Zalacznik

do zarzadzenia Nr 571/2012
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 23 listopada 2012r.

Prezydent Miasta Kalisza
ogtasza nabér na stanowisko
Kierownika Biura Cmentarza Komunalnego
w Urzedzie Miejskim w Kaliszu
ul. Gtéwny Rynek 20, 62-800 Kalisz

Wymagania dla kandydatow:

a) niezbedne:

1) wyksztatcenie wyzsze,

2) minimum piecioletni staz pracy w tym staz pracy okreSlony w art. 6 ust. 4 pkt. 1 ustawy
z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzagdowych ( Dz. U. z 2008r. Nr 223 poz. 1458z
pdin. zm.),

3) znajomos$¢ zasad oraz przepiséw prawnych dotyczacych dziatania samorzagdowej administracji
publicznej, Prawa zamowien publicznych oraz przepiséw prawnych regulujgcych funkcjonowanie
i utrzymanie cmentarza komunalnego.

Kandydat na stanowiska Kierownika Biura Cmentarza Komunalnego w Urzedzie Miejskim w Kaliszu
musi posiadaé petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta¢ z petni praw publicznych, nie
moze byc¢ karany karg zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi
oraz nie moze byc¢ skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe. Kandydat musi posiadaé
nieposzlakowang opinie.

b) dodatkowe:

1) doswiadczenie zawodowe na stanowisku kierowniczym,
2) doswiadczenie zawodowe w zakresie zarzgdzania nieruchomosciami,

Predyspozycje osobowosciowe:

- umiejetnos¢ kierowania zespotem i organizacji pracy, umiejetnosc radzenia sobie z sytuacjami
stresujgcymi, opanowanie, spokdj, cierpliwosé, uczciwosé,

Zakres zadan na stanowisku Kierownika Biura Cmentarza Komunalnego w Urzedzie Miejskim w
Kaliszu:

Prowadzenie i nadzorowanie spraw w zakresie utrzymania i zarzagdzania cmentarzem komunalnym.
Szczegbtowe zadania Biura Cmentarza Komunalnego sg okreslone w Regulaminie Organizacyjnym
Urzedu Miejskiego w Kaliszu, stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia Nr 362/2010 Prezydenta Miasta



Kalisza z dnia 1 wrzesnia 2010r. z pdin. zm. ktére znajduje sie na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Kaliszu lub tez informacje mozna uzyska¢ w Wydziale
Organizacyjnym, Ratusz, ul. Gtéwny Rynek 20, pok. 51 pok. 52 tel. 62 7654 340.

Oferty z wymaganymi dokumentami nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie opisanej , Nabdr na
stanowisko Kierownika Biura Cmentarza Komunalnego” w Urzedzie Miejskim w Kaliszu w Wydziale
Organizacyjnym — Ratusz Il pietro - pok. 52 w terminie do 3 grudnia 2012r. Oferty, ktére wptyng po

wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane. W przypadku ofert wystanych pocztg decyduje
data stempla pocztowego.

Wymagane dokumenty:

1) curriculum vitae,

2) dokument potwierdzajgcy wymagane wyksztatcenie,
3) dokument potwierdzajgcy wymagany staz pracy,

4) uzasadnienie decyzji o przystgpieniu do naboru,

5) koncepcje pracy na stanowisku Kierownika Biura oraz wizje realizacji zadan Biura,

6) opinie o pracy z ostatnich dwéch lat,

7) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania

z petni praw publicznych,

8) oswiadczenie o braku kary zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi,

9) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku: stanowisko pracy znajduje sie
w budynku parterowym przy ul. Poznanskiej 183-185, praca administracyjno-biurowa,

Wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w Urzedzie w miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia niniejszego ogtoszenia, w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, wynosit powyzej 6%,

Kandydat jest zobowigzany do zgtoszenia sie na rozmowe w ustalonym terminie przez Komisje.

Nabdr moze zosta¢ uniewazniony przez Prezydenta Miasta Kalisza bez podawania przyczyny.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.kalisz.pl) oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Kaliszu.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny by¢ opatrzone klauzulg ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. z 2002 Nr 101, poz. 926 z pdin. zm.) oraz ustawg z dnia 21.11.2008r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223 poz. 1458 z pdzn. zm).



