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Kalisz, 19 marca 2015r.

Prezydent Miasta Kalisza
oglasza nabor na stanowisko

Naczelnika Wydzialu
Budownictwa Urbanistyki i Architektury

w Urzedzie Miejskim w Kaliszu
ul. Gtowny Rynek 20, 62-800 Kalisz

1. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

a) niezbedne:

e wyksztalcenie wyzsze,

e minimum 5 lat stazu pracy ogotem,

e co najmniej trzyletni staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na stanowisko Naczelnika
Wydziatu Budownictwa Urbanistyki i Architektury,

e petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i1 korzystanie z petni praw publicznych,

e brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwa S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe,

e posiadanie nieposzlakowanej opinii,

b) dodatkowe:

e wyksztalcenie wyzsze w zakresie budownictwa lub gospodarki przestrzennej lub na
kierunku prawo albo administracji publicznej,

e studia podyplomowe lub kursy specjalistyczne w zakresie zarzadzania organizacjami,
prawa samorzadowego, planowania przestrzennego, finansoOw publicznych lub inne
zwigzane ze stanowiskiem,

e staz pracy w administracji samorzadowe;,

e doswiadczenie zawodowe na stanowiskach kierowniczych,

e znajomo$¢ zagadnien oraz przepisOw prawnych m.in. w zakresie funkcjonowania
samorzadu, kodeksu postgpowania administracyjnego, finanséw publicznych, prawa
budowlanego, planowania przestrzennego,

e znajomos¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego,

c) predyspozycje osobowosciowe:

e umiejetnos¢ kierowania zespotem 1 organizacji pracy, samoksztatcenie i doskonalenie
zawodowe, uprzejmos¢, komunikatywnos$¢, umiejetno$¢ podejmowania decyzji,
doktadno$¢, dyspozycyjnosé, uczciwos¢, obiektywnose,

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Kierowanie pracag oraz nadzér nad realizacja zadan nalezacych do Wydzial, tj.
prowadzenie spraw z zakresu zagospodarowania przestrzennego miasta, ustalania
warunkéw zabudowy 1 zagospodarowania terenu, pozwolen na budowe, kontroli
przestrzegania przepisOw prawa budowlanego, opiniowania projektow podzialow
nieruchomosci oraz dbanie o zapewnienie estetycznego wygladu miasta.



Szczegdtowy wykaz zadan nalezagcych do Wydziatu Budownictwa Urbanistyki 1
Architektury jest okre§lony w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w
Kaliszu, dostepnym w Biuletynie Informacji Publicznej (www.bip.kalisz.pl).

3. Informacja o warunkach pracy na stanowisku: stanowisko pracy znajduje si¢
w budynku Urzedu Miejskiego przy ul. Gtéwny Rynek 20, na II pigtrze, w budynku nie
ma windy, stanowisko kierownicze urz¢dnicze, praca przy komputerze, praca
administracyjno-biurowa, praca w terenie.

4. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu o0so6b niepelnosprawnych,
wynosit powyzej 6%,

5. Wymagane dokumenty, ktore nalezy dolaczy¢ do oferty:

e wypelhiony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie ( wzor
kwestionariusza mozna pobra¢ na stronie www.bip.kalisz.pl),

¢ list motywacyjny — uzasadnienie przystgpienia do naboru oraz wskazanie doswiadczen
zawodowych zwigzanych z zadaniami realizowanymi na stanowisku Naczelnika
Wydzialu Budownictwa Urbanistyki i Architektury,

e pisemna koncepcja pracy na stanowisku Naczelnika Wydzialu Budownictwa

Urbanistyki 1 Architektury,

e kserokopia dokumentu potwierdzajacego wymagane wyksztatcenie (kserokopia
dyplomu lub zaswiadczenia),

e kserokopia dokumentu potwierdzajacego wymagany staz pracy (kserokopia
Swiadectwa pracy lub zaswiadczenia),

e kserokopia dokumentu potwierdzajagcego wymagany staz pracy lub prowadzenie
dziatalno$ci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na stanowisku,

e os$wiadczenie: o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i1 korzystaniu
z peini praw publicznych oraz o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umyS$lne przestgpstwa
skarbowe,

e kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji,

6. Termin skladania ofert: do 7 kwietnia 2015r.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.
W przypadku ofert wystanych poczta decyduje data stempla pocztowego.

7. Miejsce skladania ofert: Urzad Miejski w Kaliszu, ul. Gléwny Rynek 20 (Ratusz) —
Wydziat Organizacyjny, pok. 52,

UWAGA ! Oferte z wymaganymi dokumentami nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie,
z dopiskiem ,,Oferta na stanowisko Naczelnika Wydzialu Budownictwa Urbanistyki i
Architektury”.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg
z dnia 29.08.1997r o ochronie danych osobowych oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r o pracownikach
samorzadowych

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie o terminie
rozmowy kwalifikacyjne;j.



