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Kalisz, 5 luty 2010r.

Prezydent Miasta Kalisza
oglasza nabor na wolne stanowisko
inspektora
na stanowisku pracy ds. promocji miasta i wspolpracy z zagranicg
w Kancelarii Prezydenta Miasta
w Urzedzie Miejskim w Kaliszu
ul. Gtowny Rynek 20, 62-800 Kalisz

. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

Niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze,

minimum 3 lata stazu pracy,

znajomos$¢ jezyka angielskiego,

znajomos$¢ przepisow prawnych w zakresie samorzadu gminnego, kodeksu
postgpowania administracyjnego, ustawy Prawo zamowien publicznych oraz ustawy o
Finansach Publicznych,

znajomos$¢ zagadnien zwiazanych z promocja miasta i integracja europejska,

dobra znajomo$¢ obstugi komputera (Word, Excel, Open Office),

peta zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwa §cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe,

posiadanie nieposzlakowanej opinii,

Dodatkowe:

wyksztatcenie wyzsze magisterskie na kierunku marketing terytorialny lub politologia,
doswiadczenie zawodowe w administracji samorzadowej,

doswiadczenie w realizacji zadan gminy w zakresie promocji turystycznej i
gospodarczej oraz integracji europejskiej lub doswiadczenie w prowadzeniu innej
akcji promocyjnej,

doswiadczenia zwiazane z  przygotowaniem 1  zarzadzaniem projektow
wspolfinansowanych ze srodkéw europejskich,

znajomos$¢ historii miasta Kalisza,

znajomos¢ jezyka francuskiego,

Predyspozycje osobowosSciowe:

Umiejgtno$ci organizatorskie, tatwo$¢ w nawigzywaniu kontaktéw, wysoka
kultura osobista,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:



thumaczenie korespondencji z jezyka angielskiego i na jezyk angielski,
wspolorganizowanie pobytu w Kaliszu delegacji zagranicznych,

przygotowywanie wyjazdéw zagranicznych dla pracownikow Urzedu i1 radnych
Miasta Kalisza,

wspoétudziat przy opracowywaniu koncepcji zasad wspdlpracy zagranicznej Miasta
Kalisza,

przygotowywanie projektow umow, porozumien i zlecen dotyczacych wykonania
ustug na rzecz Biura,

przygotowywanie korespondencji okolicznosciowej,

praca koncepcyjna nad projektami zwigzanymi z pozyskiwaniem funduszy
europejskich oraz koordynacja tych projektow,

wspolpraca w zakresie dziatan zwiazanych z promocja miasta,

Wymagane dokumenty:

Zyciorys(CV),

List motywacyjny,

Dokument potwierdzajacy wymagane wyksztatcenie ( kserokopia dyplomu lub
zaswiadczenia),

Dokument potwierdzajacy wymagany staz pracy( kserokopia $wiadectwa pracy lub
zaswiadczenia),

Dokument potwierdzajacy znajomos¢ jezyka angielskiego ( zaswiadczenia lub
certyfikat o ukonczeniu kursu )

Oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z
pelni praw publicznych,

Oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne
przestgpstwa §cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe,

Termin skladania ofert: do 15 lutego 2010r.,

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po wyzej okreSlonym terminie nie bgda
rozpatrywane. W przypadku ofert wystanych poczta decyduje data stempla
pocztowego.

Miejsce skladania ofert: Urzad Miejski w Kaliszu, ul. Gtowny Rynek 20 (Ratusz) —
Wydziat Organizacyjny, pok. 52,

UWAGA ! Ofertg¢ nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie, z dopiskiem ,nabor na
stanowisko ds. promocji miasta i wspotpracy z zagranica”

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny by¢ opatrzone klauzula:
»Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia
29.08.1997r o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 Nr 101, poz. 926) oraz
ustawa z dnia 21 listopada 2008r o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008r. Nr
223 poz. 1458)”



