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Kalisz, 13 sierpnia 2010r.

Prezydent Miasta Kalisza
oglasza nabor na
podinspektora ds. przygotowania i realizacji inwestycji
w Wydziale Rozbudowy Miasta i Inwestycji
w Urzedzie Miejskim w Kaliszu
ul. Gtowny Rynek 20, 62-800 Kalisz

1. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:
a) niezbedne:

* wyksztalcenie $rednie lub wyzZsze techniczne (magisterskie lub inzynierskie)
o specjalnosci konstrukcje budowlane lub instalacje sanitarne lub instalacje
elektryczne

* w przypadku wyksztatcenia $redniego minimum trzy lata stazu pracy,

* znajomo$¢ ustawy Prawo zamodwien publicznych, Prawa budowlanego oraz
warunkow technicznych jakim powinny odpowiada¢ budynki 1 budowle,

* dobra znajomos$¢ obstugi komputera (Microsoft Excel, Microsoft Word),

* peha zdolnos$¢ do czynnosci prawnych 1 korzystanie z pelni praw publicznych,

* brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwa Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe,

* posiadanie nieposzlakowanej opinii,

b) dodatkowe:

* znajomos¢ programow do projektowania,

e znajomos¢ programow do kosztorysowania (NORMA, ZUZIA),

e uprawnienia budowlane,

» studia podyplomowe prawnicze lub ekonomiczne,

* doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku w tym praktyka na budowie przy
bezposredniej realizacji inwestycji.

c) predyspozycje osobowosciowe:

* odporno$¢ na stres, komunikatywnos$¢, systematycznos$¢, kreatywnos$¢, uczciwose,
dyspozycyjnos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, umiejetno$¢ wypracowania decyzji,

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

* inicjowanie i koordynowanie przedsigwzie¢ inwestycyjnych,
* przygotowywanie, realizacja i rozliczanie zadan inwestycyjnych,



* przygotowywanie materiatdw wyjsciowych do projektowania,

* wystgpowanie o wydanie decyzji lokalizacyjnych, pozwolen na budowe, decyzji
uwarunkowan §rodowiskowych,

e organizowanie czynnosci z zakresu ustawy Prawo zamowien publicznych
(przygotowanie SIWZ, umoéw, zlecen, udziat w komisjach przetargowych),

* kontrola realizacji postgpu robot, udziat w odbiorach,

* sprawdzanie kosztorysow dostarczonych przez projektantéw i wykonawcow,

* sporzadzanie kosztorysow.

3. Wymagane dokumenty:

«  Zyciorys(CV),

* List motywacyjny,

* Dokument potwierdzajacy wymagane wyksztalcenie ( kserokopia dyplomu lub
za$wiadczenia),

* Dokument potwierdzajacy wymagany staz pracy ( kserokopia §wiadectwa pracy lub
zaswiadczenia),

* Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych 1 korzystaniu
z pelni praw publicznych,

* Os$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwa §cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe.

4. Termin skladania ofert: do 23 sierpnia 2010r.,

Aplikacje, ktére wpltyna do Urzedu po wyzej okre§lonym terminie nie begda
rozpatrywane. W przypadku ofert wystanych poczta decyduje data stempla pocztowego.

5. Miejsce skladania ofert: Urzad Miejski w Kaliszu, ul. Gtowny Rynek 20 (Ratusz) —
Wydziat Organizacyjny, pok. 52,

UWAGA ! Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie, z dopiskiem ,,Oferta na stanowisko
podinspektora w Wydziale Rozbudowy Miasta i Inwestycji”

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 Nr 101, poz. 926) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223 poz. 1458)”



