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Prezydent Miasta Kalisza
oglasza nabér na wolne stanowisko pracy

ds. wymiaru podatkéw i optat
w Wydziale Finansowym

w Urzedzie Miejskim w Kaliszu,
62-800 Kalisz, ul. Gtéwny Rynek 20

1. Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub administracyjne w zakresie administracji
publicznej,

staz pracy w administracji publicznej minimum rok,

znajomosc przepisow podatkowych tj. Ordynacji podatkowej, ustawy o podatkach
i optatach lokalnych oraz Kodeksu postepowania administracyjnego,

znajomosc¢ obstugi komputera,
brak kary za przestepstwa popetnione umysinie,

posiadanie nieposzlakowanej opinii,
stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku,

2. Predyspozycje osobowosciowe:

systematycznos¢, terminowos¢, samodzielnos¢, sumiennosc¢, pracowitosc,
uczciwosc, doktadnosé, uprzejmosc, komunikatywnosé, bezstronnosc.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

prowadzenie spraw w zakresie wymiaru podatkéw i optat,

zaktadanie komputerowej ewidencji dla poszczegolnych podatnikow,

biezace pozyskiwanie informacji dla aktualizowania danych stanowigcych
podstawe wymiaru podatkow i optat,

dokonywanie czynnoéci wstepnych w prowadzonym postepowaniu podatkowym
( postanowienia o wszczeciu postepowania podatkowego, wezwania do
podatnikow itp.)

opracowywanie decyzji podatkowych w zakresie wymiaru podatkow i opfat
lokalnych.



5. Wymagane dokumenty:

= zyciorys (CV),

= list motywacyjny,

» dokument poswiadczajagcy  wyksztatcenie  (kserokopia  dyplomu lub
zaswiadczenia),

= kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy
w administracji publicznej,

» pozadane kserokopie zaswiadczen o odbytych kursach Ilub szkoleniach
zwigzanych ze stanowiskiem pracy,

= o$wiadczenie o braku kary za przestepstwa popetnione z winy umysinej,

= oswiadczenie o stanie zdrowia,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Urzedzie Miejskim
w Kaliszu, ul. Gtowny Rynek 20, do Wpydziatu Organizacyjnego (pok. 52)
w terminie do dnia 31 pazdziernika 2006r.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

W przypadku ofert wystanych pocztg decyduje data stempla pocztowego.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.bip.kalisz.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie
Miejskim w Kaliszu, ul. Gtéwny Rynek 20.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny by¢ opatrzone klauzulg
,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia
29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 Nr 101, poz. 926) oraz
ustawg z dnia 22.03.1999 o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz.
1593 z pézn. zm.)

UWAGA ! oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie, z dopiskiem ,,Oferta na
stanowisko ds. wymiaru podatkéw i optat”



