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Kalisz, 24 kwietnia 2009r.

Prezydent Miasta Kalisza
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy

ds. kontroli
w Wydziale Kontroli Wewngtrznej

w Urzedzie Miejskim w Kaliszu
62-800 Kalisz, ul. Gléwny Rynek 20

1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

= kontrola komorek organizacyjnych Urzedu w zakresie organizacji i funkcjonowania,
wydawanych decyzji administracyjnych, a takze w zakresie dysponowania $rodkami,
realizacji uchwatl Rady i zarzadzen Prezydenta,

= kontrola jednostek organizacyjnych Miasta w zakresie gospodarki finansowej,
gospodarowania mieniem, organizacji pracy, zaméwien publicznych,

= sporzadzanie protokoldéw z przeprowadzonych kontroli,

» przeprowadzanie instruktazu w  zakresie stwierdzonych podczas kontroli
nieprawidlowosci,

* przygotowywanie wystapien pokontrolnych,

= przygotowywanie propozycji zawiadomien do: Rzecznika Dyscypliny Finansow
Publicznych, organéw $cigania i innych instytucji w zakresie stwierdzonych
nieprawidlowos$ciami,

» analizowanie i opiniowanie wplywajacych do Prezydenta odpowiedzi na wystapienia
pokontrolne pod katem realizacji okreslonych w wystapieniu zalecen,

* przygotowywanie propozycji do rocznego planu kontroli.

2. Wymagania niezbe¢dne:

» wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne lub prawnicze z ukonczonymi studiami
podyplomowymi z zakresu rachunkowosci 1 finanséw,

» staz pracy: 2 lata w administracji publicznej na stanowisku zwiazanym z rozliczeniami
finansowymi,

* znajomo$¢ 1 umiejetno$¢ interpretowania przepisOw prawnych tj. Ustawy
o rachunkowosci, Ustawy o finansach publicznych, Prawo zamoéwien publicznych,
Ustawa o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, Ustawy
o samorzadzie gminnym, Kodeks Postgpowania Administracyjnego,

* umiej¢tnos¢ jasnego formutowania wnioskdéw i przeprowadzania analizy,

= dobra znajomos$¢ obstugi komputera,

* peha zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

= brak prawomocnego skazania za umys$lne przestepstwa S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

= posiadanie nieposzlakowanej opinii.



3. Wymagania pozadane:

» studia podyplomowe z zakresu kontroli lub audytu, uprawnienia audytora

=  doswiadczenie zawodowe w kontroli instytucjonalnej lub audycie w administracji
publicznej,

= znajomos$¢ jezyka angielskiego,

= wiedza specjalistyczna zwigzana ze stanowiskiem.

4. Predyspozycje osobowoSciowe:

" uczciwosé, rzetelnos¢, sumienno$é, lojalnos¢, zdyscyplinowanie, tatwo$¢
nawiazywania kontaktow z ludzmi.

5. Wymagane dokumenty:

= zyciorys (CV),

* list motywacyjny,

= dokument poswiadczajacy wymagane wyksztalcenie (kserokopia dyplomu
lub zaswiadczenia),

= dokument poswiadczajacy wymagany staz pracy (kserokopie §wiadectw pracy),

» o$wiadczenie o petnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

» o$wiadczenie o braku skazania za umys$lne przestgpstwa $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w  Urzedzie Miejskim

w Kaliszu, ul. Gtowny Rynek 20, do Wydziatlu Organizacyjnego (pok. 52)
w terminie do 4 maja 2009r.

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.
W przypadku ofert wystanych poczta decyduje data stempla pocztowego.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.kalisz.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Miejskim
w Kaliszu, ul. Gtowny Rynek 20.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny by¢ opatrzone klauzula ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 Nr 101, poz. 926) oraz ustawa z dnia 21.11.2008r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223 poz. 1458 z)

UWAGA ! Oferte nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie, z dopiskiem ,,Oferta
na stanowisko ds. kontroli”



