Zarzadzenie nr 39/2009
Prezydenta Miasta Kalisza
Z dnia 26 stycznia 2009r.

w sprawie ustalenia wykazu stanowisk w Urzedzie Miejskim w Kaliszu 1 podleglych
jednostkach organizacyjnych, ktorych zajmowanie moze taczy¢ si¢ z dostgpem do informacji
niejawnych, stanowiacych tajemnic¢ stuzbowa, oznaczonych klauzula ,,poufne”
1,,zastrzezone”.

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 roku o ochronie informacji
niejawnych (Dz.U. z 2005r. Nr 196, poz. 1631 z poézn. zm.) i § 65 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kaliszu stanowiacego zatacznik do zarzadzenia Nr
468/2003 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 7 listopada 2003 roku w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego (z pdzn. zm.) w zwiazku

z zarzadzeniem Nr 211/2007 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 18 maja 2007 roku w sprawie
wewngtrznej struktury komoérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Kaliszu (z p6zn. zm.)
zarzadza sig co nastgpuje:

§1.

Ustala si¢ wykaz stanowisk w Urzedzie Miejskim w Kaliszu, ktorych zajmowanie moze
taczy¢ si¢ z dostgpem do informacji niejawnych stanowiacych tajemnicg shuzbowa
oznaczonych klauzula ,,poufne’:

- Prezydent,

- Wiceprezydent prowadzacy sprawy z zakresu problematyki mieszkaniowej i pomocy
spoteczne;,

- Wiceprezydent prowadzacy sprawy z zakresu problematyki o§wiaty, kultury i sztuki,
sportu i turystyki,

- Sekretarz Miasta,

- Skarbnik Miasta,

- Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

- Naczelnik Wydziatu,

- Kierownik Kancelarii Tajne;j,

- Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,

- Zastgpca Naczelnika Wydziatu,

- Koordynator Biura Radcéw Prawnych,

- Administrator Bezpieczenstwa Informatycznego,

- Zastgpca Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych - Stanowisko pracy ds.
ochrony informacji niejawnych w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego 1 Spraw
Obronnych,

- Stanowisko pracy ds. obrony cywilnej w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego 1 Spraw
Obronnych,

- Stanowiska pracy ds. wojskowych i obronnych w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego
1 Spraw Obronnych,



- Stanowisko pracy ds. ratownictwa 1 bazy danych w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego
1 Spraw Obronnych,

- Stanowisko pracy ds. reagowania kryzysowego w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego
1 Spraw Obronnych,

- Stanowisko pracy ds. zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych oraz nadzoru nad
stowarzyszeniami i fundacjami w Wydziale Spraw Spotecznych 1 Mieszkaniowych,

- Stanowisko pracy ds. gospodarowania miejskim zasobem mieszkaniowym i dodatkami
mieszkaniowymi w Wydziale Spraw Spotecznych i Mieszkaniowych (wyznaczone przez
naczelnika wydziatu),

- Stanowisko pracy ds. interpelacji, odwotan od decyzji, skarg i wnioskow oraz wyborow
w Wydziale Organizacyjnym,

- Stanowisko pracy ds. archiwizacji dokumentéw w Wydziale Administracyjno —
Gospodarczym,

- Wieloosobowe stanowisko pracy ds. organizacyjnych w Wydziale Organizacyjnym
(pracownicy wyznaczeni przez Naczelnika Wydziatu),

- Stanowisko ds. kontroli w Wydziale Kontroli Wewngtrznej (wyznaczone przez
Naczelnika Wydziatu),

- Stanowisko pracy ds. audytu w Wydziale Kontroli Wewngtrznej,

- Kierownik biura ds. promocji 1 wspotpracy migdzynarodowej w Kancelarii Prezydenta

Miasta,

- Inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego,

- Stanowisko pracy ds. obstugi informatycznej w Wydziale Organizacyjnym (wyznaczone

przez naczelnika wydziatu),

- Stanowisko sprzataczki w Wydziale Administracyjno — Gospodarczym (osoba sprzatajaca

strefg bezpieczenstwa w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego 1 Spraw Obronnych),

- Kierownik biura informacji miejskiej w Kancelarii Prezydenta Miasta,

- Stanowisko pracy ds. facznosci 1 alarmowania w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego
1 Spraw Obronnych,

- Stanowisko ds. ekonomicznych w Wydziale Administracyjno-Gospodarczym
(wyznaczone przez Naczelnika Wydziatu),

- Stanowisko ds. nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow i1 os§rodkami szkolenia kierowcow
w Wydziale Komunikacji i Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarcze;,

- Stanowisko ds. stypendidw i pomocy materialnej dla uczniow w Wydziale Edukacji,

- Wieloosobowe stanowisko ds. przygotowania i realizacji inwestycji w Wydziale
Rozbudowy Miasta i Inwestycji (pracownicy wyznaczeni przez Naczelnika Wydziatu).

§2.

Ustala si¢ wykaz stanowisk w Urzedzie Miejskim w Kaliszu, ktorych zajmowanie moze
taczy¢ si¢ z dostgpem do informacji niejawnych stanowiacych tajemnicg shuzbowa
oznaczonych klauzula ,,zastrzezone”:
- Stanowiska pracy ds. obstugi organizacyjnej prezydenta i wiceprezydentow w Kancelarii

Prezydenta Miasta,
- Stanowisko pracy ds. ochrony przeciwpozarowej w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego

1 Spraw Obronnych,
- Wieloosobowe stanowiska pracy ds. meldunkéw i ewidencji ludnosci w Urzedzie

Stanu Cywilnego,

- Stanowisko ds. rejestracji matzenstw w Urzedzie Stanu Cywilnego,
- Kierownik Biura Swiadczen Rodzinnych,



- Wieloosobowe stanowiska ds. naliczen §wiadczen z funduszu alimentacyjnego
1 prowadzenia postgpowania wobec dluznikow alimentacyjnych.

§ 3.

Ustala si¢ wykaz stanowisk w jednostkach organizacyjnych Miasta Kalisza (bgdacymi
komoérkami organizacyjnymi jednostek samorzadu terytorialnego, w rozumieniu ustawy
przywotanej w podstawie prawnej niniejszego zarzadzenia), ktérych zajmowanie moze taczy¢
si¢ z dostgpem do informacji niejawnych stanowiacych tajemnicg stuzbowa oznaczonych
klauzula ,,poufne” w

1) Miejskim Zarzadzie Budynkow Mieszkalnych:

- Dyrektor,

- Glowny Ksiggowy,

- Starszy inspektor ds. eksploatacji,

- Pracownik ds. kadrowo — administracyjnych.

2) Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej:

- Dyrektor,

- Kierownik dziatu organizacyjno - administracyjnego,

- Specjalista pracy socjalnej (wyznaczony przez dyrektora),

- Pracownik socjalny (wyznaczony przez dyrektora).

3) Strazy Miejskie;j:

- Komendant,

- Z-ca Komendanta,

- Specjalista koordynator ds. organizacyjno — kadrowych,

- Inspektor ds. interdyscyplinarnego reagowania.

4) Powiatowym Urzedzie Pracy:

- Dyrektor,

- Z-ca Dyrektora,

- Samodzielne stanowisko pracy ds. informatyki,

- Kierownik referatu ewidencji i $wiadczen z prawem do zasitku,

- starszy inspektor powiatowy ds. kadr,
Kierownik dziatu rynku pracy.

5) Zarzadzie Drog Miejskich:

- Dyrektor,

- Z-ca Dyrektora,

- Kierownik wydziatu utrzymania drog i obiektow,

- Inspektor ds. organizacji ruchu, przegladu oznakowania i rozliczenia robot
drogowych,

- Inspektor ds. ewidencji, przegladu, nadzoru drég i obiektow inzynierskich,

- inspektor nadzoru inwestorskiego ds. ewidencji, przegladu, nadzoru drog
i obiektow inzynierskich.

6) Miejskim Zarzadzie Obiektow Stuzby Zdrowia:

- Dyrektor,

- Glowny Ksiggowy,

- Starszy specjalista ds. administracyjno - technicznych,

- Specjalista ds. organizacyjnych.



§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych
w Urzedzie Miejskim w Kaliszu.

§5.

Traci moc zarzadzenie Nr 73/08 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 13 lutego 2008 r.
w sprawie ustalenia wykazu stanowisk w Urzedzie Miejskim w Kaliszu i podlegtych
jednostkach organizacyjnych, ktérych zajmowanie moze taczy¢ si¢ z dostgpem do informacji
niejawnych, stanowiacych tajemnic¢ stuzbowa, oznaczonych klauzula ,,poufne”
1,,zastrzezone”.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



