Zarzadzenie Nr 85 /2009
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 17 lutego 2009 roku

w sprawie ustalenia procedury przygotowania sprawozdania z wykonania budzetu
Kalisza — Miasta na prawach powiatu za 2008 rok oraz sprawozdania z wykonania
planu finansowego instytucji kultury za 2008 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdézn. zm.) i art. 199 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.)

zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

Ustala si¢ procedurg przygotowania sprawozdania z wykonania budzetu Kalisza — Miasta na
prawach powiatu za 2008 r. oraz sprawozdania z wykonania planu finansowego instytucji
kultury za 2008 r.

§2.

Wydziat Finansowy sporzadza zbiorcze sprawozdania z wykonania budzetu Kalisza — Miasta
na prawach powiatu za 2008 r. i przekazuje w terminie do dnia 25 lutego 2009 r. Regionalne;j
Izbie Obrachunkowej w Poznaniu oraz do Biura Budzetu 1 Analiz.

§ 3.

Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego, kierownicy jednostek

organizacyjnych Miasta, kierownicy strazy 1 inspekcji oraz instytucji kultury sporzadzaja

sprawozdanie z wykonania planu:

— dochodéw 1 wydatkow biezacych, ktore sktadaja do Biura Budzetu 1 Analiz w terminie do
dnia 23 lutego 2009 r.,

— wydatkéw majatkowych, ktore skladaja do Wydzialu Rozbudowy Miasta 1 Inwestycji
w terminie do dnia 23 lutego 2009 r.,

— finansowego instytucji kultury, ktore sktadaja do Wydziatu Kultury 1 Sztuki, Sportu 1
Turystyki w terminie do dnia 28 lutego 2009 r.

§ 4.

Sprawozdanie z wykonania budzetu Kalisza — Miasta na prawach powiatu za 2008 r. winno
by¢ opracowane w szczegotowosci okreslonej w uchwale Nr XVII1/282/2007 Rady Miejskiej
Kalisza z dnia 27 grudnia 2007 r. w sprawie uchwalenia budzetu Kaliszu — Miasta na prawach
powiatu na 2008 rok (po zmianach).



§ 5.

Sprawozdanie, o ktérym mowa w § 3 1 § 4 winno zawiera¢ czg$¢ tabelaryczna, ktora sktada
sie z n/w. tabel:
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Tabela nr 1 — Realizacja planu dochodéw budzetu Kalisza w 2008 roku.
Tabela nr 2 — Realizacja planu wydatkow budzetu Kalisza w 2008 roku.
Tabela nr 3 — Realizacja planu dochodéw 1 wydatkéw zwiazanych z realizacja zadan
zleconych z zakresu administracji rzadowej w 2008 roku.
Tabela nr 4 — Realizacja planu dochodéw 1 wydatkéw zwiazanych z realizacja zadan
w drodze porozumien z organami administracji rzadowej w 2008 roku.
Tabela nr 5 — Realizacja planu dochodéw 1 wydatkéw zwiazanych z realizacja zadan
w drodze porozumien z jednostkami samorzadu terytorialnego w 2008 roku.
Tabela nr 6 — Realizacja planu wydatkéw majatkowych Kalisza w 2008 roku.
Tabela nr 7 — Realizacja planu wydatkow jednostek pomocniczych Kalisza w 2008 roku.
Tabela nr § — Wydatki na programy i projekty realizowane ze §rodkéw Funduszu
Spdjnosci.
Tabela nr 9 - Wydatki na programy i projekty realizowane ze §rodkow funduszy
strukturalnych.
Tabela nr 10 — Realizacja planu przychodéw i rozchodéw budzetu Kalisza w 2008 roku.
Tabela nr 11 — Realizacja planu dotacji z budzetu Kalisza dla zaktadéw budzetowych
w 2008 roku.
Tabela nr 12 — Realizacja planu pozostatych dotacji zwiazanych z realizacja zadan
w 2008 roku.
Tabela nr 13 — Realizacja planu przychodéw i wydatkow zaktadéw budzetowych
w 2008 roku.
Tabela nr 14 — Realizacja planu przychodéw i wydatkéw gospodarstw pomocniczych
w 2008 roku.
Tabela nr 15 — Realizacja planu dochodéw 1 wydatkéw rachunku dochodéw wilasnych
Kalisza w 2008 roku.
Tabela nr 16 — Realizacja planu przychodéw i wydatkéw Gminnego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Kaliszu w 2008 roku.
Tabela nr 17 — Realizacja planu przychodéw i wydatkéw Powiatowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Kaliszu w 2008 roku.
Tabela nr 18 — Realizacja planu przychodow i wydatkéw Powiatowego Funduszu
Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym w 2008 roku.
Tabela nr 19 — Realizacja planu dochodéw budzetu zwiazanych z realizacja zadan
zleconych w 2008 roku.
Tabela nr 20 — Skutki dla budzetu Kalisza udzielonych w 2008 roku ulg, odroczen,
rozlozen na raty i umorzen oraz obnizen gérnych stawek podatkow.
Tabela nr 21 — Informacja o stanie naleznosci pozostatych do zaptaty.
Tabela nr 22 — Informacja o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych w
2008 roku.
Tabela nr 23 — Informacja o stanie zobowiazan niewymagalnych w 2008 roku.
Tabela nr 24 — Informacja o stanie zobowiazan wymagalnych w 2008 roku.
Tabela nr 25 - Informacja o stanie zobowiazan za 2008 roku.
Tabela nr 26 — Realizacja w 2008 roku wydatkow, ktore nie wygasty z uptywem 2007 roku.
Tabela nr 27 — Wydatki, ktére nie wygasaja z uptywem 2008 roku.
Tabela nr 28 - Informacja o stanie srodkdw na rachunkach bankowych jednostek samorzadu
terytorialnego na koniec 2008 roku.



Wzory tabel dostgpne sa w sieci informatycznej poprzez otoczenie sieciowe - public: grupa
robocza: bba-E-dudek.

Czgs¢ tabelaryczna winna by¢ uzgodniona z Wydziatem Finansowym poprzez potwierdzenie
podpisem pracownika zgodnosci ich ze sprawozdaniem, o ktorym mowa w § 2.

§ 6.

Sprawozdanie, o ktorym mowa w § 3 i § 4 winno zawiera¢ objasnienia o wykonanych
dochodach 1 wydatkach.
W przypadku nie wykonania planu za 2008 rok nalezy wskaza¢ jego przyczyny.

Czgs$¢ opisowa analizy wykonania wydatkow biezacych winna zawiera¢ migdzy innymi:

1) $rednie zatrudnienie w 2008 roku - liczba etatow, przy czym w placoéwkach
o$wiatowych nalezy uwzgledni¢ podziat na:

— etaty pedagogiczne,

— etaty administracji 1 obstugi,

2) kwote wydatkow na wynagrodzenia wraz z pochodnym (§ 4010 § 4020, § 4040,
§ 4050, § 4060, § 4070, § 4090, §4100, § 4110, § 4120, § 4130, § 4170),

3) kwote wydatkow na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych (§ 4440),

4) $redni miesigczny koszt utrzymania ucznia w szkole w 2008 r. (wydatki biezace / liczba
uczniow),

5) $redni miesigczny koszt utrzymania dziecka w przedszkolu, ztobku, Domu Dziecka
(wydatki biezace / liczba dzieci),

6) $redni miesigczny koszt utrzymania 1 osoby w Domu Pomocy Spotecznej
i Srodowiskowym Domu Samopomocy ,,TULIPAN” (wydatki biezace / liczba 0sob),

7) liczbe ucznidw uczeszczajacych w 2008 roku do szkot, dzieci do przedszkoli 1 zZtobkow,
oso6b  korzystajacych z wustlug Dziennego Domu Pomocy Spotecznej, o0sob
korzystajacych z ustug opiekunczych, zasitkow rodzinnych i pielggnacyjnych itp.,

8) 1imienny wykaz dotacji udzielonych z budzetu miasta i powiatu w 2008 r.,

9) ilos¢ wnioskdw zlozonych w sprawie dodatkow mieszkaniowych, liczbg wydanych
decyzji,

10) liczbg 0sob korzystajacych z opieki spolecznej, wymieni¢ wszystkie formy pomocy,

11) liczbg rodzin zastgpczych, ilo§¢ dzieci w rodzinach zastepczych, ktére korzystaty
w 2008 r. ze §wiadczen spotecznych, liczbg rodzin utworzonych w 2008 r., ilo$¢
wyprawek dla usamodzielniajacych si¢ wychowankow rodzin zastepczych,

12) wydatki poniesione na dofinansowanie akcji letniej i zimowej dzieci i mtodziezy oraz
liczbe¢ dzieci i mtodziezy, ktore skorzystaty z dofinansowania,

13) realizacjg przychodéw i rozchodéw zwiazanych z finansowaniem deficytu,

14) realizacj¢ w 2008 r. wydatkow wspotfinansowanych §rodkami funduszy strukturalnych

1 Funduszu Spdjnosci.

§7.

Wydzial Rozbudowy Miasta i Inwestycji opracowuje zbiorcze zestawienie o przebiegu
realizacji wydatkéw majatkowych Kalisza za 2008 r. (po zaopiniowaniu przez
Wiceprezydenta Miasta nadzorujacego ten Wydziat) przedklada do Biura Budzetu i Analiz w
terminie do dnia 2 marca 2009 r.



W czg$ci opisowej dotyczacej wydatkow majatkowych nalezy w sposob syntetyczny
przedstawic:
1) przebieg realizacji poszczegélnych zadan lub stopien przygotowania do realizacji
(dokumentacja, pozwolenie na budowe, etap postgpowania przetargowego),
2) stopien zaawansowania rzeczowego,
3) przyczyny ewentualnych opoznien w realizacji,
4) uzyskane efekty rzeczowe 1 ich koszt od poczatku realizacji,
5) wykonanie wydatkéw majatkowych ogdtem,
w tym:
— dokonane ptatnosci z budzetu 2008 .
— $rodki przekazane na wydatki niewygasajace,
6)ptatnosci dokonane z wydatkow niewygasajacych w 2007 r.

W przypadku pozyskania dodatkowych srodkow na realizacje poszczegdlnych zadan
(dotacje, fundusze celowe itp.) nalezy poda¢ zrédlo i wysokos$¢ dofinansowania, a takze
wykorzystanie tych srodkow w 2008 .

Informacje o ktorych mowa w pkt. 1) — 5) nalezy przekaza¢ w formie elektroniczne;j:
e-mailem na adres wrmi@um.kalisz.pl lub poprzez otoczenie sieciowe - public: grupa
robocza: wri — E-Swidowska.

§ 8.

1. Kierownicy zakladow budzetowych powinni przygotowaé sprawozdanie z realizacji
przychodéw i wydatkéw w terminie do 27 lutego 20009 r.

2. Sprawozdanie winno sktada¢ si¢ z czesci tabelarycznej 1 opisowej (uwzgledni¢ wszystkie
zrodla przychodow i rodzaje wydatkow).

3. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1 nalezy przesta¢ w formie elektroniczne;j:
e-mailem na adres bba@um.kalisz.pl.

§0.

1. Kierownicy jednostek budzetowych posiadajacy rachunki dochodéw wiasnych,
gospodarstwva  pomocnicze  winni  przygotowaé  sprawozdanie z  realizacji
przychodow/dochodéw i1 wydatkéw w terminie do 27 lutego 2009 r.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego (dysponenci funduszy
celowych) winni przygotowa¢ sprawozdanie z realizacji przychodow i wydatkow w
terminie do 27 lutego 2009 r.

3. Sprawozdanie winno sktada¢ si¢ z czgsci tabelarycznej 1 opisowej (uwzgledni¢ wszystkie
zrédta przychodow i1 rodzaje wydatkoéw; poda¢ zrédta dochoddéw wiasnych oraz ich
przeznaczenie, a takze stan srodkoOw na poczatek i koniec roku).

4. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1 i 2 nalezy przesta¢ w formie elektronicznej:
poprzez otoczenie sieciowe - public: grupa robocza: bba-E-dudek lub e-mailem na adres
bba@um.kalisz.pl.

§ 10.


mailto:bba@um.kalisz.pl

Wydziat Kultury i Sztuki, Sportu i Turystyki po sprawdzeniu i zaopiniowaniu przez
Naczelnika sporzadzonych sprawozdan przez instytucje kultury przekazuje po 5 egzemplarzy
do Biura Budzetu i Analiz w terminie do 6 marca 2009 r.

§ 11.
1. Wydziat Finansowy opracowuje zbiorcze informacje o:
1) stanie naleznosci,
2) stanie zobowiazan niewymagalnych,
3) stanie zobowiazan,
4) stanie srodkow na rachunkach bankowych jednostek samorzadu terytorialnego,
5) skutkach udzielonych ulg, odroczen, roztozen na raty i umorzen oraz obnizen

gbérnych stawek podatkowych
i przedktada do Biura Budzetu i Analiz w terminie do 9 marca 2009 r.
2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy przekaza¢ w formie elektronicznej: poprzez
otoczenie sieciowe - public: grupa robocza: bba-E-dudek.

§ 12.
Zbiorcze sprawozdanie z realizacji planu wydatkéw jednostek pomocniczych Kalisza
w 2008 r. sporzadza Kancelaria Rady Miejskiej w terminie do 2 marca 2009 r.

§ 13.
Biuro Budzetu i Analiz na podstawie dostarczonych materialbw sporzadza projekt
sprawozdania z wykonania budzetu Kalisza — Miasta na prawach i przedktada Skarbnikowi
Miasta wraz ze sprawozdaniem z wykonania planu finansowego instytucji kultury w terminie
do dnia 13 marca 2009 r.

§ 14.
Skarbnik Miasta Kalisza po zapoznaniu si¢ z materiatami, o ktorych mowa w § 13 przekazuje
je Prezydentowi Miasta Kalisza w terminie do dnia 17 marca 2009 r.

§ 15.
Prezydent Miasta Kalisza przedstawia sprawozdanie z wykonania budzetu Kalisza — Miasta
na prawach powiatu oraz sprawozdanie z wykonania planu finansowego instytucji kultury
Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Poznaniu i Radzie Miejskiej Kalisza w terminie do dnia
20 marca 2009 r.

§ 16.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komoérek organizacyjnych Urzedu

Miejskiego, kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta, kierownikom strazy i inspekcji
oraz kierownikom instytucji kultury.



§17.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



