Zarzadzenie Nr 203/2013
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 6 maja 2013r.

zmieniajace zarzdzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjrg® Urzedu
Miejskiego w Kaliszu.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 maA20 r. o samorzizie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 zzp6zm.) zarzdza sg¢, co nas{puje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Wmdu Miejskiego w Kaliszu stanowgéym zahcznik do
zarzadzenia Nr 362/2010 Prezydenta Miasta Kalisza z dniarze&nia 2010r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego ¢diz Miejskiego w Kaliszu (j.t. zasglzenie
Nr 127/2012 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 23ce@012r. z p&n. zm.) wprowadza si
nastpujace zmiany:

1) w spisie tréci w Rozdziale IV pkt 12 otrzymuje brzmienie:
»12. Wydziat Spraw Obywatelskich”;

2) w 85 dodaje si ust. 45w brzmieniu:

4. Prezydent, Wiceprezydenci, Skarbnik, Sekretarz oraerownicy komorek
organizacyjnych wykongjzadania okrdone w Regulaminie dla danego stanowiska i
kierowanej komorki organizacyjnej.

5. Zadania dla pozostatych pracownikow przydzielangrzez kierownikéw komérek
organizacyjnych lub bezprednich przetéonych w formie zakresu czyném.”;

3) w81l:
a) w ust. 1 pkt 11 otrzymuje brzmienie:
»11) Wydziat Spraw Obywatelskich o symbaSO”;
b) w ust. 2 dodaje sipkt 4 w brzmieniu:
»4) Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich odpovaarh prawidtowe funkcjonowanie
Biura Obstugi Interesantow.”;

4) w819 wust. 3:
a) pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,0) Wydzialem Geodezji i Kartografii, Ugdem Stanu Cywilnego oraz Wydziatem Spraw
Obywatelskich w sprawach zawanych z wyborami;”;
b) pkt 9 otrzymuje brzmienie:

»9) wszystkimi komdrkami organizacyjnymi w zakresikarg, wnioskéw i odwofg
organizowania przygf interesantow przez Prezydenta i Wiceprezydentaverpelacii,
obstugi informatycznej Ukxlu, organizacji oraz funkcjonowania Wdu i jednostek



organizacyjnych Miasta.”;

5) w 8§ 21 w ust. 3 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

5) Wydzialem Spraw Obywatelskich oraz Wydzialem Gegddgartografii w sprawach
zwiazanych z wyborami, referendum i konsultacjami sgmbgmi;”;

6) w 8§ 23:

7)

8)

9)

a) w ust. 2 w pkt. 2 w lit. y) wyrazy: ,Wydziatemadfunikacji i Ewidencji Dziatalngci

Gospodarczej” zagtuje st wyrazami: ,Wydziatem Spraw Obywatelskich”;

w 8 24 w ust. 3 w pkt. 7 wyrazy: , Wydzialem Komkacji i Ewidencji Dziatalngci
Gospodarczej” zagbuje st wyrazami: ,Wydziatem Spraw Obywatelskich”;

w 8§ 27 w ust. 3 w pkt. 8 wyrazy: ,Ugdem Stanu Cywilnego” zagiuje s¢ wyrazami:
~Wydzialem Spraw Obywatelskich”;

§ 29 otrzymuje brzmienie:

§ 29.

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH

1. Wydziat Spraw Obywatelskich prowadzi sprawy tramfjpalrogowego, publicznego
transportu zbiorowego, rejestracji pojazdéw, nadzoaed szkoleniem kierowcow,
uprawniéh do kierowania pojazdami, nadzoru nad stacjami radintpojazdow,
dziatalngci gospodarczej, ewidencji ludém, dowoddw osobistych oraz realizuje
zadania Miejskiego Rzecznika Konsumentow.

1)

Do zada Wydziatu naley w szczegolIngxi :

w zakresie transportu drogowego i publicznego parts zbiorowego, w

szczegolnéci:

a) przygotowanie strategii rozwoju transportu, proguanezwoju transportu oraz
prognozy oddziatywania ngiodowisko dla zadaujetych w obu dokumentach;

b) prowadzenie spraw zeZanych z wydawaniem licencji na zarobkowy transport
rzeczy i osob;

c) prowadzenie spraw zwdanych z wydawaniem zezwalea przewozy regularne
0s6b w tym przewozy specjalne;

d) prowadzenie spraw zazanych z wydawaniem gaiadczé na przewdz rzeczy i
0s6b na potrzeby wtasne;

e) nadzor nad funkcjonowaniem lokalnego transportuordwego oséb oraz
przygotowywanie propozycji przepiséw padkowych obowizujacych w
lokalnym transporcie zbiorowym;

f) koordynowanie zbiorowych przewozow oséb w zakrdisig i rozktadéw jazdy
oraz informacji dla spotecastwa,

g) realizacja umowy oswiadczenie ustug w zakresie publicznego transportu

zbiorowego;



h) przygotowanie propozycji cen za przewozy taksowkamptat dodatkowych za
ustugi przewozowe lokalnego transportu zbiorowegotake przygotowaniu
propozycji cen biletéw stosowanych w autobusachskaidh Linii Autobusowych
po zasggnicciu opinii Wydziatlu Gospodarowania Mieniem;

1) ograniczanie obowrku przewozu oraz naktadanie obaemku zawarcia umowy
wykonania przewozu ze wzglu na potrzeby obronsa lub bezpieczéstwa
panstwa ladz w przypadku kiski zywiotoweyj;

j) wyrazanie zgody na ograniczenie przewozu posyy dni,

k) prowadzenie ewidencji przewoikOw zajmupcych seé zarobkowym przewozem
0so6b i rzeczy;

l) przygotowywanie opinii do projektow likwidaciji linkolejowych,

m) inicjowanie powotania komisji egzaminacyjnej spraagcej znajomec
przepisow i zagadniez zakresu transportu drogowego takséwkami;

n) kontrola przedsbiorcow w zakresie zgod&a wykonywania transportu
drogowego lub przewozow na potrzeby witasne z wanmkudzielonej licenciji,
zezwolenia lub zaviadczenia,

0) prowadzenie spraw zwdanych z wydawaniem g&aiadczéd dla operatora
publicznego transportu zbiorowego;

p) przygotowanie potwierdzenia uzgodnienia zasad lstarya z przystankéw na
terenie Kalisza;

q) przygotowanie planu zrownowanego rozwoju publicznego transportu
zbiorowego (planu transportowego);

) przygotowanie propozycji stawek optat za korzystamirzez operatorow i
przewanikdéw z przystankow na terenie miasta;

2) w zakresie wydawania uprawni€o kierowania, w szczegolfm:

a) wydawanie uprawnie do kierowania, przygotowywanie @izynarodowych
praw jazdy oraz wydawanie wtérnikow praw jazdy;

b) generowanie profilu kandydata na kier@ywc

C) przyjmowanie zawiadomie o utracie dokumentéw uprawniaych do
kierowania oraz o zmianach danych w nich zawartych;

d) przygotowywanie decyzji: 0 zatrzymaniu, cafriu i przywrdceniu uprawnie
do kierowania, o skierowaniu kierowcy na badankatskie, psychologiczne
oraz skierowaniu na kontrolne sprawdzenie kwaldjka

e) prowadzenie akt ewidencyjnych kierowcOw oraz os@z mprawnié do
kierowania;

f) wydawanie zezwolena kierowanie pojazdem uprzywilejowanym;

3) w zakresie nadzoru nad szkoleniem kierowcow, wegatngci:

a) prowadzenie rejestru przeesiorcow prowadzcych d&rodki szkolenia
kierowcéw oraz wydawanie $&aiadczeéd potwierdzajcych  wpis
przedstbiorcy do rejestru;

b) prowadzenie ewidencji instruktoréw i wydawanie tggiacii;

c) sprawowanie nadzoru nad szkoleniem i kontrolowanjednostek
prowadacych to szkolenie oraz przygotowywanie decyzji kazae ich
prowadzenia;

4) w zakresie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdéwszczegolngci:



a) prowadzenie rejestru przeglsiorcow prowadzcych stacje kontroli pojazdow
oraz wydawanie Zaviadczé potwierdzajcych wpis przedsbiorcy do
rejestru;

b) nadzor i kontrola nad stacjami kontroli pojazdowazrprzygotowywanie
decyzji o zakazie prowadzenia przez przgsrce stacji kontroli pojazdow;

c) wydawanie stacjom kontroli pojazdéw upawmgen do przeprowadzania bata
technicznych pojazdéw oraz cofanie tych upanven;

d) wydawanie uprawnie diagnosty do wykonywania batlatechnicznych
pojazdow oraz ich cofanie;

5) w zakresie ewidencji i rejestracji pojazdow, w sgpainGci:

a) przygotowywanie decyzji o dopuszczeniu pojazdow rdchu, decyzji o
czasowym dopuszczeniu do ruchu, decyzji o czasowyeofaniu pojazdu z
ruchu, o wyrejestrowaniu pojazdu i nadaniu numeréas podwoziach
(nadwoziach) w pojazdach;

b) wydawanie dowoddéw rejestracyjnych, ich wtornikbwpisywanie w nich
zastrzeen, wydawanie pozwole czasowych oraz wydawanie tablic
rejestracyjnych;

c) wydawanie kart pojazdu dla pojazdu sprowadzonegaagranicy i tam
zarejestrowanego;

d) prowadzenie ewidencji pojazdow;

e) przyjmowanie od wiicieli pojazdéw zawiadomie o nabyciu lub zbyciu
pojazdu oraz o zmianach danych zamieszczonych vodoe rejestracyjnym;

f) kierowanie pojazdow na dodatkowe badania technjczne

6) w zakresie ewidencjonowania przegdisorcow kedacych osobami fizycznymi, w
szczegolnéci:

a) prowadzenie spraw zw#anych z przyjmowaniem wnioskow do Centralnej
Ewidencji i Informacji Dziatalnéci Gospodarczej zgodnie z obegujacymi w
tym zakresie przepisami,

b) prowadzenie spraw ewidencyjnych przet&rcow, ktorzy zakaczyli
wykonywanie dziatalngi gospodarczej przed dniem 1 lipca 2011 roku;

7) w zakresie ewidencji ludioi i dowodow osobistych, w szczegokoo

a) rejestracja danych i ich aktualizacja na podstawiddw stanu cywilnego,
zmian imienia i nazwiska, zmian obywatelstwa, ruofeldunkowego;
b) prowadzenie spraw meldunkowych:
- zameldowania w miejscu pobytu statego lub czasowego
- wymeldowania z miejsca pobytu statego lub czasowego
- zameldowania i wymeldowania cudzoziemcoéw,
- w przypadkach przewidzianych prawem wydawanie decya
zameldowaniu lub wymeldowaniu z gdu,
- wydawanie z&wiadczéh o zameldowaniu, wymeldowaniu, udzielanie
informacji adresowych w granicach okiaych prawem,;
c) wydawanie dokumentow stwierdzaych tazsamdg, tj. dowoddw osobistych;
d) prowadzenie stalego rejestru wyborcow, spdranie spisow wyborcow,
sporadzanie wykazéw o0s6b podlegaych rejestracji i kwalifikaciji



wojskowej, sporzdzanie wykazow dla potrzeb opieki spotecznej;
8) w zakresie zadaMiejskiego Rzecznika Konsumentéw:

a) realizacja zadaMiejskiego Rzecznika Konsumentow;
b) obstuga techniczna Miejskiego Rzecznika Konsumentéw

9) udzielanie informacji o sposobie i miejscu zatatvigaspraw w Urgdzie, jednostkach
organizacyjnych Miasta oraz w shach, inspekcjach, strach;

10)organizacja wyywienia poszkodowanych oraz uczestnikbw akcji ratioaych w
czasie zdarze o charakterze kkk zywiotowych, katastrof naturalnych lub awarii
technicznych;

11)prowadzenie ewidencji mienia Miasta zgtzanego przez Wydziat, zapewnienie
wiasciwego gospodarowania i zabezpieczenia mienia.

3. Przy realizacji zadaWydziat wspotpracuje z:

1) Wydziatem Zaradzania Kryzysowego i Spraw Obronnych w zakresieoigzania i
naktadania obowizku przewozu ze wzgllu na potrzeby obronsa, bezpieczastwa
panstwa i w przypadku kkki zywiotowej oraz danych dotygzych pojazdéw
przeznaczonych déwiadczé na rzecz obrony kraju oraz w zakresie Za@zefa
Obrony Cywilnej, péwiadczeé zameldowania obywateli, spadzania wykazéw oséb
podlegajcych rejestracji i kwalifikacji wojskowej, rejestsania numeréw ksreczek
wojskowych oraz udzielania informacji ogitzyznach podlegagych obowazkowi
stuzby wojskowej;

2) Wydzialem Organizacyjnym w zakresie realizacji Zzadaiazanych z wyborami oraz
organizowaniem przgf interesantow przez Prezydenta i Wiceprezydentow w
sprawach skarg i wnioskow;

3) Kancelary Rady Miejskiej w zakresie wyboréw, referendum, &altacji spotecznych;

4) Stanowiskiem pracy ds. zamowi@ublicznych w zakresie stosowania przepiséow o
zamowieniach publicznych;

5) Wydziatem Kultury i Sztuki, Sportu i Turystyki w keesie przekazywania informacji
0 zarejestrowaniu w ewidencji dziatakeo gospodarczej ustug hotelarskich i rozwoju
turystyki;

6) Biurem Budetu i Analiz w sprawach planowania i rozliézeudzetu;

7) Wydzialem Finansowym w zakresie realizacji dochodowydatkéw budetu oraz
ustalania pobytu osékztlacych podatnikami podatkow i optat;

8) Wydziatem Geodezji i Kartografii w zakresie nazestwia ulic i numerow
porzadkowych nieruchomii;

9) Zarmdem Drég Miejskich w zakresie ustalania przebieguii lautobusowych
przewozu zbiorowego 0sob;

10)Wydziatem Gospodarowania Mieniem w zakresie proppasen biletow Kaliskich
Linii Autobusowych oraz ewidencji mienia, jego zaprczenia i gospodarowania
nim

11)Biurem Swiadczér Rodzinnych w sprawach wnioskow o zatrzymanie pravaly
dtuznika alimentacyjnego;

12)Wydziatem Spraw Spotecznych i Mieszkaniowych i Mign Zaradem Budynkow
Mieszkalnych w sprawach zameldawiawymeldowa z miejsca statego pobytu oraz
przeptywu informacji z zameldowaniach w mieszkahikomunalnych i o zgonach



lokatorow;
13)Wydziatem Edukacji w zakresie przekazywania dyrekio szkot informacji o
aktualnym stanie i zmianach w ewidencji dzieci od#iezy w wieku 3-18 lat;
14)Urzedem Stanu Cywilnego w zakresie zmiany stanu cywinennych zmian w
aktach stanu cywilnego, zmiany imienia i nazwiskaza@gtoszenia urodzenia dziecka;
15)Straza Miejska Kalisza w sprawach udzielania informacji adresdiyej

10)w § 30 w ust. 3:

a) pkt 2 otrzymuje brzmienie:

2) Wydzialem Spraw Obywatelskich w zakresie uzyskiwamianych dotyczych
pojazdow mechanicznych przeznaczonychsweadczenia na rzecz obrony oraz w
zakresie ograniczania i nakladania obgmku przewozu ze wzgllu na potrzeby
obronndci, bezpieczéstwa pastwa i w przypadku kkk zywiotowych, uzyskiwania
poswiadczéh zameldowania przez obywateli w sprawach powszephradowiazku
obrony, sporzdzania wykazéw o0sOb podlegeych rejestracji i kwalifikacji
wojskowej oraz wprowadzania do bazy informatyczmajmeréw ksizeczek
wojskowych, oraz w zakresie uzyskiwania danych osoglth o ngzczyznach
podlegajcych obowazkowi stuzby wojskowej;”

b) pkt 3 skréla sk;

11)w 8 31 w ust. 3 w pkt. 17 wyrazy: ,Ugdem Stanu Cywilnego” zagiuje s¢ wyrazami:

~Wydzialem Spraw Obywatelskich”;

12)w 8§ 32 w ust. 3 w pkt. 7 wyrazy: ,, Wydziatem Kombkacji i Ewidencji Dziatalnéci

Gospodarczej” zagbuje st wyrazami: ,Wydziatem Spraw Obywatelskich”;

13)w 8 33 w ust. 3 w pkt. 11 wyrazy: ,Ugdem Stanu Cywilnego” zagiuje s¢ wyrazami:

~Wydzialem Spraw Obywatelskich”;

14)8 34 otrzymuje brzmienie:

1)

2)

§34

URZAD STANU CYWILNEGO

Urzad Stanu Cywilnego prowadzi sprawy awane ze zdarzeniami stanu cywilnego oraz
Zmiarg imion i nazwisk.

Do zada Urzedu Stanu Cywilnego natg w szczegOIngi :

sporadzanie aktéw stanu cywilnego ( urodzenakenstw, zgonow ), aktualizowanie ich
tresci, wydawanie z nich odpiséw ( skroconych, zupemyeniedzynarodowych ),
zawiadamianie wikxiwych urzddéw stanu cywilnego o zdarzeniach wymagggh
aktualizacji aktéw;

aktualizacja bazy ewidencji ludfm wtasnego uradu o dane dotygre zmiany stanu
cywilnego oraz innych zmian w aktach stanu cywilmegraz zawiadamianie o
powyzszych zmianach organdw ewidencji ludaiana terenie catego kraju;



3) przekazywanie danych dotygz/ch zmiany stanu cywilnego oraz innych zmian waekt
stanu cywilnego do organéw wydaych dowody osobiste wlasnego ¢dm oraz na
terenie catego kraju;

4) przechowywanie kgg stanu cywilnego i akt zbiorowych przez okres HiQwydawanie
odpiséw z tych dokumentdw, f@iadczanie zgodrigi kopii z oryginatem z akt stanu
cywilnego;

5) wydawanie przez Kierownika Ugdu Stanu Cywilnego decyzji o transkrypcji tj.
wpisaniu do polskich ksg aktow sporgzdzonych za granicoraz aktow, ktorych téé
zostata odtworzona lub ustalona w gpstvaniu administracyjnym iadowym oraz
decyzji o sprostowaniu, uzupetnieniu aktéw stanwilyego;

6) przyjmowanie éwiadcze o :

a) braku przeszkod do zawarcia awku matenskiego,

b) wstapieniu w zwiazek matenski i wyborze nazwiska w lokalu USC oraz poza
lokalem,

C) uznaniu ojcostwa,

d) nadaniu dziecku nazwiskacta matki,

e) wyborze dla dziecka innego imienianvpisane w akcie urodzenia,

f) nazwisku dziecka(art.62 ust.6 ustawy-Prawo o akssahu cywilnego),

g) powrocie osoby rozwiedzionej do nazwiska, ktére itaosprzed zawarciem
makenstwa;

7) wydawanie z&wiadczé do zawarcia maenstwa wyznaniowego ze skutkiem cywilnym,
zaswiadczé o zdolndci prawnej do zawarcia mastwa poza granicami kraju oraz
decyzji o skroceniu terminu miesznego oczekiwania na zawarcie Zaku
makzenskiego;

8) orzekanie na wniosek strony w sprawach zmiany iraienazwiska;

9) prowadzenie spraw zw#anych z przyznawaniem Medali za DlugoletniezyRwe
Matzenskie;

10) przygotowywanie uroczyséoi obchodoéw 100-lecia urodzin;

11) sporadzenie testamentu tj. przgie przez KierownikdJrzedu Stanu Cywilnego ustnego
oswiadczenia woli spadkodawcy zionego w obecriei dwochswiadkow;

12) nanoszenie przypiskdw pod aktami stanu cywilnegaz arzupetnianie akt zbiorowych
biezacymi dokumentami;

13) nanoszenie zmian w aktach stanu cywilnego po dahisporadzenia ( np. orzeczenia
sadow krajowych i zagranicznych );

14) uzupetnianie bazy aktow stanu cywilnego dla potraelasnych oraz Centralnego
Rejestru Akt Stanu Cywilnego.

3. Przy realizacji zadaWydziat wspotpracuje z :

1) Wydziatem Spraw Obywatelskich w zakresie zmianystaywilnego, innych zmian w
aktach stanu cywilnego, zmiany imienia i nazwiskaza@gtoszenia urodzenia dziecka;

2) ze wszystkimi komérkami organizacyjnymi 4du w zakresie realizacji swoich zagla

3) organami administracji publicznej oraz innym organana terenie calego kraju w
zakresie przekazywania informacji o zmianach w@kttanu cywilnego.”;

15)w 8§ 37 w ust. 3 w pkt. 3 wyrazy: ,Wydzialem Komuadii i Ewidencji Dziatalnéci
Gospodarczej” zagbuje se¢ wyrazami: ,Wydziatem Spraw Obywatelskich”;

16)Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego kthtm Miejskiego w Kaliszu otrzymuje
brzmienie jak w zakczniku do niniejszego zaydzenia.



§ 2.

1. Nadzér nad wykonaniem zadzenia powierza giSekretarzowi Miasta.
2. Wykonanie zargdzenia powierza sikierownikom komaorek organizacyjnych.

§ 3.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacjiliticznej.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem 15 maja 2013r.



