
1 

 

Informacja w sprawie wydawania aktów pełnomocnictwa do głosowania 

w wyborach do rad gmin, rad powiatów, sejmików województw i rad dzielnic  

m. st. Warszawy oraz wyborów wójtów,  burmistrzów  

i prezydentów miast zarządzonych na dzień 7 kwietnia 2024 r. 

 

Wniosek o wydanie aktu pełnomocnictwa do głosowania należy złożyć w Biurze 

Spraw Obywatelskich Urzędu Miasta Kalisza przy ul. T. Kościuszki 1A – Biuro Obsługi 

Interesantów, parter, stanowiska obsługi nr: 8, 9 i 15 najpóźniej w 9 dniu przed dniem 

wyborów, tj. do dnia 29 marca 2024r. (piątek)- I tura  i do dnia 12 kwietnia 2024r. 

(piątek) –II tura - ponowne głosowanie.  

Wniosek należy złożyć w godzinach pracy urzędu gminy. 

 

Wszelkich informacji można uzyskać pod numerami telefonów : +48 62 50 49 741,  

+48 62 50 49 773, +48 62 50 49 742. 
 

Należy pamiętać, że o dotrzymaniu terminu decyduje otrzymanie wniosku przez 

właściwy organ, a nie data stempla pocztowego. 
 

W wyborach wójta, burmistrza, prezydenta miasta akt pełnomocnictwa do głosowania 

sporządzony na wniosek wniesiony przed datą pierwszego głosowania (tzw. I tura) 

sporządza się odrębnie na pierwsze (tzw. I tura) oraz ponowne głosowanie (tzw. II tura). 

Akt pełnomocnictwa do głosowania sporządzony na wniosek wniesiony po dniu 

pierwszego głosowania (tzw. I tura) sporządza się na ponowne głosowanie (tzw. II tura). 

Głosować przez pełnomocnika mogą wyborcy posiadający orzeczenie o znacznym 

lub umiarkowanym stopniu niepełnosprawności w rozumieniu ustawy z dnia 27 

sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 44), w tym także wyborcy posiadający 

orzeczenie organu rentowego o:  

1) całkowitej niezdolności do pracy, ustalone na podstawie art. 12 ust. 2, i niezdolności 

do samodzielnej egzystencji, ustalone na podstawie art. 13 ust. 5 ustawy z dnia  

17 grudnia 1998 r. о emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych (Dz.U. 

z 2023 r. poz. 1251, 1429, 1672);  

2) niezdolności do samodzielnej egzystencji, ustalone na podstawie art. 13 ust. 5 ustawy 

wymienionej w pkt 1; 

3) całkowitej niezdolności do pracy, ustalone na podstawie art. 12 ust. 2 ustawy 

wymienionej w pkt 1;  

4) o zaliczeniu do I grupy inwalidów;  

5) o zaliczeniu do II grupy inwalidów;  

 

a także osoby о stałej albo długotrwałej niezdolności do pracy w gospodarstwie rolnym, 

którym przysługuje zasiłek pielęgnacyjny.  
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Ponadto głosować przez pełnomocnika mogą wyborcy, którzy najpóźniej w dniu 

głosowania ukończą 60 lat.  

Głosować przez pełnomocnika można tylko w kraju.   

 

Wyłączeniu podlega wyborca, który: 

1) przebywa w odrębnym obwodzie głosowania m.in.: w zakładzie leczniczym, domu 

pomocy społecznej, zakładzie  karnym, areszcie  śledczym  oraz ich oddziałach 

zewnętrznych,  

2) będąc osobą niepełnosprawną oraz wyborcą, który najpóźniej w dniu głosowania 

kończy 60 lat zgłosił zamiar głosowania korespondencyjnego. 

  

Pełnomocnikiem może być osoba posiadająca prawo wybierania, jednak nie może to być 

osoba wchodząca w skład komisji obwodowej właściwej dla obwodu głosowania osoby 

udzielającej pełnomocnictwa do głosowania, mąż zaufania, obserwator społeczny jak 

również kandydaci w wyborach. 

Pełnomocnictwo można przyjąć tylko od jednej osoby lub od dwóch osób, jeżeli co 

najmniej jedną z nich jest wstępny, zstępny, małżonek, brat, siostra lub osoba pozostająca 

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli w stosunku do pełnomocnika. 

Wniosek może być złożony: 

1) ustnie; 

2) na piśmie utrwalonym w postaci: 

a) papierowej, opatrzonym własnoręcznym podpisem, 

b) elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym albo podpisem osobistym, przy użyciu usługi elektronicznej udostępnionej 

przez ministra właściwego do spraw informatyzacji stronie internetowej gov.pl, po 

uwierzytelnieniu tej osoby w sposób określony w art. 20a ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 

2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. 

 

Wniosek należy złożyć do urzędu gminy, w której wyborca jest ujęty w stałym obwodzie 

głosowania w Centralnym Rejestrze Wyborców właściwym dla adresu zameldowania na 

pobyt stały lub adresu stałego zamieszkania.  

 

Do wniosku o wydanie aktu pełnomocnictwa do głosowania należy załączyć: 

1) kopię aktualnego orzeczenia właściwego organu orzekającego o ustaleniu stopnia 

niepełnosprawności osoby udzielającej pełnomocnictwa do głosowania tylko w 

przypadku, gdy wyborca udzielający pełnomocnictwa w dniu głosowania nie będzie miał 

ukończonych 60 lat; 

2) pisemną zgodę osoby mającej być pełnomocnikiem, zawierającą jej nazwisko i imię 

(imiona) oraz adres zamieszkania, a także nazwisko i imię (imiona) osoby udzielającej 

pełnomocnictwa do głosowania. 

 

Jeżeli wyborca nie może lub nie umie złożyć podpisu, wniosek podpisuje osoba, która 

wyraziła zgodę na przyjęcie pełnomocnictwa do głosowania. 

 

W przypadku, gdy wniosek spełnia wszystkie warunki określone w Kodeksie wyborczym 

i aktach wykonawczych upoważniony pracownik gminy niezwłocznie uzgadnia  

https://sip.lex.pl/#/document/17181936?unitId=art(20(a))ust(1)&cm=DOCUMENT
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z wyborcą lub osobą, która wyraziła zgodę na przyjęcie pełnomocnictwa, termin 

sporządzenia aktu pełnomocnictwa, czyli termin dostarczenia tegoż aktu wyborcy  

i pełnomocnikowi. W razie braku uzgodnienia terminu, termin wyznacza wójt lub inny 

upoważniony pracownik urzędu gminy. 

W przypadku, gdy w uzgodnionym lub wyznaczonym terminie sporządzenie aktu 

pełnomocnictwa nie jest możliwe z powodu nieobecności wyborcy, wniosek 

pozostawia się bez rozpoznania w aktach sprawy. 

 

Wyborca obowiązany jest przed sporządzeniem aktu pełnomocnictwa potwierdzić  

w sposób niebudzący wątpliwości przed wójtem lub innym upoważnionym 

pracownikiem urzędu gminy, wolę udzielenia pełnomocnictwa osobie, która wyraziła 

zgodę na jego przyjęcie. Wniosek nie potwierdzony w sposób określony powyżej 

pozostawia się bez rozpoznania w aktach sprawy. 

Wolę udzielenia pełnomocnictwa przez wyborcę niemogącego lub nieumiejącego złożyć 

podpisu stwierdza przez złożenie własnego podpisu wójt lub inny upoważniony 

pracownik urzędu gminy, o ile wola wyborczy została potwierdzona w sposób 

niebudzący wątpliwości.  

Akt pełnomocnictwa przeznaczony dla osoby, która wyraziła zgodę na przyjęcie 

pełnomocnictwa, doręcza się tej osobie w miejscu jego sporządzenia albo, w zależności 

od wskazania w zgodzie na przyjęcie pełnomocnictwa, pozostawia do odbioru w urzędzie 

gminy lub doręcza pod wskazany adres. W razie niewskazania miejsca doręczenia 

pełnomocnictwa lub nieobecności osoby, która wyraziła zgodę na jego przyjęcie, przy 

sporządzaniu aktu pełnomocnictwa, akt ten pozostawia się do odbioru w urzędzie gminy. 

 

Wyborca ma prawo do cofnięcia udzielonego pełnomocnictwa do głosowania. 

Cofnięcie pełnomocnictwa do głosowania następuje przez złożenie najpóźniej na 2 dni 

przed dniem wyborów stosownego oświadczenia wójtowi gminy, w której sporządzono 

akt pełnomocnictwa do głosowania lub doręczenie takiego oświadczenia właściwej 

obwodowej komisji wyborczej w dniu głosowania i głosując osobiście, jeśli nie 

zagłosował przed nim jego pełnomocnik . 

Głosowanie osobiste przez wyborcę powoduje wygaśnięcie pełnomocnictwa. 

 

Termin złożenia wójtowi (burmistrzowi, prezydentowi miasta) oświadczenia o cofnięciu 

pełnomocnictwa upływa w dniu 5 kwietnia 2024 r. Oświadczenie należy złożyć  

w godzinach pracy urzędu gminy. Po upływie tego terminu oświadczenie takie można 

złożyć obwodowej komisji wyborczej w dniu głosowania, tj. w dniu 7 kwietnia 2024 r.  

w godzinach od 7.00 do 21.00, pod warunkiem, że pełnomocnik jeszcze nie oddał głosu.  

Termin złożenia oświadczenia o cofnięciu pełnomocnictwa w ponownym głosowaniu 

(tzw. II tura) upływa w dniu 19 kwietnia 2024 r. Po upływie tego terminu oświadczenie 

takie można złożyć obwodowej komisji wyborczej w dniu ponownego głosowania,  

tj. w dniu 21 kwietnia 2024 r. w godzinach od 7.00 do 21.00 pod warunkiem, że 

pełnomocnik jeszcze nie oddał głosu. 

 


