Instrukcja wypetnienia druku IN-1 z rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 30.05.2019 r. - gdy nabycie nieruchomosci lub zmiana podstaw
opodatkowania nastgpity po 30.06.2019 r.

Informacje ogdlne.

Z dniem 01 lipca 2019 r. rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 30.05.2019 r. w sprawie
wzordéw informacji o nieruchomosciach i obiektach budowlanych oraz deklaracji na podatek
od nieruchomosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 1104) wprowadzono we wszystkich gminach
na terenie Polski jednolite wzory formularzy zwigzane z podatkami lokalnymi, tj. podatkiem
od nieruchomosci, podatkiem rolnym i podatkiem lesnym.

Dla o0sdb fizycznych opracowano formularz Informacji o nieruchomosciach i obiektach
budowlanych IN-1 wraz z 3 zatgcznikami:

1) ZIN-1 - dane o przedmiotach opodatkowania podlegajgcych opodatkowaniu
2) ZIN-2 — dane o przedmiotach opodatkowania zwolnionych z opodatkowania
3) ZIN-3 —dane pozostatych podatnikéw

Nowe formularze majg zastosowanie, gdy okolicznosci uzasadniajgce powstanie obowigzku
podatkowego (np. zakup nieruchomosci) lub zmiana podstaw opodatkowania zaistniaty
od 1 lipca 2019 r.

Wodweczas osoba fizyczna ma obowigzek ztozenia Informacji o nieruchomosciach i obiektach
budowlanych IN-1 wraz z zatgcznikiem ZIN-1.

Gdy przedmiot opodatkowania jest objety zwolnieniem od podatku od nieruchomosci nalezy
ztozy¢ dodatkowo zatgcznik ZIN-2, a w przypadku wspétwtasnosci nieruchomosci réwniez
zatgcznik ZIN-3 z danymi osobowymi jej wszystkich wspdtwiascicieli.

W przypadku sktadania przez wspoétwiascicieli (w tym rowniez matzonkéw) jednego,
wspdlnego formularza IN-1, obowigzek ztozenia wiasnorecznego podpisu na dokumencie

spoczywa na kazdym wspdtwiascicielu nieruchomosci. Dopuszcza sie takze indywidualne

sktadanie informacji o nieruchomosciach i obiektach przez poszczegdlnych wspdtwtascicieli
(np. w okolicznosci, kiedy nieruchomos¢ pozostaje wtasnoscig wiecej niz trzech oséb) wraz
z wymaganymi zatgcznikami ZIN-1 i ZIN-3 oraz ewentualnie ZIN-2.

Informacje i zatgczniki nalezy wypetni¢ w sposdb czytelny — zalecane jest wypetnienie duzymi,
drukowanymi literami, czarnym lub niebieskim kolorem.




Szczegdtowa instrukcja wypetnienia druku IN-1.

Pole nr 1 Identyfikator podatkowy NIP/numer PESEL (niepotrzebne skresli¢).

Numer PESEL wpisujg podatnicy bedgcy osobami fizycznymi objetymi rejestrem PESEL,

nieprowadzqcy dziatalnosci gospodarczej lub niebedgcy zarejestrowanymi podatnikami

podatku od towardw i ustug. Identyfikator podatkowy NIP wpisujg pozostali podatnicy.

Czes¢ A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA INFORMACII

Pole nr 2: Nr dokumentu — wypetnia organ podatkowy (!).

Pole nr 3: Nazwa i adres siedziby organu podatkowego.

Nalezy wpisac: Prezydent Miasta Wroctawia, ul. W. Bogustawskiego 8,10, 50-031
Wroctaw.

Pole nr 4: Cel ztozenia formularza.

Nalezy zaznaczyc:

kwadrat nr 1 —w przypadku zgtfoszenia obowigzku podatkowego;

kwadrat nr 2 — w przypadku sktadania korekty, np. w zwigzku ze zmianq podstaw
opodatkowania.

Pole nr 5: Okres — od ktorego informacja obowiqzuje.

Obowigzek podatkowy powstaje od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktorym powstaty okolicznosci uzasadniajgce powstanie tego
obowiqgzku, np. w przypadku nabycia nieruchomosci w lipcu 2019 r., to nalezy wpisa¢

sierpien 2019 r. i analogicznie w przypadku nastepnych miesiecy.

Gdy obowigzek podatkowy nastepuje w zwigzku z istnieniem budowli albo budynku
lub ich czesci, wéwczas powstaje on z dniem 1 stycznia roku nastepujgcego po roku,

w ktorym budowa zostata zakoriczona, albo w ktorym rozpoczeto uzytkowanie

budowli albo budynku lub ich czesci przed ich ostatecznym wykoriczeniem.

Cze$¢ B. PODMIOT ZOBOWIAZANY DO ZtOZENIA INFORMACII

Pole nr 6: Rodzaj podmiotu (zaznaczy¢ wtasciwy kwadrat).

Nalezy zaznaczyc:

kwadrat nr 1 — jesli podmiot, ktory sktada informacje jest wtascicielem,
uzytkownikiem wieczystym lub posiadaczem nieruchomosci,

kwadrat nr 2 — jesli podmiot, ktory sktada informacje jest wspdtwtascicielem,
wspotuzytkownikiem wieczystym lub wspdtposiadaczem nieruchomosci.

Czesc C. DANE PODATNIKA

Czesc C.1: Dane Identyfikacyjne.

W przypadku osob fizycznych, ktérym nadany zostat numer PESEL (pole nr 1), nalezy
wypetnic tylko pole nr 7 oraz nr 8. Osoby, ktdre nie majq nadanego numeru PESEL,
powinny dodatkowo wypetnic¢ pola nr 10, 11, i 12.

Czes¢ C.2: Adres zamieszkania.
Nalezy podac aktualny adres zamieszkania podatnika, na ktdry organ podatkowy

bedzie kierowat wszelkq korespondencje zwigzanq ze zgtoszonq do opodatkowania
nieruchomoscig, w tym decyzje ustalajgce wysokos¢ podatku od nieruchomosci.



Cze$c C.3: Adres do doreczen.

Pola od nr 22 do nr 30 nalezy wypetni¢ tylko w przypadku, gdy adres do doreczen
podatnika jest inny niz adres zamieszkania, lub w sytuacji, gdy podatnik dziata
poprzez ustanowionego  petnomocnika, uprawnionego do otrzymywania
korespondencji kierowanej do podatnika.

Czeé¢ D. DANE O PRZEDMIOTACH OPODATKOWANIA PODLEGAJACYCH
OPODATKOWANIU

UWAGA!!! W czesci D formularza IN-1 nie wykazujemy podstaw zwolnionych od
podatku od nieruchomosci — nalezy je wykazac tylko w zataczniku ZIN-2.

Czesc D.1: Grunty.

Nalezy wykazac:

w_polu nr 31 — powierzchnie gruntu (w m %) w przypadku, gdy podmiot zgtasza
do opodatkowania grunty zajete na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej; w tym
takze grunty zajete na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej sklasyfikowane jako
uzytki rolne lub lasy,

w_polu nr 32 - powierzchnie gruntu (w ha, z doktadnosciq do czterech miejsc

po przecinku) w przypadku, gdy podmiot zgfasza do opodatkowania grunty
pod wodami powierzchniowymi stojgcymi lub wodami powierzchniowymi ptyngcymi
jezior i zbiornikdw sztucznych,

w_polu nr 33 - powierzchnie gruntu (w m °) w przypadku, gdy podmiot zgtasza
do opodatkowania grunty pozostate, w tym zajete na prowadzenie odptatnej
statutowej dziatalnosci pozytku publicznego przez organizacje pozytku publicznego;
Do tej kategorii gruntdow naleze¢ bedg takZe grunty potoZone pod budynkami,

bowiem zgodnie z prawem podatkowym grunty i budynki (mimo, ze mogq stanowi¢
jedng nieruchomosc¢) sq odrebnym przedmiotem opodatkowania. Opodatkowaniu
podlega zatem zardwno grunt, jak i budynek na nim posadowiony.

w _polu nr 34 - powierzchnie gruntu (w m °) w przypadku, gdy podmiot zgtasza
do opodatkowania grunty niezabudowane objete obszarem rewitalizacji, o ktorych
mowa w art.5 pkt. 1 lit. d ustawy o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2019 poz.
1170 z péin. zm.).

Uwaga! W _celu wyliczenia powierzchni udziatu w_gruncie zwigzanego z lokalem

mieszkalnym nalezy:

1. powierzchnie dziatki pod budynkiem mieszkalnym podang w akcie notarialnym
przeliczy¢ z hektaréw na m’ (1 ha = 10.000 m°);

2. powierzchnie dziatki pod budynkiem mieszkalnym w m? pomnozyé przez udziat
w czesciach wspdlnych przypadajqgcy na dany lokal mieszkalny.

Przyktad:

Zakupiony lokal mieszkalny, z wtasnosciqg ktorego zwiqzany jest udziat wynoszqcy
42/10000 czesci w nieruchomosci wspdlnej, znajduje sie w budynku wielorodzinnym
posadowionym na dziatce o powierzchni 1,2595 ha.

Powierzchnia udziatu w gruncie zwigzana z lokalem mieszkalnym wynosi:

12.595,00 m” x 42/10000 = 52,90 m? (wynik nalezy wpisa¢ w polu nr 33).
(powierzchnia dziatki x udziat w gruncie zwigzany z lokalem mieszkalnym =
= powierzchnia udziatu w gruncie zwigzana z lokalem mieszkalnym).




W celu wyliczenia powierzchni udziatlu w gruncie zwigzanego z udziatem w garazu

wielostanowiskowym (z prawem do wytgczneqo korzystania z miejsca postojowego)

nalezy:
1. powierzchnie dziatki pod budynkiem, w ktéorym znajduje sie garaz

wielostanowiskowy, podang w akcie notarialnym przeliczy¢ z hektarow na m’
(1 ha = 10.000 m®);
2. powierzchnie dziatki pod budynkiem, w ktérym znajduje sie garaz

wielostanowiskowy (przeliczong na m?,

pomnozy¢ przez udziat lokalu
niemieszkalnego (garazu  wielostanowiskowego) w czesciach  wspdlnych
nieruchomosci, a nastepnie pomnozy¢ przez udziat nabyty we wspotwtasnosci
w garazu wielostanowiskowym.

Przyktad:

W budynku wielorodzinnym, posadowionym na dziafce o powierzchni 0,7870 ha,

zostato zakupione miejsce postojowe o powierzchni 14,21 m? i zwigzany z nim udziat

203/10.000 we wspdtwtasnosci garazu wielostanowiskowego o powierzchni 1.120,27

m’, z wiasnoscig ktérego zwiqzany jest udziat wynoszgcy 725/10.000 czesci

w nieruchomosci wspdlnej.

Powierzchnia  udziatu w  gruncie zwiqgzanego z udziatem w garazu

wielostanowiskowym wynosi:

7.870,00 m’ x 725/10.000 x 203/10.000 = 11,58 m’ (wynik nalezy wpisac¢ w polu nr

33).

(powierzchnia dziatki x udziat w gruncie zwigzany z garazem wielostanowiskowym x

udziat w garazu wielostanowiskowym = powierzchnia udziatu w gruncie zwigzanego

Z udziatem w garazu wielostanowiskowym).

Czes¢ D.2: Budynki lub ich czesci.
Nalezy wykazac:
w_polach od nr 39 do nr 41 - powierzchnie uzytkowg (w m’) w przypadku,

gdy podmiot zgtasza do opodatkowania budynek mieszkalny lub wyodrebniony lokal

mieszkalny, uwzgledniajqc przy tym odpowiednio wysokos¢ kondygnacji;

Uwaga! W celu wyliczenia podstawy opodatkowania nalezy dodac¢ do powierzchni

uzytkowej lokalu mieszkalneqo powierzchnie uzytkowqg czesci wspdlnych budynku

zwigzang z lokalem mieszkalnym.
Przyktad:
Zakupiony lokal mieszkalny o powierzchni uzytkowej 50,00 m®, z wtasnoscig ktérego

zwiqzany jest udziat 725/10.000 w czesciach wspdinych (o tgcznej powierzchni
uzytkowej 950,00 m?) budynku wielorodzinnego posadowionego na dziatce
o powierzchni 0,7870 ha.

50,00 m*+ (725/10.000 x 950,00 m’) = 118,88 m*

(powierzchnia uzytkowa lokalu mieszkalnego + (udziat w czesciach wspdlnych
budynku x powierzchnia uzytkowa czesci wspdlnych budynku) = powierzchnia
uzytkowa lokalu mieszkalnego i udziatu w czesciach wspdlnych budynku zwigzanego z
lokalem mieszkalnym).



Uwaga! W __celu wyliczenia _powierzchni _uZytkowej udziatu w garazu

wielostanowiskowym w zwigzku z nabyciem miejsca postojowego nalezy: pomnozyc

nabyty udziat we wspotwtasnosci garazu wielostanowiskowego przez powierzchnie
uzytkowgq tego garazu.

Przyktad:

W budynku wielorodzinnym, posadowionym na dziafce o powierzchni 0,7870 ha,
zostato zakupione miejsce postojowe o powierzchni 14,21 m? i zwigzany z nim udziat
203/10.000 we wspotwtasnosci garazu wielostanowiskowego o powierzchni
uzytkowej 1.120,27 m’, z wtasnosciqg ktdorego zwigzany jest udziat wynoszgcy
725/10.000 czesci w nieruchomosci wspdlnej.

Powierzchnia budynku podlegajgca opodatkowaniu dla powyiszego miejsca
postojowego wynosi:

203/10.000 x 1.120,27 m® = 22,74 m* (wynik nalezy wpisa¢ w polu nr 51 i 53).

(udziat w garazu wielostanowiskowym x powierzchnia uzytkowa garazu
wielostanowiskowego =  powierzchnia  uzytkowa  udziatfu ~w  garaiZu
wielostanowiskowym).

w_polach od nr 42 do nr 44 - powierzchnie uzytkowg (w m?®) w przypadku,

gdy podmiot zgtasza do opodatkowania budynki zwigzane z prowadzeniem

dziatalnosci _gospodarczej oraz budynki _mieszkalne lub ich czeSci zajete

na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, uwzgledniajgc przy tym odpowiednio

wysokos¢ kondygnacji;
w polu nr 45 - powierzchnie uzytkowq (w m?) w przypadku, gdy podmiot zgtasza
do opodatkowania budynki zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej

w zakresie obrotu kwalifikowanym materiatem siewnym.

Cze$¢ D.3: Budowle lub ich czesci zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci
gospodarczej.

W sytuacji, gdy podmiot zgfasza do opodatkowania podatkiem od nieruchomosci
budowle lub ich czesci zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, wéwczas
nalezy w polu nr 62 wykazac wartosc nieruchomosci ustalong na dzien 1 stycznia roku
podatkowego — niepomniejszong o dokonane odpisy amortyzacyjne — po zaokrggleniu
do petnych ztotych.

W przypadku budowli, od ktérych nie dokonuje sie odpisow amortyzacyjnych, nalezy
podac wartosc rynkowgq, okreslonq na dzieri powstania obowigzku podatkowego.

Czes¢ E. INFORMACIA O ZAtACZNIKACH

Informacje IN-1 nalezy ztozy¢ wraz z odpowiednimi zatgcznikami:

- ZIN-1 w kazdej sytuacji, gdy wykazujemy podstawy opodatkowania,

- ZIN-2 w celu wykazania zwolnien od podatku od nieruchomosci,

- ZIN-3 w przypadku wspotwiasnosci w celu wykazania danych osobowo-
adresowych wspoétwiascicieli nieruchomosci.



Czes$¢ F. DODATKOWE INFORMACIE

Podanie informacji dodatkowych z pdl nr 68 - 70 nie jest obowigzkowe.

=  Wypetnienie pola nr 68 i 69 ze wskazaniem odpowiednio numeru telefonu oraz email,
moze utatwic i przyspieszy¢ ewentualny kontakt pracownika prowadzgcego sprawe
z podatnikiem.

= Podanie w_polu nr 70 takich danych jak np. adres potozenia nieruchomosci czy daty
nabycia nieruchomosci moze usprawnic weryfikacje ztoZonych dokumentow.

Czeéé G. PODPIS PODATNIKA(PODATNIKA)/OSOBY(OSOB) REPREZENTUJACE)

Informacja IN-1 powinna by¢ podpisana przez wszystkich  podatnikow
lub przez petnomocnikéw, w przypadku ich ustanowienia przez podatnikow.
W sytuacji dziatania przez petnomocnika naleZy do informacji o nieruchomosciach
i obiektach IN-1 zatgczyc¢ stosowne umocowanie; dodatkowe informacje w tym
zakresie.

I1l.  Szczegdétowa instrukcja wypetnienia druku zatgcznika ZIN-1.

= W polu nr 1 nalezy podac identyfikator podatkowy NIP (osoby fizyczne prowadzgce
dziatalnos¢ gospodarczq) lub numer PESEL (osoba fizyczna, nieprowadzqgca
dziatalnosci gospodarczej) podatnika sktadajgcego IN-1;

= W polu nr4inr5 nalezy podac imie i nazwisko podatnika wskazanego w czesci C.1

informacji IN-1.

Cze$¢ B. DANE O POSZCZEGOLNYCH PRZEDMIOTACH OPODATKOWANIA
PODLEGAJACYCH OPODATKOWANIU

= W czesci B.1 nalezy podac szczegétowe dane dotyczgce gruntow (potoZenie, nr ksiegi

wieczystej, nr obrebu wraz z numerem arkusza mapy ewidencyjnej, nr dziatki,
powierzchnie, a takze forme wtadania) zgtoszonych do opodatkowania i wykazanych

w czesci D.1 informacji IN-1;

= W czesci B.2 nalezy podac szczegétowe dane dotyczgce budynkow lub ich czesci

(pofozenie, nr ksiegi wieczystej, nr obrebu wraz z numerem arkusza mapy
ewidencyjnej, nr dziatki, powierzchnie, atakze forme wfadania) zgtoszonych
do opodatkowania i wskazanych w czesci D.2 informacji IN-1;

= W czesci B.3 nalezy podal szczegétowe dane dotyczgce budowli lub ich czesci

zwigzanych z prowadzeniem _dziatalnosci _gospodarczej (nazwe budowli, nr
inwentarzowy, pofozenie, nr obrebu wraz z numerem arkusza mapy ewidencyjnej, nr
dziatki, wartos¢ w zt atakze forme wtadania) zgtoszonych do opodatkowania i

wykazanych w czesci D.3 informacji IN-1.




V. Szczegoétowa instrukcja wypetnienia druku zatgcznika ZIN-2.

W polu nr 1 nalezy podac identyfikator podatkowy NIP (osoby fizyczne prowadzgce
dziatalnos¢ gospodarczg) Ilub numer PESEL (osoba fizyczna, nieprowadzgca
dziatalnosci gospodarczej) podatnika sktadajgcego IN-1;

W polu nr 4 i nr 5 nalezy podac imie i nazwisko podatnika wskazanego w czesci C.1

informacji IN-1.

Czeéé B. DANE O POSZCZEGOLNYCH PRZEDMIOTACH OPODATKOWANIA
ZWOLNIONYCH Z OPODATKOWANIA

UWAGA!!! W czesci B zatacznika ZIN-2 wpisujemy podstawy zwolnione, ktore nie
byty wykazane w czesci D formularza IN-1 ani w czesci B zatgcznika ZIN-1.
W czesci B.1 nalezy podac szczegdtowe dane dotyczgce zwolnionych gruntéw

(potfozenie, nr ksiegi wieczystej, nr obrebu wraz z numerem arkusza mapy
ewidencyjnej, nr dziatki, powierzchnie, a takze podstawe prawng uprawniajgcq do
zwolnienia);

W czesci B.2 nalezy podac szczegdtowe dane dotyczgce zwolnionych budynkdw lub ich

czesci (potozenie, nr ksiegi wieczystej, nr obrebu wraz z numerem arkusza mapy
ewidencyjnej, nr dziatki, powierzchnie, atakze podstawe prawnq uprawniajgcq
do zwolnienia),

W _czesci B.3 nalezy podaé szczegdtowe dane dotyczgce budowli lub ich czesci

zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej (nazwe budowli, nr

inwentarzowy, potozenie, nr obrebu wraz z numerem arkusza mapy ewidencyjnej, nr
dziatki, wartos¢ w zt, a takze podstawe prawng uprawniajgcg do zwolnienia).
Dodatkowe informacje dotyczgce zwolnien podatkowych dostepne sg na stronie

Urzedu Miasta Kalisz: www.bip.kalisz.pl lub www.kalisz.pl

V. Szczegétowa instrukcja wypetnienia druku zatgcznika ZIN-3.

W polu nr 1 nalezy podaé identyfikator podatkowy NIP (osoby fizyczne prowadzgce
dziatalnos¢ gospodarczg) Ilub numer PESEL (osoba fizyczna, nieprowadzqgca
dziatalnosci gospodarczej) podatnika sktadajgcego IN-1;

W polu nr 3 i 4 nalezy podac nazwisko i imie podatnika wskazaneqgo w czesci C.1

informaciji IN-1;

W czesci B nalezy podac¢ dane identyfikacyjne podatnika wskazanego w czesci G.2
informacji IN-1 (nazwisko, imie oraz identyfikator podatkowy NIP lub numer PESEL —
w zaleznosci czy osoba fizyczna prowadzi dziatalnos¢ gospodarczq, czy tez nie, adres

zamieszkania oraz adres do doreczen — tylko w sytuacji, gdy adres do doreczen jest
inny niz adres zamieszkania);

W czesci C nalezy podac dane identyfikacyjne podatnika wskazanego w czesci G.3
informaciji IN-1 (nazwisko, imie oraz identyfikator podatkowy NIP lub numer PESEL —
w zaleZnosci czy osoba fizyczna prowadzi dziatalnos¢ gospodarczq, czy tez nie, adres

zamieszkania oraz adres do doreczen — tylko w sytuacji, gdy adres do doreczen jest
inny niz adres zamieszkania).



http://www.bip.kalisz.pl/
http://www.kalisz.pl/

