Dokumentacja z przebiegu kontroli

Jednostka kontrolowana: Gimnazjum Nr 2 im. Juliusza Slowackiego w Kaliszu.

Rodzaj kontroli: kontrola problemowa

Temat kontroli: Kontrola realizowanego budzetu pod katem rachunkowosci i

finansow — plan i wykonanie wydatkéw budzetowych w 2014 r.

Zakres kontroli:

Kontrolg¢ realizowanego budzetu pod katem rachunkowosci i finanséw — planu i wykonania

wydatkoéw budzetowych w 2014 r. przeprowadzono w zakresie:

1) Planu finansowego wydatkow budzetowych na rok 2014 i jego ewidencji ksiegowe;j.

2) Zgodnosci danych wykazanych w sprawozdaniu RB-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych z danymi ewidencji ksiggowe;j.

3) Realizacji zaplanowanych wydatkéw budzetowych w 2014 r. w zakresie:
* wykonania w ukladzie wykonawczym:;
» celowosci, gospodarnosci i legalnosci.

4) Przestrzegania przepisOw z zakresu rachunkowosci i planu kont w zakresie wydatkow
budzetowych.

5) Realizacji zawartych uméw cywilno-prawnych.

Okres objety kontrola: - styczen 2014 .

Termin przeprowadzenia kontroli: od 25.02.2014 r. do 03.03.2014 r.

Narada pokontrolna odbyla si¢ w dniu: 06.03.2014 r.
Zalaczniki:

1) Wystapienie pokontrolne
2) Odpowiedz na wystapienie pokontrolne




WKW.1711.4.2014
Kalisz, dnia 42,/ marca 2014 r.

Wystapienie pokontrolne

Pani
Katarzyna Garnuszewska — Goidziewicz
Dyrektor Gimnazjum Nr 2

w Kaliszu

Dzialajac na podstawie § 26 ust. 1 Regulaminu kontroli instytucjonalnej Urzedu Miejskiego
w Kaliszu wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 474/2006 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 27.10.2006r.
z pdzniejszymi zmianami informuje, ze przeprowadzona przez Wydziat Kontroli Wewngtrznej Urzedu
Miejskiego w Kaliszu kontrola problemowa, w zakresie realizowanego budzetu pod katem
rachunkowosci i finansow — plan i wykonanie wydatkéw budzetowych w 2014 r., wykazala
nieprawidlowosci i uchybienia w badanej probie dokumentow, ktore sa wynikiem nieprzestrzegania
przepisOw prawa:
1. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.),
2. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur (Dz. U.
z 2013 poz. 1485),
3. Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U z 2013 r. poz.594 z p6zn. zm.),
4. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121 j.t.).

W wyniku kontroli stwierdzono nastgpujgce nieprawidlowosci:
1. W dwodch przypadkach stwierdzono blgdne zakwalifikowanie i wprowadzenie do ksiag
rachunkowych 2014 r. dowodéw ksiggowych, ktorych tres¢ wskazuje, ze dotycza roku 2013, co

st. 1.i2, art. 6 ust. 1 oraz art. 20 ust.. 1 ustawy o rachunkowosci.
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2. W dwoch przypadkach wprowadzono do ewidencji ksiggowej zapisy ksiggowe, ktorych podstawa
do ujecia w ksiegach rachunkowych byly faktury proforma, co narusza przepis art. 21 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci oraz § 3 pkt 1 lit. b rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie wystawiania
faktur.

(strony 14-17, 25 protokotu kontroli)

3. Jedna z zawartych uméw cywilno — prawnych zawiera biedy formalno — prawne. Umowa ta zostata
zawarta w cudzym imieniu — w tre§ci umowy jako reprezentant organu prowadzacego podana jest inna
osoba niz osoba, ktora ztozyla na umowie o§wiadczenie woli, nie majac umocowania prawnego, ¢o
narusza art. 47 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym w zwiazku z art. 103 § 1 ustawy kodeks
cywilny.

(strony 20, 22-23, 26 protokotu kontroli)

4, W przypadku dwoch aneksow zawartych do uméw cywilno — prawnych stwierdzono bledne
przywotanie numeru umowy, ktorej aneksy dotycza, co narusza porzadek prawny i interes jednostki.
W toku prowadzenia czynnosci kontrolnych bledne aneksy skorygowano.

(strony 23-24, 26 protokotu kontroli)

W zwigzku z powyiszym polecam:
1. Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzaé, w postaci zapisu, kazde
zdarzenie, ktore nastapilo w tym okresie sprawozdawczym zgodnie z przepisami obowigzujacego

prawa.

2. Zapiséw w ksiggach rachunkowych dokonywac tylko i wylacznie na podstawie dokumentéw, ktore

spetniaja wymogi dowodu ksiggowego stosownie do obowiazujacych przepisow prawa.

3. Wadliwie zawarta umowe doprowadzi¢ do zgodnosci z obowiazujacym stanem prawnym,

a w przyszlosci zawierajac umowy w sposob nalezyty zabezpiecza¢ interes jednostki.

4, Zawierajac aneks do umowy, dochowaé szczegdlnej starannosci przy jego tworzeniu i zwrécié
szczegdlng uwage, aby nie zawieral bledow i byl spojny z umowa w zakresie danych

identyfikacyjnych umowy.

Ponadto, w celu zapobiezenia w przyszlosci powstawaniu nieprawidlowosci, zobowiazuje

Pania Dyrektor do sprawowania samokontroli oraz do zwigkszenia nadzoru nad praca Gléwnego




Ksiggowego i pracownikoéw administracji, jak tez przestrzegania przepisobw w zakresie calosci
prowadzonej gospodarki finansowe;.
W sprawach watpliwych nalezy zasigga¢ opinii radcy prawnego i konsultowaé si¢ ze

Skarbnikiem Miasta Kalisza oraz z pracownikami Wydziatu Edukacji Urzedu Miejskiego w Kaliszu.

O sposobie realizacji wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania nalezy

powiadomié mnie w terminie nieprzekraczalnym do dnia 28.03.2014 r.
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Do wiadomosci:
1) Irena Sawicka
Skarbnik Miasta Kalisza,

2) Mariusz Witczak
Naczelnik Wydziatu Edukacji
Urzedu Miejskiego w Kaliszu
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Miasta Kalisza

Odpowiadajac na wystapienie pokontrolne WKW.1711.4.2014
z dnia 12 marca 2014r. dotyczace przeprowadzonej kontroli problemowej,
w zakresie realizowanego budzetu pod katem rachunkowosci i finansovy qlan
i wykonanie wydatkéw budzetowych w 2014r. oraz pismo z dnia 11.04. 2015
WKW.1711.4.2014 dotyczace bledow w odpowiedzi na zalecenia pokontrolne
G.2.071.30.2014 z dnia 21.03.2014r. Dyrektor Gimnazjum Nr 2
im. Juliusza Stowackiego w Kaliszu informuje, iz stwierdzone nieprawidlowosci wykazane
w wystapieniu pokontrolnym zostaly usuni¢te w nastgpujacy sposob:

1. zobowigzano gléwnego ksiggowego szkoty do :
e wprowadzania do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego kazdego
zdarzenia gospodarczego , ktore nastgpito w danym okresie sprawozdawczym
e dokonywania zapisow w ksiggach rachunkowych na podstawie dokumentéw
spetniajacych wymogi dowodu ksiegowego zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.
2. Wadliwie zawartg umowg¢ zgodnie z odpowiedzig Biura Radcéw Prawnych Urzgdu
Miejskiego w Kaliszu BRP.440.0001.2014 z dnia 28.03.2014r.
doprowadzono natychmiast w dniu otrzymania powyzszego pisma tj.02.04.2014r.
do zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa .
Dyrektor Szkoty zobowigzuje si¢ w przyszlosci zawiera¢ umowy, nie narazajac
interesu szkoty.
3. Dyrektor jako kierownik jednostki zobowiazuje si¢ do zachowania szczegdlnej
starannosci przy zawieraniu aneksow do umow, by nie zawieraly btedow i byly spojne
z umowg w zakresie danych identyfikacyjnych umowy.

Jednoczesénie zobowiazuje si¢ do wigkszej samokontroli oraz do zwigkszenia nadzoru nad
praca gtdwnego ksiggowego i pracownikéw administracji oraz bezwzglednego

przestrzegania przepisOw w zakresie catosci prowadzonej gospodarki finansowe;.

Do wiadomosci :

1. Irena Sawicka
Skarbnik Miasta Kalisza

2. Mariusz Witczak
Naczelnik Wydziatu Edukacji
Urzedu Miejskiego w Kaliszu

DYREKTOR

jum nr 2 w Kaliszu




