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Kalisz, dnia 11.01.2017 r.

Dokumentacja z przebiegu kontroli

Jednostka kontrolowana: Gimnazjum nr 1 im. Prymasa Tysigclecia w Kaliszu

Rodzaj kontroli: kontrola problemowa

Temat kontroli: Kontrola realizowanego budzetu pod katem rachunkowosci i finansow
— wydatki budzetowe

Zakres kontroli:

Kontrolg realizowanego budzetu pod katem rachunkowosci i finanséw — wydatki budzetowe
przeprowadzono w zakresie: '
1. Planu finansowego wydatkéw budzetowych na rok 2016 i jego ewidencji ksiggowe;.
2. Zgodnosci danych wykazanych w sprawozdaniu RB-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych z danymi ewidencji ksiggowej.
3. Realizacji zaplanowanych wydatkéw budzetowych w 2016 roku w zakresie:
a) wykonania planu w ukladzie wykonawczym,
b) celowosci, gospodarnosci i legalnosci,
c) przestrzeganie przepisow z zakresu rachunkowosci i planu kont w zakresie wydatkéw
budzetowych.

Okres objety kontrolg: 2016 rok (wg préby kontrolnej)

Termin przeprowadzenia kontroli: od od 26.09.2016 r. do 04.10.2016 .

Data odpisania protokolu z kontroli: 28.10.2016 1.

Zalaczniki:

1) wystapienie pokontrolne

Sporzadzita:
Katarzyna Pilas




PREZYDENT
MIASTA KALISZA

SK.1711.17.2016
Kalisz, dnia 22 listopada 2016 r.

Wystapienie pokontrolne

Pani

Elzbieta Kubiak

Dyrektor Gimnazjum Nr 1
ul. Tuwima 4

62-800 Kalisz

Dziatajac na podstawie § 22 ust. 2 Regulaminu kontroli instytucjonalnej Urzedu Miejskiego
w Kaliszu wprowadzonego zarzadzeniem Nr 492/2015 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 23 pazdziernika 2015 .
informuje, ze przeprowadzona przez Stanowisko Pracy ds. Kontroli Urzedu Miejskiego w Kaliszu kontrola
problemowa w zakresie realizowanego budzetu pod katem rachunkowosci i finanséw — wydatki budzetowe w
2016 r., wykazala nieprawidtlowosci w sprawdzonej probie dokumentéw w kontrolowanych obszarach i
zakresach, ktore sg wynikiem nieprzestrzegania przepisow tj.:
- ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013, poz. 330 z péZn. zm. —od 11.03.2013 r. do
18.07.2016 r., Dz.U. 2 2016, poz. 1047 j.t. - od 19.07.2016 1.),
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 poz. 885 z p6zn. zm.),
- rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej ( (Dz.U.
z2014, poz. 119 z p6zn. zm.- od 24.01.2014 r. do 11.07.2016 r., Dz. U. z 2016 r. poz. 1015 j.t.- 12.07.2016 1.),
- zarzadzenia Nr 12/2011 Dyrektora Gimnazjum Nr | im. Prymasa Tysigclecia w Kaliszu z dnia 06.04.2011 r. w
sprawie jednolitego tekstu ,,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych” w Gimnazjum Nr 1

Z pézn. zm.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:
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analityczng konta 130-01, co narusza § 9 ust. 2 rozporzgdzenia w sprawie sprawozdawczosci budietowej
oraz jest zagroione odpowiedzialnoscig wynikajgcq z art. 18 pkt 2 ustawy o naruszeniu dyscypliny
Sfinansow publicznych.
W toku kontroli w dniu 29.09.2016 r. wprowadzono do ewidencji ksiggowej pod datg 29.09.2016 r.
dowdéd Polecenie Ksiggowe ,PK”, w ktéorym skorygowano bledne zapisy na koncie 130-01. Po
wprowadzonej korekcie dane w zakresie wydatkow wykonanych w sprawozdaniu RB-28S s3 zgodne z
obrotami konta 130-01 (strona Ma).

(strony 7-8, 28 protokotu kontroli)

Kontroli merytorycznej na dwéch dowodach ksiegowych dokonywal sekretarz szkoty (na fakturach i
notach ksiggowych) lub gléwny ksiggowy, co bylo niezgodne z przepisami wewnegtrznymi
w zakresie kontroli dowodow ksigegowych tj. ,, Instrukejg obiegu i kontroli dokumentow”.

W trakcie czynnosci kontrolnych Zarzadzeniem nr 27/2016 z dnia 3 pazdziernika 2016 r. Dyrektor
Gimnazjum Nr | wprowadzil odpowiednig zmiang do ,,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw™.

(strony 15-16, 28 protokotu kontroli)

W 8 dowodach ksiggowych stwierdzono nieprawidtowe poprawienie bledow stanowigcych sprostowanie
uprzednio zapisanych wyrazen lub liczb w ich opisie, w stwierdzeniu sprawdzenia i zakwalifikowania
dowodu do uj¢cia w ksiggach rachunkowych (dekretacji) oraz w innych opisach, co narusza zasady
okreslone w art. 22 w zwigzku z art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

(strony 16, 28 protokotu kontroli)

Jedna faktura z dnia 30.05.2016 r. na kwote 184,50 zi nie zostala zaptacona (termin zaptaty 16.06.2016 r.)
na prawidiowe konto kontrahenta, a dokonano bigdnego przelewu tej kwoty na konto innego kontrahenta,
co spowodowalo u niego nadplat¢ — powyzsze narusza zasady okreslone w art 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o
finansach publicznych.
W toku czynnosci kontrolnych w dniu 30.09.2016 r. dokonano przelewu w kwocie 184,50 zi na
prawidlowe konto kontrahenta oraz dokonano ostatecznego rozliczenia nadplaty blednego przelewu tej
kwoty na konto innego kontrahenta, co potwierdza WB-115/2016 dowdd ksiggowy 551/09/2016, a
dokumentem PK-204/2016 dowdd ksiggowy 547/09/2016 dokonano sprostowania ksiggowar.

(strony 16-17, 28 protokotu kontroli)

Jedng faktur¢ w miesigcu czerwcu zaplacono w kwocie o 0,20 zl wyzszej od kwoty wynikajacej

z faktury, co narusza zasady okreslone w art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

Kwotg 0,20 zl rozliczono w zaplacie zobowigzania za miesiac lipiec 2016 r., co potwierdza WB 76/2016

z dnia 27.07.2016 . :
(strony 17-18, 29 protokotu kontroli)



6. Pig¢ operacji gospodarczych zostalo wprowadzonych do ewidencji ksiggowej ze wskazaniem daty

zdarzenia gospodarczego innej niz faktyczna, co narusza art. 24 ust. 2 w zwigzku z art. 23 ust. 2 pkt. 1
ustawy o rachunkowosci.

(strony 18-19, 29 protokotu kontroli)

W zwiagzku z powyzszym w celu zapobiezenia w przyszlosci powstawaniu nieprawidlowosci,
zobowigzuj¢ Panig do sprawowania samokontroli oraz zwigkszenia nadzoru nad pracg Gléwnego ksiggowego i
pozostalych pracownikéw (poprzez biezace sprawdzanie starannosci, dokladnosci i prawidlowosci
ewidencjonowania zdarzen gospodarczych), jak tez przestrzegania przepisow w zakresie calosci prowadzonej
gospodarki finansowej, gdyz przeprowadzona kontrola nie objeta wszystkich zagadniefi gospodarczo —
finansowych jednostki.

Jednoczesnie przypominam, ze do obowiazkéw kierownika jednostki nalezy dopilnowanie, aby
ukazujace si¢ przepisy prawne i inne akty normatywne byly na biezaco analizowane, a wskutek zachodzacych

zmian nalezy niezwlocznie nowelizowa¢ wewngtrzne akty prawne.

W sprawach watpliwych nalezy zasigga¢ radcy prawnego i-konsultowaé si¢ ze Skarbnikiem Miasta
Kalisza oraz pracownikami Urzedu Miejskiego w Kaliszu, a w szczegblnosci Wydzialu Edukacji i Wydzialu

Finansowego.

PREZYDENT

Do wiadomosci:
Pan Mariusz Witczak — Naczelnik Wydzialu Edukacji
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