SK.1711.0009.2022

Kalisz, dnia 14 lipca 2022 .

Dokumentacja z przebiegu kontroli

Jednostka kontrolowana: Powiatowy Urzad Pracy w Kaliszu

Rodzaj kontroli: kontrola problemowa

Temat kontroli: Kontrola realizowanego budzetu pod katem rachunkowosci i finansow-
wydatki budzetowe.

Zakres kontroli:

1) Plan finansowy wydatkéw budzetowych na rok 2022 i jego ewidencja ksiegowa.

2) Zgodno$¢ danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych z danymi ewidencji ksiegowe;.

3) Realizacja zaplanowanych wydatkow budzetowych w 2022 roku w zakresie:

. wykonania planu w ukfadzie wykonawczym;
. celowosci, gospodarnosci i legalnosci;
. przestrzegania przepisow z zakresu rachunkowosci i planu kont w zakresie

wydatkow budzetowych.

Okres objety kontrola: 2022 r.

Termin przeprowadzenia kontroli:

1) w siedzibie jednostki kontrolowanej: od 26.05.2022 r. do 06.06.2022 r.
2) w siedzibie Urzedu Miasta Kalisza: od 07.06.2022 r. do 09.06.2022 .

Data podpisania protokotu z kontroli: 13.06.2022 r.

Zalaczniki:

1) Wystgpienie pokontrolne
2) Odpowiedz na wystgpienie pokontrolne

Sporzagdzita:
Kamila Ruzyczka
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Kalisz, dnia 13 czerwca 2022 r.

Wystgpienie pokontrolne

Pan

Artur Szymczak

Dyrektor

Powiatowego Urzedu Pracy w Kaliszu

Dziatajgc na podstawie § 22 ust. 2 Regulaminu kontroli instytucjonalnej
Urzedu Miasta Kalisza wprowadzonego zarzagdzeniem Nr 582/2020 Prezydenta
Miasta Kalisza z dnia 09 pazdziernika 2020 r. informuje, ze przeprowadzona przez
Stanowisko Pracy ds. Kontroli w dniach od 26.05.2022 r. do 06.06.2022 r. kontrola
problemowa w zakresie realizowanego budzetu pod kgtem rachunkowosci
i finanséw wykazata w badanej prébie dokumentdéw nieprawidtowosci, ktére sg
wynikiem nieprzestrzegania przepisow:

« ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz.
305 z pézn. zm.),

* ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r., poz. 217 z
pdézn. zm.).

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci i uchybienia:

1. Wystgpity przypadki wprowadzenia do ksigg rachunkowych zapiséw ksiegowych
dotyczgcych planu finansowego i zmian w planie z btednymi datami operaciji
gospodarczych, co narusza art. 24 ust. 1, 2, 3 w zwigzku z art. 23 ust. 2 pkt 1
ustawy o rachunkowosci.

(strony 5, 6 i 22 protokotu kontroli)

2. Stosowana w jednostce zasada kwalifikowania do zaksiegowania w danym
miesigcu dowoddw ksiegowych nie byta zgodna z zasadami prowadzenia ksigg
rachunkowych okreslonymi w zatgczniku do zarzgdzenia nr 16/2020 z dnia 5 marca
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2020 r. w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych
oraz ogolnych zasad rachunkowos$ci Powiatowego Urzedu Pracy w Kaliszu”, co
Swiadczy o niewywigzaniu sie Dyrektora jednostki z obowigzku zapewnienia
funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzgdczej w zakresie
zgodno$ci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi i
narusza art. 69 ust. 1 pkt 3 w zwigzku z art. 68 ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach
publicznych.

W trakcie prowadzonych czynnosci kontrolnych Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Kaliszu podpisat zarzgdzenie nr 14/2022 z dnia 1 czerwca 2022 r. w sprawie
wprowadzenia zmian w ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych oraz
o0golnych zasad rachunkowosci Powiatowego Urzedu Pracy w Kaliszu”, na mocy
ktérego wprowadzono zmiany w zasadach prowadzenia ksigg rachunkowych,
dostosowujgc przepisy do faktycznie stosowanych procedur postepowania w
jednostce.

(strony 15 i 22 protokotu kontroli)

W zwigzku z powyzszym polecam:

1) Zobowigzaé Gtéwnego ksiegowego do wyeliminowania nieprawidtowosci w
zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych oraz bezwzglednego przestrzegania
zasad zawartych w ustawie o rachunkowosci, a w szczegolnosci: zapewnié, aby
zapisy ksiegowe wprowadzane do ksigg rachunkowych zawieraty prawidtowg date
operacji gospodarczej.

2) Dopilnowac¢, aby pracownicy jednostki bezwzglednie przestrzegali wprowadzonych
i obowigzujgcych w jednostce zasad rachunkowosci, aby nie dopusci¢ do
wystgpienia dziatah niezgodnych z prawem.

Ponadto w celu zapobiezenia w przysztosci powstawaniu nieprawidtowosci,
zobowigzuje Pana do sprawowania samokontroli oraz zwigkszenia nadzoru nad
pracg podlegtych Panu pracownikéw, jak tez przestrzegania przepiséw w zakresie
catosci funkcjonowania jednostki, gdyz przeprowadzona kontrola nie objeta
wszystkich zagadnien dziatalnosci jednostki. Jednoczesnie przypominam, ze do
obowigzkdéw kierownika jednostki nalezy dopilnowanie, aby ukazujgce sie przepisy
prawne byly na biezgco analizowane i weryfikowane, a wskutek zachodzgcych zmian
wszystkie obowigzujgce w jednostce wewnetrzne akty prawne byty niezwtocznie
nowelizowane i ujednolicane.

W sprawach watpliwych nalezy zasiegac opinii radcy prawnego i konsultowac
sie ze Skarbnikiem Miasta Kalisza.
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O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania
nalezy powiadomi¢ mnie w terminie nieprzekraczalnym do dnia 15 lipca 2022 r.

Prezydent Miasta Kalisza
/...
Krystian Kinastowski

Do wiadomosci:
1. Pan Mateusz Podsadny — Wiceprezydent Miasta Kalisza
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Dotyczy : wystgpienie pokontrolne SK.1711.00009.2022 ( D2022.06.2022) z dnia 13.06.2022 roku

W zwiazku z kontrolg problemowa przeprowadzong w Powiatowym Urze¢dzie Pracy w
Kaliszu w dniach od 26.05.2022 roku do 06.06.2022 roku , przedmiotem ktorej byla realizacja budzetu
pod katem rachunkowosci i finanséw , informuj¢ o sposobie wykonania zalecen zawartych w
wystapieniu pokontrolnym z dnia 13 czerwca 2022 roku :

Ad.1 Wyeliminowanie w przysziosci nieprawidlowosci zwigzanych z wprowadzaniem do
ksigg rachunkowych zapisow ksiggowych dotyczacych planu finansowego i zmian w planie
finansowym z bledna data operacji gospodarczych.

Nalezy zwréci¢ uwage ,ze podczas kontroli stwierdzono ,ze w kolejnych miesigcach tj.
marcu i kwietniu 2022 roku zmiany w planie finansowym wprowadzono do ewidencji ksiggowej z
poprawnymi datami.

Ad.2 W trakcie prowadzonych czynnosci kontrolnych Dyrektor PUP w Kaliszu zaktualizowat
zapis dotyczacy zasady kwalifikowania do zaksiggowania w danym miesigcu dowodéw ksiggowych ,
wydajac Zarzadzenie nr 14/2022 z dnia 01.06.2022 r. w sprawie wprowadzenia zmian w ,,Instrukcji
obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych oraz ogdlnych zasad rachunkowosci w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Kaliszu”, co spowodowalo dostosowanie zapiséw w zakresie istotnosci do stanu

faktycznego.

W celu wyeliminowania w przysztosci wystgpujacych nieprawidlowosci zobowigzano osoby
odpowiedzialne do Scislego przestrzegania obowigzujacych przepisOw prawa .

Z powazaniem

Do wiadomosci :
1.Pan Mateusz Podsadny- Wiceprezydent Miasta Kalisza
Zalaczniki : Informacja pokontrolna
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