SK.1711.0010.2026

Kalisz, dnia 07 lipca 2026 .

Dokumentacja z przebiegu kontroli
Jednostka kontrolowana: Szkota Podstawowa Nr 7 w Kaliszu
Rodzaj kontroli: kontrola problemowa

Temat kontroli: Kontrola realizowanego budzetu pod katem rachunkowo$ci i finanséw — wydatki
budzetowe.

Zakres kontroli:

1. Plan finansowy wydatkéw budzetowych i jego ewidencja ksiegowa.
2. Zgodnos¢ danych wykazanych w sprawozdaniu RB-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych z danymi ewidencji ksiegowe;.
3. Realizacja zaplanowanych wydatkéw budzetowych w zakresie:
a) wykonania planu w uktadzie wykonawczym,
b) celowosci, gospodarnosci i legalnosci,
C) przestrzeganie przepisébw z zakresu rachunkowosci i planu kont w zakresie

wydatkoéw budzetowych.
Okres objety kontrolg: rok 2025 r.

Termin przeprowadzenia kontroli:

1) w siedzibie jednostki kontrolowanej: 25.03.2026 r. - 01.04.2026 .
2) w siedzibie Urzedu Miasta Kalisza: 02.04.2026 r. - 03.04.2026 r.

Data podpisania protokotu z kontroli: 22.04.2026 r.
Zatgczniki:
1) Wystgpienie pokontrolne

2) Odpowiedz na wystgpienie pokontrolne

Sporzgdzit:
Tomasz Bugaryn
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Kalisz, dnia 24 kwietnia 2026 1.

Wystapienie pokontrolne

Pani

Malgorzata Waszczynska

Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 7 im. A. Mickiewicza w Kaliszu
ul. Robotnicza 5

62-800 Kalisz

Dzialajac na podstawie § 22 ust. 2 Regulaminu kontroli instytucjonalnej Urzedu Miasta
Kalisza wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 582/2020 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia
9 pazdziernika 2020 r. ze zm. informuje, Ze przeprowadzona w dniach od 25.03.2026 r. do
01.04.2026 1. kontrola problemowa realizowanego budzetu za rok 2025 r. pod katem
rachunkowosci i finanséw - wydatki budzetowe, wykazala w badanej probie dokumentéw
nieprawidlowosci i uchybienia, ktore sa wynikiem nieprzestrzegania przepisow:

» Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1483
ze zm.),

+ Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. Z 2025 r., poz. 1153 ze
zm.),

* Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z p6zn.
zm.),

» Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy (Dz. U. z 2025 r., poz. 277 z p6Zn. zm.),

e Zarzadzenia Nr 16/2023 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 7 z dnia 29 grudnia 2023 1.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci i uchybienia:

1. W dwoéch przypadkach wprowadzono do dziennika dokumentéw bledna date dokumentu
i bledna date operacji gospodarczej, co narusza art. 24 ust. 1, 2, 3 w zwiazku z art. 23 ust. 2 pkt
1i 2 ustawy o rachunkowosci.

(strona 13 protokotu kontroli)

2. Nie przestrzegano przepisdéw wewnetrznych w zakresie kompetencji tj.:

e Odnotowano przypadek wystawienia raportu kasowego przez osobe nie posiadajaca
uprawnien do obshugi kasowej (referent),
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* W jednym przypadku w dniu obecno$ci w pracy Dyrektora Szkoly zatwierdzenia
do wyplaty dowodu ksiegowego (faktury) dokonal V-ce Dyrektor, ktory posiadat
to uprawnienie tylko na czas nieobecnos$ci Dyrektora,

* W kilku poddanych kontroli listach ptac kontroli merytorycznej w zastepstwie Sekretarza
Szkoly dokonat V-ce Dyrektor, co jest niezgodne w wewnetrznymi unormowaniami,
ktére wskazujg na Specjaliste ds. kadrowo-ptacowych jako osobe, ktéra moze zastgpic¢
nieobecnego w pracy Sekretarza Szkoly.

e Opis i uzasadnienie wydatku zamieszczane na odwrocie faktur dokonywane byly przez
referenta, co jest niezgodne z ,,Instrukcjq obiegu i kontroli dokumentéw”, ktéra wskazuje
ze Sekretarz szkoly lub Specjalista ds. kadrowo - ptacowych dokonuje opisu celowosci
remont6w, ustug i zakupdéw.

W/w praktyki naruszaja ,Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw” wprowadzona
Zarzadzeniem Nr 16/2023 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 7

(strona 12, 13, 16,19 protokotu kontroli)

3. Brak naniesionej daty zatwierdzenia do wyplaty na kilku dokumentach ksiegowych
uniemozliwia ustalenie czy zatwierdzenie operacji finansowych do =zaplaty w obrocie
bezgotéwkowym nastapito przed ich realizacja, braki w tym aspekcie zaburzaja funkcjonowanie
adekwatnej i skutecznej kontroli zarzadczej, o ktéorej mowa w art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 3
ustawy o finansach publicznych.

(strona 13 protokotu kontroli)

4. W kilku przypadkach dokonano czynnos$ci kontroli dokumentéw ksiegowych w dniu, kiedy
pracownik przebywal na urlopie. Wykonywanie obowiazkéw stuzbowych w tym czasie powinno
by¢ rozliczone jako nadgodziny, co jest zapisane w art. 151 Kodeksu pracy lub wniosek
urlopowy powinien zosta¢ wycofany.

(strona 13 protokotu kontroli)

5. Funkcjonowaly w jednostce umowy zawarte na okres wykraczajacy poza rok budzetowy,
bez uzasadnienia koniecznos$ci i przyczyn zawarcia tych uméw na okres dtuzszy, co narusza art
47 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym.

(strona 14 protokotu kontroli)

W zwiazku z powyzszym polecam:

1. Zapewnié, aby zapisy ksiegowe wprowadzane do ksigg rachunkowych zawieraly
prawidlowa date dowodu ksiegowego oraz prawidlowa date operacji gospodarczej,
zwiekszajac tym samym kontrole nad poprawnym wprowadzaniem danych.
Ksiegi rachunkowe nalezy prowadzi¢ rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i na biezaco,
stosownie do przepisow ustawy o rachunkowosci, tak aby dane z ksiag rachunkowych
odzwierciedlaty stan rzeczywisty.
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2. Zapewni¢ zgodno$¢ dzialalnosci jednostki w zakresie realizacji czynno$ci zwigzanych
z obiegiem i kontrolag dokument6éw z przepisami i procedurami wewnetrznymi.

3. Uniemozliwi¢ pracownikom podejmowanie czynno$ci podczas nieobecnos$ci w pracy,
postugiwania sie niezgodna ze stanem faktycznym datq sporzadzania dokumentéw.

4. Dopilnowaé¢ odnotowywania na dokumentach dat poszczegélnych czynnosci zwigzanych z
obiegiem i kontrola dowoddéw ksiegowych.

5. Zawiera¢ umowy na okres roku budzetowego, a w innych sytuacjach dopilnowa¢ aby byto
to uzasadnione, a umowy zawieraly oSwiadczenie woli Dyrektora wskazujace
na konieczno$¢ zapewnienia ciaglosci pracy jednostki.

Ponadto w celu zapobiezenia w przysztoSci powstawaniu nieprawidtowosci, zobowiazuje
Panig do sprawowania samokontroli oraz zwiekszenia nadzoru nad praca podlegltych pracownikow,
jak tez przestrzegania przepisow w zakresie calo$ci funkcjonowania jednostki, gdyz
przeprowadzona kontrola nie objela wszystkich zagadnien dziatalnosci jednostki. Jednoczesnie
przypominam, ze do obowigzkéw kierownika jednostki nalezy dopilnowanie, aby ukazujace sie
przepisy prawne byly na biezaco analizowane i weryfikowane, a wskutek zachodzacych zmian
obowigzujace w jednostce wewnetrzne akty prawne byly niezwlocznie nowelizowane
i ujednolicane.

W sprawach watpliwych nalezy konsultowac sie ze Skarbnikiem Miasta Kalisza i Wydzialem

Edukaciji.

Zgodnie z § 23 ust. 2 Regulaminu kontroli instytucjonalnej Urzedu Miasta Kalisza, o sposobie
realizacji zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania nalezy powiadomi¢ mnie
w terminie nieprzekraczalnym do dnia 20 maja 2026 r.

Do wiadomosci:
1. Pan Grzegorz Kulawinek - Wiceprezydent Miasta Kalisza
2. Pani Ewelina Dudek — Naczelnik Wydziatu Edukacji

Urzqd Miasta Kalisza T: +48 62 765 43 01
Gtowny Rynek 20 Fax: +48 62 764 20 32
62-800 Kalisz E: prezydent@um.kalisz.pl

www.kalisz.pl



- asaa

KANCELARIA 0GOT
Wi, | 1
Nl 20.MAJ. 2026 i
[ oK. O oy

SC zad.

AD MIASTA g’\;..A:LI\SZA
STANOW ISKO PRAC
STI\)\\Q\Q‘;\l\(I RO sS'K, 4':(,“ 0D{0. 2/0.26

———

‘ ]‘ﬁ\-fze. 05. zuzs‘l\
. 5ZKOLA PODSTAWOWA NR 7

{S\ \\\;\w_m‘ )

; _———im--Adama Mickiewicza ZU T

Tel. 62 7574607, 62 757 Z,ZIJL
e-mail: sp7@um _kalidzipl, Z

62-800 Kalisz, ul. RobotnicZéBI - i TWi ) ;

0.MAL 2625 |
|

/
ona internetowa szkoty:y,. ' |
v w.spZkalisz. superszkolnpigk 721 . . Fodpis oo I

[ s / yyi /lr .
SP7.071.37. 2026 £AD MIASTA KALISZA

Kalisz, dnia 19 maja 2024 <

Pan
%
Krystian Kinastowskig& 1

Prezydent Miasta Kalisza - | , . e —

- W odpowiedzi na wystapienie pokontrolne znak SK.1711.0010.2026
z dnia 24 kwietnia 2026 r. Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 7 w Kaliszu informuje,
o realizacji zalecen pokontrolnych:

Ad.1 W odpowiedzi na stwierdzone nieprawidtowosci dotyczace btgdnego wprowadzenia
dat dokument6w oraz dat operacji gospodarczych do dziennika dokument6éw informuje,
ze zostanie zwrécona szczegdlna uwaga na prawidlowos¢ i rzetelnosé dokonywanych
zapiséw ksiegowych, zgodnie z obowiazujacymi przepisami ustawy o rachunkowosci.
Jednoczesnie zobowiazuje pracownikéw odpowiedzialnych za prowadzenie dokumentacji

do kazdorazowej weryfikacji poprawnosci wprowadzanych danych przed ich zatwierdzeniem.

Ad.2. W odpowiedzi na stwierdzone nieprawidtowosci informuje, ze zostanie zwrécona
szczegblna uwaga na przestrzeganie obowigzujgcych procedur oraz wewngtrznych
uregulowan szkoty.

Odnotowany przypadek wynikat z ptynnosci organizacji pracy szkoty. Czynnosci Zwigzane
z obstuga kasowa bedg wykonywane wylacznie przez osoby posiadajagce stosowne
uprawnienia. Ponadto zobowiazano pracownikéw do dokonywania kontroli merytorycznej
oraz opisu i uzasadnienia wydatkéw zgodnie z obowigzujaca ,,Instrukcja obiegu i kontroli
dokument6w”, z uwzglednieniem wiadciwodci stanowisk i zakresow obowigzkow.

Ad.3. Wskazane przypadki braku naniesienia daty zatwierdzenia do wyplaty wynikaty
z niedopatrzenia formalnego i nie miaty wplywu na prawidlowos¢ realizacji operacji
finansowych. W celu wyeliminowania podobnych sytuacji w przysztosci wprowadzono
obowiazek kazdorazowego opatrywania dokument6w ksiggowych datg zatwierdzenia do

wyplaty.

Ad.4. Przyjmujemy do wiadomosci uwage zawarta w protokole kontroli dotyczaca
wykonywania czynnosci kontroli dokumentéw ksiggowych w czasie urlopu pracownika.
Wskazana sytuacja miata charakter incydentalny i byla zwiazana z koniecznoscia
zapewnienia cigglosci realizacji zadan jednostki.



Ad.S. Dyrektor szkoly zobowigzuje si¢ zwraca¢ szczeg6lng uwage na okres obowiazywania
zawieranych umow oraz zawiera¢ je co do zasady na okres jednego roku budzetowego.
W przypadku uméw obejmujacych dluzszy okres kazdy przypadek bedzie analizowany
indywidualnie, z uwzgl¢dnieniem obowigzujgcych przepiséw prawa.

Szkota zobowiazuje si¢ do kazdorazowego uzasadniania zawarcia uméw na okres dhuzszy
niz jeden rok budzetowy, jezeli wynika to z organizacji roku szkolnego.

DYREKTOR SZKOtY

mgr Malgorzata Waszczyriska
Do wiadomosci:

1. Pan Grzegorz Kulawinek — Wiceprezydent Miasta Kalisza
2. Pani Ewelina Dudek — Naczelnik Wydziatu Edukacji



