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Prezydent Miasta Kalisza
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy

Kierownika Referatu Gospodarowania Nieruchomosciami Skarbu Panstwa
w Wydziale Gospodarowania Mieniem
w Urzedzie Miejskim w Kaliszu,

62-800 Kalisz, ul. Glowny Rynek 20

1. Wymagania niezb¢dne:

» wyksztalcenie wyzsze administracyjne, geodezyjne lub prawne,

* minimum 4-letni staz pracy w tym staz wymagany w art. 3 ust. 4 pkt. 1
ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych ( DZ. U. z
2001r. Nr 142 poz. 1593 z p6zn. zm.),

» bardzo dobra znajomos$¢ zagadnien oraz przepisOw prawnych z zakresu
gospodarki nieruchomos$ciami,

= znajomo$¢ Kodeksu postgpowania administracyjnego oraz ustawy
o samorzadzie gminnym,

= dobra znajomos$¢ obstugi komputera ,

» brak kary za przestgpstwa popetnione umyslnie,

= posiadanie nieposzlakowanej opinii,

= stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku,

2. Wymagania dodatkowe ( nieobligatoryjne):

= znajomo$¢ zagadnien geodezyjnych, ksiag wieczystych oraz prawa cywilnego,

3. Predyspozycje osobowosciowe:
* umiejgtnos$¢ pracy w zespole, operatywno$¢, obiektywno$¢, komunikatywnos¢,
4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

» organizowanie, koordynowanie 1 sprawowanie nadzoru w zakresie
gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa,

* nadzor nad projektowaniem projektow dochodow i wydatkow budzetu Powiatu
w zakresie zadan zleconych z administracji rzadowej, sprawozdawczosci z ich
wykonania,

» nadzér nad przygotowaniem wyjasnien w sprawach skarg, wnioskow i1
interpelacji,



» wspotdziatanie z wydzialami i jednostkami organizacyjnymi miasta w zakresie
gospodarki nieruchomos$ciami,

* merytoryczne rozstrzyganie spraw dotyczacych nieruchomos$ci Skarbu
Panstwa,

5. Wymagane dokumenty:

= zyciorys (CV),

= [ist motywacyjny,

» dokument potwierdzajacy wymagane wyksztalcenie (kserokopia dyplomu lub
zaswiadczenia),

» dokument potwierdzajacy wymagane doswiadczenie zawodowe ( kserokopie
swiadectw pracy lub zaswiadczen),

= o$wiadczenie o braku kary za przestgpstwa popelnione z winy umyslne;j,

= oSwiadczenie o stanie zdrowia,

» pozadane kserokopie zaswiadczen o odbytych kursach Ilub szkoleniach
zwiazanych ze stanowiskiem pracy,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Urzedzie Miejskim w Kaliszu,
ul. Glowny Rynek 20, do Wydzialu Organizacyjnego (pok. 52) w terminie do dnia
05 stycznia 2007r.

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.
W przypadku ofert wystanych poczta decyduje data stempla pocztowego.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.kalisz.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Miejskim w
Kaliszu, ul. Gtowny Rynek 20.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny by¢ opatrzone klauzula ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 Nr 101, poz.926) oraz ustawa z dnia 22.03.1999 o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1593 z pdzn. zm.)

UWAGA ! oferte nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie, z dopiskiem ,Oferta na
stanowisko Kierownika Referatu w Wydziale Gospodarowania Mieniem”



