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Prezydent Miasta Kalisza
oglasza nabor na stanowisko
podinspektora ds. gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa
w Referacie Gospodarowania Nieruchomosciami Skarbu Panstwa
w Wydziale Gospodarowania Mieniem
w Urzedzie Miejskim w Kaliszu
ul. Gtowny Rynek 20, 62-800 Kalisz

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1) niezbedne:

a) wyksztalcenie srednie ekonomiczne, geodezyjne, budowlane lub administracyjne albo
wyzsze ekonomiczne, administracyjne, prawnicze, budowlane lub geodezyjne,

b) w przypadku posiadania wyksztatcenia $redniego minimum 3 lata stazu pracy ogotem,

c) obywatelstwo polskie,

d) petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

e) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwa $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe,

f) posiadanie nieposzlakowanej opinii,

2) dodatkowe:

a) studia podyplomowe w zakresie gospodarki nieruchomosciami,

b) do$wiadczenie w pracy w administracji publicznej,

C) znajomos$¢ przepisOw w zakresie ustawy o gospodarce nieruchomosciami, ustawy o
finansach publicznych, ustawy kodeks postgpowania administracyjnego, ustawy
kodeks cywilny, ustawy o ksiegach wieczystych i hipotece, ustawy o opfatach i
podatkach lokalnych, ustawy o samorzadzie gminnym,

d) dobra znajomos¢ obstugi komputera,

e) znajomos¢ jezyka angielskiego lub innego jezyka obcego,

3) predyspozycje osobowosciowe:
sumienno$¢,  skrupulatno$¢,  operatywnos¢,  obiektywnos$¢,  praworzadnosc,
uprzejmos¢, uczciwose, kreatywnos¢, komunikatywnoseé.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z ewidencjonowaniem zasobu nieruchomosci Skarbu
Panstwa.

Prowadzenie caloksztattu spraw zwigzanych z prowadzeniem ewidencji analitycznej
nieruchomosci Skarbu Panstwa.

Sporzadzanie sprawozdan z gospodarowania nieruchomo$ciami Skarbu Panstwa i przekazywanie
ich wojewodzie oraz innym organom administracji publicznej na ich wniosek.

Opracowywanie i sporzadzanie planéw realizacji polityki gospodarowania nieruchomosciami
Skarbu Panstwa oraz ich aktualizowanie.

Przeprowadzanie kontroli w zakresie prawidtowego utrzymania i wykorzystania nieruchomosci
udostepnionych z zasobu Skarbu Panstwa.

Prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem podatku od nieruchomosci dla nieruchomosci
nieudostepnionych, bedacych w zasobie Skarbu Panstwa.

Pomoc przy prowadzeniu spraw zwigzanych z zabezpieczaniem nieruchomosci Skarbu Panstwa
bedacych w zasobie przed uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Prowadzenie spraw zwiazanych z regulowaniem stanéw prawnych nieruchomosci.



9) Prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na czasowe udostgpnienie nieruchomosci
Skarbu Panstwa w celu wykonania niezb¢dnych robot przez inwestora.

10) Podejmowanie czynno$ci w postepowaniu sgdowym w sprawach o wiasno$¢ lub inne prawa
rZzeczowe.

11) Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z obcigzaniem nieruchomo$ci ograniczonymi
prawami rzeczowymi.

12) Przekazywanie nieruchomos$ci na cele szczegdlne, w tym m.in. na wyposazenie pafnstwowej,
samorzadowej osoby prawnej lub panstwowej samorzadowej jednostki organizacyjnej oraz na cele
obronnosci i bezpieczenstwa panstwa.

13) Prowadzenie spraw zwigzanych z przejmowaniem na wilasno$¢ Skarbu Panstwa zabytku
nieruchomego na wniosek Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow.

14) Wspotpraca przy prowadzeniu caloksztattu spraw zwigzanych z planowaniem i realizacjg budzetu
Powiatu - zadan zleconych z zakresu administracji rzadowe;j.

15) Realizacja budzetu Powiatu — zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej w zakresie
dochoddéw i wydatkow zwigzanych z wykonywanym zakresem obowigzkow.

16) Prowadzenie  caloksztaltu spraw zwigzanych z ewidencjonowaniem uzytkownikow,
uzytkownikow wieczystych i1 trwatych zarzadcow nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz
ewidencjonowanie w zasobie Skarbu Panstwa danych dotyczacych optat za uzytkowanie
wieczyste i trwaty zarzad w zwiazku z ich aktualizacja.

17) Prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z naliczaniem optat rocznych z tytutu uzytkowania
wieczystego.

18) Prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z dokonywaniem aktualizacji optat rocznych z tytutu
uzytkowania wieczystego w zwiazku ze zmiang warto$ci nieruchomosci oraz sporzadzanie
zestawien nieruchomosci bedgcych w uzytkowaniu wieczystym i trwalym zarzadzie do planu
realizacji polityki gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa.

19) Prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych ze zmiang stawki procentowej optaty rocznej z tytutu
uzytkowania wieczystego, ustaleniem innego terminu zaptaty optaty rocznej, udzielaniem
bonifikat.

20) Prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z rozwigzaniem uzytkowania wieczystego i
wygaszeniem tego prawa.

21) Prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z oddaniem nieruchomo$ci w trwaly zarzad,
ustalaniem i aktualizacjg optat rocznych z tego tytutu, ustalaniem innego terminu zaptaty oplaty
rocznej, udzielaniem bonifikat, wygaszaniem trwatego zarzadu.

22) Przygotowaniem niezbednej dokumentacji oraz wystgpien dla Prezydenta Miasta na prawach
powiatu w zakresie zadan Referatu.

23) Przygotowywanie odpowiedzi na skargi, wnioski i interpelacje w zakresie zadan Referatu.

3. Informacja o warunkach pracy na stanowisku: stanowisko pracy znajduje si¢
w budynku Urzgdu Miejskiego przy ul. Gtéwny Rynek 20, na parterze, w budynku jest
winda, praca przy komputerze, praca administracyjno-biurowa.

4. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzedzie w miesigcu
poprzedzajacym dat¢ upublicznienia niniejszego ogloszenia, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu o0so6b niepetnosprawnych,
wynosit powyzej 6%.

5. Wymagane dokumenty:

1) wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie ( wzor
kwestionariusza mozna pobra¢ na stronie www.bip.kalisz.pl),

2) kserokopia dokumentu potwierdzajagcego wymagane wyksztatcenie (kserokopia
dyplomu lub zaswiadczenia),

3) kserokopia dokumentu potwierdzajagcego wymagany staz pracy (kserokopia
$wiadectwa pracy lub zaswiadczenia),

4) oéwiadczenie: o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych i o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za



umyslne przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa
skarbowe oraz o posiadaniu nieposzlakowanej opinii.

W celu utatwienia kontaktu z kandydatami prosi si¢ o podanie adresu mailowego lub numeru
telefonu.

6. Termin skladania ofert: do 24 lipca 2017r.
Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
W przypadku ofert wystanych poczta decyduje data stempla pocztowego.

7. Miejsce skladania ofert: Urzad Miejski w Kaliszu, ul. Gléwny Rynek 20 (Ratusz) —
Wydziat Organizacyjny, pok. 52.

UWAGA ! Ofert¢ z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie,
z dopiskiem ,,Oferta na stanowisko ds. gospodarowanie nieruchomosci Skarbu Panstwa”.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych osobowych oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r o
pracownikach samorzadowych ”.

Informacja !

Administratorem danych przetwarzanych w toku prowadzonego naboru jest Prezydent Miasta Kalisza z siedziba
w Kaliszu ul. Gléwny Rynek 20. Celem zbierania danych jest przeprowadzenie naboru na wskazane w
ogloszeniu wolne stanowisko urzgdnicze w Urzegdzie Miejskim w Kaliszu. Zgodnie z art. 13 ust. 4 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych informacje o kandydatach, ktorzy zgtosili si¢ do naboru,
stanowig informacj¢ publiczng w zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okre§lonym w
ogloszeniu o naborze. Kazdy ma prawo dostgpu do tresci swoich danych i ich poprawiania. Dane przekazywane
sg dobrowolnie.

Kandydat spetniajacy wymagania formalne jest zobowiagzany do zgloszenia si¢ na kolejny etap naboru (rozmowa
lub test) w ustalonym terminie, o ktérym kandydaci zostana powiadomieni mailowo lub telefonicznie.



