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Kalisz, 10 lipca 2017r.

Prezydent Miasta Kalisza
oglasza nabor na stanowisko
podinspektora ds. gospodarowania nieruchomosciami Miasta Kalisza
w Referacie Gospodarowania Nieruchomosciami Miasta
w Wydziale Gospodarowania Mieniem
w Urzedzie Miejskim w Kaliszu
ul. Gtéwny Rynek 20, 62-800 Kalisz

1. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1) Niezbedne:

a) wyksztalcenie Srednie ekonomiczne, geodezyjne, budowlane lub administracyjne
lub wyzsze prawnicze, ekonomiczne, administracyjne, geodezyjne, budowlane

b) w przypadku posiadania wylgcznie wyksztalcenia $redniego minimum 3 lata stazu
pracy ogdlem,

c) obywatelstwo polskie,

d) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

e) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwa Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe,

f) posiadanie nieposzlakowanej opinii,

2) Dodatkowe:

a) studia podyplomowe w zakresie gospodarki nieruchomosciami,

b) doswiadczenie w pracy w administracji publicznej,

C) znajomosé przepisow w zakresie ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami, ustawy
o finansach publicznych, ustawy Kodeks cywilny, ustawy o wiasnosci lokali,
ustawy
o ksiggach wieczystych i hipotece, ustawy o samorzadzie gminnym,

d) dobra znajomo$¢ obstugi komputera,

e) znajomosc¢ jezyka angielskiego lub innego jezyka obcego,

3) Predyspozycje osobowosciowe:

sumienno$¢,  skrupulatno$¢,  operatywno$¢,  obiektywnos$¢,  praworzadnose,
uprzejmos¢, uczciwose, kreatywnos¢, komunikatywnos¢.

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7)

Prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych ze zwrotem zwaloryzowanych bonifikat
w tym monitoring wtdrnego obrotu lokalami mieszkalnymi sprzedanymi z udzielong
bonifikata przed uplywem ustawowego terminu.

Analizowanie 1 rozpatrywanie wnioskOw o umorzenie lub rozlozenie na raty
naleznosci z tytutu zwrotu zwaloryzowanej bonifikaty.

Podejmowanie czynnosci w postgpowaniu sadowym w sprawie o0 zwrot
zwaloryzowanej bonifikaty udzielonej przy sprzedazy lokali mieszkalnych.
Prowadzenie spraw zwigzanych z nabyciem przez Miasto Kalisz spadku.
Przygotowanie 1 prowadzenie -caloksztaltu spraw zwigzanych =z ustaleniem
spadkobiercow uzytkownikéw wieczystych posiadajacych zadluzenia z tytutu
uzytkowania wieczystego gruntu.

Przygotowanie i prowadzenie procedur zwigzanych z zamowieniami publicznymi.
Realizacja budzetu Wydzialu w zakresie dochodow 1 wydatkow zwigzanych z
wykonywanym zakresem obowiazkow.



8) Przygotowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej Kalisza oraz realizacja podj¢tych
uchwatl w zakresie wykonywanych zadan.

9) Przygotowywanie projektow zarzadzen Prezydenta oraz realizacja wydanych
zarzadzen w zakresie wykonywanych zadan.

10) Opracowywanie sprawozdan i informacji z realizowanych zadan.

3. Informacja o warunkach pracy na stanowisku: stanowisko pracy znajduje sie¢
w budynku Urzedu Miejskiego przy ul. Gtéwny Rynek 20, na III pigtrze, w budynku —
jest winda, praca przy komputerze, praca administracyjno-biurowa.

4. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzgdzie w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu o0sO6b niepelnosprawnych,
wynosit powyzej 6%.

5. Wymagane dokumenty:

1) wypeliony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
(wzor kwestionariusza mozna pobra¢ na stronie www.bip.kalisz.pl),

2) kserokopia dokumentu potwierdzajacego wymagane wyksztatcenie (kserokopia
dyplomu lub zaswiadczenia),

3) kserokopia dokumentu potwierdzajacego wymagany staz pracy (kserokopia
swiadectwa pracy lub zaswiadczenia),

4) o$wiadczenie: o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych i o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwa
skarbowe oraz o posiadaniu nieposzlakowanej opinii.

W celu utatwienia kontaktu z kandydatami prosi si¢ o podanie adresu mailowego lub numeru
telefonu.

6. Termin skladania ofert. do 24 lipca 2017r.
Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
W przypadku ofert wystanych poczta decyduje data stempla pocztowego.

7. Miejsce skladania ofert: Urzad Miejski w Kaliszu, ul. Gléwny Rynek 20 (Ratusz) —
Wydzial Organizacyjny, pok. 52.

UWAGA ! Ofert¢ z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie,
z dopiskiem ,,Oferta na stanowisko ds. gospodarowanie nieruchomosci Miasta Kalisza”.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych osobowych oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r
o pracownikach samorzadowych ”.

Informacja !

Administratorem danych przetwarzanych w toku prowadzonego naboru jest Prezydent Miasta Kalisza z siedzibg
w Kaliszu ul. Gléwny Rynek 20. Celem zbierania danych jest przeprowadzenie naboru na wskazane
w ogloszeniu wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miejskim w Kaliszu. Zgodnie z art. 13 ust. 4 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych informacje o kandydatach, ktérzy zglosili si¢ do
naboru, stanowia informacj¢ publiczng w zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem
okreslonym w ogloszeniu o naborze. Kazdy ma prawo dostgpu do tresci swoich danych i ich poprawiania. Dane
przekazywane sa dobrowolnie.

Kandydat spetniajacy wymagania formalne jest zobowiagzany do zgloszenia si¢ na kolejny etap naboru (rozmowa
lub test) w ustalonym terminie, o ktorym kandydaci zostang powiadomieni mailowo lub telefonicznie.



