Zakacznik

do zarzadzenia Nr 122/2011
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 2 marca 2011r.

Prezydent Miasta Kalisza
oglasza nabor na stanowisko
Dyrektora Kancelarii Prezydenta Miasta
w Urzedzie Miejskim w Kaliszu
ul. Glowny Rynek 20, 62-800 Kalisz

Wymagania formalne dla kandydatow:
a) niezbedne:

1) wyksztatcenie wyzsze,

2) minimum pigcioletni staz pracy w tym staz pracy okreslony w art. 6 ust. 4 pkt. 1 ustawy
z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. z 2008r. Nr 223 poz.
1458),

Kandydat na Dyrektora Kancelarii Prezydenta Miasta w Urzgdzie Miejskim w Kaliszu musi
posiada¢ petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta¢ z petni praw publicznych, nie
moze by¢ karany kara zakazu pelnienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi oraz nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne
przestgpstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.
Kandydat musi posiada¢ nieposzlakowana opinig.

b) pozadane:

1) wyksztatcenie wyzsze lub studia podyplomowe w zakresie administracji publicznej,
administracji samorzadowej, zarzadzania organizacjami, public relation, marketingu
terytorialnego — promocji rozwoju regiondow i miast lub kursy i szkolenia w ww. zakresie
oraz w zakresie prowadzenia kancelarii Prezydenta,

2) staz pracy w administracji samorzadowej oraz staz pracy na stanowiskach kierowniczych,

3) znajomos¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego,

4) znajomos$¢ przepisOw prawa regulujacych dziatalno$¢ samorzadow,

5) umiejetnos¢ kierowania zespolem i organizacji pracy,

6) umiejetnos¢ formutowania opracowan pisemnych.

Predyspozycje osobowosciowe:

- systematycznos$¢, rzetelnos$¢, bezkonfliktowos¢, doktadnosé, terminowosé, kreatywnosc,
innowacyjno$¢, uczciwosé, otwartosé, dyspozycyjnosé, komunikatywnosé,

Zakres zadan na stanowisku Dyrektora Kancelarii Prezydenta Miasta w Urzedzie

Miejskim w Kaliszu:

Do zadan Dyrektora Kancelarii Prezydenta Miasta nalezy nadzoér oraz organizacja
funkcjonowania Kancelarii Prezydenta Miasta w zakresie prawidtowej realizacji zadan



wynikajacych z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego oraz z przepisoOw

prawnych, w szczeg6lnosci w zakresie:

* promocji miasta i wspOtpracy zagranicznej,

* upowszechniania i przekazywania informacji sSrodkom masowego przekazu,

* obslugi organizacyjnej Prezydenta i Wiceprezydentow,

» wspotdziatania z Rada Miejska Kalisza,

* przygotowania merytorycznego materiatow niezb¢dnych do pracy Prezydenta,

* prowadzenia Centrum Informacji Turystyczne;,

* wdrazania zadan wynikajacych ze zmian przepisow dotyczacych dzialan Kancelarii
Prezydenta Miasta.

Szczegodtowe informacje na temat funkcjonowania Kancelarii Prezydenta Miasta mozna
uzyska¢ w Wydziale Organizacyjnym w Urzedzie Miejskim w Kaliszu, ul. Gtéwny Rynek
20, pok. 51 (tel. 062 76 54 340).

Oferty, w zaklejonej kopercie opisanej ,, Nabor na stanowisko Dyrektora Kancelarii
Prezydenta Miasta”, nalezy sklada¢ w Urzedzie Miejskim w Kaliszu w Wydziale
Organizacyjnym — Ratusz II pigtro - pok. 52 w_terminie do 15 marca 2011r. Oferty, ktore
wplyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. W przypadku ofert wystanych
poczta decyduje data stempla pocztowego.

Wymagane dokumenty:

a) curriculum vitae,

b) dokument potwierdzajacy wymagane wyksztatcenie,

c) dokument potwierdzajacy wymagany staz pracy,

d) uzasadnienie decyzji o przystapieniu do naboru,

e) koncepcje pracy na stanowisku Dyrektora Kancelarii Prezydenta Miasta a takze wizje
realizacji zadan Kancelarii,

f) opinig o pracy z ostatnich dwoch lat,

g) oswiadczenie o posiadaniu peitnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania
z pelni praw publicznych,

h) o$wiadczenie o braku kary zakazu petnienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi,

1) o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe.

Kandydat jest zobowiazany do zgloszenia si¢ na rozmowg¢ w ustalonym terminie przez
Komisje.

Nabor moze zosta¢ uniewazniony przez Prezydenta Miasta Kalisza bez podawania przyczyny.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.bip.kalisz.pl) oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w
Kaliszu.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny by¢ opatrzone klauzula ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbg¢dnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 Nr 101, poz. 926 z p6ézn. zm.) oraz ustawa z dnia
21.11.2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223 poz. 1458 z pdzn. zm).



