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Kalisz, 5 lipca 2017r.

Prezydent Miasta Kalisza
oglasza nabor na stanowisko
inspektora ds. rolnictwa i leSnictwa oraz ds. budzetu
w Wydziale Srodowiska, Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej
w Urzedzie Miejskim w Kaliszu
ul. Glowny Rynek 20, 62-800 Kalisz

1. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:
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niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze,

3 lata stazu pracy ogdtem

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwa $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe,

posiadanie nieposzlakowanej opinii,

dodatkowe:

wyksztalcenie wyzsze lub studia podyplomowe ekonomiczne, prawnicze lub w
zakresie nauk przyrodniczych lub w zakresie rolnictwa albo lesnictwa,

praktyka zawodowa w zakresie finansow publicznych przynajmniej 2-3 lata,

praktyka zawodowa w zakresie nauk przyrodniczych, rolnictwa lub le$nictwa
przynajmniej 2-3 lata,

znajomo$¢ zagadnien oraz przepisOw prawnych w zakresie finanséw publicznych,
prawa zaméwien publicznych oraz kodeksu postgpowania administracyjnego,

og6lna wiedza o rolnictwie 1 lesnictwie, o ochronie gruntéw rolnych i lesnych,
znajomo$¢ zagadnien oraz przepisow prawnych w zakresie rolnictwa tj. m.in.: ustawy
o ksztatltowaniu ustroju rolnego, ustawy o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w
cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej,

znajomos¢ jezykdéw obcych,

prawo jazdy kat. B,

predyspozycje osobowosciowe:
pracowitos¢, odpowiedzialnos$¢, zdyscyplinowanie, uczciwos$¢ 1 lojalnosé, cierpliwosé
1 opanowanie, kreatywnos¢, komunikatywnos¢,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

prowadzenie spraw w zakresie planowania, wykonania i sprawozdawczosci budzetu

Wydzialu, w czg$ci dotyczacej optat i kar za korzystanie ze $rodowiska, w tym

w szczegblnosci:

a) opracowywanie projektu planu budzetu,

b) opracowywanie planéw finansowych budzetu,

c) opracowywanie wieloletniej prognozy finansowej i propozycji zmian tej prognozy,

d) dokonywania biezacych i okresowych analiz oraz sprawozdan z wykonania
budzetu.



2) prowadzenie spraw w zakresie realizacji budzetu Wydzialu, w czeéci dotyczacej optat

1 kar za korzystanie ze sSrodowiska, w tym w szczegdlnosci:

a) prowadzenie ewidencji finansowo-ksi¢gowej budzetu,

b) prowadzenie biezacej kontroli stanu wydatkow 1 zaangazowania $rodkow
w poszczegdlnych pozycjach budzetu,

C) uzgadnianie z Wydzialem Finansowym okresowych sald wydatkoéw
1 zaangazowania srodkow,

d) proponowanie zmian, korekt do planu wydatkéw i dochodéw,

e) czuwanie nad prawidlowym i zgodnym z przepisami ustawy o finansach
publicznych realizowaniem wydatkow budzetu.

3) prowadzenie postepowania w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej.

4) prowadzenie spraw w zakresie rolnictwa, w tym w szczegolnosci:

a) wydawanie rolnikom zaswiadczen o prowadzeniu gospodarstwa rolnego oraz
0 istnieniu gospodarstwa rolnego

b) organizacja i przeprowadzenie wyboréw do Izby Rolniczej,

C) wspotdziatanie z organizacjami rolnikow,

d) wydawanie decyzji o dopuszczeniu reproduktora do rozrodu naturalnego.

5) zapewnienie zbierania, transportu, i unieszkodliwiania zwlok bezdomnych zwierzat
lub ich czesci oraz wspotdzialanie z przedsigbiorcami podejmujacymi dziatalno$¢ w
tym zakresie.
ponadto:

6) okreslanie przedmiotu lub warunkéw zamoéwien publicznych w sposob zapewniajacy
uczciwg konkurencje,

7) organizowanie przetargdw oraz przygotowywanie projektow zlecen i uméw na
realizacje dostaw, robot lub ustug, zgodnie z przepisami prawa,

8) przygotowywanie umow w sprawach zaméwien publicznych, zgodnie z przepisami
prawa,

9) zapewnienie nadzoru i rozliczenia finansowego zleconych dostaw, robot lub ustug,

10)ustalanie, naliczanie 1 pobieranie nalezno$ci z tytulu optaty skarbowej
I administracyjnej,

11) wydatkowanie dotacji zgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajacego
dotacje, prawidlowe 1 terminowe rozliczenie otrzymanej dotacji, sporzadzanie
1 przekazywanie w tym zakresie sprawozdan w okres§lonej przepisami prawa formie
i terminach,

12) przygotowywanie projektow lokalnych aktéw prawnych,

13) nadzor i kontrola nad przestrzeganiem przepisOw prawa,

14)wspotudziat w opracowywaniu programoéw, planéw spoteczno-gospodarczego
rozwoju miasta i zagospodarowania przestrzennego, w cze$ci objetej zakresem
czynnosci,

15) wspotudziat w realizacji zadan dotyczacych ochrony przeciwpowodziowe;j,

16) podejmowanie dziatan okreslonych prawem w przypadku bezposredniego zagrozenia
srodowiska na terenie miasta.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku: stanowisko pracy znajduje si¢
w budynku Urze¢du Miejskiego przy ul. Gtéwny Rynek 20, w budynku jest winda, praca
przy komputerze, praca administracyjno-biurowa, czg$ciowo praca w terenie.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie w miesigcu
poprzedzajacym dat¢ upublicznienia niniejszego ogloszenia, w rozumieniu przepisOw
o rehabilitacji zawodowe] 1 spolecznej oraz zatrudnieniu o0so6b niepelnosprawnych,
wynosit powyzej 6%.



5. Wymagane dokumenty:

1) Wypehiony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie ( wzor
kwestionariusza mozna pobra¢ na stronie www.bip.kalisz.pl).
2) Kserokopia dokumentu potwierdzajagcego wymagane wyksztalcenie (kserokopia
dyplomu lub zaswiadczenia).
3) Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego wymagany staz pracy (kserokopia
$wiadectwa pracy lub zaswiadczenia).
4) O$wiadczenie:
= o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych 1 Kkorzystaniu
z pelni praw publicznych,
= o braku skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwa Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe ,
= 0 posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

W celu utatwienia kontaktu z kandydatami prosi si¢ o podanie adresu mailowego lub numeru
telefonu.

6. Termin skladania ofert: do 20 lipca 2017r.
Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okre§lonym terminie nie beda rozpatrywane.
W przypadku ofert wystanych poczta decyduje data stempla pocztowego.

7. Miejsce skladania ofert: Urzad Miejski w Kaliszu, ul. Gloéwny Rynek 20 (Ratusz) —
Wydziat Organizacyjny, pok. 52,

UWAGA ! Ofert¢ z wymaganymi dokumentami nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie,
z dopiskiem ,,Oferta na stanowisko ds. rolnictwa i lesnictwa oraz ds. budzetu”

Informacja:

Dokumenty aplikacyjne winny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawa z dnia 29.08.1997r o ochronie danych osobowych oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r
o pracownikach samorzadowych ”

Administratorem danych przetwarzanych w toku prowadzonego naboru jest Prezydent Miasta Kalisza z siedzibg
w Kaliszu ul. Gléwny Rynek 20. Celem zbierania danych jest przeprowadzenie naboru na wskazane w
ogloszeniu wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miejskim w Kaliszu. Zgodnie z art. 13 ust. 4 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych informacje o kandydatach, ktorzy zgtosili si¢ do naboru,
stanowig informacj¢ publiczng w zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okre§lonym w
ogloszeniu o naborze. Kazdy ma prawo dostgpu do tresci swoich danych i ich poprawiania. Dane przekazywane
sg dobrowolnie.

Kandydat speiniajacy wymagania formalne jest zobowigzany do zgtoszenia si¢ na kolejny
etap naboru (rozmowa lub test) w ustalonym terminie, o ktéorym kandydaci zostang
powiadomieni mailowo lub telefonicznie.



