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Kalisz, 5 lipca 2017r.

Prezydent Miasta Kalisza
oglasza nabor na stanowisko
podinspektora ds. przygotowania i weryfikacji dokumentacji projektowej
w Wydziale Rozbudowy Miasta i Inwestycji
w Urzedzie Miejskim w Kaliszu
ul. Glowny Rynek 20, 62-800 Kalisz

1. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1)
3)

niezbedne:

wyksztalcenie $rednie lub wyzsze o specjalnosci konstrukcje budowlane
lub architektoniczne lub instalacje sanitarne lub instalacje elektryczne lub Inzynieria
Srodowiska,

b) w przypadku posiadania wyksztalcenia $redniego minimum 3 lata stazu pracy ogotem,

c)

obywatelstwo polskie lub obywatel Unii Europejskiej oraz obywatel innych panstw,
ktérym na podstawie umow migdzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,

d) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z peni praw publicznych,

e)
f)

2)
a)

b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

3)

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysSlne przestepstwa S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe,
posiadanie nieposzlakowanej opinii,

dodatkowe:

w przypadku posiadania wyksztalcenia $redniego kontynuacja nauki na studiach
wyzszych na okreslonych wyzej kierunkach,

uprawnienia budowlane,

do$wiadczenie na podobnym stanowisku w tym praktyka w biurze projektowym,
znajomos$¢ programow do projektowania w zakresie posiadanego wyksztalcenia,
znajomos¢ programow do kosztorysowania (NORMA, ZUZIA),

dobra znajomo$¢ obstugi komputera (Microsoft Excel, Microsoft Word) 1 obstlugi
Internetu,

znajomos$¢ jezyka obcego (angielskiego lub niemieckiego),

znajomos¢ przepisOw prawnych w zakresie ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych,
ustawy Prawo Budowlane, rozporzadzenia Ministra Infrastruktury w sprawie metod
sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
w sprawie szczegOlowego zakresu i1 formy dokumentacji projektowej, specyfikacji
technicznej wykonania i odbioru rob6t oraz programu funkcjonalno-uzytkowego oraz
znajomos$¢ warunkow technicznych jakim powinny odpowiada¢ budynki i budowle.

predyspozycje osobowosciowe:
odporno$¢ na stres, komunikatywno$¢, systematyczno$é, kreatywno$¢, uczciwose,
dyspozycyjnos¢, umiejetnos$¢ pracy w zespole, umiejetnos¢ wypracowania decyz;ji.

2. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) Wspotudzial w opracowywaniu rocznych i wieloletnich planéw inwestycyjnych.

2) Opiniowanie zatozen i projektow planow.



3)

4)

S)
6)

7)

Przygotowanie przedsiewzi¢¢ inwestycyjnych poprzez m.in.:

a) wnioskowanie o wykupy terenow pod nowe inwestycje,

b) prowadzenie ewidencji i dokumentaciji,

c) zbieranie materiatow wyjsciowych do projektowania (matryce, warunki techniczne,
sprawy terenowo - prawne),

d) wystepowanie o wydanie decyzji lokalizacyjnych, pozwolen wodnoprawnych,
pozwolen na budowe,

e) przygotowywanie dokumentacji projektowej w formie zatgcznikéw do specyfikacji
istotnych warunkow zamoéwienia,

f) przygotowanie materialow do przetargdow na opracowanie dokumentacji projektowych
dla zadan inwestycyjnych,

g) nadzor nad zleconymi do opracowania dokumentacjami projektowymi, pracami
studialnymi, koncepcjami, projektami budowlanymi i wykonawczymi,

h) uczestnictwo w organizowaniu czynno$ci zwigzanych z wyborem projektantow,
przyjmowanie, sprawdzanie i opiniowanie zleconych dokumentacji projektowych pod
wzgledem prawidtowosci przyjetych rozwigzan projektowych oraz czesci
przedmiarowej i kosztorysowej,

i) zlecanie oraz nadzor nad wykonaniem uzupelniajacych opracowan projektowych
w trakcie realizacji inwestycji,

J) opiniowanie dokumentacji projektowych, zleconych przez inne podmioty, na potrzeby
realizacji inwestycji planowanych przez Wydziat,

K) egzekwowanie od gestorow sieci infrastruktury technicznej obowigzku budowy sieci
urzadzen ustalonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego,

[) rozliczenie umow z wykonawcami dokumentacji projektowe;j,

m) opracowywanie informacji i sprawozdan w zakresie powierzonych zadan,

n) prowadzenie dokumentacji i archiwizowanie akt zgodnie z instrukcja kancelaryjng
w obszarze wynikajacym z zakresu czynnosci,

0) opracowanie zatozen programéw i prognoz perspektywicznych o charakterze prac
przedplanowych min. na uksztaltowanie terenu, uktadéw komunikacyjnych oraz
uzbrojenia terenu,

p) organizowanie pozyskania terendéw pod nowe inwestycje 1 budownictwo
mieszkaniowe,

Q) ustalanie zakresow rzeczowo - finansowych sieci infrastruktury technicznej
stanowigcych uzbrojenia tych terenow, ktore beda realizowane ze $srodkoéw budzetu
Miasta,

r) wnioskowanie o udzielanie petnomocnictw dla Wydzialow, jednostek i zaktadow
budzetowych, w zakresie prowadzenia przez nich inwestycji,

Wspotudzial w  koordynowaniu dziatalno$ci jednostek organizacyjnych miasta

w planowaniu 1 realizacji inwestycji w branzach:

a) wodociagow 1 zaopatrzenia w wodg,

b) kanalizacji sanitarnej i deszczowej,

¢) budowy i modernizacji drog i chodnikow.

Wspotpraca w zakresie inwestycji prowadzonych przez inne podmioty.

Opiniowanie 1 przygotowywanie dokumentacji projektowych w ramach budzetu

obywatelskiego.

Rozpatrywanie i zatatwienie interpelacji, uwag, skarg i wnioskow dot. ww. zadan.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku: stanowisko pracy znajduje si¢
w budynku Urz¢du Miejskiego przy ul. Kosciuszki 1a, na IV pietrze, w budynku jest
winda, praca w terenie, praca przy komputerze.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie w miesigcu
poprzedzajagcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia, w rozumieniu przepisow



o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu o0soOb niepelnosprawnych,
wynosit powyzej 6%.

5. Wymagane dokumenty:

1) Wypehiony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (wWzor
kwestionariusza mozna pobra¢ na stronie www.bip.kalisz.pl).

2) Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego wymagane wyksztalcenie (kserokopia
dyplomu lub zaswiadczenia).

3) Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego wymagany staz pracy (kserokopia
swiadectwa pracy lub zaswiadczenia).

4) Oswiadczenie: o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych oraz o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa
skarbowe.

5) Oswiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

6) Osoba nieposiadajgca obywatelstwa polskiego musi posiadaé znajomos¢ jezyka
polskiego potwierdzona dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej tj.
certyfikatem znajomosci jezyka polskiego poswiadczajagcym zdany egzamin z jezyka
polskiego na poziomie S$rednim, ogdélnym lub zaawansowanym, dokumentem
potwierdzajagcym ukonczenie studiow wyzszych prowadzonych w jezyku polskim,
swiadectwem dojrzatosci uzyskanym w polskim systemie o§wiaty lub §wiadectwem
nabycia uprawnien do wykonywania zawodu tlumacza przysiegtego wydanego przez
Ministra Sprawiedliwosci.

W celu utatwienia kontaktu z kandydatami prosi si¢ o podanie adresu mailowego lub numeru
telefonu.

6. Termin skladania ofert: do 19 lipca 2017r.
Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
W przypadku ofert wystanych poczta decyduje data stempla pocztowego.

7. Miejsce skladania ofert: Urzad Miejski w Kaliszu, ul. Gloéwny Rynek 20 (Ratusz) —
Wydzial Organizacyjny, pok. 52.

UWAGA ! Ofert¢ z wymaganymi dokumentami nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie,
z dopiskiem ,,Oferta na stanowisko ds. przygotowania i weryfikacji dokumentacji projektowej
w Wydziale Rozbudowy Miasta i Inwestycji”.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych osobowych oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r
o pracownikach samorzadowych ”.

Informacja !

Administratorem danych przetwarzanych w toku prowadzonego naboru jest Prezydent Miasta Kalisza z siedzibg
w Kaliszu ul. Gléwny Rynek 20. Celem zbierania danych jest przeprowadzenie naboru na wskazane
w ogloszeniu wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miejskim w Kaliszu. Zgodnie z art. 13 ust. 4 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych informacje o kandydatach, ktérzy zglosili si¢ do
naboru, stanowig informacj¢ publiczng w zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem
okreslonym w ogloszeniu o naborze. Kazdy ma prawo dostgpu do tresci swoich danych i ich poprawiania. Dane
przekazywane sa dobrowolnie.

Kandydat spelniajacy wymagania formalne jest zobowiazany do zgloszenia si¢ na kolejny etap naboru
(rozmowa lub test) w ustalonym terminie, o ktérym kandydaci zostana powiadomieni mailowo lub
telefonicznie.



