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Kalisz, 30 czerwca 2017r.
Prezydent Miasta Kalisza
ogtasza nabor na wolne stanowisko
podinspektora ds. techniczno-inwestycyjnych
w Wydziale Administracyjno-Gospodarczym
w Urzedzie Miejskim w Kaliszu
ul. Gtowny Rynek 20, 62 — 800 Kalisz,

1. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1) niezbedne (formalne):

a) wyksztalcenie $rednie techniczne budowlane lub wyzsze administracyjne, ekonomiczne
lub budowlane,

b) w przypadku posiadania wyksztalcenia Sredniego minimum trzy lata stazu pracy ogétem,

c) obywatelstwo polskie,

d) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

e) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysSlne przestgpstwa $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe,

f) posiadanie nieposzlakowanej opinii,

2) dodatkowe (bedgce przedmiotem oceny):

a) wyksztatcenie wyzsze administracyjne lub budowlane,

b) studia podyplomowe w zakresie Prawa zamowien publicznych,

C) znajomos¢ procesow inwestycyjnych i zasad prowadzenia robot ogélnobudowlanych,

d) znajomos¢ podstaw Kkosztorysowania oraz zagadnien z zakresu administrowania
nieruchomos$ciami,

e) doswiadczenie w realizacji zamowien publicznych,

f) znajomo$¢ przepisow prawnych w zakresie ustawy Prawo budowlane, ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, ustawy o Finansach publicznych,

g) dobra znajomos¢ obstugi komputera,

h) znajomos$¢ jezyka angielskiego.

3) predyspozycje osobowoSciowe:
komunikatywno$¢, kreatywnos$¢, samodzielno$¢, umiejetno§¢  wypracowywania
propozycji decyzji, systematyczno$¢ 1 rzetelno$¢, dyspozycyjnos¢, uczciwos¢ i
odpowiedzialnos$¢, odpornos¢ na stres, umiejetnos$¢ pracy w zespole..

2. Zakres wykonywanych zadan:

a) prowadzenie inwestycji, modernizacji i remontéw w obiektach Urzgdu Miejskiego w
tym: sporzadzanie projektow wnioskdéw inwestycyjnych, przygotowanie przyjetych do
realizacji zadan (zlecanie niezbednej dokumentacji projektowo-kosztorysowej, uzyskanie
wymaganych uzgodnien i pozwolen, przygotowywanie 1 udzial w postgpowaniach w celu
wylonienia wykonawcow, weryfikacja kosztorysow ofertowych i powykonawczych pod
katem wyceny, poprawnosci ich sporzadzania, nadzor nad realizacja (w tym: udziat w
kontroli jakos$ci 1 postepie realizowanych robdt, przygotowywanie uméw na nadzor
inwestorski i wspotpraca z inspektorami nadzoru, uczestnictwo w odbiorach, opisywanie
faktur oraz dokumentow odbiorowych),

b) nadzor nad utrzymaniem wlasciwego stanu pracy urzadzen technicznych w tym
przygotowywanie umow i zlecen na przeprowadzenie niezbgdnych konserwacji , napraw,
czynno$ci serwisowych..

C) podejmowanie dziatan zwigzanych z usuwaniem awarii na terenie Urzedu Miejskiego,



d) prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczeniem obiektow Urzedu w media
(negocjacje warunkow dostaw/ustug, przygotowywanie projektow umow, weryfikacja
dokumentow ptatniczych- faktur za §wiadczone ustugi.

3. Informacja o warunkach pracy na stanowisku: stanowisko pracy znajduje sie
w budynku Urzedu Miejskiego przy ul. Kosciuszki 1a, w budynku jest winda, praca przy
komputerze, praca administracyjno-biurowa, praca w terenie.

4. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzgdzie w miesigcu
poprzedzajagcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia, w rozumieniu przepisOw
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osdb niepetnosprawnych,
wynosit powyzej 6%.

5. Wymagane dokumenty, ktore nalezy dolaczy¢ do oferty:

a) wypekliony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (wWzor
kwestionariusza mozna pobra¢ na stronie www.bip.kalisz.pl)

b) kopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie (kserokopia dyplomu
lub zaswiadczenia),

c) kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy w przypadku
wyksztalcenia $redniego ( kserokopia §wiadectw pracy lub za§wiadczenia),

d) oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z
petni praw publicznych oraz o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umyS$lne przestepstwa
skarbowe i o0 posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

W celu utatwienia kontaktu z kandydatami prosi si¢ o podanie adresu mailowego lub numeru
telefonu.

6. Termin skladania ofert: do 15 lipca 2017r.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
W przypadku ofert wystanych poczta decyduje data stempla pocztowego.

7. Miejsce skladania ofert: Urzad Miejski w Kaliszu, ul. Gléwny Rynek 20 (Ratusz) —
Wydzial Organizacyjny, pok. 52.

UWAGA ! Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie, z dopiskiem ,,Oferta na stanowisko
podinspektora ds. techniczno-inwestycyjnych w WAG”

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych osobowych oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r o
pracownikach samorzadowych ”.

Administratorem danych przetwarzanych w toku prowadzonego naboru jest Prezydent Miasta Kalisza z siedziba
w Kaliszu ul. Gtéwny Rynek 20. Celem zbierania danych jest przeprowadzenie naboru na wskazane w
ogloszeniu wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miejskim w Kaliszu. Zgodnie z art. 13 ust. 4 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych informacje o kandydatach, ktorzy zgtosili si¢ do naboru,
stanowig informacje publiczng w zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okre§lonym w
ogloszeniu o naborze. Kazdy ma prawo dostgpu do tresci swoich danych i ich poprawiania. Dane przekazywane
sa dobrowolnie.

Kandydat spetniajacy wymagania formalne jest zobowiazany do zgloszenia si¢ na kolejny etap naboru (rozmowa
lub test) w ustalonym terminie, o ktorym kandydaci zostang powiadomieni mailowo lub telefonicznie.



