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Kalisz, dnia 5 pazdziernika 2007r.

Prezydent Miasta Kalisza
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy

Kierownika Referatu Rachunkowosci Dochodow
w Wydziale Finansowy

w Urzedzie Miejskim w Kaliszu
62-800 Kalisz, ul. Gléwny Rynek 20

1. Wymagania niezbe¢dne:

= wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne,

= minimum 4 lata stazu pracy w tym co najmniej dwuletni staz pracy okreslony
w art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych
oraz trzyletnie do§wiadczenie w ksiggowosci,

= znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci, ustawy Ordynacja podatkowa, ustawy o
finansach publicznych, ustawy Prawo zamoéwien publicznych, ustawy o
optacie skarbowej, ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,
ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego,

= znajomo$¢ obstugi komputera,

= brak prawomocnego skazania za przest¢pstwa umysine,

» posiadanie nieposzlakowanej opinii,

= stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe (nieobligatoryjne):

= wyksztalcenie magisterskie ekonomiczne,
» doswiadczenie zawodowe w zakresie kierowania zespotem ludzkim,

3. Predyspozycje osobowosciowe:

= Dbezkonfliktowos$¢, uczciwosc, komunikatywnos¢, obiektywizm,
systematyczno$¢, rzetelno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, umiejetnosé
organizowania pracy,

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

* Prowadzenie spraw w zakresie dziatania Referatu Rachunkowos$ci Dochodow
a w szczegblnosci:
- kierowanie praca Referatu Rachunkowosci Dochodow,
- wydawania postanowien, wezwan i tytutéw wykonawczych w zakresie
poboru podatkow 1 optat lokalnych,



- podpisywanie zaswiadczen o nie zaleganiu w podatkach i1 optatach
lokalnych,

- potwierdzanie podpisem zgodnosci zapisow na urzadzeniach ksiggowych
stosowanych w organie podatkowym,

- rozpatrywanie skarg i wnioskéw w zakresie zadan Referatu,

- weryfikowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym w kwitariuszach
przychodowych zgodnosci obrotow kasy z wystawionym pokwitowaniami
przez ksiggowe na wnoszone wptaty z tytutu podatkow i opfat,

- sporzadzanie bilansu z budzetu gminy,

- kontrola wywiazywania si¢ pracownikow Referatu z zadah wynikajacych z
przypisanego im zakresu czynnosci,

5. Wymagane dokumenty:

= zyciorys (CV),

= list motywacyjny,

= dokument po$wiadczajacy wymagane wyksztalcenie (kserokopia dyplomu
lub zaswiadczenia),

* dokument potwierdzajacy wymagany staz pracy i do§wiadczenie zawodowe
( kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczenia)

= o$wiadczenie o braku skazania za przestgpstwa umyslne,

= os$wiadczenie o stanie zdrowia,

= pozadane kserokopie zaswiadczen o odbytych kursach, lub szkoleniach
zwiazanych ze stanowiskiem pracy,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Urzedzie Miejskim w Kaliszu,
ul.  Gléwny Rynek 20, do  Wydzialu  Organizacyjnego  (pok. 52)

w terminie do dnia 22 pazdziernika 2007r.

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
W przypadku ofert wystanych poczta decyduje data stempla pocztowego.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.kalisz.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Urzgdzie Miejskim
w Kaliszu, ul. Gtowny Rynek 20.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny by¢ opatrzone klauzula ,, Wyrazam
zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 Nr 101, poz. 926) oraz ustawa z dnia 22.03.1990r
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1593 z p6zn. zm.)

UWAGA! Ofert¢ nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie, z dopiskiem ,, Oferta na
stanowisko Kierownika Referatu Rachunkowosci Dochodow”.


http://www.bip.kalisz.pl/

