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Informacja o rekrutacji na stanowisko ds. zwrotu bonifikat i spadkéw
w Wydziale Gospodarowania Mieniem
w Urzedzie Miasta Kalisza
Glowny Rynek 20, 62-800 Kalisz

Zatrudnienie na podstawie umowy o prace na czas okresSlony w celu zastepstwa pracownika
w czasie jego usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1)

2)

niezbedne:

- wyksztalcenie srednie,

- pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych, brak skazania
prawomocnym wyrokiem sadu za umysSlne przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwa skarbowe, posiadanie nieposzlakowanej opinii,

pozadane:

- wyksztalcenie Srednie administracyjne, geodezyjne, budowlane, ekonomiczne lub wyzsze
prawnicze, ekonomiczne, geodezyjne, budowlane, administracyjne,

- studia podyplomowe w zakresie gospodarki nieruchomoSciami lub zarzadzania
nieruchomog$ciami,

- kursy z zakresu gospodarki nieruchomosciami lub zarzadzania nieruchomosciami,

- staz pracy w administracji publiczne;j.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem bonifikat udzielanych przy zbyciu nieruchomosci,
podejmowanie czynno$ci w postepowaniach przed sadami lub organami administracji
publicznej w sprawach o stwierdzenie nabycia spadku,

prowadzenie spraw zwiazanych z rozwigzaniem umowy rachunku bankowego przez banki
z przyczyn wskazanych w art. 59a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe oraz
art. 935 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

prowadzenie catoksztatltu spraw dotyczacych przygotowania i prowadzenia procedur
zwiazanych z zamowieniami publicznymi w zakresie powierzonych zadan,

przygotowywanie projektow wewnetrznych aktow normatywnych,

realizowanie budzetu Miasta Kalisza z zakresu prowadzonych zadan, w tym planowanie
dochodéw i wydatkow oraz wnioskowanie o $rodki finansowe na zlecenie niezbednych prac
geodezyjnych, kartograficznych, operatéw szacunkowych oraz innych celi zwigzanych
z prowadzeniem postepowan spadkowych i o zwrot bonifikat,

dokonywanie aktualizacji optat z tytulu uzytkowania i uzytkowania wieczystego nieruchomosci
w zwigzku ze zmiang wartos$ci gruntow,

prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych ze zmiang celu uzytkowania wieczystego,
ustaleniem innego terminu zaptaty oplaty rocznej,



9) przygotowywanie dokumentéw upowazniajacych do dokonania wpisu prawa wlasnosci oraz
oznaczenia nieruchomosci, a takze ustalajacych obcigzenia podlegajace ujawnieniu w ksiegach
wieczystych w przypadkach okreSlonych przepisami prawa,

10) wspolpraca z Miejskim Zarzadem Budynkéw Mieszkalnych w sprawach dotyczacych
mieszkaniowego zasobu Miasta Kalisza.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku: stanowisko pracy znajduje sie w budynku Urzedu
Miasta Kalisza, Gtéwny Rynek 20, w budynku jest winda, praca przy komputerze, praca
administracyjno-biurowa.

Wymagane dokumenty: wypeliony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie
o zatrudnienie (wzor kwestionariusza nalezy pobrac¢ na stronie www.bip.kalisz.pl).

W przypadku przekazania przez Panstwa informacji dotyczacych swojej osoby innych niz
wymagane w kwestionariuszu osobowym dla oso6b ubiegajacych sie o zatrudnienie nalezy zalaczyc¢
klauzule nastepujacej tresci:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie podanych przeze mnie danych osobowych innych niz wynikajqce
z art. 22" § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy przez Urzqd Miasta Kalisza, w celu
przeprowadzenia rekrutacji na wolne stanowisko pracy, na ktore aplikuje. Dane osobowe podaje
dobrowolnie.”.

Wypehiony kwestionariusz nalezy przekaza¢ do Wydziatu Organizacyjnego — pok. 52 w Urzedzie
Miasta Kalisza (ul. Giowny Rynek 20) w terminie do 11 lipca 2025 r.

Informacja o procedurze zgloszen wewnetrznych

Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow informujemy,
ze w Urzedzie Miasta Kalisza obowiazuje ,,Wewnetrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen
prawa i podejmowania dziatan nastepczych w Urzedzie Miasta Kalisza”, stanowigca zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 622/2024 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 15 pazdziernika 2024 r. (z p6Zn. zm.).
Procedura jest opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Kalisza,
w zakladce: Zarzadzenia Prezydenta Miasta.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Administrator danych osobowych

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w toku prowadzonej rekrutacji jest Urzad
Miasta Kalisza z siedziba w Kaliszu przy Glownym Rynku 20. Z administratorem mozna
kontaktowac sie listownie: 62-800 Kalisz Gléwny Rynek 20 lub telefonicznie: +48 62 / 765 43 00.

Inspektor ochrony danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD). Z Inspektorem mozna kontaktowac
sie listownie: 62-800 Kalisz Gtowny Rynek 20, telefonicznie: +48 62 / 765 43 56 lub e-mailowo:
iod@um.kalisz.pl.
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Cele i podstawy przetwarzania

Dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia rekrutacji na wolne stanowisko pracy.
Podstawa prawna ich przetwarzania jest wypelnienie obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze wynikajacego z przepisow ustawy z dnia z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.
W zwiazku z tym pracodawca moze zada¢ od osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie podania danych
osobowych w zakresie okreSlonym w art. 22' § 1 tej ustawy, tj. imie (imiona) i nazwisko, date
urodzenia, dane kontaktowe oraz jezeli jest to niezbedne do wykonywania pracy okre$lonego
rodzaju lub na okreslonym stanowisku wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe oraz przebieg
dotychczasowego zatrudnienia. Podstawq prawna przetwarzania danych osobowych innych niz
wskazane powyzej, przekazanych z inicjatywy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, jest zgoda tej
osoby na przetwarzanie danych.

Odbiorcy danych osobowych
Dane osobowe nie beda przekazywane innym podmiotom.

Przechowywanie danych

Dane bedq przechowywane przez czas niezbedny do przeprowadzenia rekrutacji, a nastepnie
zostang zniszczone. Postepowanie z dokumentami aplikacyjnymi po zakonczonym naborze reguluje
zarzadzenie Nr 83/2025 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 31 stycznia 2025 r.

Prawa osdb, ktorych dane dotycza

W zwiazku z przetwarzaniem przez Urzad Miasta Kalisza danych przystuguje Panstwu:

1) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych jezeli sa nieprawidlowe oraz ich
uzupetnienia;

3) prawo do ograniczenia przetwarzania danych;

4) w odniesieniu do danych objetych udzielona zgoda, prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie (bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem) oraz usuniecia tych danych;

5) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Szczegotowych informacji na temat przystugujacych praw i mozliwosci skorzystania z nich udziela
Inspektor ochrony danych.

Informacja o wymogu podania danych

Podanie danych osobowych w zakresie wskazanym w ogloszeniu o naborze i wynikajacym z art.
22" § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy jest niezbedne, aby uczestniczy¢
w rekrutacji. Podanie przez Panstwa innych danych jest dobrowolne i nie ma wptywu na Panstwa
udziat w rekrutacji — wymaga jednak wyrazenia zgody na ich przetwarzanie.



