Zarzqdzenie Nr140/2026
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 27 lutego 2026 r.

w sprawie powotania Administratora Systemu do elektronicznego zarzgdzania
dokumentacjg oraz Zespotu ds. wdrozenia Elektronicznego Systemu Obiegu Dokumentéw
EZD RPw oparciu o model: SaaS EZD RP w Urzedzie Miasta Kalisza.

Na podstawie art. 33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
z 2025 r.poz. N53z pdzn. zm.) oraz § 1 ust. é Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Kalisza, stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia Nr 793/2018 Prezydenta Miasta
Kalisza z dnia 14 grudnia 2018 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Kalisza (z pdzn. zm.), zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1

1. Powotuje sie Administratora Systemu do elektronicznego zarzgdzania dokumentacijq,
zwanego dalej ,Administratorem Systemu”.

2. Do petnienia funkcji Administratora Systemu powotuje sie Piotra Walczaka — Gtéwnego
Specjaliste - Koordynatora informatycznej obstugi Urzedu w Wydziale Organizacyjnym.

3. Do zadan Administratora Systemu nalezy w szczegdlnosci:
1) utrzymanie infrastruktury na potrzeby systemu;
2) instalacja i konfiguracja sprzetu komputerowego;
3) konfiguracja sieci na potrzeby wdrozenia systemu.

4. Administrator Systemu realizuje swoje zadania przy pomocy pracownikow
wieloosobowego stanowiska pracy ds. obstugi informatycznej Urzedu w Wydziale
Organizacyjnym.

§ 2.

1. Powotuje sie Zespodt ds. wdrozenia Elektronicznego Systemu Obiegu Dokumentow EZD RP
w oparciu o model: SaaS EZD RP w Urzedzie Miasta Kalisza, zwany dalej ,Zespotem”,
w nastepujgcym sktadzie:

1) Przewodniczgcy Zespotu  Marcin Cieloszyk Sekretarz Miasta Kalisza,

2)  Z-caPrzewodniczgcego  Rafat Zakrzewski Naczelnik Wydziatu
Administracyjno-
Gospodarczego,

3)  Administrator Systemu Piotr Walczak Gtéwny Specjalista -

Koordynator informatycznej
obstugi Urzedu w Wydziale
Organizacyjnym,

4)  Z-ca Administratora Maciej Matecki Gtowny Specjalista w
Systemu Wydziale Organizacyjnym,
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Katarzyna Tomczyk

Marcin Plugowski

Agnieszka
Ciekalska—Nowak

Dariusz Marcinczak

Sylwia Olszewska

Marta tuczak

Barbara Kliber - Bul

Agata Stefaniak

Artur Obszynski

Krzysztof Banasiak

Aleksander Goéral

Jakub Strzatka

Witold Michalak

2. Do zadan Zespotu nalezy w szczegdlnosci:
realizacja czynnosci zwigzanych z wdrozeniem systemu EZD RP w Urzedzie Miasta
Kalisza;
dostosowanie posiadanych przepiséw uwzgledniajgcych wykonywanie czynnosci
kancelaryjnych w systemie EZD RP w Urzedzie Miasta Kalisza;

organizacja szkolen dla uzytkownikow systemu EZD RP w Urzedzie Miasta Kalisza;
wsparcie komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Kalisza podczas wdrazania
systemu EZD RP.

1)

Gtéwny Specjalista ds.
organizacyjno-prawnych w
Wydziale Organizacyjnym,

Inspektor ochrony danych,

Kierownik Referatu Spraw
Kancelaryjnych w Wydziale
Administracyjno -
Gospodarczym,

Starszy inspektor w
Wydziale Administracyjno —
Gospodarczym,

Inspektor w Wydziale
Administracyjno -
Gospodarczym,

Sekretarka w Wydziale
Organizacyjnym,

Gtéwny Specjalista w
Wydziale Organizacyjnym,

Starszy inspektor w
Wydziale Organizacyjnym,

Starszy Informatyk w
Wydziale Organizacyjnym,

Informatyk w Wydziale
Organizacyjnym

Inspektor w Wydziale
Organizacyjnym,

Konserwator w Wydziale
Organizacyjnym,

Konserwator w Wydziale
Organizacyjnym.



§ 3

1. Pracami Zespotu kieruje Przewodniczgcy Zespotu.
2. Do zadan Przewodniczgcego Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

1) planowanie i organizowanie prac Zespotu;

2) koordynowanie prac zwigzanych z realizacjg wdrozen systemu EZD RP w Urzedzie
Miasta Kalisza;

3) podejmowanie dziatan zaradczych.

§ 4.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Przewodniczgcemu Zespotu.
§ 5.

Zarzgdzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.
§ 6.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kalisza

/../

Krystian Kinastowski



