Zarzadzenie Nr 291/2025
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 12 maja 2025r.

zmieniajace zarzadzenie W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych w Urzedzie Miasta Kalisza do kwoty stosowania ustawy Prawo zaméwien
publicznych w ramach realizacji zadan wspoélfinansowanych ze sSrodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus oraz
Funduszu Spojnosci w perspektywie finansowej 2021-2027.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2024r. poz. 1465 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1.

W zarzadzeniu Nr 388/2024 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 21 czerwca 2024r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Kalisza do
kwoty stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych w ramach realizacji zadan
wspotfinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus oraz Funduszu Spoéjnosci w perspektywie
finansowej 2021-2027 zalacznik do zarzadzenia otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu Miasta
Kalisza.

§ 3.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do postgpowan
o udzielenie zamowienia publicznego lub procedur zmierzajacych do udzielenia zamoéwienia
wszczetych po dniu jego wejsScia w zycie.

PREZYDENT
MIASTA KALISZA
I-1
Krystian Kinastowski



Zatagcznik  do  Zarzadzenia
Nr 291/2025 Prezydenta Miasta
Kalisza z dnia 12 maja 2025r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE MIASTA
KALISZA DO KWOTY STOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH W RAMACH REALIZACJI ZADAN WSPOLFINANSOWANYCH
ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO,
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO PLUS ORAZ FUNDUSZU
SPOJNOSCI W PERSPEKTYWIE FINANSOWEJ 2021-2027.

§1.
Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Kalisza do
kwoty stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych w ramach realizacji zadan
wspotfinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus oraz Funduszu Spoéjnosci w perspektywie
finansowej 2021-2027”, zwany dalej ,,Regulaminem”, okre$la zasady i procedury,
zwigzane z udzielaniem zamoéwien publicznych nieuregulowane ustawa z dnia
11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2024r. poz. 1320), zwanej
dalej ,,ustawg Pzp” 1 ma zastosowanie do udzielanych zaméwien wspotfinansowanych ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2021-2027 (zwanych dalej
»zamowieniami”’) w kwotach od 0,01 PLN netto do 129.999,99 PLN netto.

2. Regulamin opracowano zgodnie z ogtoszonymi przez Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej Wytycznymi (MFiPR/2021-2027/9(2)) dotyczacymi kwalifikowalno$ci
wydatkéw na lata 2021-2027 z dnia 14.03.2025r. — Komunikat o adresie portalu, na
ktérym zamieszczone zostaly Wytyczne opublikowany zostat w M.P. z 2025r. poz. 273,
zwanymi dalej ,,Wytycznymi” oraz przy uwzglednieniu przepisow ustawy Pzp.

3. Kazdorazowo stosowang procedur¢ udzielenia zamoéwienia nalezy zweryfikowac
w oparciu o Wytyczne oraz ich zmiany. Wytyczne oraz ich zmiany majg pierwszenstwo
przed zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie.

§2.
Przygotowanie do wszczecia procedury udzielania zamowienia
1. Przygotowujac udzielenie zamowienia w pierwszej kolejnosci dokonuje si¢ szacowania
wartosci tego zamowienia. Do ustalania warto$ci zamowienia zastosowanie maja przepisy
art. 28-36 ustawy Pzp. Do przeliczania kwot warto$ci zamowien wyrazonych w ustawie
Pzp w euro stosuje si¢ $redni kurs ztotego w stosunku do euro, o ktéorym mowa
w art. 3 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.



Szczegotowe zalecenia dotyczace szacowania wartosci zamdwienia zawiera § 5
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Kalisza do kwoty
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych stanowigcego zalacznik do zarzadzenia
Nr 808/2020 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 31 grudnia 2020r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta Kalisza
do kwoty stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych (z pdzn. zm.) oraz ustawa
Pzp.

Po stwierdzeniu, ze szacunkowa warto$¢ zamowienia ustalona na podstawie ustawy Pzp
nie przekracza warto$ci, od ktorej istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp, ustala si¢
szacunkowg warto$¢ zamowien w odniesieniu do danego projektu.

Przez ,Zamawiajacego” W niniejszym Regulaminie nalezy rozumie¢ Urzad Miasta
Kalisza.

§ 3.

Stosowany tryb wyboru wykonawcow
Zamoéwienia o wartosci netto do 80.000,00 PLN wlacznie mozna udziela¢:

1) w sposob przewidziany w § 6 ust. 1-2 Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Miasta Kalisza do kwoty stosowania ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, o ktérym mowa w § 2 ust. 2, gdy warto$¢ netto zamowienia jest ponizej
4.000,00 PLN,

2) w sposob przewidziany w § 7 ust. 1 pkt 1-3 i ust. 2 Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w Urzedzie Miasta Kalisza do kwoty stosowania ustawy Prawo
zamdwien publicznych, o ktorym mowa w § 2 ust. 2, gdy warto$¢ netto zamowienia
miesci sie¢ w przedziale 4.000,00 PLN-80.000,00 PLN.

Do udzielania zamoéwien o wartosci netto powyzej 80.000,00 PLN, a nieprzekraczajacej
129.999,99 PLN ma zastosowanie procedura opisana w § 4 niniejszego Regulaminu.

§ 4.
Zamowienia o wartosci netto powyzej 80.000,00 PLN,
a nieprzekraczajacej 129.999,99 PLN netto

Wydatki w ramach projektu powinny by¢ ponoszone w sposdb zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow, a takze w sposob przejrzysty
i proporcjonalny. Spelienie wyzej wymienionych wymogoéw w przypadku zamowien
o wartosci netto powyzej 80.000,00 PLN, a nieprzekraczajacej 129.999,99 PLN netto
nastepuje zgodnie z zasada konkurencyjnosci, z uwzglednieniem wyltaczen od jej
stosowania zawartych w Wytycznych.

Wyboru wykonawcy dokonuje co najmniej dwodch pracownikow danej komorki
organizacyjnej, wyznaczonych przez kierownika tej komorki organizacyjnej lub jego
zastepce. W wyborze wykonawcy mogg bra¢ udziat takze osoby niebedace pracownikami
danej komorki organizacyjnej, o ile wyraza na to zgode.



3. Czynno$ci zwigzane =z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania

o udzielenie zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ 1 obiektywizm.
Osoby te skladaja oswiadczenie w formie pisemnej lub w formie -elektronicznej
(w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78" ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks
cywilny (Dz.U. z 2024r. poz. 1061 z p6zn.zm.) dalej ,,Kodeks cywilny”) 0 braku istnienia
albo braku wplywu powigzan osobowych lub kapitalowych z wykonawcami na
bezstronnos$¢ postepowania, polegajacych na:
1) uczestniczeniu w spéOice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatdéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika
z przepisOow prawa), pelieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub
zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

2) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu
we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastgpcg prawnym lub czlonkami organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

3) pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronno$ci lub niezalezno$ci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania 1 okolicznosci
mogace mie¢ wpltyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisaé
w sposob, ktory moglby utrudniaé¢ uczciwa konkurencje.

Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zaméwienia, opis przedmiotu zamdéwienia nie moze
zawiera¢ odniesien do znakdéw towarowych, patentow lub pochodzenia, Zrédla lub
szczegolnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektorych wykonawcéw lub produktow. W wyjatkowych przypadkach
dopuszcza si¢ stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu
zamOwienia W wystarczajaco precyzyjny 1 zrozumialy sposob, zgodnie ze zdaniem
pierwszym. W przypadku, gdy Zamawiajacy korzysta z mozliwosci zastosowania
odniesien do specyfikacji technicznych lub norm witasciwych dla Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, nie moze on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym,
jezeli wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania
w rOwnowaznym stopniu spetniajag wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym. Takim
odniesieniom w opisie przedmiotu zamowienia muszg towarzyszy¢ stowa ,,lub
rownowazne” oraz muszg zosta¢C wskazane kryteria stosowane w celu oceny
réwnowaznosci.



6.

10.

11.

Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstva w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022r.
poz. 1233), dopuszcza si¢ mozliwos$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia,
przy czym wymagane jest udostepnienie uzupehlienia wylgczonego opisu przedmiotu
zamoOwienia wykonawcy, ktory zobowiazat si¢ do zachowania poufnosci w odniesieniu do
przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajacym przygotowanie i ztozenie oferty.

Do opisu przedmiotu zamodwienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien, o ktéorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego 1 Rady z dnia 5 listopada 2002r. w sprawie Wspdlnego Stownika
Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.).

Zamawiajagcy moze wymaga¢ od wykonawcoéw spelnienia warunkow udzialu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia. Warunki te Zamawiajacy okresla w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i1 rownego traktowania wykonawcow.
Warunki udzialu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich speilniania muszg by¢
zwigzane z przedmiotem zamowienia i proporcjonalne do niego oraz umozliwia¢ oceng
zdolno$ci wykonawcy do nalezytego wykonania zamoOwienia. Zamawiajacy nie moze
formutowa¢ warunkow przewyzszajacych wymagania wystarczajace do nalezytego
wykonania zamowienia.

W odniesieniu do sytuacji ekonomicznej lub finansowej wykonawcow Zamawiajgcy moze
wymaga¢ w szczegolnosci, aby wykonawcy posiadali okre§lony minimalny roczny
przychdéd, w tym minimalny roczny przychod w zakresie przedmiotu zamoéwienia.
Wymagany przez Zamawiajacego minimalny roczny przychod nie powinien przekraczaé
dwukrotno$ci szacunkowej warto$ci zamowienia, z wyjatkiem nalezycie uzasadnionych
przypadkow.

W odniesieniu do zdolnos$ci technicznej lub zawodowe] Zamawiajacy moze okresli¢
warunki dotyczace niezbgednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, do§wiadczenia,
potencjatu technicznego wykonawcy lub o0s6b skierowanych przez wykonawce do
realizacji zamdéwienia, umozliwiajace realizacj¢ zamowienia na odpowiednim poziomie
jakosci. W szczegolnosci Zamawiajacy moze wymagaé, aby wykonawcy spehiali
wymagania odpowiednich norm zarzadzania jakoscig, w tym w zakresie dostgpnosci dla
0sOb z niepelnosprawno$ciami, oraz systemow lub norm zarzadzania $rodowiskowego,
wskazanych przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym.

Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postgpowania o udzielenie zamdOwienia s3
formutowane w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rOwnego
traktowania wykonawcow, przy czym:

1) kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z przedmiotem zaméwienia;

2) kazde kryterium 1 opis jego stosowania musi by¢ sformutowane w sposob
jednoznaczny i zrozumialy;

3) wagi poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okre§lone w sposdb umozliwiajacy
wybor najkorzystniejszej oferty;



4) kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.

12. Kryteria oceny ofert, oprocz ceny lub kosztu, moga obejmowac:

1) jakos¢, w tym parametry techniczne, wilasciwosci estetyczne i funkcjonalne,
dostepnos¢, projektowanie dla wszystkich uzytkownikoéw, aspekty spoteczne,
srodowiskowe 1 innowacyjne,

2) organizacje, kwalifikacje zawodowe i do§wiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji
zaméOwienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wpltyw na jako$¢ wykonania zamowienia,

3) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczng, warunki dostawy, takie jak termin
dostawy, sposob dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

13. Termin na zfozenie oferty (decyduje data zlozenia oferty za posrednictwem BK2021%)
WYynosi co najmniej:

1) 7 dni - w przypadku dostaw i ushug,
2) 14 dni - w przypadku robot budowlanych.

Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna si¢ dnia nastgpujacego po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego, a konczy si¢ z uplywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu
przypada na sobot¢ lub dzienh ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia
nastgpujacego po sobocie, dniu lub dniach wolnych od pracy.

14. Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w tym ogloszenie zapytania
ofertowego, skladanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajacym a wykonawca
oraz przekazywanie dokumentow i oswiadczen odbywa si¢ pisemnie za pomoca BK2021,
z zastrzezeniem ust. 15 i 16.

15. Wyjatkowo, mozliwe jest odstgpienie od komunikacji okre§lonej w ust. 14, o czym
zamawiajacy informuje wykonawcoOw w zapytaniu ofertowym upublicznianym
w BK2021, jezeli:

1) charakter zamowienia wymaga uzycia narzedzi, urzadzen lub formatéw plikow, ktore
nie sg obstugiwane za pomocg BK2021, lub

2) aplikacje do obshugi formatéw plikow, ktore nadaja si¢ do przygotowania ofert lub
prac konkursowych, korzystajg z formatow plikow, ktorych nie mozna obslugiwac za
pomocg zadnych innych aplikacji otwartozrédtowych lub ogolnie dostepnych, lub sg
one objete licencja i nie moga zosta¢ udostepnione do pobierania lub zdalnego
wykorzystania przez zamawiajacego, lub

3) zamawiajacy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub probki,
ktérych nie mozna przekazac za posrednictwem BK2021, lub

! Baza Konkurencyjnosci (BK2021) — strona internetowa prowadzona przez ministra wiasciwego do spraw
rozwoju regionalnego przeznaczona do zamieszczania zapytan ofertowych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)



16.

17.

18.

4) jest to niezbedne z uwagi na potrzeb¢ ochrony informacji szczegélnie wrazliwych,
ktorej nie mozna zagwarantowacé w sposob dostateczny przy uzyciu BK2021.

Odstgpienie od komunikacji okreslonej w pkt 1 jest dopuszczalne w zakresie, w jakim nie
jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021. Zamawiajacy okresla
w zapytaniu ofertowym sposob komunikacji w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
wynikajacy z zakresu odstgpienia od komunikacji w BK2021.

W  przypadku zawieszenia dzialalnosci BK2021 potwierdzonego odpowiednim
komunikatem zamieszczonym w BK2021, wymagane jest skierowanie zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje
trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia oraz ogloszenie tego zapytania co
najmniej na stronie internetowej Zamawiajacego. W takim przypadku Zamawiajacy
okre$la w zapytaniu ofertowym sposoéb komunikacji w postegpowaniu o udzielenie
zamOwienia.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, tj. r0znig si¢ o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwos$ci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow, Zamawiajacy zada od
wykonawcy zlozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow
w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji
z wykonawcg 1 moze odrzuci¢ te ofert¢ wylacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

W celu spehnienia zasady konkurencyjno$ci nalezy:
1) upubliczni¢ zgodnie z warunkami, o ktorych mowa w ust. 13 zapytanie ofertowe
zawierajgce CO najmniej:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, o ile warunki te s3 wymagane przez Zamawiajacego,

c) kryteria oceny oferty, informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny oferty, opis sposobu
przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty,

d) termin i sposob sktadania ofert,

e) termin wykonania zamowienia,

f) informacje na temat zakazu konfliktu interesow,

g) okreSlenie warunkow istotnych zmian umowy =zawartej w  wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, o ile przewiduje si¢
mozliwo$¢ zmiany umowy,

h) opis czgsci zamoéwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert
czesciowych oraz liczbe czgs$ci zamdwienia, na ktdérg wykonawca moze ztozy¢
ofertg, lub maksymalng liczbe cze$ci, na ktore zamowienie moze zosta¢ udzielone
temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majace zastosowanie do
ustalenia, ktére czeSci zamdwienia zostang udzielone jednemu wykonawcy,
w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie cze$ci,



1) w sytuacji, gdy Zamawiajacy udziela zamowienia w czgéciach, informacje, ze
dane postgpowanie obejmuje jedynie czgs¢ zamoOwienia, wraz z okresleniem
zakresu lub warto$ci catego zamodwienia oraz informacjami co do pozostatych
czgéci zamowienia,

J) informacje dotyczace ofert wariantowych, jezeli Zamawiajagcy wymaga lub
dopuszcza ich skfadanie, w tym opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych
oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe wraz
z wybranymi kryteriami oceny oraz informacja, czy oferta wariantowa powinna
by¢ ztozona wraz z ofertg albo zamiast oferty;

2) wybra¢ najkorzystniejszg ofert¢ zgodng z opisem przedmiotu zamoéwienia, zlozong
przez wykonawce spetniajacego warunki udzialu w postegpowaniu (0 ile Zamawiajacy
postawil te warunki), w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym Kryteria oceny.
Wybor oferty najkorzystniejszej jest dokumentowany protokotem postepowania
o udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w ust. 20 i 21;

3) postgpowanie moze zakonczy¢ si¢ wyborem kilku wykonawcow, gdy Zamawiajacy
dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

19. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert.
Zamawiajacy informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajacy
przedluza termin skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach,
jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

20. Protokot postgpowania o udzielenie zamdowienia nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;.

21. Protokot postgpowania o udzielenie zamdowienia zawiera co najmnie;j:

1) wykaz wszystkich ofert, ktére wptyngly w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
(W szczegolnosci imi¢ i nazwisko albo nazwa wykonawcy, jego siedziba oraz cena);

2) wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwigzku z tym S$rodki albo
informacje o braku wystepowania konfliktu interesow;,

3) informacj¢ o spehlieniu warunkow udzialu w postgpowaniu przez wykonawcoOw,
o ile takie warunki byly stawiane;

4) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny 1 przyznanej punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spehnienie
danego kryterium;

5) uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czg$ciowych (jesli
dotyczy);

6) powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razaco niskie (o ile dotyczy);

7) wskazanie wybranej oferty (imi¢ i1 nazwisko albo nazwa wykonawcy) wraz
z uzasadnieniem wyboru albo powodow, dla ktéorych Zamawiajacy postanowit
zrezygnowac z udzielenia zamowienia;

8) imiona i nazwiska osob, ktore wykonywaly czynno$ci w prowadzonym postgpowaniu;

9) dat¢ sporzadzenia protokotu;



10) nastg¢pujace zatgczniki:
a) protokot szacowania warto$ci zamowienia, chyba, Ze szacowanie warto$ci
zamoOwienia wynika z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu,
b) os$wiadczenia, o ktorych mowa w ust. 3,

c) dowdd ogloszenia zapytania ofertowego (oraz jego zmian, o ile zostalty dokonane)
wraz ze ztozonymi ofertami, oraz wymiany informacji pomi¢dzy Zamawiajacym
a wykonawca.
22. Protok6t postgpowania o udzielenie zamoéwienia jest udostgpniany na wniosek
wykonawcy.

23. Informacje o wyniku postepowania oglasza si¢ w taki sposob, w jaki zostalo
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imi¢ i nazwisko albo nazwe
wybranego wykonawcy, jego siedzibg (miejscowo$¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.

§ 5.

Umowa w sprawie zamOwienia

1. Zawarcie umowy w sprawie zaméOwienia nastepuje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i art. 78! Kodeksu cywilnego.

no

W przypadku, gdy Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych, postepowanie
moze zakonczy¢ si¢ zawarciem umowy na cz¢s¢ zamowienia.

w

W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstapi od zawarcia umowy z Zamawiajacym,
Zamawiajacy zawiera umowe¢ z kolejnym wykonawcg, ktory w prawidtowo
przeprowadzonym postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskal kolejng najwyzsza
liczbe punktow.

&

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

1) zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowien umownych, ktére okreslaja ich zakres 1 charakter oraz warunki
wprowadzenia zmian;

2) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdt budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staty
si¢ niezbe¢dne i zostaly spetnione tacznie nastepujace warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodoéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzgtu, ushug lub instalacji, zamdéwionych w ramach zamowienia podstawowego,

b) zmiana wykonawcy spowodowalaby istotng niedogodno$¢ Ilub znaczne
zwigkszenie kosztow dla Zamawiajacego,

C) wartos¢ zmian nie przekracza 50% warto$ci zamoOwienia okreslonej pierwotnie
W umowie;



3) zmiana nie prowadzi do zmiany ogélnego charakteru umowy i zostaty speilnione
facznie nastepujace warunki:

a) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych
Zamawiajacy, dzialajac z nalezytg staranno$cia, nie mogt przewidzie¢,

b) warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartoSci zamowienia okreslonej pierwotnie
W umowie;

4) wykonawce, ktoremu Zamawiajgcy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢c nowy
wykonawca:

a) w wyniku sukcesji, wstepujac w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastgpstwie
przejecia, potaczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadtosci, restrukturyzacji,
dziedziczenia lub nabycia  dotychczasowego wykonawcy lub  jego
przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu
oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu
unikniecia stosowania zasady konkurencyjnosci, lub

b) w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow — w przypadku zmiany podwykonawcy, Zamawiajacy moze
zawrze¢ umow¢ z nowym podwykonawca bez zmiany warunkoéw realizacji
zamoOwienia z uwzglednieniem dokonanych platnosci z tytutu dotychczas
zrealizowanych prac;

5) zmiana nie prowadzi do zmiany ogo6lnego charakteru umowy, a lgczna warto$¢ zmian
jest mniejsza niz 5.538.000,00 euro”® w przypadku robot budowlanych, a 143.000,00
euro w przypadku dostaw i1 ustug i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci
zamdOwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamowien na ustugi lub
dostawy albo, w przypadku zamdéwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15%
warto$ci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie;

5. Zmiana umowy w sprawie zamoOwienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter umowy
zmienia si¢ W  sposOb  istotny w  stosunku do pierwotnej umowy,
w szczegolnosci jezeli zmiana: wprowadza warunki, ktore gdyby zostaly zastosowane w
postepowaniu o udzielenie zamowienia, to wzieliby w nim udzial lub mogliby wzigé
udziat inni wykonawcy lub przyjete zostatyby oferty innej tresci; narusza rOwnowage
ekonomiczng stron umowy na korzy$¢ wykonawcy, w sposob nieprzewidziany w
pierwotnej umowie; w sposOb znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres $wiadczen i
zobowigzan wynikajacy z umowy; polega na zastgpieniu wykonawcy, ktoremu
Zamawiajacy udzielit zamowienia, nowym wykonawcg w przypadkach innych, niz
wskazane w ust. 4 pkt 4.

2 Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowiacy podstawe przeliczania warto$ci zamowien oglaszany jest
w drodze obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej "Monitor Polski", oraz zamieszczany na stronie internetowej Urzedu Zaméwien Publicznych.



§ 6.

Postanowienia koncowe
W  kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg
postanowienia:
1) Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2,

2) Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urze¢dzie Miasta Kalisza do kwoty
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, o ktorym mowa w § 2 ust. 2

przy czym Wytyczne oraz ich zmiany majg pierwszenstwo przed zasadami okreslonymi
w Regulaminie udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Kalisza do kwoty
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, o ktorym mowa w § 2 ust. 2.

PREZYDENT
MIASTA KALISZA
I-/

Krystian Kinastowski
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