Zarzadzenie Nr 332/2023
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 30 maja 2023 r.

w sprawie okresSlenia formy i zasad przekazywania jednostkowych sprawozdan z operacji
finansowych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22023, poz. 40, z p6zn. zm.) oraz na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy
i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2023, poz. 652 t.j.), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

1. Uzyte w niniejszym zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) jednostki budzetowe — jednostki wskazane w pkt. 2), 3) 1 4)

2) Urzad — Urzad Miasta Kalisza jako jednostka budzetowa,

3) jednostki — jednostki budzetowe Miasta Kalisza, z wyjatkiem o$wiatowych jednostek
budzetowych,

4) jednostki oswiatowe — oswiatowe jednostki budzetowe Miasta Kalisza,

5) Referat Rachunkowo$ci Dochodéw (RRD) — Referat Rachunkowos$ci Dochodow Wydziatu
Finansowego Urzedu Miasta Kalisza,

6) Referat Wydatkow (RW) — Referat Wydatkow Wydzialu Finansowego Urzgdu Miasta Kalisza,

7) Wydzial Edukacji (WE) — Wydziat Edukacji Urzedu Miasta Kalisza,

8) sprawozdania — jednostkowe sprawozdania z operacji finansowych,

9) Bestia - System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego BeSTi@),

10) SJOBestia - System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego -
Sprawozdawczo$¢ Jednostek Organizacyjnych SJO BeSTi@.

§2

1. Jednostki budzetowe (z wytaczeniem Urzedu Miasta) oraz samorzadowe zaklady budzetowe
Miasta Kalisza sporzadzaja i podpisuja elektronicznie sprawozdania w systemie SJOBestia i
zatwierdzone przekazuja w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke
podawcza ePUAP w terminach okreslonych przepisami prawa:

1) ePUAP dla jednostek o§wiatowych - skrzynka: 20t18jhef6/we

2) ePUAP dla pozostatych jednostek budzetowych 1 zaktadow budzetowych - skrzynka:
20t18jhef6/wfd1

2. W formie dokumentu elektronicznego jednostki budzetowe przekazujg nastepujace sprawozdania

budzetowe:

1) Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywéw finansowych

2) Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutow dtuznych oraz porgczen
1 gwarancji

3) Rb-ZN - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz nalezno$ci Skarbu Panstwa z
tytutlu wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych,
z zastrzezeniem ust. 3

4) Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych.



3. Sprawozdanie Rb-ZN sporzadzaja wylaczenie jednostki budzetowe realizujace zadania
zlecone.

4. Sprawozdanie Rb-UZ sporzadzaja wylacznie jednostki budzetowe wykazujagce w rocznym
sprawozdaniu Rb-Z zobowigzania wymagalne.

5. Sprawozdanie jednostkowe Rb-N Urzgdu winno by¢ sporzadzone przez RW, podpisane
elektronicznie 1 przekazane do RRD na adres e-mail: sprawozdania@um.kalisz.pl celem
sporzadzenia sprawozdania jednostkowego Urzad + Organ w systemie Bestia.

6. Sprawozdanie jednostkowe Rb-Z Urzgdu winno by¢ sporzadzone przez RW, podpisane
elektronicznie 1 przekazane do RRD na adres e-mail: sprawozdania@um.kalisz.pl celem
sporzadzenia sprawozdania jednostkowego Urzad + Organ w systemie Bestia.

7. Sprawozdanie jednostkowe Rb-ZN Urzedu winno by¢ sporzadzone w systemie Bestia w
zaktadce sprawozdania jednostkowe oraz podpisane elektronicznie w terminie okre§lonym
przepisami prawa.

§3

W przypadku sporzadzenia korekty sprawozdania wymagane jest wprowadzenie w SJO Bestii / Bestii
pisemnego wyjasnienia przyczyny korekty ze wskazaniem zaistniatych btedow.

§4

1. Odbiorca sprawozdan w imieniu Prezydenta Miasta Kalisza jest Referat Rachunkowosci
Dochodow, z zastrzezeniem ust.2.

2. Odbiorca sprawozdan z operacji finansowych przekazywanych przez jednostki o$wiatowe jest
Wydziat Edukacji.

3. Na podstawie sprawozdan jednostek oswiatowych Rb-N i Rb-Z, Wydziat Edukacji sporzadza
laczne zestawienie w formie tabelarycznej, ktéore po podpisaniu przez Naczelnika WE
jest przekazywane do RRD w formie papierowej do 17 dnia miesiaca.

4. Sprawozdania jednostek o$wiatowych sporzadzone w systemie SJOBestia, Wydzial Edukacji
wprowadza do systemu Bestia.

5. Zestawienie wskazane w ust. 3 1 4 winny by¢ tozsame.
6. Referat Rachunkowosci Dochodow w terminach okre§lonych przepisami prawa sporzadza:

1) sprawozdanie jednostkowe Rb—N Urzedu i Organu w systemie Bestia,

2) sprawozdanie zbiorcze Rb—N w systemie Bestia,

3) sprawozdanie zbiorcze Rb—Z w systemie Bestia,

4) sprawozdanie zbiorcze Rb-UZ w systemie Bestia,

5) sprawozdanie zbiorcze Rb—ZN w systemie w pliku wskazanym na stronie Ministerstwa
Finansow oraz w systemie iSRB.



§5

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa, a w szczegolnosci ustawa o finansach publicznych i przepisy wykonawcze do tej ustawy.

§6
1. Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Kalisza.
2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Finansowego, Naczelnikowi

Wydzialu Edukacji oraz kierownikom jednostek budzetowych Miasta Kalisza i samorzadowych
zaktadow budzetowych.

§7

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kalisza
/...
Krystian Kinastowski



