Zarzadzenie Nr 333/2023
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 30 maja 2023 r.

w sprawie okreslenia formy i zasad przekazywania jednostkowych sprawozdan budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2023, poz. 40 z p6zn. zm.), w zwigzku z §10 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11
stycznia 2022r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022, poz. 144 z p6ézn. zm.),
zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

1. Uzyte w niniejszym zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1.

2.

1) jednostki budzetowe — jednostki wskazane w pkt. 2), 3) 1 4)

2) Urzad — Urzad Miasta Kalisza jako jednostka budzetowa,

3) jednostki — jednostki budzetowe Miasta Kalisza, z wyjatkiem os$wiatowych jednostek
budzetowych,

4) jednostki oswiatowe — oswiatowe jednostki budzetowe Miasta Kalisza,

5) Referat Rachunkowo$ci Dochodéw (RRD) — Referat Rachunkowos$ci Dochodow Wydziatu
Finansowego Urzedu Miasta Kalisza,

6) Referat Wydatkow (RW) — Referat Wydatkow Wydzialu Finansowego Urzgdu Miasta Kalisza,

7) Wydzial Edukacji (WE) — Wydziat Edukacji Urzedu Miasta Kalisza,

8) sprawozdania — jednostkowe sprawozdania budzetowe,

9) sprawozdania taczne — sprawozdania budzetowe sporzadzane przez WE na podstawie
sprawozdan jednostek o§wiatowych,

10) FKORG — podsystem systemu informatycznego OTAGO stuzacy do prowadzenia pelnej
ksiggowosci 1 sprawozdawczo$ci Organu Miasta Kalisza,

11) FKJB — podsystem systemu informatycznego OTAGO stuzacy do prowadzenia pelnej
ksiggowosci 1 sprawozdawczo$ci Urzedu jako jednostki budzetowe.

12) Bestia - System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego BeSTi@),

13) SJOBestia - System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego -
Sprawozdawczo$¢ Jednostek Organizacyjnych SJO BeSTi@.

§2

Jednostki budzetowe (z wylaczeniem Urzedu Miasta Kalisza) sporzadzaja i podpisuja
elektronicznie sprawozdania w systemie SJOBestia 1 zatwierdzone przekazuja w formie
dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynk¢ podawcza ePUAP w terminach
okreslonych przepisami prawa.

1) ePUAP dla jednostek oswiatowych — skrzynka: 20t18jhef6/we
2) ePUAP dla pozostatych jednostek budzetowych — skrzynka: 20t18jhef6/wfd1

W formie dokumentu elektronicznego jednostki przekazuja nastepujace sprawozdania budzetowe:

1) Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych,

2) Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych,

3) Rb-28NWS z wykonania planu wydatkéw, ktore nie wygasty z uptywem roku budzetowego,

4) Rb-50 o wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzagdowej
oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami (Rb-50W),



5) Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkoéw na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1
ustawy o finansach publicznych,

6) Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych,
z zastrzezeniem ust. 3.

3. Sprawozdania Rb-50 oraz Rb-27ZZ sporzadzaja wylacznie jednostki realizujace zadania zlecone.

4. Jesli jednostki budzetowe realizujg zadania w roznych kategoriach budzetowych, to sporzadzaja
sprawozdania Rb — 27S oraz Rb — 28S dodatkowo w formie papierowej oraz z wykorzystaniem
formatu zapewniajacego kompatybilno$¢ z podsystemem FKORG — w podziale na rodzaj
budzetu tj. budzet miasta / budzet powiatu w szczegotowosci kategorii zadan:

1) GMWMK  —zadania wlasne miasta,

2) GMZWW  —zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej w miescie,

3) GMPWW  —porozumienia z organami administracji rzagdowej w miescie,

4) GMIJST — porozumienia mi¢dzy jednostkami samorzadu terytorialnego w miescie,
5) PPWMK — zadania wlasne powiatu,

6) PPZWW — zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej w powiecie,

7) PPPWW — porozumienia z organami administracji rzadowej w powiecie,

8) PPJST — porozumienia mi¢dzy jednostkami samorzadu terytorialnego w powiecie.

5. Jednostki przekazujag w formie elektronicznej sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 3, na adres
e-mail:  sprawozdania@um.kalisz.pl.
Dane ze sprawozdan przekazywanych w formie papierowe;j i elektronicznej powinny by¢ tozsame
z danymi wykazywanymi w sprawozdaniach sporzadzonych w systemie SJOBestia/Bestia.

6. Sprawozdanie jednostkowe Rb-28S i Rb-28NWS Urzedu po jego sporzadzeniu w podsystemie
FKJB wymaga jego przestania celem zaimportowania do podsystemu FKORG. Ponadto
sprawozdanie powinno by¢ wgrane przez RW do Bestii i podpisane elektronicznie w terminie
okreslonym przepisami prawa.

7. Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S Urzedu po jego sporzadzeniu w podsystemie FKJB wymaga
jego przestania celem zaimportowania do podsystemu FKORG. Ponadto sprawozdanie powinno
by¢ przestane w pliku .xml przez RW na adres e-mail: sprawozdania@um.kalisz.pl celem
sporzadzenia przez RRD sprawozdania jednostkowego Urzad + Organ w systemie Bestia.

8. Sprawozdania jednostkowe Rb—50W Urzedu oraz Rb-27ZZ Urzedu powinno by¢ sporzadzone w
systemie Bestia przez RW 1 podpisane elektronicznie w terminach okreslonych przepisami prawa.

9. W przypadku realizacji zadania lub projektu z udzialem $rodkow z budzetu Unii Europejskie;,
ktérego ewidencja prowadzona jest na wyodrgbnionym rachunku bankowym, jednostki
budzetowe sporzadzaja sprawozdanie z realizacji tego zadania czy projektu w podziale na
kategori¢ zadan i przekazuja zgodne z § 2 ust. 4, 5,61 7.
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§3

1. Samorzadowe zaklady budzetowe przekazuja sprawozdania Rb-30S z wykonania plandéw
finansowych w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynk¢ podawcza ePUAP:

20t18jhef6/wid1

2. Samorzadowe zaktady budzetowe przekazuja w formie elektronicznej aktualny plan finansowy na
adres: sprawozdania@um.kalisz.pl w terminie przekazania sprawozdania.

§ 4

W przypadku sporzadzenia korekty sprawozdania wymagane jest wprowadzenie odpowiednio w SJO
Bestii / Bestii pisemnego wyjasnienia przyczyny korekty ze wskazaniem zaistniatych bledow.

§5

1. Odbiorca sprawozdan w imieniu Prezydenta Miasta Kalisza jest Referat Rachunkowosci
Dochodow, z zastrzezeniem ust.2.

2. Odbiorcg sprawozdan budzetowych przekazywanych przez jednostki o§wiatowe jest Wydziat
Edukacji.

3. Sprawozdania jednostek o$wiatowych Rb-27S 1 Rb-28S, Wydziat Edukacji wprowadza do
podsystemu FKORG 1 na ich podstawie sporzadza taczne sprawozdania.

4. Sprawozdania jednostek o$wiatowych sporzadzone w systemie SJOBestia, Wydzial Edukacji
wprowadza do systemu Bestia.

5. Sprawozdania wskazane w ust. 3 1 4 winny by¢ toZsame.

6. Laczne sprawozdania, o ktorych mowa w ust. 3, po ich podpisaniu przez Naczelnika WE
(w miejscu kierownika jednostki) oraz pracownika WE odpowiedzialnego za nadzér nad ich
sporzadzaniem (w miejscu skarbnika), sg przekazywane do RRD w formie papierowej do 16 dnia
miesigca.

7. Referat Rachunkowosci Dochodow w terminach okre§lonych przepisami prawa sporzadza:

1) sprawozdanie jednostkowe Rb—27S Urzedu i Organu w systemie FKORG oraz systemie
Bestia,

2) sprawozdanie zbiorcze Rb-27S w systemie FKORG oraz w systemie Bestia,

3) sprawozdanie zbiorcze Rb—28S w systemie FKORG oraz w systemie Bestia,

4) sprawozdanie zbiorcze Rb—28NWS w systemie FKORG oraz w systemie Bestia,

5) sprawozdanie zbiorcze Rb—34S w systemie Bestia,

6) sprawozdanie zbiorcze Rb—27Z7Z w systemie Bestia oraz w systemie iSRB,

7) sprawozdanie zbiorcze Rb—30S w systemie Bestia,

8) sprawozdanie zbiorcze Rb—50W w systemie Bestia oraz w systemie iSRB,

9) sprawozdanie Rb—50 o dotacjach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji
rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami
w systemie Bestia oraz w systemie iSRB,

10) sprawozdanie Rb—NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego w systemie
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Bestia,

11) sprawozdanie Rb—ST o stanie $rodkdw na rachunkach bankowych jednostki samorzadu
terytorialnego w systemie Bestia,

12) sprawozdanie Rb—PDP z wykonania dochodéw podatkowych gminy/ miasta na prawach
powiatu w systemie Bestia.

§6

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa, a w szczegoOlnosci ustawa o finansach publicznych i przepisy wykonawcze do tej ustawy.

§7
1. Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Kalisza.
2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Finansowego, Naczelnikowi

Wydzialu Edukacji oraz kierownikom jednostek budzetowych Miasta Kalisza i samorzadowych
zaktadow budzetowych.

§8

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§9

Traci moc zarzadzenie Nr 87/2017 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 08 lutego 2017r. w sprawie
okreslenia formy i zasad przekazywania jednostkowych sprawozdan budzetowych.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kalisza
/...]

Krystian Kinastowski



