ZARZADZENIE Nr 436/2026
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 17 lipca 2026 r.

w sprawie zasad prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finanséw
Publicznych w Urzedzie Miasta Kalisza.

Na podstawie art. 33 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2026 r. poz.
662), art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 z pdzn. zm.)
oraz rozporzadzenia Ministra Finansow i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru
Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 440) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1.
1. Ustala si¢ zasady wprowadzania, udostepniania i aktualizacji informacji o umowach podlegajacych
udostepnianiu w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych zwanym dale;
,CRU”.
2. Celem zarzadzenia jest zapewnienie terminowego, kompletnego i zgodnego z prawem
przekazywania danych do CRU.

§ 2.
Przepisy zarzadzenia stosuje si¢ do wszystkich komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Kalisza,
ktore zawieraja umowy podlegajace wpisowi do CRU JSFP.

§ 3.
Illekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1. CRU - nalezy przez to rozumie¢ Centralny Rejestr Umow Jednostek Sektora Finansow

Publicznych;
2. umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe stanowigcg zamowienie w rozumieniu art. 7 pkt 32
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 793),

zawartg przez Miasto Kalisz lub na jego rzecz, w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo
innej formie szczegodlnej, podlegajaca obowiazkowi ujawnienia w Centralnym Rejestrze Umow
Jednostek Sektora Finansow Publicznych na podstawie art. 34a ustawy o finansach publicznych;

3. komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat, rownorzedne z Wydzialem komorki o
innych nazwach, Biura oraz samodzielne stanowiska;

§4.
1. Funkcje¢ administratora technicznego petni koordynator ds. obstugi informatycznej Urzedu Miasta
Kalisza.
2. Administrator odpowiada za nadawanie uprawnien, obstuge kont uzytkownikow oraz wspolprace z
administratorem centralnym.

§5.

Kierownicy komorek organizacyjnych odpowiadaja za kompletnosé, poprawnos$é i terminowosé
wprowadzanych informacji do CRU.



§6.
1. Dane do CRU wprowadza si¢ niezwtocznie po zawarciu umowy, nie poézniej niz w terminie 30 dni
od zawarcia umowy.
2. Obowigzek udostgpniania i aktualizowania uméw w CRU dotyczy umow spehiajgcych tacznie
nastepujace warunki:
- stanowig zamoOwienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 1. - Prawo
zamowien publicznych,
- zostaly zawarte w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo w innej szczegdlnej formie.
3. Obowiazek ujawnienia informacji, o ktérych mowa w ust.2 dotyczy umow zawartych od 1 lipca
2026r. i nie obejmuje wczesniejszych, nawet jesli zostang aneksowane po 1 lipca.

§7.

1. Obowiazek udostepniania informacji w CRU nie dotyczy umow, w stosunku do ktorych wylaczenia
stosowania art. 34a ustawy o finansach publicznych wynikaja wprost z przepisow powszechnie
obowiazujacych, w tym w szczegdlnosci umow, co do ktéorych prawo do informacji publicznej
podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 i 2-2b ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do
informacji publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz. 902 z pdzn. zm.). Wylaczenie to dotyczy w szczego6lnosci
informacji niejawnych w rozumieniu przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz informacji
objetych tajemnicami prawnie chronionymi.

2. W przypadku watpliwosci co do zaistnienia podstaw wylaczenia, o ktéorych mowa w ust. 1,
kierownik komorki organizacyjnej zobowigzany jest uzyskac opini¢ Biura Radcow Prawnych Urzedu
Miasta Kalisza przed podjeciem decyzji o nieujawnieniu danych w CRU. Decyzja o nieujawnieniu
informacji wymaga udokumentowania wraz ze wskazaniem podstawy prawnej wylaczenia.

§8.
Kierownicy komorek organizacyjnych zapewniaja niezwloczng aktualizacje¢ danych w CRU, nie
pozniej niz w terminie 30 dni od zaistnienia zmiany informacji o umowie, w szczegoélno$ci w
przypadku:
- zawarcia aneksu do umowy,
- zmiany warto$ci umowy,
- zmiany okresu obowigzywania umowy,
- Zmiany statusu umowy,
- zakonczenia obowigzywania umowy lub jej rozwigzania,
- innych zmian wymagajacych aktualizacji danych zgodnie z przepisami rozporzadzenia, o ktérym
mowa w podstawie prawnej zarzadzenia.

§9.

1. Prezydent Miasta Kalisza, jako kierownik jednostki, wykonuje obowiazki administratora danych
osobowych, okreslone w przepisach o ochronie danych osobowych, w zakresie informacji o umowach
zamieszczonych w CRU JSFP, zgodnie z art. 34a ust. 6 ustawy o finansach publicznych.

2. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z realizacja obowigzku, o ktorym mowa w §l1,
przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO) w zwigzku z art. 34a ustawy o finansach publicznych oraz zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781 z pdzn. zm.).
3. Kierownicy komorek organizacyjnych, przed wprowadzeniem danych do CRU, zobowigzani sg do
weryfikacji, czy informacje o umowie nie zawieraja danych osobowych podlegajacych anonimizacji



zgodnie z przepisami rozporzadzenia, o ktorym mowa w podstawie prawnej zarzadzenia, oraz
przepisami o ochronie danych osobowych.

4. W przypadku watpliwosci dotyczacych zakresu danych podlegajacych ujawnieniu, koniecznosci ich
anonimizacji lub innych kwestii zwigzanych z ochrong danych osobowych, kierownik komorki
organizacyjnej zobowigzany jest zasiegna¢ opinii Inspektora Ochrony Danych lub Biura Radcéw
Prawnych w Urzedzie Miasta Kalisza przed dokonaniem wpisu do CRU.

5. Prezydent Miasta Kalisza zapewnia realizacje obowigzku informacyjnego wobec 0sob, ktorych dane
osobowe sg przetwarzane w CRU JSFP, zgodnie z art. 13 i 14 RODO, w zakresie okreslonym
przepisami o ochronie danych osobowych.

§10.
Kierownicy komorek organizacyjnych ponosza odpowiedzialno$¢ shuzbowa za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie obowigzkoéw wynikajacych z zarzadzenia, w tym w szczegolnosci za:
- nieprzekazanie informacji o umowie do CRU w terminie okre§lonym w §6 ust. 1,
- przekazanie informacji niekompletnych lub nieprawidtlowych,
- yjawnienie informacji podlegajacych wylaczeniu z obowigzku udostepniania zgodnie z §7 ust. 1,
- nieaktualizowanie informacji o umowie w terminie okreslonym w §8,

§11.
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta Kalisza.

§12.
Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§13.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kalisza
.../
Krystian Kinastowski



