
ZARZĄDZENIE Nr 436/2026
Prezydenta Miasta Kalisza

z dnia 17 lipca 2026 r.

w  sprawie  zasad  prowadzenia  Centralnego  Rejestru  Umów  Jednostek  Sektora  Finansów 
Publicznych w Urzędzie Miasta Kalisza.

Na podstawie art. 33 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2026 r. poz.  
662), art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 z późn. zm.) 
oraz rozporządzenia Ministra Finansów i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru  
Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 440) zarządza się, co następuje:

§ 1. 
1. Ustala się zasady wprowadzania, udostępniania i aktualizacji informacji o umowach podlegających 
udostępnianiu w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych zwanym dalej 
„CRU”.
2.  Celem  zarządzenia  jest  zapewnienie  terminowego,  kompletnego  i  zgodnego   z  prawem 
przekazywania danych do CRU.

§ 2. 
Przepisy  zarządzenia  stosuje  się  do wszystkich komórek organizacyjnych Urzędu Miasta  Kalisza, 
które zawierają umowy podlegające wpisowi do CRU JSFP.

§ 3.
Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o:
1.  CRU  -  należy  przez  to  rozumieć  Centralny  Rejestr  Umów  Jednostek  Sektora  Finansów 
Publicznych;
2. umowie — należy przez to rozumieć umowę stanowiącą zamówienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 
ustawy z dnia 11 września 2019 r.  — Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2026 r.  poz.  793),  
zawartą przez  Miasto Kalisz lub na jego rzecz, w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo 
innej  formie  szczególnej,  podlegającą  obowiązkowi  ujawnienia  w  Centralnym  Rejestrze  Umów 
Jednostek Sektora Finansów Publicznych na podstawie art. 34a ustawy o finansach publicznych;
3. komórce organizacyjnej - należy przez to rozumieć Wydział, równorzędne z Wydziałem komórki o 
innych nazwach, Biura oraz samodzielne stanowiska;

§4.
1. Funkcję administratora technicznego pełni koordynator ds. obsługi informatycznej Urzędu Miasta 
Kalisza.
2. Administrator odpowiada za nadawanie uprawnień, obsługę kont użytkowników oraz współpracę z 
administratorem centralnym.

§5.
Kierownicy  komórek  organizacyjnych  odpowiadają  za  kompletność,  poprawność  i  terminowość 
wprowadzanych informacji do CRU.



§6. 
1. Dane do CRU wprowadza się niezwłocznie po zawarciu umowy, nie później niż w terminie 30 dni 
od zawarcia umowy.
2. Obowiązek udostępniania i  aktualizowania umów w CRU dotyczy umów spełniających łącznie 
następujące warunki:
-  stanowią  zamówienie  w rozumieniu  art. 7  pkt  32  ustawy  z dnia  11  września  2019 r.  -  Prawo 
zamówień publicznych,
- zostały zawarte w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo w innej szczególnej formie.
3. Obowiązek ujawnienia informacji, o których mowa w ust.2 dotyczy umów zawartych od 1 lipca 
2026r. i nie obejmuje wcześniejszych, nawet jeśli zostaną aneksowane po 1 lipca.

§7.
1. Obowiązek udostępniania informacji w CRU nie dotyczy umów, w stosunku do których wyłączenia 
stosowania  art.  34a  ustawy  o  finansach  publicznych  wynikają  wprost  z  przepisów  powszechnie 
obowiązujących,  w  tym  w  szczególności  umów,  co  do  których  prawo  do  informacji  publicznej 
podlega ograniczeniu na podstawie art. 5 ust. 1 i 2–2b ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do 
informacji publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz. 902 z późn. zm.). Wyłączenie to dotyczy w szczególności  
informacji  niejawnych w rozumieniu przepisów o ochronie informacji  niejawnych oraz informacji 
objętych tajemnicami prawnie chronionymi.
2.  W  przypadku  wątpliwości  co  do  zaistnienia  podstaw  wyłączenia,  o  których  mowa  w  ust.  1,  
kierownik komórki organizacyjnej zobowiązany jest uzyskać opinię Biura Radców Prawnych Urzędu 
Miasta Kalisza przed podjęciem decyzji o nieujawnieniu danych w CRU. Decyzja o nieujawnieniu 
informacji wymaga udokumentowania wraz ze wskazaniem podstawy prawnej wyłączenia.

§8.
Kierownicy  komórek  organizacyjnych  zapewniają  niezwłoczną  aktualizację  danych  w  CRU,  nie 
później  niż  w  terminie  30  dni  od  zaistnienia  zmiany  informacji  o  umowie,  w  szczególności  w 
przypadku:
- zawarcia aneksu do umowy,
- zmiany wartości umowy,
- zmiany okresu obowiązywania umowy,
- zmiany statusu umowy,
- zakończenia obowiązywania umowy lub jej rozwiązania,
- innych zmian wymagających aktualizacji danych zgodnie z przepisami rozporządzenia, o którym 
mowa w podstawie prawnej zarządzenia. 

§9.
1. Prezydent Miasta Kalisza, jako kierownik jednostki, wykonuje obowiązki administratora danych 
osobowych, określone w przepisach o ochronie danych osobowych, w zakresie informacji o umowach 
zamieszczonych w CRU JSFP, zgodnie z art. 34a ust. 6 ustawy o finansach publicznych.
2.  Dane  osobowe  przetwarzane  w  związku  z  realizacją  obowiązku,  o  którym  mowa  w  §1, 
przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)  
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i  w sprawie  swobodnego przepływu takich  danych oraz  uchylenia  dyrektywy 
95/46/WE (RODO) w związku z art. 34a ustawy o finansach publicznych oraz zgodnie z przepisami 
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781 z późn. zm.).
3. Kierownicy komórek organizacyjnych, przed wprowadzeniem danych do CRU, zobowiązani są do 
weryfikacji, czy informacje o umowie nie zawierają danych osobowych podlegających anonimizacji 



zgodnie  z  przepisami  rozporządzenia,  o  którym  mowa  w  podstawie  prawnej  zarządzenia,  oraz 
przepisami o ochronie danych osobowych.
4. W przypadku wątpliwości dotyczących zakresu danych podlegających ujawnieniu, konieczności ich 
anonimizacji  lub  innych  kwestii  związanych  z  ochroną  danych  osobowych,  kierownik  komórki 
organizacyjnej  zobowiązany  jest  zasięgnąć  opinii  Inspektora  Ochrony  Danych  lub  Biura  Radców 
Prawnych w Urzędzie Miasta Kalisza przed dokonaniem wpisu do CRU.
5. Prezydent Miasta Kalisza zapewnia realizację obowiązku informacyjnego wobec osób, których dane 
osobowe  są  przetwarzane  w  CRU JSFP,  zgodnie  z  art.  13  i  14  RODO,  w  zakresie  określonym 
przepisami o ochronie danych osobowych.

§10.
Kierownicy komórek organizacyjnych ponoszą odpowiedzialność służbową za niewykonanie lub 
nienależyte wykonanie obowiązków wynikających z zarządzenia, w tym w szczególności za:
- nieprzekazanie informacji o umowie do CRU w terminie określonym w §6 ust. 1,
- przekazanie informacji niekompletnych lub nieprawidłowych,
- ujawnienie informacji podlegających wyłączeniu z obowiązku udostępniania zgodnie z §7 ust. 1,
- nieaktualizowanie informacji o umowie w terminie określonym w §8,

§11. 
Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się kierownikom komórek organizacyjnych Urzędu 
Miasta Kalisza.

§12.
Zarządzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej. 

§13.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kalisza
/…/

Krystian Kinastowski


