Zarzadzenie Nr 497/2009
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 12 listopada 2009 r.

w sprawie powolania wlascicieli procesow.

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U.z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdézn. zm.) oraz § 65 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Kaliszu stanowiacego zalacznik do zarzadzenia nr 468/2003 Prezydenta Miasta
Kalisza z dnia 7 listopada 2003 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Kaliszu ( z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

W zwiazku z wprowadzeniem Systemu Zarzadzania Jakoscia w Urzedzie Miejskim w
Kaliszu, powotuj¢ nastgpujace osoby do petnienia funkcji wlascicieli procesow:

1)
2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

Daniela Sztandere — Wiceprezydenta Miasta dla procesu realizacja inwestycji (RI);

Jacka Konopkeg — Wiceprezydenta Miasta dla procesu udzielanie $wiadczen socjalnych
(US);

Tadeusza Krawczykowskiego — Wiceprezydenta Miasta dla procesu zarzadzanie
infrastruktura spoteczna (IS);

Stefana Klobuckiego — Sekretarza Miasta dla procesu nadzorowanie systemu
zarzadzania (NS);

Ireng Sawicka — Skarbnika Miasta dla procesu gromadzenie $rodkéw budzetowych
(GB);

Anne Gozdzinska — Z-ce Naczelnika Wydziatu Srodowiska, Rolnictwa i Gospodarki
Komunalnej dla procesu ochrona srodowiska (OS);

Iwong Kasprzak — Naczelnika Wydzialu Gospodarowania Mieniem dla procesu
gospodarowanie mieniem (GM);

Jana Klysza - Z-c¢ Naczelnika Wydziatu Budownictwa, Urbanistyki i Architektury
dla procesu zagospodarowanie przestrzenne (PN) ;

Ewe Korach — Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego dla procesu ewidencja ludnosci i
prowadzenie akt stanu cywilnego (EL);

10) Dari¢ Kozanowska — Naczelnika Wydziatu Komunikacji i Ewidencji Dziatalnosci

Gospodarczej dla procesu rejestrowanie pojazdow nadawanie uprawnien do
prowadzenia pojazdow (RP);

11) Marig¢ Lubecka — Z-c¢ Naczelnika Wydziatu Finansowego dla procesu nadzorowanie

wydatkowania $rodkéw publicznych (WP);

12) Marig Lakomiak — Z-c¢ Naczelnika Wydziatu Komunikacji i Ewidencji Dzialalnos$ci

Gospodarczej dla procesu udzielanie pomocy publicznej (PP) oraz nadzorowanie
warunkow prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej (DG);



13)Ewe Maciaszek — Naczelnika Wydzialu Srodowiska, Rolnictwa i Gospodarki
Komunalnej dla procesu gospodarka komunalna i mieszkaniowa (GK);

14) Krzysztofa Pomorskiego — Naczelnika Wydziatu Administracyjno — Gospodarczego
dla procesu obstuga administracyjna urz¢du (OA);

15) Piotra Pietrzyka — inspektora na Stanowisku pracy ds. zamowien publicznych dla
procesu udzielanie zamowien publicznych (ZP);

16) Piotra Walczaka - Glownego Specjalist¢ — koordynatora obstugi informatycznej
Urzedu dla procesu obstuga informatyczna (OI);

17)Katarzyng Tomczyk - inspektora w Wydziale Organizacyjnym dla procesu
zarzadzanie zasobami ludzkimi (ZL).

§ 2.

1. W ramach petnionej funkcji, wlasciciele proceséw odpowiedzialni sa za:
1) okresowy przeglad dokumentow przyporzadkowanych do danego procesu;

2) dokonywanie niezb¢dnych uzgodnien z innymi komoérkami organizacyjnymi
na etapie opracowywania i aktualizacji dokumentéw Systemu Zarzadzania JakoS$cia;

3) monitorowanie wskaznikdw ustanowionych dla procesu.
2. W ramach pelnionej funkcji, wiasciciele proceséw uprawnieni sa do:

1) wystepowania do pracownikéw innych komoérek organizacyjnych, w sprawach
zwiazanych z przegladem i aktualizacja dokumentacji oraz pozyskiwaniem danych
stuzacych wyliczeniu okreslonych wskaznikows;

2) pozyskiwania z innych komoérek organizacyjnych informacji dotyczacych
zadan 1 standardéw realizowanych, w ramach przynaleznych im procesow.

§ 3.

Zobowiazuje si¢ kierownikow komorek organizacyjnych do wspotpracy z wiascicielami
procesOw i zapewnienia im odpowiedniego wsparcia, w zakresie nadzoru nad powierzonymi
procesami.

§ 4.
1. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. SZJ.

2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ wiascicielom procesow oraz
kierownikom komorek organizacyjnych.

§5.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w
Kaliszu.



§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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