Zarzadzenie Nr 548/2026
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 28 wrzesnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji w zakresie identyfikacji i raportowania transgranicznych
schematow podatkowych (MDR) obowiazujacej w Urzedzie Miasta Kalisza, podleglych
jednostkach budzetowych oraz samorzadowych zakladach budzetowych Miasta Kalisza

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 1 art. 33 ust. 1 1 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 662, z pdzn. zm.) oraz art. 68 1 art. 69 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, z pdzn. zm.)
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ ,,Instrukcje w zakresie identyfikacji 1 raportowania transgranicznych schematow
podatkowych (MDR) obowiazujaca w Urzedzie Miasta Kalisza, podleglych jednostkach
budzetowych oraz samorzadowych zaktadach budzetowych Miasta Kalisza” w brzmieniu
stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Do obowigzkow informacyjnych dotyczacych uzgodnien, w odniesieniu do ktorych obowigzek
przekazania informacji o schemacie podatkowym powstal przed dniem 1 pazdziernika 2026 r.,
stosuje sie przepisy Ordynacji podatkowej oraz Procedure, o ktorej mowa w § 5.

§3.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Kalisza, kierownikom komorek
organizacyjnych Urzgdu Miasta Kalisza, kierownikom podlegtych jednostek budzetowych
1 samorzadowych zaktadow budzetowych Miasta Kalisza.

§ 4.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§5.
Traci moc zarzadzenie Nr 422/2020 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 24 lipca 2020 r. w sprawie
wprowadzenia Procedury wewnetrznej w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR) obowigzujacej
w Urzedzie Miasta Kalisza, podlegtych jednostkach budzetowych oraz samorzadowych zaktadach
budzetowych Miasta Kalisza.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2026 r.

Prezydent Miasta Kalisza

/.0
Krystian Kinastowski



Zatacznik do zarzadzenia Nr 548/2026
Prezydenta Miasta Kalisza

z dnia 28 wrze$nia 2026 .

w sprawie wprowadzenia Instrukcji w zakresie
identyfikacji 1 raportowania transgranicznych
schematoéw podatkowych (MDR) obowigzujacej
w  Urzedzie Miasta Kalisza, podlegtych
jednostkach budzetowych oraz samorzadowych
zaktadach budzetowych Miasta Kalisza

INSTRUKCJA W ZAKRESIE IDENTYFIKACJI I RAPORTOWANIA
TRANSGRANICZNYCH SCHEMATOW PODATKOWYCH (MDR) OBOWIAZUJACA
W URZEDZIE MIASTA KALISZA, PODLEGLYCH JEDNOSTACH BUDZETOWYCH

ORAZ SAMORZADOWYCH ZAKLADACH BUDZETOWYCH MIASTA KALISZA

§1.

Postanowienia ogolne

Instrukcja okre$la zasady postepowania w Urzedzie Miasta Kalisza, podleglych jednostkach
budzetowych oraz samorzagdowych zakladach budzetowych Miasta Kalisza w zakresie identyfikacji
uzgodnien mogacych stanowi¢ transgraniczny schemat podatkowy w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2026 r. poz. 622 z p6ézn. zm.) oraz

w zakresie przekazywania stosownych informacji Szefowi Krajowej Administracji Skarbowe;.

§2.

Wyznaczenie osoby odpowiedzialnej

1. Prezydent Miasta Kalisza wyznacza Skarbnika Miasta Kalisza jako Koordynatora MDR.
2. Do zadan Koordynatora MDR nalezy w szczegolnosci:

a) przyjmowanie zgloszen od komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Kalisza, podleglych
jednostek budzetowych oraz samorzadowych zaktadéw budzetowych dotyczacych
uzgodnien mogacych mie¢ charakter transgraniczny;

b) dokonywanie wstepnej oceny, czy dane uzgodnienie moze stanowi¢ schemat podatkowy
podlegajacy raportowaniu;

c) prowadzenie rejestru zgtoszen i dokonanych ocen, o ktorym mowa w § 5;

d) przekazywanie informacji Szefowi KAS w imieniu jednostki, w przypadkach gdy
obowigzek ten spoczywa na jednostce jako korzystajacym;

e) biezace monitorowanie zmian przepisow dotyczacych MDR.



3.

W przypadku zaistnienia uzasadnionych watpliwosci co do podstaw do uznania danego
uzgodnienia za schemat podatkowy podlegajacy obowigzkowi raportowania, Koordynator

MDR moze zasiggna¢ opinii radcy prawnego

§ 3.

Obowiazek zglaszania

Pracownik komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Kalisza, podlegtej jednostki budzetowe;j

oraz samorzadowego zakladu budzetowego, ktory w toku wykonywania obowigzkow

stuzbowych powezmie informacje o planowanym, wdrazanym lub juz wdrozonym uzgodnieniu

posiadajacym element zagraniczny, w szczegdlnosci dotyczacym:

a) finansowania, kredytowania lub pozyczek udzielanych przez podmioty zagraniczne lub
z udziatem podmiotdéw zagranicznych,

b) ptatnosci naleznosci (np. odsetek, naleznosci licencyjnych) na rzecz podmiotéw majacych
siedzibe lub zarzad poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;,

c) projektow realizowanych z udzialem $rodkéw lub partnerow zagranicznych, w ktorych
wystepuja elementy podatkowe o charakterze transgranicznym,

d) innych czynno$ci z elementem zagranicznym mogacych speinia¢ ustawowe cechy
rozpoznawcze schematu podatkowego,

niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych, informuje o tym fakcie

Koordynatora MDR, wykorzystujac formularz zgloszeniowy stanowiacy Zatacznik nr 1 do

Instrukcji.

Zgloszenie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: opis uzgodnienia, wskazanie stron

zagranicznych, przewidywang warto$¢, planowany termin realizacji oraz dane osoby

zglaszajace;.

§ 4.

Tryb postepowania po zgloszeniu

Koordynator MDR, po otrzymaniu zgloszenia, dokonuje analizy pod katem spelnienia przez
uzgodnienie ustawowych przestanek uznania go za schemat podatkowy podlegajacy zgloszeniu
Szefowi KAS.

W przypadku ustalenia, Ze uzgodnienie podlega zgtoszeniu, Koordynator MDR:

a) ustala, czy obowigzek zgloszenia spoczywa na jednostce jako promotorze, korzystajacym,

czy podmiocie zobowigzanym w innym charakterze;



b) przygotowuje informacje¢ MDR-1 lub odpowiednio zawiadomienie/informacj¢ wlasciwg
dla danego trybu, zgodnie z obowigzujagcym wzorem;
c) przekazuje informacje Szefowi KAS w ustawowym terminie, za posrednictwem
elektronicznego systemu zgloszen.
3. W przypadku watpliwosci interpretacyjnych Koordynator MDR dokumentuje przeprowadzong
analizg oraz przyjete stanowisko w formie notatki stuzbowe;j.
4. W przypadku ustalenia, ze uzgodnienie nie podlega zgloszeniu, fakt ten oraz uzasadnienie

odnotowuje si¢ w rejestrze, o ktorym mowa w § 5.

§ 5.

Rejestr i dokumentacja

Koordynator MDR prowadzi rejestr zgloszenh wewngetrznych oraz dokonanych ocen, zawierajacy co
najmniej: date zgtoszenia, opis uzgodnienia, wynik analizy, informacj¢ o ewentualnym zgloszeniu

do Szefa KAS wraz z datg i numerem NSP (jesli nadano).

§ 6.

Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych Instrukcja stosuje si¢ przepisy Ordynacji podatkowe;.

Prezydent Miasta Kalisza
[...]
Krystian Kinastowski



Zalacznik

do Instrukeji w zakresie identyfikacji i
raportowania transgranicznych schematéw
podatkowych (MDR) obowiazujacej

w Urzedzie Miasta Kalisza, podleglych
jednostkach budzetowych oraz
samorzadowych zakladach budzetowych
Miasta Kalisza

FORMULARZ ZGLOSZENIA WEWNETRZNEGO (WZOR)

Data zgloszenia

Jednostka organizacyjna

Osoba zglaszajaca

Opis uzgodnienia

Strony zagraniczne (kraj, podmiot)

Szacowana wartos¢ uzgodnienia

Planowany termin realizacji

Uwagi zgtaszajacego

Tres¢
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