Zarzadzenie Nr 643/2012
Prezydenta Miasta Kalisza
zdnia 31 grudnia 2012r.

w sprawie zmiany Regulaminu Pracy Urzedu Migskiego w Kaliszu.

Na podstawie art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 21 lstiep2008 r. 0 pracownikach samgatawych
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z p6. zm.) oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 aaat990 r.
o samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 159pb&n. zm.) zarzadza Si¢, cO
nastepuje:

§1

W Regulaminie Pracy Uedu Miejskiego w Kaliszu stanowgym zahcznik nr 1 do zarglzenia nr
275/2009 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 26 czarid@09 r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Pracy Urzdu Miejskiego w Kaliszu (z pd. zm.) wprowadza sinastpujace zmiany:

1) w § 16 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 7 i 8 ust. Elawnik komaorki organizacyjnej niezwtocznie
przekazuje do Wydziatu Organizacyjnego. Dokumentgtorych mowa w pkt 7 przechowuje sv
aktach osobowych”.

2) w823:

a) ust. 2a otrzymuje brzmienie:
» 2a. Pracownicy zatrudnieni na wieloosobowym swasku pracy ds. informacji turystycznej
pracup od poniedziatku do ptku w godzinach od 9.00 do 17.00, z zastergem ust. 5.”;

b) po ust. 2a dodajegust. 2b w brzmieniu:
» 2b. Pracownicy zatrudnieni w Biurze Cmentarza Kimalnego pracajod poniedziatku do piku
w godzinach od 8.00 do 16.00, z zastereem ust. 5.7;

c) ust. 5 otrzymuje brzmienie:
» 5. Pracownicy Urzdu Stanu Cywilnego obstugigy czynndci zwiazane ze zdarzeniami stanu
cywilnego, pracownicy Miejskiego Centrum Zagzania Kryzysowego, pracownicy zatrudnieni na
wieloosobowym stanowisku ds. informacji turystygzneracownicy zatrudnieni w Biurze
Cmentarza Komunalnego oraz wyznaczeni pracownitiyidaieni na stanowiskach pomocniczych
i obstugi pracuyj zgodnie z opracowanym przez kierownika komorki aoigacyjnej
harmonogramem, ktéry me uwzgédniat prag w soboty, niedzieledwigta”;

3) w § 25 ust 2 otrzymuje brzmienie:
., 2. Prag w godzinach nadliczbowych potwierdzarprzez bezpgedniego przelonego
odnotowuje si:
1) dla pracownikow komorek organizacyjnych zlokedimnych w budynku Ratusza — w ewidencji
prowadzonej w portierni;
2) dla pracownikow komorek organizacyjnych pracygh w miejscach okéeonych w § 28 ust.
pkt 2-5 — na formularzu przekazywanym do Wydziahg&hizacyjnego”;

4) w 8 28 ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
» 3) W sekretariacie Biura Cmentarza Komunalnegtha-pracownikéw tego biura”

5) w § 34:
a) ust. 5 otrzymuje brzmienie:
» 5. Pracownicy komorek organizacyjnych zlokalizaweh w budynku Ratusza fakt odpracowania



odnotowuj na lscie wytazonej w portierni”.
b) dodaje si ust. 6 w brzmieniu:
» 6. Wszyscy pracownicy fakt odpracowania deklam@ égwiadczeniach sktadanych w Wydziale
Organizacyjnym i potwierdzanych przez beapdniego przetzonego”.
§2.

Wykonanie zarzdzenia powierza siSekretarzowi Miasta.

§3.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacijiliticznej Urzdu Miejskiego w Kaliszu.

§4.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem 1 stycznia 2013 r.



