Zarzadzenie Nr 669/2025
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 5 listopada 2025 r.

w sprawie powotania zespotu projektowego ds. realizacji i rozliczenia projektu dofinansowanego ze
srodkéw unijnych pn. ,Adaptacja do zmian klimatu — rozwdj zielono-btekitnej infrastruktury
w Kaliszu”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2025 r.,

poz.1153) oraz § 11 ust. 6 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kalisza, stanowigcego zatgcznik

do zarzadzenia Nr 793/2018 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 14 grudnia 2018 r. w sprawie ustalenia

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kalisza (z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

1.

§1
Miasto Kalisz, na podstawie umowy o dofinansowanie nr FEWP.02.06-1Z2.00-0024/24-00 zawartej
dnia 18.07.2025 r. pomiedzy Miastem Kalisz a Zarzadem Wojewddztwa Wielkopolskiego,
dziatajgcym jako Instytucja Zarzgdzajgca Programem Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-
2027, zwana dalej IZ FEW 2021+, realizuje projekt pn. ,Adaptacja do zmian klimatu — rozwdj
zielono-btekitnej infrastruktury w Kaliszu”, zwany dalej ,,Projektem”.
Projekt jest dofinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, zwanego dalej ,,Programem”.
Majac na uwadze ust. 1 i 2 powotuje sie Zespdt Projektowy ds. realizacji Projektu i rozliczenia
przyznanego dofinansowania, zwany dalej ,Zespotem”, w sktadzie:
1) Krystian Kinastowski — Prezydent Miasta Kalisza - przewodniczacy Zespotu,
2) Monika Otrebska-Juszczak — Naczelnik Wydziatu Strategii i Rozwoju (wraz z oddelegowanym/i
przez siebie pracownikiem/ami) — zastepca przewodniczgcego Zespotu,
3) Aneta Ochocka — Skarbnik Miasta Kalisza (wraz z oddelegowanym/i przez siebie
pracownikiem/ami) — cztonek Zespotu,
4) Dagmara Pokorska — Naczelnik Wydziatu Rozbudowy Miasta (wraz z oddelegowanym/i
pracownikiem/ami) — cztonek Zespotu,
5) Iwona CieSlak — Naczelnik Kancelarii Prezydenta Miasta (wraz z oddelegowanym/i
pracownikiem/ami) — cztonek Zespotu,
6) Piotr Pietrzyk, Katarzyna Przygoda, Radostaw Swierk - Stanowisko pracy ds. zaméwier
publicznych — cztonkowie Zespotu,
7) Katarzyna Walczak — Koordynator Biura Radcéw Prawnych (wraz z oddelegowanym/i
pracownikiem/ami) — cztonek Zespotu.
Cztonkowie Zespotu wskazani w ust. 3 wraz z oddelegowanym/i przez siebie pracownikiem/ami
wykonujg zadania zwigzane z realizacjg Projektu i rozliczeniem przyznanego dofinansowania oraz
utrzymaniem trwatosci Projektu, zgodnie z kompetencjami reprezentowanych przez siebie
komadrek organizacyjnych Urzedu Miasta Kalisza oraz postanowieniami umowy o dofinansowanie
Projektu. W pracach Zespotu poszczegdlni cztonkowie odpowiadajg przede wszystkim za:
1) Prezydent Miasta Kalisza — przewodniczacy Zespotu - koordynuje i nadzoruje prace Zespotu
nad realizacjg Projektu i rozliczeniem przyznanego dofinansowania;
2) Woydziat Strategii i Rozwoju odpowiada za:
a) reprezentowanie Miasta Kalisza w kontaktach z IZ FEW 2021+ w sprawach zwigzanych
z realizacjg umowy o dofinansowanie Projektu,



3)

4)

b)

c)

d)

rozliczenie Projektu zgodnie z Programem i zapisami umowy o dofinansowanie Projektu,
w tym: opracowywanie i przedktadanie wnioskbw o pfatnos$é¢, wnioskow
sprawozdawczych, raportdw,  zaktualizowanych harmonograméw  ptfatnosci
i harmonogramoéw  rzeczowo-finansowych  oraz  innej  wymaganej umowg
o dofinansowanie Projektu dokumentacji,

monitorowanie realizacji Projektu i osiggniecia zadeklarowanych przez Miasto Kalisz
wskaznikéw produktu i rezultatu (efektow Projektu) oraz inicjowanie/podejmowanie
dziatan korygujacych, w przypadku stwierdzenia naruszer/odstepstw wzgledem zapiséw
umowy o dofinansowanie Projektu i wniosku aplikacyjnego,

koordynowanie procesu wprowadzania zgtaszanych zmian do Projektu,

wiasciwe oznakowanie miejsc realizacji Projektu oraz zamieszczenie na stronie
internetowej miasta informacji o projekcie, zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 oraz z Podrecznikiem wnioskodawcy
i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promociji;

Skarbnik Miasta Kalisza koordynuje budzetows i finansowa gospodarke Projektu oraz czuwa

nad wfasciwym rozliczeniem przyznanego dofinansowania, w tym kontrasygnuje przy

oswiadczeniach woli sktadanych w ramach Projektu mogacych spowodowaé zobowigzania

finansowe dla Miasta, odpowiada za wtasciwe ujecie w planach finansowych miasta naktadow

Projektu, w tym wymaganych dla realizacji Projektu srodkéw wtasnych oraz nadzoruje zadania

realizowane w Projekcie przez Wydziat Finansowy, w tym przede wszystkim:

a)

b)

c)

d)

e)

okreslanie mozliwosci odliczenia i zwrotu podatku VAT, ponoszonego w zwigzku
z realizacjg zadan Projektu w ramach Programu, w tym wystepowanie do Dyrektora
Krajowe] Informacji Skarbowej z wnioskiem o wydanie w ww. zakresie indywidualnej
interpretacji (opracowanie tresci wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej i jej
pozyskanie),

kontrole formalno-rachunkowg realizowanych w ramach Projektu dowodoéw ksiegowych i
realizacja ptatnosci,

prowadzanie wyodrebnionej ksiegowosci Projektu zgodnie z obowigzujacg Polityka
Rachunkowosci, Programem i umowg o dofinansowanie Projektu, w tym ksiegowanie
dochoddéw iwydatkdw oraz uzgadnianie w tym zakresie ewidencji analitycznej
i syntetycznej na kontach ksiegowych,

udostepnianie Wydziatowi Strategii i Rozwoju oryginatéw/skanéw/kserokopii
zrealizowanych w ramach Projektu dowoddéw ksiegowych (faktur, rachunkéw) wraz
z potwierdzeniami dokonania ptatnosci na potrzeby wtasciwego rozliczenia Projektu,
ewidencja wytworzonych w ramach Projektu sktadnikéw majatkowych;

Wydziat Rozbudowy Miasta (WRM) odpowiada przede wszystkim za:

a)

b)

przeprowadzenie postepowan zwigzanych z wyborem wykonawcéw poszczegdlnych
zadan inwestycyjnych Projektu, zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie wraz
z zatgcznikami, umowy o dofinansowanie i zasadami Programu,

zawarcie i rozliczanie umow zawartych z wykonawcami zadan inwestycyjnych Projektu
(robdt i inspektorami nadzoru inwestorskiego), w tym przyjmowanie, zatwierdzanie
i opisywanie dowoddéw ksiegowych (faktur, rachunkow), zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami, wniesienie efektéw zadan inwestycyjnych Projektu na majatek Miasta Kalisza,
nadzér nad prawidtowg realizacjg rzeczowo-finansowg zadan inwestycyjnych Projektu
i wtasciwym dokumentowaniem realizowanych prac, w tym gromadzenie zatwierdzonych
protokotéw odbioru robét i innych dowoddw potwierdzajgcych zgodnosé realizacji zadan
inwestycyjnych Projektu z zapisami wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami,



5)

d)

e)

umowy o dofinansowanie i zasadami Programu, a takze z politykami horyzontalnymi UE
(Réwnosé Szans i Niedyskryminacja, Rownosé Kobiet i Mezczyzn, Zréwnowazony Rozwoj,
zasada DNSH) oraz udostepnianie oryginatéw/skanéw/kserokopii tych dokumentéw
Wydziatowi Strategii i Rozwoju na potrzeby witasciwego rozliczenia Projektu,
monitorowanie i okresowg ocene stanu realizacji obowigzujgcego harmonogramu
rzeczowo-finansowego zadan inwestycyjnych Projektu, w tym biezace identyfikowanie
zewnetrznego i wewnetrznego ryzyka zwigzanego z osiggnieciem zatozonych celéw oraz
informowanie cztonkdw Zespotu o wystgpieniu tych ryzyk, lub o zagrozeniu ich
wystgpienia, a takze o wszelkich innych zdarzeniach moggcych mie¢ wptyw na prawidtowa
i terminowg realizacje Projektu wraz ze wskazaniem propozycji przeciwdziatania
zidentyfikowanemu ryzyku/niepozadanemu zdarzeniu,

przygotowywanie i przekazywanie do Wydziatu Strategii i Rozwoju dokumentacji
niezbednej do ztozenia do IZ FEW 2021+ wnioskéw o wprowadzenie uzasadnionych zmian
do Projektu;

Kancelaria Prezydenta Miasta (KPM) odpowiada za:

a)

b)

d)

e)

przeprowadzenie postepowania zwigzanego z wyborem wykonawcy dziatan
informacyjno-edukacyjnych zaplanowanych w Projekcie (jednej catosciowej kampanii),
zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie Projektu wraz z zatgcznikami, umowy
o dofinansowanie i zasadami Programu,
zawarcie i rozliczanie umowy zawartej z wykonawcg dziatan informacyjno-edukacyjnych
zaplanowanych w Projekcie (jednej catosciowej kampanii), w tym przyjmowanie,
zatwierdzanie iopisywanie dowodéw ksiegowych (faktur, rachunkéw), zgodnie
z obowigzujgcymi zasadami,
nadzor nad prawidtiowa realizacjg rzeczowo-finansowg dziatan informacyjno-
edukacyjnych zaplanowanych w Projekcie i wtasciwym dokumentowaniem realizowanych
prac, w tym gromadzenie zatwierdzonych protokotéw odbioru robét i innych dowodow
potwierdzajgcych zgodnos¢ realizacji dziatan z zapisami wniosku o dofinansowanie
Projektu wraz z zatgcznikami, umowy o dofinansowanie Projektu i zasadami Programu
oraz z politykami horyzontalnymi UE (Réwnos$¢ Szans i Niedyskryminacja, Réwnos¢ Kobiet
i Mezczyzn, Zréwnowazony Rozwdj, zasada DNSH) oraz udostepnianie oryginatow/
skandow/kserokopii tych dokumentéw Wydziatowi Strategii i Rozwoju na potrzeby
wtasciwego rozliczenia Projektu,
monitorowanie i okresowg ocene stanu realizacji obowigzujgcego harmonogramu
rzeczowo-finansowego dziatan informacyjno-edukacyjnych zaplanowanych w Projekcie,
w tym biezgce identyfikowanie zewnetrznego i wewnetrznego ryzyka zwigzanego
z osiggnieciem zatozonych celdw oraz informowanie cztonkéw Zespotu o wystgpieniu tych
ryzyk, lub o zagrozeniu ich wystgpienia, a takze o wszelkich innych zdarzeniach mogacych
mie¢ wptyw na prawidtowa i terminowa realizacje Projektu wraz ze wskazaniem
propozycji przeciwdziatania zidentyfikowanemu ryzyku/niepozagdanemu zdarzeniu,
realizacje wymaganych umowg o dofinansowanie Projektu i nie zastrzezonych w ust. 4 pkt
2 lit. e) dla Wydziatu Strategii i Rozwoju dziatan informacyjno-promocyjnych, zgodnie
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 oraz
z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
w zakresie informacji i promocji, w tym przede wszystkim:
- informowanie spoteczenistwa o Projekcie, waznych etapach jego realizacji poprzez
organizowanie wydarzen informacyjnych/promocyjnych np. briefing/konferencja



prasowa i informowanie o tym z odpowiednim wyprzedzeniem IZ FEW 2021+ (za
posrednictwem Wydziatu Strategii i Rozwoju),

- dbanie o wtasciwy przekaz stowny dot. otrzymania dofinansowania na rzecz realizacji
Projektu ze $rodkéw Programu w przypadku informacji ustnych (np. podczas
konferencji prasowych, w spotach telewizyjnych, radiowych, filmach tematycznych
publikowanych na portalach spotecznosciowych, podczas rajdow rowerowych
potaczonych z rodzinnymi piknikami edukacyjnymi),

- zamieszczanie informacji o Projekcie, waznych etapach jego realizacji, w oficjalnych
mediach spotecznosciowych Miasta;

6) Stanowisko pracy ds. zamdéwien publicznych odpowiada za zabezpieczenie prawidtowosci
udzielania zamdwien publicznych w ramach Projektu i petni funkcje doradzg w tym zakresie, w
tym wspoétudziat w opracowywaniu dokumentdw wymaganych przy przeprowadzaniu
postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych zgodnie z przyjetymi procedurami
postepowan przy udzielaniu zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Kalisza; udziat
w posiedzeniach komisji przetargowych z glosem doradczym; koordynacja dziatan zwigzanych
z prawidtowa realizacjg w Projekcie przepiséw z zakresu zaméwien publicznych;

7) Biuro Radcéw Prawnych prowadzi sprawy z zakresu obstugi prawnej Projektu, w tym
odpowiada za opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektéw: zawieranych przez
Miasto Kalisz anekséw do umowy o dofinansowanie, uméw dot. udzielania w ramach Projektu
zamoéwien publicznych; czy opracowywanie na potrzeby realizacji Projektu opinii
prawnych/wyjasnien, udzielanie porad w zakresie stosowania prawa.

§2

Kazdy cztonek Zespotu wskazany w § 1 ust. 3 zarzadzenia (z wytgczeniem osdb oznaczonych w pkt
1) w terminie 10 dni od dnia wejScia w 2zycie niniejszego zarzadzenia, przekazuje
przewodniczagcemu Zespotu za posrednictwem Wydziatu Strategii i Rozwoju wykaz pracownikéw
danej komoérki organizacyjnej, ktérzy oddelegowani zostali do realizacji konkretnych zadan
Projektu. Wzér wykazu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Wykaz, o ktéorym mowa w ust. 1, podlega aktualizacji. Cztonkowie Zespotu wskazani w § 1 ust. 3
zarzadzenia (z wytgczeniem osdb oznaczonych w pkt 1) przekazujg do Wydziatu Strategii i Rozwoju
kwartalne informacje o aktualnosci wykazu lub zaktualizowany wykaz, w terminach do 5 dnia
kazdego miesigca nastepujgcego po uptywie danego kwartatu kazdego roku realizacji Projektu
(odpowiednio do dnia: 05.01, 05.04, 05.07 i 05.09).

§3
Zespo6t bedzie spotykat sie regularnie, nie rzadziej niz raz w miesigcu, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Przewodniczgcego Zespotu, badz jego zastepce, w catym okresie realizacji
Projektu. Spotkania w okresie trwatosci Projektu zwotywane bedg wg zaistniatych potrzeb.
W spotkaniach Zespotu udziat biorg cztonkowie Zespotu, tj. osoby wskazane w § 1 ust. 3
zarzgdzenia samodzielnie badZ wraz z oddelegowanym/i przez siebie pracownikiem/ami,
o ktérych mowa w § 2.
Informacja o spotkaniach Zespotu bedzie przekazywana przez Wydziat Strategii i Rozwoju
w formie wiadomosci e-mail, kierowanej do kazdego cztonka Zespotu na wydziatowe lub imienne
skrzynki e-mail.
W przypadku braku mozliwosci osobistego udziatu cztonka Zespotu w spotkaniu Zespotu,
w spotkaniu udziat zobowigzany/ni jest/sg wzig¢ oddelegowany/ni pracownik/cy, o ktérym/ych
mowa w § 2.



5. Biezaca korespondencja pomiedzy cztonkami Zespotu w sprawie realizacji i rozliczenia Projektu
prowadzona jest w formie wiadomosci e-mail, kierowanych na wydziatowe lub imienne skrzynki e-
mail cztonkdw Zespotu. Kazdg wiadomos¢ dotyczgcy projektu nalezy oznaczyé w temacie
symbolem projektu: FEW_2.6_ZBI.

6. Korespondencja pomiedzy cztonkami Zespotu w sprawach waznych, bezposrednio wptywajgcych
na warunki rzeczowo-finansowe i okres realizacji Projektu, prowadzona jest w formie pisemne;.

7. W przypadku pojawienia sie w Projekcie spraw nagtych i istotnych pod wzgledem zgodnosci
wdrazania Projektu z wnioskiem o dofinansowanie, zapisami umowy o dofinansowanie Projektu
czy Programem, wptywajacych bezposrednio na warunki rzeczowo-finansowe i okres realizacji
Projektu, czy utrzymanie jego trwatosci, ktérych wczesniej nie mozna byto przewidzie¢ (w tym,
w przypadku wystgpienia ryzyk/zagrozen/zdarzen, o ktérych mowa w § 1 ust. 4 pkt 4 lit. d) i pkt 5
lit. d)) niezwtocznie zwotywane sy dodatkowe, dorazne spotkania Zespotu projektowego na
zasadach okres$lonych w ust. 2-4 z tym, ze spotkanie zwotuje cztonek Zespotu, ktéry dang sprawe
nagty i istotng zidentyfikowat.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Strategii i Rozwoju.

§5

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kalisza
/.1
Krystian Kinastowski



Zatgcznik nr 1
do Zrzadzenia Prezydenta Miasta Kalisza nr 669/2025 z dnia 5 listopada 2025 r.

Wykaz pracownikow, ktdrzy oddelegowani zostali do realizacji zadan Projektu

Nazwa komarki organizacyjne;j:

Imie i nazwisko
pracownika/ Nr i nazwa

Lp. | stanowisko stuzbowe/ zadania

dane kontaktowe (tel., | Projektu®?

e-mail)
1 2 3 4 5

Okres zaangazowania

Zakres powierzonych do realizacji pracownika
czynnosci® w realizacje

czynnosci*

1  Wykaz zadar projektu wraz z okresem ich realizacji aktualnym na dzien podjecia zarzadzenia:

Nr . Rozpoczecie Zakoriczenie
. Nazwa zadania i .
zadania zadania zadania

1 Adaptacja do zmian klimatu infrastruktury w obszarze budynku Urzedu Miasta, ul. Kosciuszki 30.12.2025 06.05.2027

2 Zagospodarowanie terenu zieleni w rejonie skrzyzowania ul. Gérnoslaskiej i Serbinowskiej 30.12.2025 30.09.2026

3 Rozszczelnienie nawierzchni, wykonanie ogrodu deszczowegq, wProwadzenle Z|?Ien| u!lczn’ej wraz z 30.12.2025 30.09.2026
nawodnieniem przy posesji ul. Gornoslgska 37

4 Zagospodarowanie terenu przy skrzyzowaniu ul. Gérnoslaskiej z ul. Polng 30.12.2025 30.09.2026

5 Rozszczelnienie nawierzchni, wprowadzenie zieleni ulicznej wraz z nawodmerjlem,na slfr.zyzowamu .ul. 30.01.2026 30.10.2026
Gornoslaskiej z ul. Staszica

6 Zagospodarowanie terenu zieleni w rejonie skrzyzowania ul. Gérnoslaskiej i Cmentarnej 30.12.2025 30.09.2026

7 Rozszczelnienie nawierzchni, wprowadzenie zieleni ulicznej wraz z nawodnlem’em r?a sk'rzyzowanlu ul. 30.12.2025 30.10.2026
Gornoslaskiej z Harcerska

8 Woprowadzenie zieleni urzadzonej na skrzyzowaniu Al. Wolnosci z ul. Sukienniczg 30.12.2025 30.10.2026

9 Zagospodarowanie wody deszczowej/ opadowej w Parkg Przyjazni wraz z ro'zszczelruemetm néWlerzchn! 30.12.2025 30.06.2027
nieprzepuszczalnych i rozwojem zieleni parkowej

11 Rozwdj zielono-btekitnej infrastruktury na terenie 1V Liceum Ogdlnoksztatcgcego 31.12.2025 01.01.2027

12 Rozwdj zielono-btekitnej infrastruktury na terenie Szkoty Podstawowe;j Nr 12, Zesp9¢u Szkot (’iastronomlczno— 31.03.2026 30.06.2027
Hotelarskich oraz V Liceum Ogodlnoksztatcacego

13 Uporzadkowanie gospodarki wodg deszczowg na terenie schroniska dla bezdomnych zwierzat 31.03.2026 30.10.2026

14 Dziatania informacyjno-edukacyjne 31.03.2026 30.06.2027

15 Promocja projektu 30.12.2025 30.06.2027

2 W przypadku, gdy pracownik bedzie brat udziat w realizacji wszystkich zadan Projektu (np. ksiegowanie wydatkéw) w kolumnie
3 Wykazu nalezy wpisaé ,caty projekt”, a w kolumnie 4 przedstawic zakres powierzonych mu czynnosci.

3 Powierzane czynnosci nie powinny sie powiela¢ w ramach realizacji danego zadania Projektu.

4 Okres zaangazowania pracownika w realizacje okreslonych czynnosci w ramach zadan Projektu (w uktadzie: mm/rrrr — mm/rrrr)
powinien wynika¢ z harmonogramu realizacji tych zadan/Projektu.

Prezydent Miasta Kalisza
/.1
Krystian Kinastowski



