Zarzadzenie Nr 811/2025
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 29 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie
Miasta Kalisza do kwoty stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Kalisza
do kwoty stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych” w brzmieniu stanowigcym
zatagcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komoérek organizacyjnych Urzedu
Miasta Kalisza.

§ 3.

Traci moc zarzadzenie Nr 808/2020 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 31 grudnia 2020
roku w sprawie w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych w
Urzegdzie Miasta Kalisza do kwoty stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§ 4.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 5.

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2026 roku, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Do postepowan o udzielenie zamowienia publicznego lub procedur zmierzajacych do
udzielenia zamoéwienia wszczetych przed dniem wejscia w Zycie niniejszego
zarzadzenia stosuje si¢ przepisy zarzadzenia, o ktérym mowa w § 3.

Prezydent Miasta Kalisza
/.0
Krystian Kinastowski



Zalacznik do Zarzadzenia
Nr 811/2025 Prezydenta
Miasta Kalisza z dnia
29 grudnia 2025 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE MIASTA

l.

KALISZA DO KWOTY STOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

ROZDZIAL 1

§1.

Postanowienia ogolne

Niniejszy ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Kalisza do
kwoty stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych”, zwany dalej ,,Regulaminem”
okresla zasady, procedury, wzory dokumentow zwigzane z udzielaniem zamodwien
publicznych nieuregulowane ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych zwanej dalej ,ustawg Pzp” 1 ma zastosowanie do kwot udzielanych
zamowien od 0,01 PLN netto do kwoty 169 999,99 PLN netto.

Procedur dotyczacych wyltonienia wykonawcy, zawartych w niniejszym Regulaminie
mozna nie stosowa¢ w przypadku:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

przyznawania dotacji ze srodkéw publicznych;

udzielania zamowien (w kwotach, o ktorych mowa w wust. 1) okreslonych
w art. 9-14 ustawy Pzp;

udzielania zaméwien (w kwotach, o ktorych mowa w ust. 1), w ktorych zostaty
spetnione przestanki zastosowania trybu zamowienia z wolnej reki, o ktorym mowa
w art. 214 ust. 1 pkt 1-3, 5, 7-10 ustawy Pzp;

udzielania zaméwien (w kwotach, o ktérych mowa w ust. 1), ktore zostaty
poprzedzone konkursem, a w szczeg6lnosci gdy przedmiot konkursu dotyczyt ustug,
o ktorych mowa w art. 325 ust. 1 ustawy Pzp;

udzielania zaméwien (w kwotach, o ktorych mowa w ust. 1) w sytuacji kiedy
niezbedne jest natychmiastowe udzielenie zamowienia (np. awarie, zdarzenia losowe,
zagrozenie zycia lub zdrowia ludzi, grozba powstania szkody o znacznych
rozmiarach);

udzielania zaméwien (w kwotach, o ktérych mowa w ust. 1), ktérych
przedmiotem sg okreslone dostawy, ustugi lub roboty budowlane w stosunku do
ktorych brak jest obowigzku stosowania ustawy Pzp na podstawie przepisow innych
niz ustawa Pzp;

ustug notarialnych, prawnych, ubezpieczeniowych, uslug komornika sadowego,
audytu, szkolen, ustug cateringowych, ustug publikacji lub zamieszczania ogloszen,
zakupu ksigzek, gazet lub czasopism, w tym ich wydan elektronicznych lub
cyfrowych, zakupu dostepu do serwisoOw internetowych zawierajacych publikacje
elektroniczne, akty prawne, orzecznictwo, komentarze - ktorych warto$¢, bez podatku
od towarow 1 ustug, jest mniejsza niz 170 000,00 PLN netto;



5.

8) dostaw wody za pomocg sieci wodociggowe] lub odprowadzania $ciekow do sieci
kanalizacyjnej, dostaw gazu z sieci gazowej, dostaw ciepla z sieci cieplowniczej,
ustug przesylowych lub dystrybucyjnych energii elektrycznej, ciepta lub paliw
gazowych - ktorych wartos$¢, bez podatku od towaréow i ustug, jest mniejsza niz
170 000,00 PLN netto;

9) zamoéwien o wartosci mniejszej niz 15 000,00 PLN netto w przypadku gdy udzielane
sa w celu wykonania uchwaty jednostki pomocniczej Miasta;

10) udzielania zamowien (w kwotach, o ktorych mowa w ust. 1) osobie prawnej nad ktorg
zamawiajacy sprawuje kontrolg, odpowiadajaca kontroli sprawowanej nad wlasnymi
jednostkami, polegajaca na dominujgcym wpltywie na cele strategiczne oraz istotne
decyzje dotyczace zarzadzania sprawami tej osoby prawnej; warunek ten jest rowniez
spelniony, gdy kontrole taka sprawuje inna osoba prawna kontrolowana przez
zamawiajgcego w taki sam sposob;

11) w wyniku przeprowadzenia procedury, okreslonej w § 7 ust. 1 pkt 1-2 lub procedury
okreslonej w § 8 ust. 1 nie wplyngta Zadna oferta lub wptynely tylko oferty
podlegajace odrzuceniu lub wszyscy wykonawcy zostali wykluczeniu lub nie spehili
warunkow udziatu w procedurze udzielenia zamowienia publicznego, pod warunkiem,
ze pierwotne warunki zaméwienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione.

Do stosowania Regulaminu zobowigzane sa komoérki organizacyjne Urzedu Miasta
Kalisza, zwanego dalej ,,Urzedem”, przy udzielaniu zamdwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane, finansowanych ze §rodkéw publicznych lub przy ich wspétudziale, w tym
rowniez ze srodkéw zagranicznych.

Zamoéwienia wspoOtinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane s3 z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i1 dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich zaméwien (w tym
odrebnych zarzadzen Prezydenta Miasta Kalisza), ktore majg pierwszenstwo przed
zasadami okre$lonymi w niniejszym Regulaminie (wlacznie z zasadami szacowania
wartos$ci takiego zamowienia).

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy

ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy, oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

2) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie

1 wykonanie robot budowlanych, okreslonych w =zataczniku II do dyrektywy
2014/24/UE, w =zalaczniku 1 do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem
45 zalacznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego 1 Rady
z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz.
WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.), zwanego dalej ,,Wspolnym Stownikiem
Zamowien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za
pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie =z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajacego;

3) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktore nie sg robotami

budowlanymi lub dostawami;

4) udzieleniu zamodwienia - nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy Ww sprawie

zamoOwienia;



5) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Kalisza lub
Wiceprezydenta petnigcego obowigzki Prezydenta w czasie jego nicobecnosci;

6) kierowniku komorki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ naczelnikow wydziatow,
kierownikow biur oraz samodzielne stanowiska pracy, o ktérych mowa w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta Kalisza lub osoby pelnigce obowigzki naczelnika
wydziatu, kierownika biura;

7) zastgpcy kierownika komorki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ roéwniez
kierownika wewnetrznej komoérki organizacyjnej w wydziale (w tym kierownika
referatu w wydziale), o ktérym mowa w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miasta
Kalisza lub osobe petnigca jego obowiazki;

8) komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ wydzial, biuro, samodzielne
stanowisko pracy, o ktorej mowa w Regulaminie Organizacyjnym Miasta Kalisza
prowadzacej procedurg udzielenia zamowienia publicznego;

9) procedurze udzielenia zamdwienia publicznego lub postepowaniu — nalezy przez to
rozumie¢ procedure udzielenia zamdwienia publicznego w kwocie, o ktorej mowa
w ust. 1;

10) Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Kalisza;

11) Platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ platform¢ zakupowa znajdujaca si¢
pod adresem: https://miastokalisz.ezamawiajacy.pl/;

12) srodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ srodki publiczne w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

13) Wiceprezydencie - nalezy przez to rozumie¢ Wiceprezydenta Miasta Kalisza,

14) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczna, osob¢ prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $§wiadczenie
ustlug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe
W sprawie zamdwienia;

15) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Miasto Kalisz lub Urzad Miasta
Kalisza;

16) zaméwieniach publicznych lub zamoéwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy
odplatne zawierane mig¢dzy zamawiajacym a wykonawcg, ktorych przedmiotem sa
ustugi, dostawy, roboty budowlane.

6. W przypadku powstania watpliwosci co do kompetencji, ktora komorka organizacyjna
jest wlasciwa do przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia publicznego oraz w
sytuacji gdy komorka organizacyjna nie dysponuje srodkami finansowymi zapisanymi w
budzecie na realizacj¢ zamdwienia, komorke organizacyjng witasciwg do prowadzenia
postepowania wskazuje Prezydent lub Wiceprezydent.

7. W przypadku, gdy niemozliwe jest dokonywanie czynno$ci przez kierownika komorki
organizacyjnej przypisanych mu w Regulaminie, czynnosci te moze wykonywaé
pracownik tej samej komorki organizacyjnej posiadajacy upowaznienie od kierownika
zamawiajacego.

8. W przypadku rozbieznosci stanowisk pomigdzy kierownikiem komorki organizacyjnej
prowadzacej postgpowanie a Stanowiskiem pracy ds. zamowien publicznych, co do
stosowania przepisow ustawy Pzp lub Regulaminu, opinie formutowane sg w formie
pisemnej 1 przedstawiane kierownikowi zamawiajacego w celu podjecia ostatecznej
decyzji.


https://miastokalisz.ezamawiajacy.pl/

§ 2.

Ewidencjonowanie zamowien publicznych

Komorki organizacyjne zobowigzane sa do biezacego ewidencjonowania procedur
udzielenia zamowienia publicznego, do ktérych stosuje si¢ niniejszy Regulamin oraz
dodatkowo zamoéwien, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2-11 niniejszego Regulaminu
(od 0,01 PLN netto do kwoty 169 999,99 PLN netto) poprzez prowadzenie rejestru
wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do Regulaminu.

Oznaczenie sprawy nadaje si¢ zgodnie z zasadami okre§lonymi w instrukcji kancelaryjne;j
obowigzujacej w Urzedzie Miasta Kalisza.

. Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zakladowych do biezacego nadzoru
nad prawidtowos$cia wykonywania czynnos$ci kancelaryjnych, w szczeg6lnosci w zakresie
doboru klas z wykazu akt do zalatwianych spraw, wlasciwego zakladania spraw
1 prowadzenia akt spraw w zakresie procedur udzielenia zamdwienia publicznego
wyznacza si¢ archiwiste (§ 2 ust. 2-3 Instrukcji kancelaryjne;j).

. ZamoOwienia o warto$ci 8 000,00 PLN netto i wigcej udziela si¢ w formie umowy
pisemnej zawierajacej co najmniej: doktadne oznaczenie zamawiajacego i wykonawcy,
dokladne oznaczenie przedmiotu umowy, doktadny i jednoznaczny termin realizacji
umowy, doktadne i jednoznaczne warunki ptatnosci oraz inne istotne dla zamawiajacego
postanowienia wplywajace na nalezyte wykonanie przedmiotu zamdwienia.

. Za udokumentowang zgoda Prezydenta, mozna udzieli¢ zamdéwienia bez zachowania
formy umowy pisemnej, w szczegdlnosci gdy zachowana zostanie forma dokumentowa,
elektroniczna zlecenia lub zamowienia, chyba ze przepisy prawa wymagaja zachowania
formy szczegolnej.

Przepisu ust. 4 1 5 mozna nie stosowaé¢ w przypadku zamoéwien udzielanych w celu
wykonania uchwaty jednostki pomocniczej Miasta.

Przepisu ust. 4 i1 5 mozna nie stosowa¢ dla zakupdéw sprzetu lub artykulow
komputerowych dokonywanych w sklepach internetowych, na platformach zakupowych
lub portalach aukcyjnych, gdy warto§¢ zamowienia nie przekracza 50 000,00 PLN netto.

Przepisu ust. 4 1 5 mozna nie stosowac dla zaméwien, ktérych przedmiotem jest dostawa
licencji na oprogramowanie komputerowe, zakup wydan elektronicznych lub cyfrowych
ksigzek, gazet lub czasopism, zakup dostepu do serwiséw internetowych zawierajacych
publikacje elektroniczne, akty prawne, orzecznictwo, komentarze.

§ 3.

Informowanie o planowanych zamowieniach publicznych i sprawozdawczosé

Komoérka organizacyjna zobowigzana jest do sporzadzenia planu zamoOwien, jakie
przewiduje udzieli¢ w danym roku finansowym (budzetowym) w kwocie od 80 000 PLN
netto.

Kwota zamowienia wskazana przez Komodrke organizacyjng do planu zamdéwien nie
stanowi zobowigzania do udzielenia zamowienia 1 okreslona jest w sposob wskazany w §
5 ust. 1 Regulaminu lub jest kwota przeznaczong na realizacj¢ zamowienia w przyjetej
uchwale budzetowej dla komorki organizacyjne;.



Stanowisko pracy ds. zaméwien publicznych okre§la oddzielnym pismem wzér planu
zamoOwien, o ktorym mowa w ust. 1 oraz wskazuje termin na jego zlozenie.

Plan zamoéwien, o ktorym mowa w ust. 1 komorka organizacyjna przekazuje do
Stanowiska pracy ds. zamowien publicznych w formie elektronicznej w formacie pliku
umozliwiajacym jego edycjg.

Komoérka organizacyjna zobowigzana jest do sporzadzenia rocznego sprawozdania
z przeprowadzonych procedur udzielenia zaméwienia publicznego oraz innych informacji
dotyczacych zamédwien publicznych wedtug wzoru 1 terminach okreslonych oddzielnym
pismem przez Stanowisko pracy ds. zamdéwien publicznych.

Stanowisko pracy ds. zaméwien publicznych przekazuje Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych roczne sprawozdanie z postgpowan przeprowadzonych przez zamawiajacego
w danym roku, w terminie okre§lonym przez obowigzujace w tym zakresie przepisy
prawa.

Kierownik komorki organizacyjnej jest odpowiedzialny za poprawnos$¢ 1 aktualnosé
danych przekazywanych do Stanowiska pracy ds. zamowien publicznych w zakresie
planowanych zamowien oraz rocznych sprawozdan z udzielonych zamowien.

§ 4.
Odpowiedzialnos$¢ za czynnoS$ci zwigzane z udzielaniem
zamoOwien publicznych i kontrola udzielania zamowien publicznych

Czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem procedury udzielenia
zamoOwienia publicznego wykonujg osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.

Kazda osoba zwigzana z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem procedury udzielenia
zamoOwienia publicznego zobowigzana jest do zapoznania si¢ i stosowania niniejszego
Regulaminu, a w przypadku dokonania w nich zmian, do zapoznania si¢ 1 stosowania
Regulaminu po zmianach.

Kazda osoba zwigzana z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem procedury udzielenia
zamoOwienia publicznego zobowigzana jest na biezaco informowac¢ kierownika komorki
organizacyjnej oraz Stanowisko pracy ds. zamodwien publicznych o wszelkich
stwierdzonych nieprawidlowosciach w zakresie stosowania zapisOw niniejszego
Regulaminu.

Pracownicy zamawiajgcego za nieterminowe i niezgodne z obowigzujagcym prawem oraz
niniejszym Regulaminem wykonywanie czynnosci zwigzanych z udzielaniem zamowien
publicznych ponosza odpowiedzialno$¢ na zasadach przewidzianych w szczegdlnosci w
Regulaminie Pracy Urzedu Miasta Kalisza oraz przepisach dotyczacych
odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

Kierownik komorki organizacyjnej lub jego zast¢pca wyznacza pracownika do wykonania
czynnosci, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, § 3 ust. 1 1 5 Regulaminu.

Kierownik komorki organizacyjnej lub jego zast¢pca wyznacza pracownika do wykonania
czynnosci, o ktorych mowa w § 5 ust. 114, § 7-8 Regulaminu.

Kontrola stosowania przepisOow obowigzujacych w zakresie udzielania zaméwien
publicznych w komorkach organizacyjnych, odbywa si¢ wedlug nastepujacych zasad
1w trybie:

1) kontrol¢ przeprowadzaja pracownicy zatrudnieni w Urzedzie Miasta Kalisza na
Stanowisku pracy ds. zamowien publicznych, zwani dalej ,.kontrolujacymi’;



2) kontrola moze by¢ przeprowadzona w pomieszczeniu zajmowanym —przez
kontrolowanego tj. komodrkach organizacyjnych Urzgdu Miasta Kalisza, a takze
W pomieszczeniu zajmowanym przez kontrolujacego;

3) kontrola moze mie¢ charakter zapowiedziany, jak i niezapowiedziany;
4) kontrola moze mie¢ charakter wyrywkowy;

5) kontrolowany zapewnia kontrolujgcemu warunki niezbedne do przeprowadzenia
kontroli, w tym:

a) udziela informacji 1 wyjasnien w terminie ustalonym przez kontrolujacego oraz
w sposob wskazany przez kontrolujacego,

b) udostgpnia do wgladu kontrolujacemu dokumentacje bedaca przedmiotem
kontroli,

c¢) umozliwia sporzadzenie niezbednej dla przeprowadzenia kontroli kopii
dokumentacji lub wyciggu z dokumentacji;
6) kontrolujgcy ma prawo:

a) wgladu do dokumentacji bedacej przedmiotem kontroli,

b) gromadzenia pisemnych lub ustnych wyjasnien,

c) sporzadzania kopii lub wyciagdéw z dokumentow.
Z przeprowadzonej kontroli, o ktorej mowa w ust. 7, kontrolujacy sporzadza notatke
pokontrolng w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach (po jednym dla kontrolowanego

1 kontrolujgcego, jednym dla kierownika zamawiajacego i jednym dla Stanowiska pracy
ds. audytu wewnetrznego). Notatka pokontrolna zawiera w szczego6lnosci:

1) nazweg kontrolowanej komorki organizacyjnej;
2) date przeprowadzenia kontroli;
3) zakres przeprowadzonej kontroli;

4) skierowane do kontrolowanego uwagi pokontrolne zawierajace stwierdzone
nieprawidlowosci - w przypadku ich wystgpienia oraz wnioski;

5) podpis osoby kontrolujacej z podaniem stanowiska stuzbowego.

Dokumentacja z kontroli, o ktérej mowa w ust. 8 przechowywana jest na Stanowisku
pracy ds. zamowien publicznych i jest jawna.

ROZDZIAL I
§ 5.

Przygotowanie do wszczecia procedury udzielenia zamowienia publicznego

. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamdwienia publicznego (nie wczesniej niz na
3 miesigce w przypadku dostaw 1 ustug oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy w przypadku ro-
bot budowlanych), pracownik prowadzacy sprawe okresla ze szczegdlng starannos$cia
1 dokumentuje szacunkowg warto$¢ zamoéwienia, z zastosowaniem zalgcznika nr 2 do ni-
niejszego Regulaminu.

Szacunkowa warto$§¢ zamoOwienia, o ktorej mowa w ust. 1, moze by¢ okreslona
w szczegblnosci przy zastosowaniu:



1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

cen z udzielonych przez Zamawiajacego zamowien (uméw na zamowienia tozsame
podpisanych nie wczesniej niz 3 miesigce przed dokonaniem szacunku w przypadku
dostaw 1 ustug lub nie wczesniej niz 6 miesigcy w przypadku robdt budowlanych) lub
w przypadku gdy umowy tozsame podpisano wczesniej niz odpowiednio 3 1 6 miesi¢-
cy po zaktualizowaniu wskaznikami wzrostu cen towarow i ustug publikowanymi w
oficjalnych publikacjach Gtownego Urzedu Statystycznego (dopuszcza si¢ dokonanie
aktualizacji prognozowanymi warto$ciami wskaznikow);

poréwnania cen poprzez internetowe porownywarki cen;

cen z aktualnie udzielanych przez innych zamawiajacych zamowien (umoéw na zamo-
wienie tozsame podpisanych nie wczesniej niz 3 miesigce przed dokonaniem szacunku
w przypadku dostaw i uslug lub nie wczes$niej niz 6 miesiecy w przypadku robdt bu-
dowlanych) lub w przypadku gdy umowy tozsame podpisano wczesniej niz odpowied-
nio 3 1 6 miesigcy po zaktualizowaniu wskaznikami wzrostu cen towarow
1 ustug publikowanymi w oficjalnych publikacjach GUS (dopuszcza si¢ dokonanie ak-
tualizacji prognozowanymi warto$ciami wskaznikow);

aktualnych cen pochodzacych z biuletynow robdt budowlanych w przypadku zamo-
wien na roboty budowlane;

cen z wczesniej przeprowadzonych procedur udzielenia zamowienia publicznego lub
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego (na zamowienie tozsame gdzie
otwarcie ofert miato miejsce nie wczesniej niz 3 miesigce przed dokonaniem szacunku
w przypadku dostaw i uslug lub nie wczes$niej niz 6 miesiecy w przypadku robdt bu-
dowlanych) w przypadku gdy nie doszto do udzielenia zamowienia (podpisania umo-

wy);

cen wlasciwych do przedmiotu zamdwienia zamieszczonych na stronach interneto-
wych wykonawcoéw (minimum 3);

niewigzacego rozeznania cenowego (przed wszczgciem wilasciwej procedury udziele-
nia zamoéwienia publicznego) skierowanego w formie elektronicznej do wlasciwych
podmiotow $wiadczacych dang ustuge, dostawe, robote budowlang z zastrzezeniem, iz
dokonywana analiza cen jest niewigzaca i prowadzona w celu wyboru trybu do wsz-
czecia wlasciwej procedury udzielenia zaméwienia;

niewigzacego rozeznania cenowego (przed wszczeciem wiasciwej procedury udziele-
nia zamowienia publicznego) skierowanego w formie telefonicznej do wilasciwych
podmiotoéw $wiadczacych dang ustuge, dostawe, robote budowlang z zastrzezeniem, iz
dokonywana analiza cen jest niewigzaca i prowadzona w celu wyboru trybu do wsz-
cz¢cia wlasciwej procedury udzielenia zamowienia oraz z zastrzezeniem koniecznosci
sporzadzenia notatki stuzbowej z przeprowadzonych rozmoéw przez pracownika pro-
wadzacego sprawe zawierajaca w szczegolnosci: daty 1 godziny przeprowadzonych
rozmow, wskazanie rozmowcoéw kazdej ze stron (w przypadku wykonawcy dodatko-
wo adres 1 siedzibe wykonawcy), zaoferowane ceny brutto, wysokos$¢ podatku VAT,
sugestie co do przedmiotu zamowienia (w tym jego opisu) wyartykutowane przez za-
mawiajgcego oraz wykonawce, termin realizacji zamdwienia inne szczegdlty mogace
mie¢ wptyw na ceng¢ lub zachowanie zasad uczciwej konkurencji.

Mozna nie dochowa¢ czynno$ci szacowania, o ktérej mowa w ust. 1-2 w przypadku, gdy
na podstawie wiedzy 1 do§wiadczenia pracownika zamawiajacego jest wysoce prawdopo-
dobne, ze warto§¢ zamoOwienia nie przekroczy kwoty 8 000,00 PLN netto
(np. w przypadku zamoéwien dokonywanych na podstawie umowy ustnej, dorozumianej
w placoéwce handlu detalicznego itp.).



W przypadku gdy warto§¢ szacunkowa okreslona zgodnie z ust. 1-2 przekracza kwote
169 999,99 PLN netto, osoba prowadzaca spraw¢ ma obowigzek poinformowaé o tym
Stanowisko pracy ds. zamdwien publicznych i stosowacé si¢ do przepisoOw ustawy Pzp oraz
Regulaminu udzielania zamowien publicznych powyzej kwoty stosowania ustawy Pzp
przyjetego odrebnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Kalisza.

W przypadku innym niz okre$lony w ust. 4, pracownik prowadzacy sprawe prowadzi pro-
cedure udzielenia zaméwienia publicznego w sposob wlasciwy do wartosci szacunkowe;j
zamoOwienia, okreslony w § 6, § 71 § 8 Regulaminu.

ROZDZIAL III
§ 6.

Zamowienia publiczne o wartosci ponizej 8 000 PLN netto

Do zamoéwien, o wartosci od 0,01 PLN netto do 7 999,99 PLN netto mozna nie stosowac
procedur, o ktorych mowaw § 71 § 8.

Zamoéwienia o warto$ci od 0,01 PLN netto do 7 999,99 PLN udzielane s3 zgodnie
z przepisami ustawy o finansach publicznych przy zachowaniu zasady bezstronnosci
1 obiektywizmu.

§7.
Zamowienia publiczne o wartosci od 8 000 PLN netto do kwoty 79 999,99 PLN netto

. Udzielenie zamowienia o wartosci od 8 000,00 PLN netto, a nieprzekraczajacej 79 999,99
PLN netto, poprzedzone musi zosta¢, w ramach analizy rynku:

1) zapytaniem ofertowym przekazanym za posrednictwem Platformy zakupowej do co
najmniej trzech wykonawcoéw dziatajacych na rynku wilasciwym ze wzgledu na
przedmiot zamowienia lub

2) zapytaniem ofertowym zamieszczonym na Platformie zakupowej lub

3) wydrukiem ze strony internetowej dokumentujacym ofert¢ co najmniej
3 wykonawcéw w przypadku wartosci zamowienia nieprzekraczajacej 30 000,00 PLN
netto - wylacznie w przypadku, gdy przedmiotem zamodwienia jest dostawa oraz
jedynym kryterium oceny oferty jest najnizsza cena.

. Zamawiajacy ma mozliwo$¢ zastosowania jednego lub kilku sposobow analizy rynku,
o ktorych mowa w ust. 1 w ramach jednej procedury udzielenia zamdwienia publicznego.

. Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1-2 zawiera w szczeg6lnos$ci:

1) oznaczenie zamawiajgcego, W tym: nazwe¢ zamawiajacego, jego siedzibe (ulica,
miejscowos$é, kod pocztowy, wojewddztwo, kraj), numer REGON Iub NIP,
oznaczenie komorki organizacyjnej prowadzacej postepowanie;

2) nazwe zamoOwienia, rodzaj zamowienia (dostawa, ustuga, robota budowlana) numer
postepowania zgodny z JRWA (Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt)
obowigzujacym na dzien wszczecia procedury udzielenia zamoéwienia publicznego i
dopuszczony sposob porozumiewania si¢ w ramach postgpowania;

3) szczegodlowy, jednoznaczny opis przedmiotu zamoéwienia umozliwiajacy zlozenie
oferty w warunkach konkurencji;

4) szczegotowe, jednoznaczne warunki realizacji zamdéwienia umozliwiajace zlozenie
oferty w warunkach konkurencji;

5) szczego6towe warunku udziatu w postepowaniu,



10.

11.

12.

6) miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert, ktory nie moze by¢ krotszy niz 3 pelne dni
w przypadku zamowienia na dostawy i ustugi oraz 5 pelnych dni w przypadku
zamowienia na roboty budowlane;

7) informacje o sposobie zlozenia i podpisania oferty;
8) informacje o kryteriach oceny ofert;

9) informacje o wadium - w tym o jego wysokosci, sposobie ztozenia, warunkach
skladania i jednoznacznych warunkach zatrzymania i1 zwrotu wadium wraz
z podaniem terminu zwigzania ofertg tj. minimalnego okresu zabezpieczenia oferty
wadium - w przypadku gdy wadium jest wymagane;

10) informacj¢ o mozliwo$ci uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie w tym
przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia;

11) dane osoby do kontaktu z wykonawcami w szczeg6lnosci: numer telefonu, stanowisko
stuzbowe oraz godziny pracy;

12) projekt umowy w sprawie zamowienia zaakceptowany przez Biuro Radcéw Prawnych
oraz posiadajacy kontrasygnate Skarbnika Miasta Kalisza - opisany zgodnie z polityka
rachunkowos$ci obowigzujaca u zamawiajacego — gdy jest wymagany zapisami
Regulaminu.

Za udokumentowang zgoda Prezydenta lub Wiceprezydenta nadzorujacego komorke
organizacyjng prowadzaca procedur¢ zmierzajaca do udzielenia zamowienia mozna nie
stosowac procedur, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie, z tym zastrzezeniem, ze § 6
ust. 2 Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

Z pisemnym i umotywowanym wnioskiem o udzielenie zgody, o ktérej mowa w ust. 4
wystepuje kierownik komorki organizacyjnej lub jego zastepca.

Wyboru wykonawcy dokonuje co najmniej dwoch pracownikéw danej komorki
organizacyjnej, wyznaczonych przez kierownika tej komorki organizacyjnej lub jego
zastepce, a wybor zatwierdza kierownik komorki organizacyjnej lub jego zastepca lub
Wiceprezydent lub Prezydent.

W wyborze wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 6 mogg bra¢ udziat takze osoby
niebg¢dace pracownikami danej komorki organizacyjnej, o ile wyrazg na to zgodg.

Z przeprowadzonych czynnos$ci wyboru wykonawcy w trybach i1 na zasadach, o ktorych
mowa wyze] nalezy sporzadzi¢ protokol, ktérego minimalng tre$¢ okresla zatacznik nr 4
do Regulaminu, przy czym nie dotyczy to sytuacji okre§lonej w ust. 4-5.

Jezeli zapytanie ofertowe zostalo przekazane w sposob, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1,
informacj¢ o wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania przekazuje si¢ niezwlocznie
wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

Jezeli zapytanie ofertowe zostato zamieszczone w sposéb, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2
informacj¢ o wyborze oferty lub uniewaznieniu postgpowania zamieszcza si¢ na
Platformie zakupowe;.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposoéb, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3 komorka
organizacyjna prowadzaca postgpowanie sporzgdza protokot, o ktébrym mowa w ust. 8
zatgczajac do niego wydruki, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3 bez sporzadzania informacji
o wyborze oferty najkorzystniejsze;.

Jezeli zapytanie ofertowe zostato jednoczes$nie przekazane i zamieszczone w sposob,
o ktorym mowa ust. 1 pkt 1 oraz pkt 2 informacj¢ o wyborze oferty lub uniewaznieniu
postepowania zamieszcza si¢ na Platformie zakupowej oraz przekazuje niezwlocznie
wykonawcom, ktoérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.



13.

14.

15.

16.

17.

Informacja o wyborze oferty, o ktéorej mowa w wust. 9-10 1 12 zawiera
w szczegdlnosci:

1) nazwe¢ zamdwienia, numer postgpowania, termin sktadania i otwarcia ofert, warto§¢
szacunkowg zamoOwienia oraz kwote, ktérg zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na
realizacj¢ zamowienia;

2) nazwe¢ (firm¢) albo imi¢ 1 nazwisko, siedzibe¢ albo miejsce zamieszkania, ceng
ztozonej oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofercie w kazdym kryterium oceny ofert i
taczng punktacje - wybranego wykonawcy wraz z uzasadnieniem wyboru oferty;

3) nazwe¢ (firme¢) albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce zamieszkania, cene
ztozonej oferty, a takze punktacje przyznang ofercie w kazdym kryterium oceny ofert 1
taczng punktacje - wykonawcow, ktdrych oferty nie zostaty wybrane;

4) informacj¢ o odrzuceniu ofert lub wykluczeniu wykonawcow z postepowania wraz
z uzasadnieniem

- dopuszcza si¢ w ramach informacji o wyborze oferty zamieszczenie/przekazanie
poprawnie wypetnionego protokotu, o ktorym mowa w ust. 8.

Informacja o uniewaznieniu postepowania, o ktoérej mowa w ust. 9-10 1 12 zawiera w
szczegolnosci:

1) nazwe¢ zamdwienia, numer postepowania termin sktadania i otwarcia ofert;

2) nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko wykonawcy, siedzibe albo miejsce zamieszkania
wykonawcy, cen¢ oferty — dotyczy wszystkich ztozonych ofert;

3) informacj¢ o odrzuceniu ofert lub wykluczeniu wykonawcow z postgpowania wraz
z uzasadnieniem;

4) uzasadnienie uniewaznienia postgpowania.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, pkt 2 lub
w ust. 2, z czynno$ci otwarcia ofert sporzadza si¢ protokot, ktorego minimalng zawartos¢
zawiera zalacznik nr 3 do Regulaminu. Jezeli zapytanie ofertowe zamieszczone byto na
Platformie zakupowej to protokdt zamieszcza si¢ na Platformie zakupowej niezwlocznie
po czynnosci otwarcia ofert.

Korespondencja z wykonawcami w postepowaniu prowadzona jest za posrednictwem
Platformy zakupowej od wszczecia procedury udzielenia zamoéwienia publicznego do
zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna si¢ dnia nastepujacego po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego, a konczy si¢ z uplywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu
przypada na sobot¢ lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uplywa dnia
nastgpujacego po sobocie, dniu lub dniach wolnych od pracy.

§ 8.

Zamowienia publiczne o wartosci od 80 000 PLN netto do kwoty 169 999,99 PLN netto

1.

Zamoéwienia o wartosci od 80 000,00 PLN netto, a nieprzekraczajacej 169 999,99 PLN
netto, poprzedzane musza by¢, w ramach analizy rynku zapytaniem ofertowym
zamieszczonym na Platformie zakupowe;.
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. Za udokumentowang zgoda Prezydenta mozna udzieli¢ zamodwienia, o ktorym mowa
w ust. 1 w sposob przewidziany § 7 Regulaminu lub mozna nie stosowac procedur, o
ktérych mowa w niniejszym paragrafie, z tym zastrzezeniem, ze § 6 ust. 2 Regulaminu
stosuje si¢ odpowiednio.

. Za udokumentowana zgoda Wiceprezydenta nadzorujacego komoérke organizacyjng
prowadzaca procedur¢ zmierzajaca do udzielenia zamodwienia mozna udzielic
zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1 w sposéb przewidziany w § 7 ust. 1 pkt 1-3
Regulaminu.

. Z pisemnym i umotywowanym wnioskiem o udzielenie zgody, o ktdrej mowa w ust. 2 lub
3 wystepuje kierownik komorki organizacyjnej lub jego zastepca.

. Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera w szczeg6lnos$ci:

1) oznaczenie zamawiajgcego, W tym: nazw¢ zamawiajacego, jego siedzibe (ulica,
miejscowos$é, kod pocztowy, wojewddztwo, kraj), numer REGON Iub NIP,
oznaczenie komorki organizacyjnej prowadzacej postepowanie;

2) nazwe zamoOwienia, rodzaj zamowienia (dostawa, ustuga, robota budowlana) numer
postepowania zgodny z JRWA (Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt)
obowigzujacym na dzien wszczecia procedury udzielenia zamoéwienia publicznego i
dopuszczony sposob porozumiewania si¢ w ramach postgpowania;

3) szczego6lowy, jednoznaczny opis przedmiotu zamoéwienia umozliwiajacy zlozenie
oferty w warunkach konkurencji;

4) szczegotowe, jednoznaczne warunki realizacji zamdéwienia umozliwiajace zlozenie
oferty w warunkach konkurencji;

5) szczegotowe warunki udzialu w postgpowaniu;

6) miejsce 1 termin skladania 1 otwarcia ofert, ktory nie moze by¢ krotszy niz 3 peine dni
w przypadku zaméwienia na dostawy i ustugi oraz 5 pelnych dni w przypadku
zamoOwienia na roboty budowlane;

7) informacje o sposobie zlozenia i podpisania oferty;
8) informacje o kryteriach oceny ofert;

9) informacje o wadium- w tym o jego wysoko$ci, sposobie zlozenia, warunkach
sktadania 1 jednoznacznych warunkach zatrzymania i1 zwrotu wadium wraz
z podaniem terminu zwigzania oferta tj. minimalnego okresu zabezpieczenia oferty
wadium - w przypadku gdy wadium jest wymagane;

10) informacj¢ o mozliwos$ci uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie w tym
przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia;

11) dane osoby do kontaktu z wykonawcami w szczegdlno$ci: numer telefonu, stanowisko
stuzbowe oraz godziny pracy;

12) projekt umowy w sprawie zamowienia zaakceptowany przez Biuro Radcow Prawnych
oraz posiadajacy kontrasygnate Skarbnika Miasta Kalisza - opisany zgodnie z polityka
rachunkowos$ci obowigzujaca u zamawiajacego — gdy jest wymagany zapisami
Regulaminu.

Wyboru wykonawcey dokonuje co najmniej dwoch pracownikéw danej komorki

organizacyjnej, wyznaczonych przez kierownika tej komodrki organizacyjnej lub jego

zastepce, a wybor zatwierdza kierownik komorki organizacyjnej lub jego zastepca lub

Wiceprezydent lub Prezydent.
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7.

10.

11.

12.

13.

14.

W wyborze wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 6 moga bra¢ udzial takze osoby
niebe¢dace pracownikami danej komorki organizacyjnej, o ile wyraza na to zgodg.

Z przeprowadzonych czynno$ci wyboru wykonawcy w trybach i na zasadach, o ktérych
mowa wyze] nalezy sporzadzi¢ protokol, ktorego minimalng treS¢ okresla zatacznik
nr 4 do Regulaminu, przy czym nie dotyczy to sytuacji okre$lonej w ust. 2, gdy
zamoOwienie jest udzielane bez stosowania procedur wyboru wykonawcy, o ktorych mowa
w § 7 lub niniejszym paragrafie.

Informacj¢ o wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania przekazuje si¢ niezwtocznie
wykonawcom, ktdrzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe oraz zamieszcza na Platformie
zakupowej.

Informacja o wyborze oferty, o ktorej mowa w ust. 9 zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwe¢, numer 1 przedmiot postgpowania wraz z wskazaniem terminu skladania
1 otwarcia ofert oraz warto$cig szacunkowa zamowienia wraz z kwota, ktorg
zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na realizacje zamowienia;

2) nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce zamieszkania, cen¢
ztozonej oferty, a takze punktacje przyznang ofercie w kazdym kryterium oceny ofert 1
taczng punktacje - wybranego wykonawcy wraz z uzasadnieniem wyboru oferty;

3) nazwe¢ (firm¢) albo imi¢ 1 nazwisko, siedzibe¢ albo miejsce zamieszkania, ceng
ztozonej oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofercie w kazdym kryterium oceny ofert i
taczng punktacje - wykonawcow, ktérych oferty nie zostaty wybrane;

4) informacj¢ o odrzuceniu ofert lub wykluczeniu wykonawcow z postgpowania wraz
z uzasadnieniem;

- dopuszcza si¢ w ramach informacji o wyborze oferty zamieszczenie/przekazanie
poprawnie wypetnionego protokotu, o ktérym mowa w ust. 8.

Informacja o uniewaznieniu postgpowania, o ktéorej mowa w ust. 9 zawiera
w szczegdlnosci:

1) nazwe, numer i1 przedmiot postgpowania wraz z wskazaniem terminu sktadania
1 otwarcia ofert;

2) nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko wykonawcy, siedzibe albo miejsce zamieszkania
wykonawcy, cen¢ oferty — dotyczy wszystkich ztozonych ofert;

3) informacj¢ o odrzuceniu ofert lub wykluczeniu wykonawcoéw z postgpowania wraz
z uzasadnieniem;

4) uzasadnienie uniewaznienia postgpowania.

Z czynno$ci otwarcia ofert sporzadza si¢ protokot, ktorego minimalng zawarto$¢ zawiera
zalacznik nr 3 do Regulaminu. Protok6t zamieszcza si¢ na Platformie zakupowej
niezwlocznie po czynnosci otwarcia ofert.

Korespondencja z wykonawcami w postepowaniu prowadzona jest za posrednictwem
Platformy zakupowej od wszczecia procedury udzielenia zaméwienia publicznego do
zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna si¢ dnia nastepujacego po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego, a konczy si¢ z uplywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu
przypada na sobot¢ lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uplywa dnia
nastgpujacego po sobocie, dniu lub dniach wolnych od pracy.

Prezydent Miasta Kalisza
/...]
Krystian Kinastowski 12



REJESTR POSTEPOWAN!

o udzielenie zamdwienia publicznego o warto$ci mniejszej niz 170 000 PLN netto

Zalacznik nr 1

ROK .........
Wybrany wykonawca
Rodzaj Szacunkowa Wartos$¢ 6
Oznaczenie Swieni . §¢ i .
L Sprawy? zamowicnia Nazwa nadana zamowieniu lub Wartosc. Udﬂ?l({ne{:’os Uwagi
p. | sprawy . okreslenie przedmiotu zamowienia zamowienia zamowienia data zawarcia umowy’
/postgpowania w PLN . S
PLN* lub podstawa uniewaznienia
postepowania wraz z datg uniewaznienia
1 2 3 4 5 6 7 8

''w rejestrze postgpowan nalezy wpisa¢ wszystkie udzielone zamoéwienia, a w przypadku gdy komoérka organizacyjna wszczgta procedure udzielenia zamowienia publicznego uniewaznita lub anulowata nalezy
w kolumnie ,,Wybrany wykonawca” wpisa¢ informacj¢ o uniewaznieniu procedury udzielenia zamowienia publicznego i powod uniewaznienia, zachowujac ciagto§¢ numeracji w kolumnie pn. ,,.Lp.”
2 Nalezy wpisa¢ numer procedury udzielenia zamdwienia publicznego zgodnie z obowigzujacym JRWA (Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt) i zgodnie z rejestrem prowadzonych spraw.

3 Whpisac¢ tylko jedng warto$¢.

* Szacunkowa warto$¢ zaméwienia musi by¢ zgodna z warto$cig wskazang w zataczniku nr 2 do Regulaminu. W przypadku, o ktérym mowa w § 5 ust. 3 Regulaminu nalezy wpisa¢ stowa ,,Ponizej 8 000 PLN netto.”
Szacunkowa warto$¢ zamowienia nie moze przekraczac¢ 169 999,99 PLN netto.

Whpisa¢ catkowita warto$¢ netto oraz brutto zawartej umowy pisemnej, zlecenia, umowy ustnej dorozumianej, innej formy porozumienia.

6 Whpisa¢ réwniez wspolnikow spotki cywilnej lub konsorcjum (jezeli takie wystepuje).

7 Whisa¢ date zawarcia umowy- w przypadku braku umowy wpisa¢ dat¢ zlecenia lub date zaciagnigcia zobowiazania (np. wskazang w fakturze wykonawcy, gdy jest ona jedynym dokumentem stwierdzajacym zlecenie

zamOwienia).




Zalacznik nr 2

Oznaczenie SPrawy: .........ceeuuee.s’

Kalisz,dnia.................

PROTOKOL. Z SZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA
(dokument obowigzkowy w kwotach od 8 000 PLN netto)

(podpis kierownika komorki lub jego zastgpcy)

Kwota, ktora zamawiajacy (Miasto Kalisz) zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
ZamOwienia: ...............oeeuennn. PLN brutto (zabezpieczona w budzecie).

12
W sposob nastepujacy:
.................................................... R R
Tak okreslona warto§¢ zamowienia Wynosi: ........o.ceevevinneeneennennnnn. PLN netto.
Zatgezniki do protoKOIU: ... ..o 14
Protokot sporzadzit/a: ........................... P
Protokoél zatwierdzil: ... (podpis kierownika komorki lub jego zastgpcy)

8 Whpisa¢ oznaczenie sprawy zgodne z obowiazujacym JRWA (Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt).
? Whisa¢ date, zgodng z wymaganiami § 5 ust. 1 Regulaminu.

10 Whisa¢ nazwe nadang zamdéwieniu, ktora bedzie zgodna z dalszymi dokumentami zamowienia np. ,,Zapytaniem ofertowym”.
1 Whisa¢ imi¢ i nazwisko ze stanowiskiem stuzbowym.

12 Whisa¢ jeden lub kilka sposobéw wskazanych w § 5 ust. 2 Regulaminu lub inny okreslony i wyjasniony przez Komorke organizacyjna.
13 Dokonaé wyliczenia i przedstawienia matematycznego.

14 Wymieni¢ i zataczy¢ do protokotu wszystkie zataczniki w tym w szczegdlnosei: zebrane oferty, notatki stuzbowe.

Whpisa¢ imi¢ i nazwisko osoby wczesniej wskazanej za przeprowadzenie procedury udzielenia zamoéwienia publicznego.



Zalacznik nr 3

OZNACZENIE SPrAWY: ouevrnrnereenrnenencenenrncncenensncncnne

(komorka organizacyjna)
Kalisz, dn. ...cccevvvviiiiiinnnns r.

Protokol z otwarcia ofert

1. Nazwa zamowienia:

2. Wartosc¢ szacunkowa zamowienia:
NELEO: eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeens 7PLN

3. Kwota, ktora zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia:

DIULtO: e B PLN

4. Zamoéwienie udzielane na podstawie: art. .... ustawy Pzp i § ... Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych.

5. Termin skladania ofert, otwarcia ofert

Termin sktadania ofert uptynagt wdniu ...................... ogodz. ..........

Otwarcie ofert nastapitlo w dniu ........ ogodz. ..........

6. Zestawienie zlozonych ofert:

Data Nazwa Cena brutto
Nr 1 godzina (firma) ztozonej oferty 19
oferty ztozenia isiedziba | [ TV e
oferty wykonawcy (w PLN)

16 Whisa¢ oznaczenie sprawy zgodne z obowigzujacym JRWA (Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt).
17 Warto$é szacunkowa musi by¢ zgodna z Zatgcznikami nr 1 1 2 do Regulaminu.
18 Kwota brutto zapewniona w budzecie na realizacj¢ zamowienia.

9w przypadku kierowania si¢ przy wyborze oferty innym kryterium niz cena w tabeli nalezy poda¢ dodatkowo informacje z tego zakresu
zawarte w ofercie, o ile nie jest to znaczaco utrudnione.



7. Informacje dodatkowe:

(podpis Kierownika komorki organizacyjnej, jego zastepcy
lub osoby wskazanej jako odpowiedzialna za przeprowadzenie
postepowania na zasadach okre§lonych w Regulaminie)

0w przypadku braku informacji dodatkowych odpowiednie pole wykresli¢



Zalacznik nr 4

OZNACZENIE SPrAWY: «uvurnrneeenrnencecenencncncenssncncnne

(komorka organizacyjna)

Kalisz, dn. ..ccccvvvveevvvvennnnn, r.

Protokol z wyboru wykonawcy zamowienia

1. Nazwa zamowienia:

2. Wartos$¢ szacunkowa zamowienia:

NEHO: weeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean, 2 PLN

3. Kwota, ktora zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia:

DIULEO: e Z PLN

4. Zamoéwienie udzielane na podstawie: art. .... ustawy Pzp i § ... Regulaminu udzielania
zamowien publicznych.

5. Wykonawcy zaproszeni do zlozenia ofert:

Zaproszenie ofertowe zostalo przekazane w dniu ......... do nastepujacych wykonawcow:
Lp. Nazwa (firma) i siedziba wykonawcy Sposdb przekazania informacji
1.
6. Zapytanie ofertowe zostalo zamieszczone na Platformy zakupowej w dniu ............

7. Termin skladania ofert, otwarcia ofert

Termin sktadania ofert uptynagtwdniu ...................... 0godz. ..........

Otwarcie ofert nastapitlo w dniu ........ ogodz. ..........

= Whpisa¢ oznaczenie sprawy zgodne z obowiazujacym JRWA (Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt).
2 Wartosé szacunkowa musi by¢ zgodna z Zatacznikiem nr 1 do Regulaminu.
2 Kwota brutto zapewniona w budzecie na realizacj¢ zamowienia.



8. Porownanie zlozonych ofert (bez ofert zlozonych przez wykonawcow wykluczonych i
ofert odrzuconych):

Nazwa (ima) |y
Lp. i siedziba Jorery S
wykonawcy (w PLN)
1.

9. Informacja o oferta odrzuconych lub wykluczeniu wykonawcy?:

10. Wybor wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

Osoby dokonujace wyboru wykonawcy:

Lp. Imi¢ 1 nazwisko, stanowisko

1.

jako wykonawce przedmiotowego zamowienia wybraty:

......................................................................... z ceng brutto wynoszaca: ................ PLN

(nazwa, siedziba wykonawcy — w przypadkow spotki cywilnej lub konsorcjum wszystkich tworzacych spotke cywilng lub konsorcjum)

Uzasadnienie wyboru:

Hw przypadku kierowania si¢ przy wyborze oferty innym kryterium niz cena w tabeli nalezy poda¢ dodatkowo informacje z tego zakresu
zawarte w ofercie, o ile nie jest to znaczaco utrudnione.
% podaé szczegotowe uzasadnienie faktyczne wraz z nazwa i siedziba Wykonawcy, ktorego dotyczy.



11. Informacje dodatkowe:

(data, podpis)

Zatwierdzam wybor wykonawcy:

(data, podpis, pieczatka Kierownika
Zamawiajacego lub jego zastepcy lub
kierownika komorki organizacyjnej lub jego
zastgpey lub osoby upowaznionej)

Zataczniki:



