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Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska
Urzedu Miasta Kalisza
Kalisz, 25 marca 2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miasto Kalisz (Zamawiajacy) zaprasza do zlozenia oferty na realizacje zadania
pn. ,,Dostawa torebek papierowych na odchody zwierzat”.

1. Zamawiajacy:
Miasto Kalisz, Glowny Rynek 20, 62-800 Kalisz
NIP: 618-001-59-33, Regon:250855877
Wojewoddztwo: Wielkopolskie, Kraj: Polska
Strona internetowa zamawiajacego: www.bip.kalisz.pl
(dokumenty postgpowania w tym: wyjasnienia tre$ci zapytania, informacje z przebiegu
postepowania znajduja si¢ w zaktadce ,,Ogloszenia”, ,,Zamowienia publiczne nieprzekraczajace
130.000 zt netto).

2. Tryb udzielenia zamowienia:
2.1.Niniejsze postepowanie prowadzone jest jako analiza rynku o warto$ci zamdwienia nie
przekraczajacej 130.000,00 zt netto bez stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
(art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych).
2.2.Rodzaj zamdwienia: ushuga.

3. Przedmiot zamowienia.
3.1. Przedmiot zamoéwienia obejmuje dostawe 25.000 torebek papierowych na odchody
zwierzat o parametrach:

1) torebki o szerokosci 14,5 cm — 15,5 cm 1 wysokosci 25 cm — 30 m, zawierajacych
topatke tekturowa z falcowaniem po obu stronach utatwiajacym zagiecie tektury i
uformowanie topatki;

2) Kazda torebka powinna posiada¢ nadruk informujacy o przeznaczeniu produktu
1 sposobie jego wykorzystania.

3.2. Wykonawca we wlasnym zakresie zapewni transport do siedziby Zamawiajacego.

4. Termin wykonania zamowienia: 14 dni od podpisania umowy.

5. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

5.1. Przez Wykonawce rozumie si¢ wylgcznie osobe, ktora ztozyta oferte.

5.2. Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie si¢ kierowal nastepujgcymi
kryteriami: najnizsza cena oferty brutto.

5.3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

54.0 wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy
poinformuje wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty. W przypadku gdy zapytanie
ofertowe zmieszczone bylo na stronie internetowej ww. informacja zostanie zamieszczona
réwniez na stronie internetowej zamawiajacego.

5.5. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert:

1) nieztozonych na formularzu, o ktorym mowa w pkt 6.1. zapytania ofertowego,
2) ztozonych po terminie sktadania ofert, o ktorym mowa w pkt 7.1 zapytania ofertowego,



3) niespetniajacych innych warunkow, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym.

6. Opis sposobu przygotowania ofert.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ ofert¢ na ,,Formularzu oferty”, ktérego wzor stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Zlozenie przez tego samego
Wykonawce wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez niego.

Oferta oraz wszelkie dokumenty z nig sktadane musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim
W sposéb czytelny i trwaty.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentacji wykonawcy
(ujawniong w odpowiednim rejestrze) lub posiadajacg stosowne pelnomocnictwo (ktore
w takim przypadku nalezy dotaczy¢ do oferty). Ziozony podpis musi by¢ czytelny
1 umozliwiajacy identyfikacje podpisujacego (dopuszczalny podpis z pieczatkg imienng).
Oferta zlozona w formie elektronicznej moze by¢: skanem dokumentu pisemnego
(podpisanego w sposob tradycyjny majac na uwadze uwagi powyzej). Oferta przestana
w formie elektronicznej moze by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym
badZ podpisem osobistym (sugerowany podpis elektroniczny kwalifikowany wewnetrzny
w pliku PDF szyfrowany algorytmem SHA-2), zgodnie z uwagami powyze;j.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca,
niezaleznie od wyniku postepowania.

Oferta oraz dokumenty do niej dotgczone winny by¢ przygotowane zgodnie z wymogami
zawartymi w zapytaniu ofertowym 1 odpowiadac jego tresci.

7. Termin i1 miejsce sktadania ofert.

7.1.

7.2.

Ofert¢ (oznaczong numerem sprawy) nalezy zlozy¢ droga elektroniczng wylacznie na adres
e-mail: zamowienia-wsrk@um.kalisz.pl

nie pdzniej niz do dnia 9 maja 2022r. do godziny 9.00.

Nie jest dopuszczalne zlozenie oferty w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego lub na
inny adres poczty elektroniczne;.

W przypadku sktadania oferty drogg elektroniczng decyduje data wptywu oferty na serwer
poczty przychodzacej zamawiajacego. Korespondencja kierowana do zamawiajgcego nie
powinna mie¢ postaci plikow z rozszerzeniem ,rar” oraz ,,zip” ze wzgledu na przyjete
zabezpieczenia w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego. Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialno$ci za zlozenie oferty lub jakiegokolwiek dokumentu w formacie ,,rar” lub

2

»ZIp”.
Oferta zlozona po terminie zostanie odrzucona.

8. Termin i miejsce otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastagpi w dniu 9 maja 2022r. do godziny 9.15 w pokoju nr 34 mieszczacym si¢
na I pigtrze budynku Ratusza, Urzedu Miasta Kalisza, Glowny Rynek 20 (Wydziat Gospodarki
Komunalnej i Ochrony Srodowiska) w ten sposob, ze zamawiajacy odczyta tres¢ ztozonych ofert
w formie elektroniczne;j.

. Projekt umowy.

Projekt umowy stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

10. Informacje o sposobie porozumiewania sig.
Pracownikiem uprawnionym do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:
kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej Jacek Grzelczyk,
tel. 62 7654 409,
e-mail: jgrzelczyk@um.kalisz.pl, godziny pracy: 7.30-15.30.
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11.

Wszelkie zapytania nalezy kierowaé na adres:

zamowienia-wsrk(@um.kalisz.pl

podajac numer postgpowania i nazwe¢ postepowania.

Informacje dodatkowe.

11.1. W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
umowy lub odmawia podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostalych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

11.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia lub uniewaznienia niniejszego
postepowania na kazdym jego etapie, w tym przed podpisaniem umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego bez podania przyczyn, bez wyboru ktorejkolwiek ze ztozonych
ofert badz prawo do ograniczenia przedmiotu zamdwienia.

11.3. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego jak rowniez nie
jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych, ktora nie ma
zastosowania do niniejszego postgpowania .

11.4. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.

11.5. Decyzja Zamawiajacego o wykluczeniu Wykonawcy, odrzuceniu oferty jest decyzja
ostateczna.

11.6. Nie prowadzi si¢ indywidualnych negocjacji na temat cen, terminéw wykonania
zamoOwienia 1 terminéw skladania ofert, za wyjatkiem sytuacji, w ktorej zostaly ztozone
oferty o takiej samej cenie. Wowczas Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

11.7. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztoéw udzialu w niniejszym zapytaniu ofertowym.

12. Ochrona danych osobowych w ramach zamowienia bez stosowania przepisdéw ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych.

Administrator danych osobowych.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzonym
postegpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego bedzie dziatajacy w  imieniu
zamawiajacego — Miasta Kalisza jego organ wykonawczy Prezydent Miasta Kalisza.

Z administratorem mozna kontaktowac si¢: listownie kierujac korespondencje na adres: 62-800
Kalisz Glowny Rynek 20, telefonicznie: +48 62 / 765 43 00 lub e-mailowo:

umkalisz@um.kalisz.pl.

Inspektor ochrony danych.

Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych. Z Inspektorem mozna kontaktowac si¢ we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych: listownie kierujac korespondencje na adres Glowny
Rynek 20 62-800 Kalisz, telefonicznie: +48 62 / 765 43 56 lube-mailowo: iod@um.kalisz.pl.

Odbiorcy danych osobowych.

Pozyskane w ramach prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego dane
moga by¢ udostgpnione podmiotom (osobom) uprawnionym do ich otrzymania na podstawie
przepiséw prawa. Poniewaz co do zasady postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego
jest jawne dane moga by¢ udostepnione wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom.
Ograniczenie dostgpu do Panstwa danych moze wystapi¢ jedynie w szczegolnych przypadkach
jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostegpie do informacji publicznej, o ile ich udostgpnienie nie wynika z przepisow
prawa. Ponadto odbiorcami danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem
o zamowienie publiczne moga by¢ podmioty z ktdrymi Administrator zawart umowy lub
porozumienie na korzystanie z udostepnianych przez nie systemoéw informatycznych w zakresie
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przekazywania lub archiwizacji danych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom
ograniczony jest jednak wytacznie do mozliwos$ci zapoznania si¢ z tymi danymi w zwigzku ze
Swiadczeniem ustug wsparcia technicznego i1 usuwaniem awarii.

Odbiorcow tych obowigzuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich
okolicznos$ciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

W zwigzku z jawno$cig postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Panstwa dane moga
by¢ przekazywane do panstw z poza Europejskiego Obszaru Gospodarczego o ile dostep do nich
nie podlega ograniczeniu na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo zamoéwien publicznych lub art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publiczne;j.

Okres przechowywania danych.

Przekazane dane osobowe beda przechowywane przez czas trwania niniejszego postepowania,
a nastgpnie przez okres wynikajacy z przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach tj. 5 lat. W przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze
srodkow UE przez okres w jakim Zamawiajacy zobowigzany jest do przechowywania
dokumentacji w zwigzku z uzyskaniem dofinansowania ze srodkow UE.

Prawa osob, ktorych dane dotycza.

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie

zamoOwienia publicznego, osobie ktérej dane dotycza przystuguja nastepujace prawa:

1) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2) prawo do sprostowania lub uzupetienia swoich danych osobowych;

3) prawo do usunig¢cia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nast¢puje
w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub zawartej umowy;

4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

5) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (na adres
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Informacja o wymogu podania danych.
Podanie danych osobowych w zwigzku udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego nie jest obowigzkowe, ale od ich podania uzalezniony jest udzial w postepowaniu.

Naczelnik
Wydziatlu Gospodarki Komunalne;
1 Ochrony Srodowiska
/..
Pawetl Bakowski

Zataczniki:

1.

Formularz oferty — do wypelnienia;

2. Projekt umowy;



