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                                                                                                    Kalisz, dn. 08.04.2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Miasto  Kalisz  (Zamawiający)  zaprasza  do  złożenia  oferty  na  wykonanie usługi  pn.  „Bieżące
utrzymanie i pielęgnacja zieleni na cmentarzach wojennych i w miejscach pamięci w roku 2022”.

 1. Zamawiający:
Miasto Kalisz, 
Główny Rynek 20, 
62-800 Kalisz
NIP: 618-00-15-933
Regon: 250855877
Województwo: wielkopolskie
Kraj: Polska
Strona internetowa zamawiającego: www.bip.kalisz.pl
(dokumenty  postępowania  w  tym:  wyjaśnienia  treści  zapytania,  informacje  z  przebiegu
postępowania  znajdują  się  w  zakładce  „Ogłoszenia”,  „Zamówienia  publiczne
nieprzekraczające 130.000 zł netto)

 2. Tryb i rodzaj udzielanego zamówienia:
2.1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest jako analiza rynku o wartości zamówienia nie
przekraczającej 130.000,00 zł netto bez stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych
(art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych).
2.2. Rodzaj zamówienia: usługa.

 3. Opis przedmiotu zamówienia
3.1. Realizacja usługi polegającej na bieżącym utrzymaniu i pielęgnacji zieleni na cmentarzach

wojennych i w miejscach pamięci na terenie miasta Kalisza w 2022r. 
3.2. Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności:

a)  koszenie trawników do wysokości 5 cm kosiarkami mechanicznymi o ciężarze do 500
kg,  wygrabianie,  wywóz  skoszonego  urobku.  W  przypadku  niesprzyjających
warunków meteorologicznych Zamawiający zastrzega sobie  prawo do zmiany
wysokości koszenia oraz częstotliwości. Skoszoną trawę należy ułożyć w pryzmy do
dalszego transportu. Wywóz skoszonej trawy powinien odbywać się w terminie do 2
dni po wykonanej pracy, pojazdami o ciężarze do 3,5 ton;

b) grabienie  i  wywóz  liści  –  wygrabianie  liści  powinno  się  odbywać  ręcznie  lub
pojazdami mechanicznymi o ciężarze do 500 kg, wywóz liści tego samego dnia po
wykonanej pracy, pojazdami o ciężarze do 3,5 ton – nie dopuszcza się pozostawiania
zgrabionych liści na obiekcie do dnia następnego;

c) prace porządkowe – usuwanie wypalonych zniczy, kwiatów, zwiędniętych wiązanek,
zamiatanie  wokół  obiektów,  mycie  tablic,  codzienna  kontrola,  zbieranie  śmieci,
opróżnianie koszy, zbieranie połamanych gałęzi;

d) pielęgnację  kwietników  –  pod  nasadzenia  zgodnie  ze  sztuką  ogrodniczą  wraz
z uzupełnieniem ziemią urodzajną do wymaganego poziomu ustalonego na bieżąco
z Zamawiającym, przy każdorazowym sadzeniu kwiatów. Materiał roślinny zapewnia
Zamawiający. Krotność określona w formularzu cenowym. Termin nasadzeń zostanie
określony  przez  Zamawiającego.  Odchwaszczanie,  przycinanie,  usuwanie
przekwitniętych  kwiatostanów  w  całym  sezonie  wegetacyjnym.  Podlewanie,
nawożenie,  ochrona  przed szkodnikami  według potrzeb w sezonie  wegetacyjnym.
Usuwanie roślin po sezonie;

e) nawożenie,  opryski  –  oprysk  terenu  oraz  elementów wymienionych  w formularzu
cenowym (załącznik nr 2)/harmonogramie środkami chemicznymi – herbicydami itp.;

f) .zimowe utrzymanie – polegające na utrzymaniu w ciągłej szorstkości schodów, alejek
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– na bieżąco odśnieżanie terenu, posypanie piaskiem. Kalkulacja winna uwzględniać
również wartość i dostawę piasku, posypywanie oraz zamiatanie   i  wywóz piasku
zaraz po ustaniu śniegu;

g) pielęgnację żywopłotów – cięcie żywopłotu powinno odbywać się ostrymi nożycami
ręcznymi  lub  spalinowymi,  od  razu  należy  też  zgrabić  odcięte  pędy  i  wywieźć.
Żywopłoty  należy  regularnie  kontrolować,  w  przypadku  wystąpienia  chorób  lub
szkodników wykonać po uzgodnieniu z Zamawiającym zabiegi pielęgnacyjne;

h) redukcję  koron  drzew  –  prace  powinny  być  wykonywane  po  dokładnym
zdiagnozowaniu stanu drzew przez Zamawiającego. Miejsce prowadzenia prac winno
być  oznakowane  taśmą  i  zabezpieczone  przez  Wykonawcę  w  sposób
uniemożliwiający  wstęp  na  teren  osób  postronnych.  Prace  należy  prowadzić
z zachowaniem wszystkich wymogów bezpieczeństwa. 

 4. Przedmiot zamówienia 
4.1. W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do:

a) zakupu  materiałów  niezbędnych  do  wykonania  zamówienia  (np.  nawóz,  ziemia,
piasek,  sól,  środki  chemiczne,  itp.),  za wyjątkiem sadzonek kwiatów sezonowych,
które zapewnia Zamawiający;

b). dostarczenia na własny koszt wody w ilości niezbędnej do prawidłowego wykonania
zamówienia  (przede  wszystkim podlewania),  za  wyjątkiem wody  dostarczonej  do
zraszaczy i deszczowni, którą zapewnia Zamawiający.

4.2.  Szczegółowy  zakres  prac  oraz  częstotliwość  wykonywania  usługi,  wykaz  cmentarzy
i  miejsc  pamięci  zawarty  jest  w  „Formularzu  cenowym  dla  bieżącego  utrzymania
i  pielęgnacji  zieleni  na  cmentarzach  wojennych  i  miejsc  pamięci  w  roku  2022”
stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

4.3..Bieżące  utrzymanie  i  pielęgnacja  zieleni  musi  przebiegać  zgodnie
z   obowiązującymi przepisami, normami,   zasadami   sztuki ogrodniczej i chirurgii drzew,
z   zabezpieczeniem terenu wykonanych  prac  przed   zniszczeniem,   ze  stosowaniem
materiałów  posiadających  wymagane  świadectwa,    przy    codziennym  przeglądzie
terenów   objętych  przedmiotem zamówienia.

4.4.  Wykonawca  zobowiązany  jest  postępować  z  odpadami  zgodnie  z  powszechnie
obowiązującymi przepisami prawa w tym zakresie, a w szczególności zgodnie z:

 a)  ustawą z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo Ochrony Środowiska;
 b)  ustawą z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach;
 c)  ustawą z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach;
 d)  regulaminem utrzymania czystości i porządku na terenie miasta Kalisza uchwalonym

uchwałą Nr XXXVII/547/2021 Rady Miasta Kalisza z dnia 26 marca 2021r. (Dziennik
Urzędowy  Województwa  Wielkopolskiego  poz.  2862  z  8  kwietnia  2021r.),
a w przypadku zmiany stanu prawnego w powyższym zakresie prowadzić działalność
zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa. 

 4.5. Krotności wymienione w tabeli „Formularz cenowy dla bieżącego utrzymania i pielęgnacji
zieleni  na  cmentarzach  wojennych i  miejsc  pamięci  w roku 2022.”  w kolumnie 5  są
wielkościami szacunkowymi, Zamawiający zastrzega sobie prawo do ich zmiany.

UWAGA:
Zaleca się, aby Wykonawca dokonał wizji lokalnej na terenie cmentarzy i miejsc pamięci,
którego dotyczy ww. zapytanie ofertowe w celu zapoznania się ze stanem istniejącym oraz
zdobycia informacji, które mogą być niezbędne do prawidłowej wyceny wartości usługi. 
W  trakcie  prowadzenia  prac  należy  ograniczyć  do  minimum  wjazd  pojazdów
mechanicznych na teren cmentarzy i miejsc pamięci. W przypadku powstania zniszczeń na
terenie,  spowodowanych  wjazdem  ciężkiego  sprzętu,  Wykonawca  jest  zobowiązany  do
przeprowadzenia rekultywacji terenu w pełnej technologii na własny koszt, w porozumieniu
z  Zamawiającym.  Wyklucza  się  możliwość  roszczeń  Wykonawcy  związanych  z  błędnym
skalkulowaniem cen lub pominięciem elementów niezbędnych do prawidłowego wykonania
przedmiotu zamówienia.
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 5. Wymagany termin wykonania zadania
Od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2022 roku.

 6. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz  
z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

6.1. Przez Wykonawcę rozumie się wyłącznie osobę, która złożyła ofertę. 
6.2. Zamawiający przy wyborze najkorzystniejszej oferty na poszczególne części będzie się     
       kierował następującymi kryteriami: najniższa cena oferty brutto. 
6.3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać wyjaśnień dotyczących treści 
       złożonych ofert. 

6.4. O wyborze najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania Zamawiający   
     poinformuje wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty. W przypadku gdy zapytanie 
     ofertowe zamieszczone było na stronie internetowej ww. informacja zostanie zamieszczona
     również na stronie internetowej zamawiającego. 

6.5. Zamawiający nie będzie rozpatrywał ofert: 
a)     Niezłożonych na formularzu, o którym mowa w pkt 7.1. zapytania ofertowego; 
b)  Złożonych  po  terminie  składania  ofert,  o  którym  mowa  w  pkt  8.1.  zapytania

ofertowego; 
c)  Niespełniających  innych  warunków,  o  których  mowa  w  niniejszym  zapytaniu

ofertowym.

 7. Opis sposobu przygotowania ofert

7.1.Wykonawca zobowiązany jest złożyć ofertę na Formularzu oferty,   którego wzór stanowi
załącznik  nr  1  do  niniejszego  zapytania.  Wykonawca  zobowiązany  jest  do  podania
całkowitej  ceny  zamówienia,  wyliczonej do  dwóch  miejsc  po  przecinku,  wyrażonej
cyfrowo i słownie w złotych polskich.

7.2.Wraz  z  Formularzem  oferty  należy  złożyć  załącznik  nr  2  -  „Formularz  cenowy  dla
bieżącego  utrzymania  i  pielęgnacji  zieleni  na  cmentarzach  wojennych
i miejsc pamięci w roku 2022”. W tabeli „Formularz cenowy dla bieżącego utrzymania
i  pielęgnacji  zieleni  na  cmentarzach  wojennych  i  miejsc  pamięci  w  roku  2022”  cenę
jednostkową netto  (kolumna 6)  należy pomnożyć  przez  ilości  (kolumna 4)  i  krotności
(kolumna 5), aby otrzymać wartość netto każdej pozycji. Następnie otrzymane wartości
netto  należy  zsumować,  a  otrzymaną  wartość  wpisać  do  pozycji  „RAZEM  NETTO”
i przenieść do Formularza oferty. Wykonawca do przeniesionej kwoty (wartości netto w
PLN)  dodaje podatek VAT, aby otrzymać wartość brutto podlegającą ocenie w kryterium
najniższa cena oferty brutto. 

7.3.Zaproponowana  w Formularzu  ofertowym cena  brutto  winna  zawierać wszelkie  koszty
wykonania zadania. Ryzyko błędnej kalkulacji ceny w ofercie obciąża Wykonawcę.

7.4.Każdy  Wykonawca  może  złożyć  tylko  jedną  ofertę.  Złożenie  przez  tego  samego
Wykonawcę więcej  niż jednej  oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert  złożonych
przez niego.

7.5.Oferta oraz wszelkie dokumenty z nią składane muszą być sporządzone w języku polskim
w sposób czytelny i trwały.

7.6.Oferta  musi  być  podpisana  przez  osobę  uprawnioną  do  reprezentacji  wykonawcy
(ujawnioną w odpowiednim rejestrze) lub posiadającą stosowne pełnomocnictwo (które w
takim  przypadku  należy  dołączyć  do  oferty).  Złożony  podpis  musi  być  czytelny
i umożliwiający identyfikację podpisującego (dopuszczalny podpis z pieczątką imienną).
Oferta  złożona  w  formie  elektronicznej  może  być:  skanem  dokumentu  pisemnego
(podpisanego w sposób tradycyjny mając na uwadze uwagi powyżej). 

Oferta przesłana w formie elektronicznej może być podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym bądź podpisem osobistym (sugerowany podpis wewnętrzny w pliku PDF
szyfrowany algorytmem SHA-2), zgodnie z uwagami powyżej.
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7.7.Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz złożeniem oferty ponosi Wykonawca,
niezależnie od wyniku postępowania.

7.8.Oferta  oraz  dokumenty  do  niej  dołączone  winny  być  przygotowane  zgodnie
z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym i odpowiadać jego treści.

.
 8. Termin i miejsce składania ofert

            8.1.Ofertę oznaczoną numerem sprawy (WGOŚ.2710.0058.2022) należy złożyć drogą          
                   elektroniczną wyłącznie na adres e-mail:

                 zamowienia-wsrk@um.kalisz.pl 

                 nie później niż do dnia 15.04.2022 r. do godz. 10.00.
                            

8.2.Przesyłane  pliki  nie  mogą  być  spakowane  (w  szczególności  posiadać  rozszerzenia
„rar”,  „zip”  itp.)  z  uwagi  na  funkcjonujące  u  Zamawiającego  zabezpieczenia

      w zakresie bezpieczeństwa teleinformatycznego;
8.3.Przesłanie  korespondencji  na  inny  adres  poczty  elektronicznej,  należący  do
….Zamawiającego, będzie bezskuteczne;
8.4.Oferta przesłana po terminie składania ofert zostanie odrzucona.        

 9. Termin i miejsce otwarcia ofert
Otwarcie  ofert  nastąpi  w  dniu  15.04.2022r.  o  godz.  10:15  w  pokoju  nr  34
mieszczącym  się  na  I  piętrze  budynku  Urzędu  Miasta  Kalisza  ul.  Główny  Rynek  20
w Kaliszu (Wydział Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska).

 10. Projekt umowy
      Projekt umowy stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

 11. Informacje o sposobie porozumiewania się
 Pracownikiem  uprawnionym  do  kontaktowania  się  z  oferentami  jest:  

inspektor  Małgorzata  Hofman  -  tel.  +48  62  7654  411,                              
adres poczty elektronicznej: malgorzatahofman@  um.kalisz.pl      

      Godziny pracy: 7.30-15.30

      Wszelkie zapytania należy kierować na adres: 
       zamowienia-wsrk@um.kalisz.pl
       podając numer postępowania i nazwę postępowania.

 12. Informacje dodatkowe
12.1.W przypadku gdy Wykonawca,  którego oferta została wybrana,  uchyla się od
zawarcia      umowy lub odmawia podpisania umowy na warunkach określonych w
ofercie Zamawiający może  wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. 
12.2.Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  do  odstąpienia  lub  unieważnienia
niniejszego postępowania na każdym jego etapie, w tym przed podpisaniem umowy w
sprawie zamówienia publicznego bez podania przyczyn, bez wyboru którejkolwiek ze
złożonych ofert bądź prawo do ograniczenia przedmiotu zamówienia. 
12.3.Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego jak
również nie  jest  ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych,
która nie ma zastosowania do niniejszego postępowania . 
12.4.Niniejsze  zapytanie  nie  stanowi  zobowiązania  Zamawiającego  do  zawarcia
umowy. 
12.5.Decyzja  Zamawiającego  o  wykluczeniu  Wykonawcy,  odrzuceniu  oferty  jest
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decyzją ostateczną.
12.6.Nie prowadzi się indywidualnych negocjacji na temat cen, terminów wykonania
zamówienia  i  terminów  składania  ofert,  za  wyjątkiem  sytuacji,  w  której  zostały
złożone oferty o takiej samej cenie. Wówczas Zamawiający wezwie Wykonawców,
którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert
dodatkowych.
12.7.Zamawiający  nie  przewiduje  zwrotu  kosztów udziału  w niniejszym zapytaniu
ofertowym. 

 13. Administrator danych osobowych
    13.1.Administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku z prowadzonym  

postępowaniem  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  będzie  działający  w  imieniu  
zamawiającego  –  Miasta  Kalisza  jego  organ  wykonawczy
Prezydent  Miasta  Kalisza.  Z  administratorem  można  kontaktować  się:  listownie  
kierując korespondencję na adres: 62-800 Kalisz Główny Rynek 20, telefonicznie: 

        +48 62 / 765 43 00 lub e-mailowo: umkalisz@um.kalisz.pl.

       13.2.Inspektor ochrony danych.
Administrator wyznaczył Inspektora ochrony danych. Z Inspektorem można kontaktować
się  we  wszystkich  sprawach  dotyczących  przetwarzania  danych  osobowych  oraz
korzystania  z  praw  związanych  z  przetwarzaniem  danych:  listownie  kierując
korespondencję na adres Główny Rynek 20 62-800 Kalisz, telefonicznie: +48 62 / 765 43
56 lube-mailowo: iod@um.kalisz.pl.

                    13.3.Cel i podstawa prawna przetwarzania danych.
Przekazane  dane  osobowe  będziemy przetwarzać  w celu  przeprowadzenia  niniejszego
postępowania  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  zgodnie  z  obowiązującym
"Regulaminem udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta Kalisza do kwoty
stosowania  ustawy  Prawo  zamówień  publicznych"  (do  niniejszego  postępowania  nie
stosuje się przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych – zastosowanie mają przepisy
Kodeksu  cywilnego).  Podstawą  prawną  ich  przetwarzania  jest  wyrażona  poprzez  akt
uczestnictwa  w  postępowaniu  zgoda  wykonawcy  (osoby  działającej  w  imieniu
wykonawcy) tj. art. 6 ust. 1 lit. a) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679  z  27  kwietnia  2016  r.  w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w  związku  z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych
oraz  uchylenia  dyrektywy  95/46/WE  (ogólnego  rozporządzenia  o  ochronie  danych),
zwanego  dalej  „RODO”  oraz  wypełnienie  obowiązków  prawnych  ciążących  na
Administratorze  wynikających  z  ustawy  z  dnia  23  kwietnia  1964  r.  Kodeks  cywilny,
ustawy  z  dnia  14  lipca  1983  r.  o  narodowym  zasobie  archiwalnym  i  archiwach
wprowadzonego  zarządzeniem  Prezydenta  Miasta  Kalisza  "Regulaminu  udzielania
zamówień publicznych w Urzędzie Miasta Kalisza do kwoty stosowania ustawy Prawo
zamówień publicznych" tj. art. 6 ust. 1 lit. c) RODO. Podstawą prawną ich przetwarzania
może  być  również   podjęcie  działań  na  żądanie  osoby,  której  dane  dotyczą  przed
zawarciem umowy oraz wykonanie umowy tj. art. 6 ust. 1 lit. b ) RODO.

           13.4.Odbiorcy danych osobowych.
Pozyskane w ramach prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego
dane mogą być udostępnione podmiotom (osobom) uprawnionym do ich otrzymania na
podstawie  przepisów  prawa.  Ponieważ  co  do  zasady  postępowanie  o  udzielenie
zamówienia  publicznego  jest  jawne  dane  mogą  być  udostępnione  wszystkim
zainteresowanym podmiotom i osobom.  Ograniczenie dostępu do Państwa danych może
wystąpić  jedynie  w  szczególnych  przypadkach  jeśli  jest  to  uzasadnione  ochroną
prywatności  zgodnie  z  art.  5  ust.  2  ustawy  z  dnia  6  września  2001  r.  o  dostępie  do
informacji  publicznej,  o ile ich udostępnienie nie wynika z przepisów prawa. Ponadto
odbiorcami  danych  zawartych  w  dokumentach  związanych  z  postępowaniem  o
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zamówienie publiczne mogą być podmioty z którymi Administrator zawarł umowy lub
porozumienie na korzystanie z udostępnianych przez nie systemów informatycznych w
zakresie  przekazywania  lub  archiwizacji  danych.  Zakres  przekazania  danych  tym
odbiorcom  ograniczony  jest  jednak  wyłącznie  do  możliwości  zapoznania  się  z  tymi
danymi w związku ze świadczeniem usług wsparcia technicznego i  usuwaniem awarii.
Odbiorców  tych  obowiązuje  klauzula  zachowania  poufności  pozyskanych  w  takich
okolicznościach wszelkich danych, w tym danych osobowych.

            13.5.Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.
W związku z jawnością postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Państwa dane
mogą być przekazywane do państw z poza Europejskiego Obszaru Gospodarczego o ile
dostęp do nich nie podlega ograniczeniu na zasadach określonych w ustawie z dnia 11
września  2019  roku  Prawo  zamówień  publicznych  lub  art.  5  ust.  2  ustawy  z  dnia  6
września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

           13.6.Okres przechowywania danych.
Przekazane  dane  osobowe  będą  przechowywane  przez  czas  trwania  niniejszego
postępowania, a następnie przez okres wynikający z przepisów ustawy z dnia 14 lipca
1983  r.  o  narodowym  zasobie  archiwalnym  i  archiwach  tj.  5  lat.
W  przypadku  zamówień  współfinansowanych  ze  środków  UE  przez  okres  w  jakim
Zamawiający  zobowiązany  jest  do  przechowywania  dokumentacji  w  związku  z
uzyskaniem dofinansowania ze środków UE.

           13.7.Prawa osób, których dane dotyczą.
W odniesieniu  do  danych pozyskanych w związku z  prowadzonym postępowaniem o
udzielenie zamówienia publicznego, osobie której dane dotyczą przysługują następujące
prawa:
a) prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
b) prawo do sprostowania lub uzupełnienia swoich danych osobowych;
c) prawo do usunięcia  danych osobowych,  w sytuacji,  gdy przetwarzanie  danych nie

następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub
zawartej umowy;

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (na adres

Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

            13.8.Informacja o wymogu podania danych.
Podanie  danych  osobowych  w  związku  udziałem  w  postępowaniu  o  udzielenie
zamówienia publicznego nie jest obowiązkowe, ale od ich podania uzależniony jest udział
w postępowaniu.

                                         Naczelnika Wydziału 
                                        Gospodarki Komunalnej
                                        i Ochrony Środowiska

                                     /.../
                                        Paweł  Bąkowski

Załączniki:
1. Formularz oferty
2. Formularz cenowy
3. Projekt umowy 


