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Miasto Kalisz

Kalisz, dn. 08.04.2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
(Zamawiajacy) zaprasza do zlozenia oferty na wykonanie ustugi pn. ,Biezace

utrzymanie i pielegnacja zieleni na cmentarzach wojennych i w miejscach pamieci w roku 2022”.

1. Zamawiajacy:
Miasto Kalisz,
Gtowny Rynek 20,
62-800 Kalisz
NIP: 618-00-15-933
Regon: 250855877
Wojewoddztwo: wielkopolskie
Kraj: Polska
Strona internetowa zamawiajacego: www.bip.kalisz.pl
(dokumenty postgpowania w tym: wyjasnienia treSci zapytania, informacje z przebiegu
postepowania  znajduja si¢ w  zakladce ,,Ogloszenia”, ,Zamowienia publiczne
nieprzekraczajace 130.000 zt netto)

2. Tryb irodzaj udzielanego zaméwienia:
2.1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest jako analiza rynku o warto$ci zamowienia nie
przekraczajacej 130.000,00 zt netto bez stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
(art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych).
2.2. Rodzaj zamowienia: ushuga.

3. Opis przedmiotu zaméwienia
3.1. Realizacja ustugi polegajacej na biezagcym utrzymaniu i pielegnacji zieleni na cmentarzach
wojennych i w miejscach pamigci na terenie miasta Kalisza w 2022r.
3.2. Przedmiot zamowienia obejmuje w szczegdlnosci:

a)

b)

d)

e)
f)

koszenie trawnikow do wysokosci 5 cm kosiarkami mechanicznymi o ci¢zarze do 500
kg, wygrabianie, wywo6z skoszonego urobku. W przypadku niesprzyjajacych
warunkéw meteorologicznych Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany
wysokosci koszenia oraz czestotliwo$ci. Skoszong trawe nalezy utozy¢ w pryzmy do
dalszego transportu. Wywoz skoszonej trawy powinien odbywac si¢ w terminie do 2
dni po wykonanej pracy, pojazdami o ci¢zarze do 3,5 ton;

grabienie 1 wywoz lisci — wygrabianie lisci powinno si¢ odbywaé recznie lub
pojazdami mechanicznymi o cigzarze do 500 kg, wywoz lisci tego samego dnia po
wykonanej pracy, pojazdami o cig¢zarze do 3,5 ton — nie dopuszcza si¢ pozostawiania
zgrabionych li§ci na obiekcie do dnia nastgpnego;

prace porzadkowe — usuwanie wypalonych zniczy, kwiatow, zwiednigtych wigzanek,
zamiatanie wokol obiektow, mycie tablic, codzienna kontrola, zbieranie $mieci,
oproznianie koszy, zbieranie potamanych gatezi;

pielegnacje kwietnikow — pod nasadzenia zgodnie ze sztukg ogrodnicza wraz
z uzupehlieniem ziemig urodzajna do wymaganego poziomu ustalonego na biezaco
z Zamawiajacym, przy kazdorazowym sadzeniu kwiatow. Materiat roslinny zapewnia
Zamawiajacy. Krotnos¢ okreslona w formularzu cenowym. Termin nasadzen zostanie
okreSlony przez Zamawiajacego. Odchwaszczanie, przycinanie, usuwanie
przekwitnietych kwiatostanéow w calym sezonie wegetacyjnym. Podlewanie,
nawozenie, ochrona przed szkodnikami wedlug potrzeb w sezonie wegetacyjnym.
Usuwanie roslin po sezonie;

nawozenie, opryski — oprysk terenu oraz elementéw wymienionych w formularzu
cenowym (zatacznik nr 2)/harmonogramie $rodkami chemicznymi — herbicydami itp.;

zimowe utrzymanie — polegajace na utrzymaniu w cigglej szorstkosci schodow, alejek
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— na biezaco od$niezanie terenu, posypanie piaskiem. Kalkulacja winna uwzglgdniaé
rowniez warto$¢ 1 dostawe piasku, posypywanie oraz zamiatanie 1 wywoéz piasku
zaraz po ustaniu $niegu;

g) pielegnacje zywoptotow — cigcie zywopltotu powinno odbywac si¢ ostrymi nozycami
recznymi lub spalinowymi, od razu nalezy tez zgrabi¢ odcigte pedy 1 wywiezc.
Zywoploty nalezy regularnie kontrolowa¢, w przypadku wystgpienia chorob lub
szkodnikéw wykonaé po uzgodnieniu z Zamawiajgcym zabiegi pielegnacyjne;

h) redukcje koron drzew - prace powinny by¢é wykonywane po dokladnym
zdiagnozowaniu stanu drzew przez Zamawiajacego. Miejsce prowadzenia prac winno
by¢ oznakowane tasmag 1 zabezpieczone przez Wykonawcg W sposob
uniemozliwiajagcy wstgp na teren osOb postronnych. Prace nalezy prowadzi¢
z zachowaniem wszystkich wymogoéw bezpieczenstwa.

4.Przedmiot zaméwienia
4.1. W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest do:

a) zakupu materiatbw niezbednych do wykonania zamowienia (np. nawoz, ziemia,
piasek, sol, srodki chemiczne, itp.), za wyjatkiem sadzonek kwiatow sezonowych,
ktore zapewnia Zamawiajacy;

b) dostarczenia na wlasny koszt wody w ilosci niezbednej do prawidlowego wykonania
zamoOwienia (przede wszystkim podlewania), za wyjatkiem wody dostarczonej do
zraszaczy 1 deszczowni, ktora zapewnia Zamawiajacy.

4.2. Szczegdtowy zakres prac oraz czgstotliwo$¢ wykonywania ushugi, wykaz cmentarzy
1 miejsc pamigci zawarty jest w ,Formularzu cenowym dla biezacego utrzymania
i pielggnacji zieleni na cmentarzach wojennych 1 miejsc pamigci w roku 20227
stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

4.3. Biezace  utrzymanie 1  pielegnacja  zieleni  musi  przebiega¢  zgodnie
Z obowiazujacymi przepisami, normami, zasadami sztuki ogrodniczej i chirurgii drzew,
z zabezpieczeniem terenu wykonanych prac przed zniszczeniem, ze stosowaniem
materiatlow posiadajagcych wymagane $wiadectwa, przy  codziennym przegladzie
terenow objetych przedmiotem zamowienia.

4.4, Wykonawca zobowigzany jest postgpowaC z odpadami zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie, a w szczegdlnosci zgodnie z:

a) ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo Ochrony Srodowiska;

b) ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach;

c) ustawg z dnia 13 wrzes$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

d) regulaminem utrzymania czysto$ci i porzadku na terenie miasta Kalisza uchwalonym
uchwatg Nr XXXVII/547/2021 Rady Miasta Kalisza z dnia 26 marca 2021r. (Dziennik
Urzedowy Wojewodztwa Wielkopolskiego poz. 2862 z 8 kwietnia 2021r.),
a w przypadku zmiany stanu prawnego w powyzszym zakresie prowadzi¢ dziatalnos¢
zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.

4.5. Krotnoséci wymienione w tabeli ,,Formularz cenowy dla biezacego utrzymania i pielegnacji
zieleni na cmentarzach wojennych i miejsc pamigci w roku 2022.” w kolumnie 5 s3
wielko$ciami szacunkowymi, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ich zmiany.

UWAGA:

Zaleca si¢, aby Wykonawca dokonal wizji lokalnej na terenie cmentarzy i miejsc pamieci,
ktorego dotyczy ww. zapytanie ofertowe w celu zapoznania si¢ ze stanem istniejacym oraz
zdobycia informacji, ktére moga by¢ niezbedne do prawidlowej wyceny wartosci ushugi.

W trakcie prowadzenia prac nalezy ograniczy¢ do minimum wjazd pojazdow
mechanicznych na teren cmentarzy i miejsc pamieci. W przypadku powstania zniszczen na
terenie, spowodowanych wjazdem ciezkiego sprzetu, Wykonawca jest zobowiazany do
przeprowadzenia rekultywacji terenu w pelnej technologii na wlasny koszt, w porozumieniu
z Zamawiajacym. Wyklucza si¢ mozliwos¢ roszczen Wykonawcy zwiazanych z blednym
skalkulowaniem cen lub pomini¢ciem elementéw niezbednych do prawidlowego wykonania
przedmiotu zaméwienia.
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5. Wymagany termin wykonania zadania
Od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2022 roku.

6. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

6.1. Przez Wykonawce rozumie si¢ wytacznie osobe, ktora ztozyla oferte.

6.2. Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty na poszczegdlne czesci bedzie si¢
kierowat nastepujacymi kryteriami: najnizsza cena oferty brutto.

6.3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert.

6.4. O wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy
poinformuje wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty. W przypadku gdy zapytanie
ofertowe zamieszczone bylo na stronie internetowej ww. informacja zostanie zamieszczona
réwniez na stronie internetowej zamawiajacego.

6.5. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert:

a) Nieztozonych na formularzu, o ktorym mowa w pkt 7.1. zapytania ofertowego;

b) Ztozonych po terminie skladania ofert, o ktérym mowa w pkt 8.1. zapytania
ofertowego;

c) Niespehiajacych innych warunkow, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

7. Opis sposobu przygotowania ofert

7.1.Wykonawca zobowiagzany jest ztozy¢ ofert¢ na Formularzu oferty, ktérego wzor stanowi
zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania. Wykonawca zobowigzany jest do podania
catkowitej ceny zamowienia, wyliczonej do dwoch miejsc po przecinku, wyrazonej
cyfrowo i stownie w ztotych polskich.

7.2.Wraz z Formularzem oferty nalezy zlozy¢ zalgcznik nr 2 - ,Formularz cenowy dla
biezagcego utrzymania 1 pielgegnacji zieleni na cmentarzach  wojennych
i miejsc pamigci w roku 2022”. W tabeli ,,Formularz cenowy dla biezacego utrzymania
i pielegnacji zieleni na cmentarzach wojennych i miejsc pamieci w roku 2022” cene
jednostkowa netto (kolumna 6) nalezy pomnozy¢ przez ilosci (kolumna 4) i krotnosci
(kolumna 5), aby otrzymac warto$¢ netto kazdej pozycji. Nastepnie otrzymane warto$ci
netto nalezy zsumowaé, a otrzymang warto$¢ wpisa¢ do pozycji ,,RAZEM NETTO”
i przenie$¢ do Formularza oferty. Wykonawca do przeniesionej kwoty (wartosci netto w
PLN) dodaje podatek VAT, aby otrzymaé¢ warto$¢ brutto podlegajaca ocenie w kryterium
najnizsza cena oferty brutto.

7.3.Zaproponowana w Formularzu ofertowym cena brutto winna zawiera¢ wszelkie koszty
wykonania zadania. Ryzyko btednej kalkulacji ceny w ofercie obcigza Wykonawcg.

7.4 Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Zlozenie przez tego samego
Wykonawce wigcej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztoZzonych
przez niego.

7.5.0ferta oraz wszelkie dokumenty z nig sktadane muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim
W sposob czytelny i trwaly.

7.6.0ferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentacji wykonawcy
(ujawniong w odpowiednim rejestrze) lub posiadajacg stosowne pelnomocnictwo (ktére w
takim przypadku nalezy dotaczy¢ do oferty). Ztozony podpis musi by¢ czytelny
i umozliwiajacy identyfikacje podpisujacego (dopuszczalny podpis z pieczatka imienng).
Oferta zlozona w formie elektronicznej moze by¢: skanem dokumentu pisemnego
(podpisanego w sposob tradycyjny majac na uwadze uwagi powyzej).

Oferta przestana w formie elektronicznej moze by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym badz podpisem osobistym (sugerowany podpis wewngtrzny w pliku PDF
szyfrowany algorytmem SHA-2), zgodnie z uwagami powyze;j.
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7.7.Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca,
niezaleznie od wyniku postgpowania.

7.8.0ferta oraz dokumenty do niej dolaczone winny by¢é przygotowane zgodnie
z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym i odpowiadac jego tresci.

8. Termin i miejsce skladania ofert
8.1.0ferte oznaczong numerem sprawy (WGO0S.2710.0058.2022) nalezy ztozy¢ droga

elektroniczng wytacznie na adres e-mail:

zamowienia-wsrk@um.kalisz.pl

nie pozniej niz do dnia 15.04.2022 r. do godz. 10.00.

8.2.Przesylane pliki nie moga by¢ spakowane (w szczegdlnosci posiada¢ rozszerzenia

9

Srar’, ,zip” itp.) z uwagi na funkcjonujace u Zamawiajacego zabezpieczenia
w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego;
8.3.Przestanie korespondencji na inny adres poczty elektronicznej, nalezacy do
Zamawiajacego, bedzie bezskuteczne;
8.4.0Oferta przestana po terminie sktadania ofert zostanie odrzucona.

9. Termin i miejsce otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastapi w dniu 15.04.2022r. o godz. 10:15 w pokoju nr 34
mieszczacym si¢ na [ pietrze budynku Urzedu Miasta Kalisza ul. Glowny Rynek 20
w Kaliszu (Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska).

10. Projekt umowy
Projekt umowy stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

11. Informacje o sposobie porozumiewania si¢
Pracownikiem  uprawnionym do  kontaktowania si¢ z  oferentami jest:
inspektor Matgorzata Hofman - tel. +48 62 7654 411,

adres poczty elektronicznej: malgorzatahofman(@um.kalisz.pl
Godziny pracy: 7.30-15.30

Wszelkie zapytania nalezy kierowac na adres:

zamowienia-wsrk(@um.kalisz.pl

podajac numer postgpowania i nazwe postepowania.

12. Informacje dodatkowe
12.1.W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od
zawarcia umowy lub odmawia podpisania umowy na warunkach okreslonych w
ofercie Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.
12.2.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia lub uniewaznienia
niniejszego postepowania na kazdym jego etapie, w tym przed podpisaniem umowy w
sprawie zamowienia publicznego bez podania przyczyn, bez wyboru ktorejkolwiek ze
ztozonych ofert badz prawo do ograniczenia przedmiotu zamowienia.
12.3.Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego jak
rowniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych,
ktoéra nie ma zastosowania do niniejszego postgpowania .
12.4 Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia
umowy.
12.5.Decyzja Zamawiajagcego o wykluczeniu Wykonawcy, odrzuceniu oferty jest
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decyzja ostateczng.

12.6.Nie prowadzi si¢ indywidualnych negocjacji na temat cen, terminéw wykonania
zamoOwienia i termindéw skladania ofert, za wyjatkiem sytuacji, w ktorej zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie. Wowczas Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

12.7.Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

13. Administrator danych osobowych
13.1.Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego bedzie dziatajagcy w imieniu
zamawiajacego - Miasta Kalisza jego organ wykonawczy
Prezydent Miasta Kalisza. Z administratorem mozna kontaktowaé si¢: listownie
kierujac korespondencje na adres: 62-800 Kalisz Glowny Rynek 20, telefonicznie:
+48 62 /765 43 00 lub e-mailowo: umkalisz@um.kalisz.pl.

13.2.Inspektor ochrony danych.

Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych. Z Inspektorem mozna kontaktowaé
sic¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych: listownie kierujac
korespondencje na adres Glowny Rynek 20 62-800 Kalisz, telefonicznie: +48 62 / 765 43
56 lube-mailowo: iod@um.kalisz.pl.

13.3.Cel i podstawa prawna przetwarzania danych.

Przekazane dane osobowe bedziemy przetwarza¢ w celu przeprowadzenia niniejszego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z obowigzujacym
"Regulaminem udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Kalisza do kwoty
stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych" (do niniejszego postepowania nie
stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych — zastosowanie majg przepisy
Kodeksu cywilnego). Podstawa prawng ich przetwarzania jest wyrazona poprzez akt
uczestnictwa w postegpowaniu zgoda wykonawcy (osoby dziatajacej w imieniu
wykonawcy) tj. art. 6 ust. 1 lit. a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lnego rozporzadzenia o ochronie danych),
zwanego dalej ,,RODO” oraz wypehlienie obowigzkéw prawnych cigzacych na
Administratorze wynikajacych z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
wprowadzonego zarzadzeniem Prezydenta Miasta Kalisza "Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Kalisza do kwoty stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych" tj. art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO. Podstawa prawna ich przetwarzania
moze by¢ roéwniez podjecie dzialan na Zadanie osoby, ktérej dane dotycza przed
zawarciem umowy oraz wykonanie umowy tj. art. 6 ust. 1 lit. b ) RODO.

13.4.0dbiorcy danych osobowych.
Pozyskane w ramach prowadzonego postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego
dane moga by¢ udostepnione podmiotom (osobom) uprawnionym do ich otrzymania na
podstawie przepisow prawa. Poniewaz co do zasady postegpowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego jest jawne dane moga by¢ udostgpnione wszystkim
zainteresowanym podmiotom i osobom. Ograniczenie dostgpu do Panstwa danych moze
wystapi¢ jedynie w szczegolnych przypadkach jes§li jest to uzasadnione ochrong
prywatnosci zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej, o ile ich udostgpnienie nie wynika z przepisow prawa. Ponadto
odbiorcami danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem o
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Zakaczniki:

zamoOwienie publiczne moga by¢ podmioty z ktorymi Administrator zawart umowy lub
porozumienie na korzystanie z udostgpnianych przez nie systemow informatycznych w
zakresie przekazywania lub archiwizacji danych. Zakres przekazania danych tym
odbiorcom ograniczony jest jednak wylacznie do mozliwo$ci zapoznania si¢ z tymi
danymi w zwigzku ze $wiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii.
Odbiorcow tych obowiazuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich
okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.

13.5.Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.
W zwigzku z jawnoS$cig postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Panstwa dane
mogg by¢ przekazywane do panstw z poza Europejskiego Obszaru Gospodarczego o ile
dostep do nich nie podlega ograniczeniu na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 11
wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych lub art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

13.6.0kres przechowywania danych.
Przekazane dane osobowe beda przechowywane przez czas trwania niniejszego
postepowania, a nastepnie przez okres wynikajacy z przepiséw ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach tj. 5 lat.
W przypadku zamowien wspotfinansowanych ze $rodkéw UE przez okres w jakim
Zamawiajacy zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji w zwigzku z
uzyskaniem dofinansowania ze $rodkow UE.

13.7.Prawa 0s0b, ktorych dane dotycza.

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwiazku z prowadzonym postepowaniem o

udzielenie zamoéwienia publicznego, osobie ktdrej dane dotycza przystuguja nastgpujace

prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania lub uzupetienia swoich danych osobowych;

c) prawo do usuni¢cia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub
zawartej Umowys;

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (na adres
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

13.8.Informacja o wymogu podania danych.
Podanie danych osobowych w zwigzku udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego nie jest obowigzkowe, ale od ich podania uzalezniony jest udziat
W postgpowaniu.

Naczelnika Wydziatu
Gospodarki Komunalnej
1 Ochrony Srodowiska

/..

Pawel Bakowski

1. Formularz oferty
2. Formularz cenowy
3. Projekt umowy



