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ZAPYTANIE OFERTOWE

Miasto Kalisz (Zamawiajacy) zaprasza do ztozenia oferty na ,,Opracowanie i wydanie
publikacji edukacyjnych” na potrzeby projektu ,,ECO opowiesci roznej tresci — edukacja
ekologiczna mieszkancéw Kalisza poprzez wydawanie publikacji”, wspotfinansowanego przez
WFOSiGW w Poznaniu.

1.

Zamawiajacy:

Miasto Kalisz, Gtéwny Rynek 20, 62-800 Kalisz

NIP: 618-001-59-33
Regon: 250855877

Tryb udzielenia zaméwienia:

1) Niniejsze postepowanie dotyczy zamowienia na ustugi i inne, w rozumieniu ustawy
Prawo zamowien publicznych, o warto$ci nieprzekraczajacej rdwnowartosci kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.

2) Wszelkie informacje dotyczace niniejszego postgpowania zamieszczane beda pod
adresem: www.bip.kalisz.pl, www.bip.umkalisz.p] - zakladka ,,Ogloszenia”/
»Zapytania ofertowe — zaméwienia nieprzekraczajace 30.000 euro”.

Przedmiot zamowienia:

1) Przedmiot zamowienia obejmuje opracowanie i wydanie pieciu publikacji (komiks,
bajka, poradnik, zbior zagadek i rebuséw, kolorowanka), skierowanych do réznych
grup mieszkancow Kalisza, tj. dla przedszkolakow, mtodziezy szkolnej, konczac na
dorostych mieszkancach miasta.

2) Szczegodtowy wykaz publikacji wraz z opisem 1 tematyka publikacji zawiera zalacznik
do zapytania, bedacy jednocze$nie formularzem cenowym.

3) Tresci publikacji winny uswiadamia¢ odbiorcom publikacji, ze majg wptyw na stan
srodowiska naturalnego; wpajanie dzieciom potrzeb ochrony srodowiska, poznanie
metod walki ze $mieciami i ich segregacji; znajomo$¢ gldéwnych Zrédet niskiej emisji
I walki ze smogiem; pokazanie w jaki sposob lokalne spotecznosci i lokalni
uzytkownicy moga wykorzystywac energi¢ pochodzaca ze zrodet odnawialnych.

4) Wykonawca obligatoryjnie dokona oznakowania publikacji wedlug wytycznych
w zakresie obowigzkow informacyjno — promocyjnych. Zbior logotypoéw zostanie
przekazany Wykonawcy przez Zamawiajgcego na etapie realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

5) Wykonawca w przypadku konieczno$ci dokonania korekt tresci i korekt graficznych
publikacji przez Zamawiajacego, bedzie nanosit poprawki do momentu uzyskania
ostatecznej akceptacji Zamawiajacego, kazdej z publikacji.

6) Wykonanie przedmiotu zaméwienia nastgpi po zatwierdzeniu przez Zamawiajacego
projektow z naniesionymi poprawkami.

7) Zamawiajacy w Formularzu cenowym okreslit liczby poszczegélnych opracowan
bedacych przedmiotem niniejszego zamowienia, jednakze zastrzega sobie mozliwos¢
zawarcia umowy tylko na kwotg przewidziang na zakup ww. artykutéw w budzecie
projektu. Stanie si¢ tak, gdy oferta Wykonawcy (warto$¢ brutto catkowitej kwoty
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wykonania zaméwienia) przekroczy kwotg budzetu projektu. Realizacja zamdwienia
odbedzie sie¢ wowczas z uwzglednieniem cen jednostkowych wskazanych przez
Wykonawcg, ale tylko do kwoty przewidzianej w projekcie.

8) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych, tj. Wykonawca jest
zobowigzany przedstawi¢ oferte obejmujaca opracowanie i wydanie wszystkich
publikacji.

9) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem zamodwienia, a takze transport
przedmiotu zamoéwienia do siedziby Zamawiajgcego powinny zosta¢ wkalkulowane
w ceng jednostkowa.

10) Wykonawca zobowigzuje si¢ przenie$¢ na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe
do tekstoéw bedacych przedmiotem zamoéwienia bez zadnych ograniczen co do
terytorium, czasu, liczby egzemplarzy na nastepujacych polach eksploatacji:

a)  zwielokrotnianie (takze w sieciach komputerowych);

b)  wprowadzanie do pamigci komputerow;

c) utrwalanie;

d) publikowanie;

e)  dystrybuowanie;

f)  zamieszczanie w innych mediach (internet, prasa, telewizja, produkcje fil-
mowe);

g) publiczne udostepnianie w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep
W miejscu i czasie przez siebie wybranym.

Przeniesienie praw autorskich do tekstow stworzonych przez Wykonawce nastapi po

ich dostarczeniu Zamawiajacemu i1 podpisaniu Protokolu Odbioru. Wykonawca

oswiadczy, iz jest uprawniony do dokonania przeniesienia praw, o ktérych mowa wy-

zej 1 ponosi wylaczng odpowiedzialnos¢ z tytutu wszelkich wad prawnych Dzieta.

4. Termin wykonania zamo6wienia.

Przedmiot zamowienia nalezy dostarczy¢ Zamawiajgcemu:
1) od dnia podpisania umowy do 15 pazdziernika 2019 roku — projekty publikacji;
2) 8 dni od akceptacji projektéw publikacji — wydanie publikacji i dostarczenie do
siedziby Zamawiajgcego.

5. Wyboér oferty.

1) Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie si¢ kierowal nastepujgcymi
Kryteriami:
a) catkowita cena brutto — 60 %;
b) ocena portfolio oraz probki przygotowanej dla Zamawiajacego — 40 %.
Ostateczng liczba punktéw danej oferty bedzie suma punktéw uzyskanych w obu kry-
teriach. Jesli po zsumowaniu punktow za oba kryteria, okaze si¢, ze kilku oferentow
uzyskato taka samg liczbe punktow, rozstrzygajaca w pierwszej kolejnosci bedzie punk-

tacja za kryterium wskazane w ppkt a) Zapytania Ofertowego, a dopiero pdzniej kryte-
rium z ppkt b).



2)
3)

4)
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Kryteria cena — informacje szczegotowe.

Komisja oceniajaca stworzy ranking Wykonawcéw pod wzgledem zaproponowanej
ceny. Oferta o najnizszej cenie zostanie sklasyfikowana najwyzej. Liczba uzyskanych
punktoéw bedzie rownala si¢ miejscu w rankingu x 60%.

Ocena portfolio — informacje szczegolowe.

Wykonawca jest zobowigzany przysta¢ swoje portfolio oraz probke przygotowang dla
Zamawiajacego. Portfolio powinno by¢ dostarczone na ptycie DVD/CD — dostarczonej
osobiscie 1 sktada¢ si¢ z pigciu dowolnych prac (ilustracji) oraz probke opracowan w
wersji papierowej.

Ocenie beda podlegac: ciekawe ujecie tematu, walory estetyczne, poczucie humoru, bty-
skotliwos$¢, tematyka prac.

Komisja oceniajaca stworzy ranking Wykonawcow oceniajac ich dorobek (portfolio).
Liczba uzyskanych punktow bedzie rownala si¢ miejscu w rankingu x 40%. Koncowa
ocena przyznana Wykonawcy za to kryterium bedzie §rednig arytmetyczng ocen przy-
znanych przez wszystkie oceniajace osoby. Wynik zostanie obliczony z doktadnoscia
do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zawarcia umowy tylko do kwoty
przewidzianej w budzecie projektu.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

6. Opis sposobu przygotowania ofert.

1)

2)

3)

4)

1)

2)
3)

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte na ,,Formularzu cenowym”, ktérego wzor
stanowi zatacznik do niniejszego zapytania.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/osoby upowazniong/e do reprezentacji
Wykonawcy, wszelkie poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz
opatrzone data i podpisami os6b/y upowaznionej/ych do reprezentacji Wykonawcy.
Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz zlozeniem oferty ponosi
Wykonawca, niezaleznie od wyniku postgpowania.

Wykonawca jest zwigzany z ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Termin skladania ofert.

Pisemng ofert¢ w zamknigtej, opieczgtowanej kopercie zaadresowane] na
Zamawiajacego z podaniem nazwy zadania na kopercie: ,,Opracowanie i wydanie
publikacji edukacyjnych”, nalezy zlozy¢ w Sekretariacie Wiceprezydenta Miasta
Kalisza w pokoju nr 25, mieszczacym si¢ na I pigtrze budynku Urzedu Miasta Kalisza,
Gltowny Rynek 20, nie pozniej niz do dnia 11.09.2019r. do godz. 10%.

Oferty ztoZzone po terminie zostang odrzucone.

Za dostarczenie oferty w inne miejsce niz wskazane powyzej lub pozostawienie awizo
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci.
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4) W przypadku przestania oferty poczta lub przesytka kurierskg do Zamawiajacego,
nalezy wzig¢ pod uwagg, ze terminem jej dostarczenia (ztozenia) Zamawiajacemu jest
jej wptyw do miejsca oznaczonego przez Zamawiajacego jako miejsce sktadania ofert
(a nie np. Kancelaria Ogodlna Urzgdu Miejskiego w Kaliszu lub inny sekretariat
dziatajacy w strukturze organizacyjnej Zamawiajacego).

8. Informacje o sposobie porozumiewania sie.

1) Pracownikiem uprawnionym do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest Anna
Grabowska, e-mail: agrabowska@um.kalisz.pl, tel. 62 76 54 403.

2) Zmiany 1 wyjasnienia do niniejszego zapytania zamieszczane beda na stronie
internetowej o ktorej mowa w pkt 2.2). Zmiany i wyjasnienia majg charakter wiazacy
dla Wykonawcow.

9. Informacje dodatkowe.

1) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub
odmawia podpisania umowy na warunkach okre§lonych w ofercie Zamawiajacy moze
wybra¢ ofert¢ najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich
ponownego badania i oceny.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstagpienia lub uniewaznienia niniejszego
postepowania na kazdym etapie bez podania przyczyny, bez wyboru ktorejkolwiek ze
ztozonych ofert badz ograniczenia przedmiotu zamowienia.

3) Termin ptatnosci — 14 dni od dnia przekazania faktury Zamawiajacemu.

4) Niniejsze postgpowanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego
jak rbwniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdéwien publicznych;

5) Niniejsze postgpowanie nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia
umowy;

6) Decyzja Zamawiajgcego o wykluczeniu Wykonawcy jest decyzjg ostateczna.

10. Ochrona danych osobowych w ramach zamdwienia:

1) Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Kalisza, Gtowny
Rynek 20, 62-800 Kalisz.

2) Inspektorem danych osobowych jest Pan Marcin Plugowski, e-mail:
ido@um.kalisz.pl.

3) Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢) RODO w celu
zwigzanym z niniejszym post¢powaniem o udzielenie zamowienia.

4) Odbiorcami danych osobowych begdg osoby lub podmioty, ktérym zostanie
udostepniona dokumentacja w oparciu o:

a) przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej,

b) przepisy wiasciwe dla instytucji kontrolnych wobec Zamawiajacego w
szczegolnosci: Sadow powszechnych, Prokuratury, Policji, Najwyzszej Izby
Kontroli, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, organéw kontrolnych instytucji
finansujacej lub wspotfinansujacej projekt objety zamoéwieniem publicznym,
wiasciwego Wojewody, Regionalnej Izby Obrachunkowej, Komisji Rewizyjnej
Rady Miasta Kalisza.
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5) Dane osobowe begda przechowywane przez okres obowiazywania umowy, a nastepnie
przez 5 lat, albo 15 lat w przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze srodkow UE,
poczawszy od 1 stycznia roku kalendarzowego nastepujacego po zakonczeniu okresu
obowigzywania umowy. Dane zawarte w umowie dotyczgcej zamowienia publicznego
(wraz z zatacznikami do umowy) beda przechowywane przez okres 10 lat. Okresy te
dotyczg rowniez Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty i nie zostaly one uznane, jako
najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi Wykonawcami umowy).

6) Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym, zwigzanym
z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego ponizej kwot
okreslonych w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych (ustawy Prawo
zamowien publicznych nie stosuje si¢, do zapytania stosuje si¢ przepisy Kodeksu
cywilnego).

7) W odniesieniu do pozyskanych danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
Ww sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) Posiada Pan/Pani:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pana/Pani
dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania danych osobowych nie moze
skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z zapytaniem
ofertowym),

€) na podstawie art. 18 RODO prawo do zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze §rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego),

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO.

9) Nie przystuguje Pani/Panu:
1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych,
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Naczelnik
Wydzialu Gospodarki Komunalnej
i Ochrony Srodowiska

Jan Adam Klysz
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................................................................... cAnia
(piecze¢ Wykonawcy/ow)
FORMULARZ CENOWY
»Opracowanie i wydanie publikacji edukacyjnych” na potrzeby projektu ,,ECO opowiesci roéznej
treSci — edukacja ekologiczna mieszkancow Kalisza poprzez wydawanie publikacji”,

wspoHinansowanego przez WFOSiGW w Poznaniu.

1. Odpowiadajac na zapytanie ofertowe, oferujemy realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia, okreslonego
w zapytaniu ofertowym, odpowiednio za podane ponizej ceny:

Rodzaj opracowania

Liczba
[szt.]

Cena
jednostkowa
brutto
[PLN]

Wartos$¢ brutto
[PLN]

KOMIKS:

- liczba stron — 16;

- format — A4;

- oktadka — folia potysk;

- gramatura — 250;

- rodzaj papieru — kreda potysk.

Tematyka publikacji:

Komiks osadzony w realiach Kalisza dotyczy¢
bedzie zasad i korzys$ci wynikajacych z
segregacji odpadéw i ich przetwarzania oraz
niskiej emisji — co to jest smog oraz przyczyny
powstawania smogu w miastach.

Grupa odbiorcow:

Dzieci i mlodziez szkolna klasy IV-VIII.

1 000

BAJKA:

- liczba stron — 20;

- format — 210x210 mm;

- oktadka — folia potysk;

- gramatura — 250;

- rodzaj papieru — kreda potysk.

Tematyka publikacji:

Bajka osadzona w realiach Kalisza dotyczy¢
bedzie zasad i korzys$ci wynikajacych z
segregacji odpadéw ich przetwarzania oraz
niskiej emisji — co to jest smog oraz przyczyny
powstania smogu w miastach.

Grupa odbiorcow:

Przedszkolaki oraz mtodsze dzieci w wieku
szkolnym — klasy I-III.

1 000
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Poradnik: 2000
- liczba stron — min. 20;

- format — 210x210 mm;

- oktadka — folia potysk;

- gramatura — 250;

- rodzaj papieru — kreda polysk.

Tematyka publikacji:

Poradnik o tematyce segregacji i postepowania
z odpadami, w tym z azbestem,
przeciwdziatania niskiej emisji —m.in.
wykorzystywanie odnawialnych zrédet energii,
wyeliminowanie przestarzatych piecow
weglowych, energooszczedne budownictwo w
tym termomodernizacja budynkéw.

Grupa odbiorcow:

Dorosli mieszkancy Kalisza oraz miodziez
szkot srednich.

Zbior zagadek i rebusow: 1000
- liczba stron — 16;

- format — 210x210 mm;

- okladka — folia potysk;

- gramatura — 250;

- rodzaj papieru — kreda potysk.

Tematyka publikacji:

Tematyka przedstawiajaca korzysci
Srodowiskowe i ekonomiczne, jakie daje
wykorzystywanie odnawialnych Zrédet energii,
zwrécenie uwagi na role, jaka powinna
odgrywac energia oparta na odnawialnych
Zrédlach oraz rozwijanie wrazliwosci na
problemy srodowiska naturalnego w
najblizszym otoczeniu ucznia. Ponadto
tematyka postepowania z odpadami, w tym
segregacja odpadéw komunalnych i ich
recykling oraz podniesienie poziomu
Swiadomosci w zakresie problemu ztej jakosci
powietrza, w tym szczegdlnie problemu niskiej
emisji.

Grupa odbiorcéw:

Dzieci i mtodziez szkolna klasy IV-VIII

Kolorowanka: 1000
- liczba stron — 16;

- format — A4;

- okladka — folia potysk;

Tematyka publikacji:

Postepowanie z odpadami, niska emisja,
odnawialne zr6dla energii.

Grupa odbiorcow:

Przedszkolaki oraz miodsze dzieci w wieku
szkolnym — klasy I-III.

2. Zapoznalem si¢ z treScig zapytania ofertowego oraz zdobylem wszelkie niezbegdne
informacje do opracowania oferty.

3. Oswiadczam, ze jestem/ nie jestem ptatnikiem podatku VAT*.
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4. Wyzej wymienione zaméwienie wykonam W terminie wskazanym przez
Zamawiajacego, t].
1) od dnia podpisania umowy do 15 pazdziernika 2019 roku — projekty publikacji;
2) 8 dni od akceptacji projektow publikacji — wydanie publikacji i dostarczenie do
siedziby Zamawiajacego.
5. Jako osobe uprawniong do kontaktéow z Zamawiajagcym oraz odpowiedzialng za
prawidtowa realizacje przedmiotu zamowienia wskazuje:

6. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z warunkami realizacji zamowienia 1 nie wnosze¢ do
nich zastrzezen.

7. Oswiadczam, iz posiadam uprawnienia do wykonywania dzialalnosci objetej
przedmiotem zamowienia oraz dysponuje do§wiadczeniem, potencjatem technicznym i
osobowym umozliwiajacym realizacj¢ zamowienia.

8. Oswiadczam, iz znajduj¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej
wykonanie zaméwienia.

9. Oswiadczam, ze wypetnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO 1) wobec o0so6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub

posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego w
niniejszym postgpowaniu?2).

10. Wszystkie dane zawarte w mojej ofercie sa zgodne z prawda i1 aktualne w chwili
sktadania oferty.

11. Dane teleadresowe Wykonawcy do prowadzenia korespondenciji :

podpis/y, pieczatki osoby/osob
upowaznionych do reprezentowania

) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

2 W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o§wiadczenia Wykonawca moze nie
sktada¢ (moze usuna¢ tres¢ tego punktu np. poprzez jego wykreslenie),



