Oznaczenie sprawy: WSSM. 2710. 57.2023

Kalisz, dnia 27.03.2023r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Nazwa Zamowienia:
Miasto Kalisz zaprasza do ztozenia oferty na: realizacje projektu pn. ,,Mycie okien u Seniora” tj.

prowadzenie dzialan na rzecz zwig¢kszenia poziomu poczucia bezpieczenstwa osobistego
senioré6w w ich miejscu zamieszkania poprzez udzielenie wsparcia w myciu okien zgodnie ze
specyfikacja zamowienia opisang ponizej.

2. Zamawiajacy:

Miasto Kalisz, Gtéwny Rynek 20, 62-800 Kalisz, woj. wielkopolskie, kraj: Polska

NIP 618-001-59-33 REGON 250855877.

Komoérka  organizacyjna  prowadzaca  postgpowanie: ~ Wydziat ~ Spraw  Spotecznych
i Mieszkaniowych Urzedu Miasta Kalisza.

Wszelkie informacje dotyczace niniejszego postgpowania zamieszczane beda pod adresem:
www.bip.kalisz.pl — zakladka ,,Ogloszenia” / ,,Zamoéwienia publiczne nieprzekraczajace 130.000 zt
netto”.

3. Rodzaj i tryb udzielonego zaméwienia:

3.1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest jako analiza rynku o warto§ci zamowienia nie
przekraczajacej 130.000,00 zt bez stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamowien
publicznych (art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych ).

3.2. Rodzaj zamowienia: ushuga.

4. Przedmiot zamdwienia:

4.1. Przedmiotem zamoéwienia jest prowadzenie dzialan na rzecz zwigkszenia poziomu poczucia
bezpieczenstwa osobistego senior6Ow w ich miejscu zamieszkania poprzez udzielenie wsparcia
w formie umycia okien w domu seniora. Program kierowany jest do emerytow w wieku powyzej 75
lat, zameldowanych w Kaliszu, samotnie prowadzacych gospodarstwo domowe lub zamieszkujacych z
druga osobg, ktora jest niepelnosprawna, dlugotrwale chora, niesamodzielna lub speinia kryteria
wiekowe. Ustuga moze by¢ wykonana tylko jeden raz w okresie realizacji projektu i obejmuje umycie
szyby z obu stron, ram okiennych i parapetow.

W ramach uslugi nie bgda zdejmowane firany, zaslony, rolety ani zaluzje. Udzial senioréw
w projekcie jest bezptatny. Wykonawca zadania nie moze pobiera¢ zadnych optat za ustuge, w tym za
dojazd do miejsca zamieszkania seniora. Wykonawca zapewnia $rodki czysto$ci niezbedne do umycia
szyb, ram okiennych i parapetow, a takze zapewnia przenos$ny sprzet gwarantujacy prawidlowe
1 bezpieczne wykonanie ustugi. Realizator zapewnia kadre dysponujaca odpowiednimi kwalifikacjami
oraz badaniami umozliwiajgcymi prace na wysokosciach.

W ramach realizacji zadania Wykonawca wyznaczy Koordynatora ustug. Zgloszenie przez
beneficjenta (seniora) potrzeby umycia okien odbywaé si¢ bedzie telefonicznie, bezposrednio do
Koordynatora ustug lub osoby przez niego upowaznionej. Termin realizacji ustugi od momentu
telefonicznego zgloszenia ustugi wynosi maksymalnie do trzech tygodni.

Zadanie bedzie realizowane w oparciu o Regulamin uczestnictwa w projekcie ,, Mycie okien u Seniora”
stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

Wybrany Wykonawca w ramach realizacji zadania bedzie odpowiedzialny za prawidtowe i zgodne
z obowigzujacymi przepisami podjecie dzialan z zakresu przetwarzania danych osobowych.

4.2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.
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4.3, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tre$ci niniejszego Zapytania Ofertowego przed
uplywem terminu sktadania ofert.

5. Termin wykonania zamdwienia:
5.1. Wymagany termin wykonania: od dnia zawarcia umowy do 30 listopada 2023r. lub
wczesniejszego wyczerpania srodkow finansowych przewidzianych na realizacj¢ projektu.

6. Zamowienie uzupeliajace:
Nie dotyczy.

7. Warunki realizacji zamoéwienia:
Szczegdlowe warunki realizacji zamowienia okresla projekt umowy stanowigcy zalacznik nr 2 do
niniejszego Zapytania Ofertowego.

8. Warunki udzialu w postepowaniu

8.1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy sa wpisani do wlasciwego
rejestru lub ewidencji w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, oraz posiadaja polise OC
w zakresie ubezpieczenia wykonywanej dzialalnosci.

8.2. Wykonawcy niespetniajacy tego warunku podlegaja wykluczeniu z postgpowania, ztozona przez
nich oferta nie bedzie podlegata ocenie.

9. Opis Kkryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny:

9.1. Przez Wykonawce rozumie si¢ wylgcznie osobe, ktora ztozyta oferte.

Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie kierowal si¢ nastgpujacymi kryteriami:
cena 100 %. Na potrzeby oceny ofert Zamawiajacy bedzie pordéwnywat sumg wartosci brutto.

9.2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy ma mozliwo$s¢ wzywania Wykonawcow
do wuzupehlienia treSci zlozonych ofert lub wzywania Wykonawcow do zlozenia wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert pod rygorem odrzucenia oferty Wykonawcy.

9.3. O wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy poinformuje
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty oraz zamiesci przedmiotowg informacj¢ na stronie
internetowej Zamawiajacego, o ktorej mowa w pkt 2.

9.4. W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
lub odmawia podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie Zamawiajacy moze wybrac
oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ponownego badania i oceny.
9.5. Zaproponowana przez Wykonawcg w formularzu ofertowym cena brutto powinna zawieraé
wszelkie koszty wykonania zadania. Ryzyko blednej kalkulacji ceny obciaza Wykonawce.

9.6. W przypadku, gdy cena wybranej oferty bedzie przewyzsza¢ kwote przewidzianag w budzecie
projektu, zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania.

9.7. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert:

1) nieztozonych na formularzu, o ktérym mowa w pkt 11.1 Zapytania Ofertowego,

2) ztozonych po terminie , o ktorym mowa w pkt 12 Zapytania Ofertowego,

3) do ktorych nie zostaty dotaczone zataczniki, o ktérych mowa w pkt 11.6.

10. Informacja o wadium:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

11. Opis sposobu przygotowania ofert

11.1. Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ oferte¢ na ,,Formularzu oferty”, ktérego wzor stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

11.2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez tego samego Wykonawce
wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ztozonych przez niego ofert.

11.3. Oferta oraz wszelkie dokumenty z nig sktadane musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim
w sposob czytelny i trwaly.

11.4. Oferta musi by¢ podpisana przez osob¢ uprawniong do reprezentacji Wykonawcy (ujawniong
w odpowiednim rejestrze) lub posiadajaca stosowne pelnomocnictwo ( ktoére w takim przypadku
nalezy dotgczy¢ do oferty). Ztozony podpis musi by¢ czytelny i umozliwiajacy identyfikacje
podpisujacego ( dopuszczalny podpis z pieczatka imienng ).

11.5. W tresci oferty nalezy zawrzec:



a) informacj¢ w jakie dni tygodnia oraz w jakich godzinach bedzie wykonywana usluga mycia okien
na rzecz seniorow,

b) informacje w jakie dni tygodnia i w jakich godzinach oraz pod jakim numerem telefonu bedzie
prowadzona rejestracja telefoniczna dla senioré6w chcacych skorzysta¢ z ustugi mycia okien,

¢) informacje dotyczace Koordynatora ushugi.

11.6. Do oferty nalezy dotaczy¢:

a) aktualny wpis do wilasciwego rejestru lub ewidencji w zakresie prowadzonej dzialalnosci
gospodarczej,

b) kopig polisy OC w zakresie ubezpieczenia wykonywanej dzialalnosci gospodarczej,

¢) oswiadczenie, ze oferent zapewni kadre dysponujaca odpowiednimi kwalifikacjami oraz badaniami
umozliwiajgcymi prace na wysokosci,

d) oswiadczenie o dysponowaniu przeno$nym sprzetem gwarantujacym prawidlowe i bezpieczne
wykonanie ustugi.

11.7. Oferta oraz dokumenty do niej dotgczone winny by¢ przygotowane zgodnie z wymogami
zawartymi w Zapytaniu Ofertowym i odpowiadac jego tresci.

11.8. Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oraz zlozeniem oferty ponosi Wykonaweca,
niezaleznie od wyniku postepowania.

11.9. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 60 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna
si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

12. Termin i miejsce skladania ofert:
12.1. Formularz oferty wraz z zalacznikami w zaklejonej kopercie z podang nazwg i adresem
Wykonawcy opatrzonej napisem:

Oznaczenie sprawy: WSSM.2710.57.2023 ( tel. wew. 477) ,.,Mycie okien u Seniora” ( nie otwieraé

przed terminem otwarcia ofert).

Oferty nalezy zlozy¢ do dnia 7 kwietnia 2023r. do godziny 10.00 . Oferty mozna wysta¢ poczta
kurierska lub sktada¢ osobiscie w zaklejonych kopertach, od pn. do pt. w godz. 7.30-15.30 z
wyjatkiem dni wolnych od pracy, w Wydziale Spraw Spotecznych i Mieszkaniowych Urzgdu Miasta
Kalisza ul. Kos$ciuszki la pok. 120. Pracownik Wydziatu Spraw Spotecznych i Mieszkaniowych
potwierdzi ztozenie oferty z datg i godzing jej przyjecia. W przypadku przestania oferty o dotrzymaniu
terminu decyduje data wptywu do Urzgedu Miasta Kalisza. Wszystkie koszty zwigzane ze
sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca. Oferty zlozone po terminie nie beda
rozpatrywane.

Zamawiajqcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nieprawidtowego oznakowania
opakowania oferty lub braku na opakowaniu ktorejkolwiek z wyzej wymienionych informacji. Nie jest
dopuszczalne zlozenie oferty na inny adres zamawiajgcego.

12.2. Za dostarczenie oferty w inne miejsce niz wskazane powyzej lub pozostawienie awizo
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci.

13. Termin i miejsce otwarcia ofert

13.1. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 11 kwietnia 2023r. o godz. 11.00 w pokoju nr 119
mieszczacym si¢ na I pigtrze budynku Urzedu Miasta Kalisza przy ul. T. Kosciuszki la w Kaliszu
( Wydziat Spraw Spolecznych i Mieszkaniowych ) w ten sposob, ze Zamawiajacy odczyta tresé
ztozonych ofert.

14. Informacje o sposobie porozumiewania si¢:

14.1. Pracownikiem uprawnionym do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest podinspektor
Malgorzata Brzezinska tel. +48 62 765 4477 , adres email: mbrzezinska@um.kalisz.pl, w godzinach:
7.30 - 15.30

14.2. Zmiany i wyjasnienia do niniejszego zapytania ofertowego zamieszczane beda pod adresem, o
ktorym mowa w pkt. 2 niniejszego Zapytania Ofertowego i beda mialy charakter wigzacy dla
Wykonawcow.
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15. Informacje dodatkowe:

15.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia lub uniewaznienia niniejszego postepowania
na kazdym jego etapie, w tym przed podpisaniem umowy w sprawie zamowienia publicznego bez
podania przyczyny, bez wyboru ktorejkolwiek ze ztozonych ofert badz prawo do ograniczenia
przedmiotu zamowienia.

15.2. Niniejsze Zapytanie nie stanowi oferty w mys$l art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych, ktéra nie ma zastosowania
do niniejszego postgpowania.

15.3. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia umowy.

15.4. Decyzja Zamawiajacego o wykluczeniu Wykonawcy, odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczng.
15.5. Nie prowadzi si¢ indywidualnych negocjacji na temat cen, termindéw wykonania zamowienia
i terminow skladania ofert, za wyjatkiem sytuacji, w ktorej zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie.
Wowczas Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

15.6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w niniejszym zapytaniu ofertowym.

16. Ochrona danych osobowych w ramach zamdéwienia bez stosowania przepiséw ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych

16.1. Administrator danych osobowych. Administratorem danych osobowych przetwarzanych
w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego bedzie dziatajacy
W imieniu zamawiajacego — Miasta Kalisza jego organ wykonawczy Prezydent Miasta Kalisza.
Z administratorem mozna kontaktowa¢ si¢: - listownie kierujac korespondencje na adres: 62-800
Kalisz Gtowny Rynek 20, - telefonicznie: +48 62 /765 43 00 lub e-mailowo: umkalisz@um.kalisz.pl.
16.2. Inspektor ochrony danych. Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych.
Z Inspektorem mozna kontaktowaé si¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych: - listownie kierujac
korespondencje na adres Gtowny Rynek 20 62-800 Kalisz, - telefonicznie: +48 62/765 43 56 lub
e-mailowo: iod@um.kalisz.pl.

16.3. Cel 1 podstawa prawna przetwarzania danych. Przekazane dane osobowe bgdziemy przetwarzaé
w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie
z obowigzujacym "Regulaminem udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Miasta Kalisza
do kwoty stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych" (do niniejszego postepowania nie stosuje
si¢ przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych — zastosowania maja przepisy Kodeksu
cywilnego). Podstawa prawng ich przetwarzania jest wyrazona poprzez akt uczestnictwa
w postgpowaniu zgoda wykonawcy (osoby dziatajacej w imieniu wykonawcy) tj. art. 6 ust. 1 lit. a)
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych), zwanego dalej ,,RODO” oraz wypelienie obowigzkow prawnych ciazacych na
Administratorze wynikajacych z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach wprowadzonego zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Kalisza "Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzgdzie Miasta Kalisza
do kwoty stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych" tj. art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO. Podstawag
prawng ich przetwarzania moze by¢ rowniez podjecie dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza
przed zawarciem umowy oraz wykonanie umowy tj. art. 6 ust. 1 lit. b ) RODO.

16.4. Odbiorcy danych osobowych.

Pozyskane w ramach prowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego dane moga
by¢ udostgpnione podmiotom (osobom) uprawnionym do ich otrzymania na podstawie przepiséw
prawa. Poniewaz co do zasady postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest jawne dane
moga by¢ udostepnione wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom. Ograniczenie dostgpu do
Panstwa danych moze wystapi¢ jedynie w szczego6lnych przypadkach jesli jest to uzasadnione ochrona
prywatnosci zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej o ile ich udostgpnienie nie wynika z przepisow prawa. Ponadto odbiorcami danych
zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem o zamdwienie publiczne mogg by¢ podmioty
z ktorymi Administrator zawart umowy lub porozumienie na korzystanie z udostepnianych przez nie
systemow informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych. Zakres przekazania
danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wylacznie do mozliwosci zapoznania si¢ z tymi
danymi w zwiazku ze $wiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcoéw
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tych obowiazuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich okoliczno$ciach wszelkich
danych, w tym danych osobowych.

16.5. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

W zwigzku z jawno$cig postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Panstwa dane moga by¢
przekazywane do panstw z poza Europejskiego Obszaru Gospodarczego o ile dostep do nich nie
podlega ograniczeniu na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamoOwien publicznych lub art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publiczne;j.

16.6. Okres przechowywania danych. Przekazane dane osobowe beda przechowywane przez czas
trwania niniejszego postepowania, a nastepnie przez okres wynikajacy z przepiséw ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach tj. 5 lat. W przypadku zamoéwien
wspotfinansowanych ze $rodkéow UE przez okres w jakim Zamawiajacy zobowigzany jest do
przechowywania dokumentacji w zwiazku z uzyskaniem dofinansowania ze $srodkow UE.

16.7. Prawa osob, ktorych dane dotycza.

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwiazku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego, osobie ktérej dane dotycza przysluguja nastgpujace prawa: - prawo dostgpu
do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; - prawo do sprostowania lub uzupetnienia swoich danych
osobowych; - prawo do usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub zawartej umowy; -
prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych; - prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa).

16.8. Informacja o wymogu podania danych.

Podanie danych osobowych w zwigzku udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego nie jest obowigzkowe, ale od ich podania uzalezniony jest udziat w postepowaniu.

Zastepca Naczelnika
Wydzialu Spraw Spotecznych

i Mieszkaniowych
/-=-/

Janusz Sibinski



