Oznaczenie sprawy: WSSM. 2710. 155 .2022

Kalisz, dnia 17.11.2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Nazwa Zamowienia:
Miasto Kalisz zaprasza do zlozenia oferty na zadanie pn: Zaméwienie wyprawek dla niemowlgt
»Cale szczescie w Kaliszu” zgodnie ze specyfikacja zamowienia opisang ponize;j.

2. Zamawiajacy:

Miasto Kalisz, Gtowny Rynek 20, 62-800 Kalisz, woj. wielkopolskie, kraj: Polska

NIP 618-001-59-33 REGON 250855877.

Komorka  organizacyjna  prowadzaca  postgpowanie: ~ Wydzial ~ Spraw  Spotecznych
1 Mieszkaniowych Urzedu Miasta Kalisza.

Wszelkie informacje dotyczace niniejszego postgpowania zamieszczane beda pod adresem:
www.bip.kalisz.pl — zaktadka ,,Ogloszenia” / ,,Zamowienia publiczne nieprzekraczajace 130.000 zt
netto”.

3. Rodzaj i tryb udzielonego zaméwienia:

3.1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest jako analiza rynku o wartosci zamdwienia nie
przekraczajacej 130.000,00 zl netto bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzeSnia 2019r. Prawo
zamowien publicznych (art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych ).

3.2. Rodzaj zamowienia: ushuga .

4. Przedmiot zamowienia:

4.1. Wykonanie ok. 230 kompletow wyprawek dla niemowlat sktadajacych si¢ z kocyka i $liniaka
z napisem: ,,Cate szczescie w Kaliszu” - ok 230 szt. kocykow koloru ecru dla niemowlat (rozmiar
80x90 cm) z napisem koloru czerwonego ,,Cate szczescie w Kaliszu”, z materialu bezpiecznego dla
dzieci oraz ok 230 szt. $liniakow dziecigcych bawetnianych koloru ecru z nadrukiem wg przestanego
wzoru z napisem koloru czerwonego ,,Cate szczescie w Kaliszu”, z tkaniny bezpiecznej dla dzieci
wraz z woreczkami celofanowymi z paskiem samoprzylepnym do zapakowania (w cenie).

4.2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

4.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego Zapytania Ofertowego przed
uplywem terminu sktadania ofert.

5. Termin wykonania zaméwienia:
5.1. Wymagany termin wykonania: 20 dni od daty zawarcia umowy.

6. Zamoéwienie uzupekiajace:
Nie dotyczy.

7. Warunki realizacji zaméwienia:
Szczegdtowe warunki realizacji zamowienia okre§la projekt umowy stanowiacy zatacznik nr 2 do
niniejszego Zapytania Ofertowego.

8. Warunki udzialu w postepowaniu:

8.1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy sa wpisani do wlasciwego
rejestru lub ewidencji w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, oraz posiadajg polise OC
w zakresie ubezpieczenia wykonywanej dzialalnosci.

8.2. Wykonawcy niespetniajacy tego warunku podlegaja wykluczeniu z postepowania. Zlozona przez
nich oferta nie bedzie podlegata ocenie.


http://www.bipkalisz.pl/

9. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny:

9.1. Przez Wykonawce rozumie si¢ wylacznie osobe, ktora zlozyta oferte.

Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie kierowal si¢ nastgpujacymi kryteriami:
cena 100 %. Na potrzeby oceny ofert Zamawiajacy bedzie porownywat sume wartosci brutto.

9.2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy ma mozliwo$¢ wzywania Wykonawcow
do uzupehienia treSci ztozonych ofert lub wzywania Wykonawcow do ztozenia wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert pod rygorem odrzucenia oferty Wykonawcy.

9.3. O wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy poinformuje
droga elektroniczng (przy pomocy poczty elektronicznej) wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty.

9.4. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
lub odmawia podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie Zamawiajacy moze wybraé
oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert bez przeprowadzenia ponownego badania i oceny.
9.5. Zaproponowana przez Wykonawcg w formularzu ofertowym cena brutto powinna zawierac
wszelkie koszty wykonania zadania. Ryzyko btednej kalkulacji ceny obcigza Wykonawcg.

9.6. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert:

1) nieztozonych na formularzu, o ktérym mowa w pkt 11.1 Zapytania Ofertowego,

2) ztozonych po terminie , o ktorym mowa w pkt 12 Zapytania Ofertowego,

3) do ktorych nie zostaty dotaczone zataczniki, o ktorych mowa w pkt 11.6.

10. Informacja o wadium:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

11. Opis sposobu przygotowania ofert:

11.1. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte na ,,Formularzu oferty”, ktérego wzoér stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

11.2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie przez tego samego Wykonawce
wigcej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ztozonych przez niego ofert.

11.3. Oferta oraz wszelkie dokumenty z nig sktadane musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim
w sposob czytelny i trwaty.

11.4. Oferta musi by¢ podpisana przez osob¢ uprawniona do reprezentacji Wykonawcy (ujawniong
w odpowiednim rejestrze) lub posiadajaca stosowne pelnomocnictwo (ktore w takim przypadku
nalezy dotaczy¢ do oferty). Ztozony podpis musi by¢ czytelny i umozliwiajacy identyfikacje
podpisujacego (dopuszczalny podpis z pieczatka imienng ).

11.5. Do oferty nalezy dolaczy¢:

a) aktualny wpis do wiasciwego rejestru lub ewidencji w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej,

b) kopig¢ polisy OC w zakresie ubezpieczenia wykonywanej dziatalno$ci gospodarcze;.

11.6. Oferta oraz dokumenty do niej dotaczone winny by¢ przygotowane zgodnie z wymogami
zawartymi w Zapytaniu Ofertowym i odpowiadac jego tresci.

11.7. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz zlozeniem oferty ponosi Wykonawca,
niezaleznie od wyniku postepowania.

11.8. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna
si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

12. Termin i miejsce skladania ofert:

12.1. Ofert¢ mozna przestaé:

1. droga elektroniczng (za pomoca poczty elektronicznej) jako skan podpisanego przez osoby
uprawnione do reprezentacji dokumentu sporzadzonego w formie papierowej lub dokumentu
elektronicznego podpisanego waznym podpisem kwalifikowanym lub osobistym na adres e-mail
Wydzialu Spraw Spotecznych i Mieszkaniowych Urzgdu Miasta Kalisza: mkowalska@um.kalisz.pl
(w tytule wpisa¢: WSSM.2710.155.2022 Oferta na wykonanie wyprawek dla niemowlat ,,Cate
szczesScie w Kaliszu™)

lub

2. w formie pisemnej (podpisanej przez osobe uprawniona do reprezentacji), w zaklejonej kopercie
z podang nazwa i adresem Wykonawcy opatrzonej napisem: WSSM.2710.155.2022 Oferta na
wykonanie wyprawek dla niemowlat ,,Cale szczgécie w Kaliszu” dostarczonej za posrednictwem
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poczty, kuriera lub osobiscie na adres Urzad Miasta Kalisza, Wydziat Spraw Spotecznych
i Mieszkaniowych, ul. Kosciuszki 1a, 62-800 Kalisz Biuro Obstugi Interesanta — okienko 24.

nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 24 listopada 2022r. do godziny 14.00

12.2. Oferta zlozona po terminie zostanie odrzucona. Za dostarczenie oferty w inne miejsce niz
wskazane powyzej lub pozostawienie awizo Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci.

12.3. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z nieprawidlowego
oznakowania opakowania oferty lub braku na opakowaniu ktoérejkolwiek z wyzej wymienionych
informacji. Nie jest dopuszczalne ztoZenie oferty na inny adres zamawiajacego ani w inny sposob niz
ustalony powyzej.

12.4. W przypadku przestania oferty poczta lub przesylka kurierska do Zamawiajgcego, nalezy wziaé
pod uwage, ze terminem jej dostarczenia (zlozenia) Zamawiajagcemu jest jej wplyw do miejsca
oznaczonego przez Zamawiajacego jako miejsce sktadania ofert (a nie np. Kancelaria Ogdlna Urzedu
Miasta Kalisza lub inny sekretariat dziatajacy w strukturze organizacyjnej Zamawiajacego).

12.5. W przypadku skladania oferty pocztg elektroniczna, decyduje data wplywu na serwer poczty
przychodzacej Zamawiajacego.

13. Termin i miejsce otwarcia ofert

13.1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 28 listopada 2022r. o godz. 11.00 w pokoju nr 120
mieszczacym si¢ na | pietrze budynku Urzgdu Miasta Kalisza przy ul. T. Ko$ciuszki la w Kaliszu
(Wydziat Spraw Spolecznych i Mieszkaniowych) w ten sposdb, ze Zamawiajacy odczyta tresé
ztozonych ofert.

14. Informacje o sposobie porozumiewania si¢:

14.1. Pracownikiem uprawnionym do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest inspektor Martyna
Kowalska tel. +48 62 504 97 31, adres email: mkowalska@um.kalisz.pl, w godzinach: 7.00 -15.00.
14.2. Zmiany i wyjasnienia do niniejszego zapytania ofertowego zamieszczane beda pod adresem,
0 ktorym mowa w pkt. 2 niniejszego Zapytania Ofertowego i beda mialy charakter wigzacy dla
Wykonawcow.

15. Informacje dodatkowe:

15.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia lub uniewaznienia niniejszego postepowania
na kazdym jego etapie, w tym przed podpisaniem umowy w sprawie zamowienia publicznego bez
podania przyczyny, bez wyboru ktorejkolwiek ze zlozonych ofert badz prawo do ograniczenia
przedmiotu zamowienia.

15.2. Niniejsze Zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych, ktéra nie ma zastosowania do
niniejszego postgpowania.

15.3. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.

15.4. Decyzja Zamawiajacego o wykluczeniu Wykonawcy, odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczng.
15.5. Nie prowadzi si¢ indywidualnych negocjacji na temat cen, termindw wykonania zamowienia
i termindéw sktadania ofert, za wyjatkiem sytuacji, w ktorej zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie.
Woéwczas Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

15.6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w niniejszym zapytaniu ofertowym.

16. Ochrona danych osobowych w ramach zaméwienia bez stosowania przepisow ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych

16.1. Administrator danych osobowych.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem
o0 udzielenie zamdwienia publicznego bedzie dzialajacy w imieniu zamawiajgcego — Miasta Kalisza
jego organ wykonawczy Prezydent Miasta Kalisza. Z administratorem mozna kontaktowac sig:
- listownie kierujac korespondencje na adres: 62-800 Kalisz Gtéwny Rynek 20,

- telefonicznie: +48 62 /765 43 00 lub e-mailowo: umkalisz@um.kalisz.pl.

16.2. Inspektor ochrony danych.
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Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych. Z Inspektorem mozna kontaktowaé si¢ we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych:

- listownie kierujac korespondencje na adres Gtowny Rynek 20 62-800 Kalisz,

- telefonicznie: +48 62/765 43 56 lub e-mailowo: iod@um.kalisz.pl.

16.3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych.

Przekazane dane osobowe bedziemy przetwarzaé w celu przeprowadzenia niniejszego postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z obowigzujacym "Regulaminem udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta Kalisza do kwoty stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych"
(do niniejszego postgpowania nie stosuje si¢ przepisOw ustawy Prawo zamoéwien publicznych —
zastosowania maja przepisy Kodeksu cywilnego). Podstawg prawng ich przetwarzania jest wyrazona
poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu zgoda wykonawcy (osoby dziatajacej w imieniu
wykonawcy) tj. art. 6 ust. 1 lit. a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO” oraz wypetienie obowigzkow
prawnych cigzacych na Administratorze wynikajacych z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny, ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
wprowadzonego zarzadzeniem Prezydenta Miasta Kalisza "Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta Kalisza do kwoty stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych"
tj. art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO. Podstawa prawng ich przetwarzania moze by¢ réwniez podjecie dziatan
na zadanie osoby, ktorej dane dotycza przed zawarciem umowy oraz wykonanie umowy tj. art. 6 ust. 1
lit. b ) RODO.

16.4. Odbiorcy danych osobowych.

Pozyskane w ramach prowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego dane moga
by¢ udostepnione podmiotom (osobom) uprawnionym do ich otrzymania na podstawie przepisow
prawa. Poniewaz co do zasady postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne dane
mogg by¢ udostepnione wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom. Ograniczenie dostepu do
Panistwa danych moze wystapi¢ jedynie w szczegdlnych przypadkach jesli jest to uzasadnione ochrong
prywatnosci zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej o ile ich udostgpnienie nie wynika z przepisow prawa. Ponadto odbiorcami danych
zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem o zaméwienie publiczne moga by¢ podmioty
z ktorymi Administrator zawarl umowy lub porozumienie na korzystanie z udostepnianych przez nie
systemow informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych. Zakres przekazania
danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wytgcznie do mozliwosci zapoznania si¢ z tymi
danymi w zwiazku ze $wiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcéw
tych obowiazuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich okoliczno$ciach wszelkich
danych, w tym danych osobowych.

16.5. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

W zwigzku z jawno$cig postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Pafstwa dane moga by¢
przekazywane do panstw z poza Europejskiego Obszaru Gospodarczego o ile dostep do nich nie
podlega ograniczeniu na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych lub art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publiczne;j.

16.6. Okres przechowywania danych. Przekazane dane osobowe begda przechowywane przez czas
trwania niniejszego postgpowania, a nastepnie przez okres wynikajacy z przepisow ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach tj. 5 lat. W przypadku zaméwien
wspotfinansowanych ze $rodkow UE przez okres w jakim Zamawiajacy zobowigzany jest do
przechowywania dokumentacji w zwiazku z uzyskaniem dofinansowania ze srodkow UE.

16.7. Prawa 0s06b, ktorych dane dotycza.

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego, osobie ktorej dane dotyczg przystuguja nastgpujace prawa: - prawo dostgpu
do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; - prawo do sprostowania lub uzupetnienia swoich danych
osobowych; - prawo do usuni¢cia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub zawartej umowy; -
prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych; - prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa).

16.8. Informacja o wymogu podania danych.


mailto:iod@um.kalisz.pl

Podanie danych osobowych w zwigzku udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego nie jest obowigzkowe, ale od ich podania uzalezniony jest udzial w postepowaniu.

Zastepca Naczelnika
Wydzialu Spraw Spotecznych

1 Mieszkaniowych
/-=-/

Janusz Sibinski



