OGOLNY SCHEMAT PROCEDUR KONTROLI PRZEDSIEBIORCOW
PROWADZACYCH OSRODEK SZKOLENIA KIEROWCOW (OSK)

Zgodnie z art. 47 ust3 ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcow
(Dz.U. z 2018, poz. 646 z p6zn. zm.) organ kontroli zamieszcza w Biuletynie Informacji Publiczne;j
na stronie podmiotowej urzedu obstugujacego organ ogoélny schemat tych procedur kontroli, ktore
wynikaja z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa.

W $wietle art. 43 ust.1 pkt.2 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. (Dz.U. 2019r, poz. 341 z pozn.
zm.) oraz rozporzadzenia ministra infrastruktury i budownictwa z dnia 22 czerwca 2017r. w sprawie
kontroli osrodkéw szkolenia kierowcoéw (Dz. U. z 2017r., poz. 1324 z p6ézn. zm.), starosta prowadzi
kontrole dziatalnosci o§rodkow szkolenia kierowcow.

Zgodnie z art. 44 ust.] ww. ustawy starosta kontroluje osrodek szkolenia kierowcow:
1. co najmniej raz w roku - kontrola kompleksowa lub
2. jezeli na nieprawidlowy przebieg szkolenia wskazuja:

- analiza statystyczna zdawalnosci osob szkolonych w tym o$rodku - kontrola kompleksowa albo
problemowa lub
- ztozone na osrodek skargi - kontrola problemowa 1 dorazna.

Zgodnie z art. 44 ust.2 ustawy o kierujacych pojazdami, starosta kontroluje osrodek
szkolenia kierowcéw wpisany do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia
kierowcow w innym powiecie, ktorego infrastruktura jest zlokalizowana na obszarze dziatania tego
starosty:

1. co najmniej raz w roku - kontrola problemowa i dorazna, lub

2. jezeli na nieprawidlowy przebieg szkolenia wskazuja ztozone na o$rodek skargi — kontrola
problemowa i dorazna, lub

3. na wniosek starosty, ktoéry wpisal osrodek szkolenia kierowcow do rejestru przedsiebiorcéw
prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow — kontrola problemowa i dorazna.

Zgodnie z art. 44 ust. 4 ustawy o kierujacych pojazdami, zakres przedmiotowy kontroli
dziatalnosci o$rodka szkolenia kierowcow obejmuje:

1. spetnianie przez przedsigbiorce prowadzacego osrodek szkolenia kierowcdéw wymagan, o ktorych
mowa w art. 28 ust. 2 oraz odpowiednio w art. 31 ust. 1,

2. zgodnos$¢ prowadzonego kursu lub zaje¢ z:

a. przepisami okreslajacymi zasady i warunki prowadzenia szkolenia,

b. informacjg lub danymi, o ktérych mowa w art. 27 ust. 1 pkt. 1,

c¢. dokumentami, o ktérych mowa w art. 27 ust. 1 pkt. 6,



3. kwalifikacje os6b prowadzacych szkolenie.

Przygotowanie i przebieg kontroli odbywa si¢ zgodnie z ustawa Prawo przedsi¢biorcow,
ustawg o kierujacych pojazdami oraz rozporzadzeniem ministra infrastruktury i
budownictwa w sprawie kontroli o§rodkéow szkolenia kierowcow:

ETAP1

Pisemne zawiadomienie o zamiarze wszczgcia kontroli.

Zawiadomienie zawiera:

1. oznaczenie organu,

2. date 1 miejsce wystawienia,

3. oznaczenie przedsigbiorcy,

4. wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli,

5. imig¢, nazwisko oraz podpis osoby udzielajacej upowaznienia z podaniem zajmowanego
stanowiska lub funkcji.

ETAP2

Kontrole wszczyna si¢ nie wezesniej niz po uptywie 7 dni 1 nie p6zniej niz przed uptywem 30 dni
od dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie
wszczgta w terminie 30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga
ponownego zawiadomienia. Na wniosek przedsigbiorcy kontrola moze by¢é wszczeta przed
uplywem 7 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia.

ETAP 3

Kontrolg przeprowadza osoba upowazniona przez organ do przeprowadzania kontroli, na podstawie
legitymacji stuzbowej i wydanego przez organ imiennego upowaznienia.

Upowaznienie zawiera:

1. wskazanie podstawy prawne;j,

2. oznaczenie organu kontroli,

3. date i miejsce wystawienia,

4. imi¢ 1 nazwisko pracownika organu kontroli uprawnionego do przeprowadzenia kontroli
oraz numer jego legitymacji stuzbowe;j,

5. oznaczenie przedsigbiorcy objetego kontrola,

6. okreslenie zakresu przedmiotowego kontroli,

7. wskazanie daty rozpoczecia i przewidywanego terminu zakonczenia kontroli,

8. imig¢, nazwisko oraz podpis osoby udzielajacej upowaznienia z podaniem zajmowanego
stanowiska lub funkcji,

9. pouczenie o prawach i obowigzkach przedsigbiorcy.



ETAP 4
Podjecie czynnos$ci kontrolnych
Czynno$ci kontrolne wykonuje si¢ w obecnos$ci przedsigbiorcy lub osoby przez niego
upowaznionej. Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie przedsiebiorcy lub w miejscu wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej oraz w godzinach pracy lub w czasie faktycznego wykonywania
dziatalnosci gospodarczej przez przedsigbiorcy. Za zgoda lub na wniosek przedsigbiorcy kontrole
przeprowadza si¢ w miejscu przechowywania dokumentacji, w tym ksigg podatkowych, innym niz
siedziba lub miejsce wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli moze to usprawnié
prowadzenie kontroli. Za zgoda przedsigbiorcy kontrola lub poszczegdlne czynnosci kontrolne
mogg by¢ przeprowadzane rowniez w siedzibie organu kontroli, jezeli moze to usprawnié
prowadzenie kontroli.
Ustalenia kontroli zamieszcza si¢ w protokole kontroli.
Czas trwania kontroli:
Czas trwania wszystkich kontroli u przedsigbiorcy w jednym roku kalendarzowym nie moze
przekracza¢ w odniesieniu do:
1. mikroprzedsigbiorcow - 12 dni roboczych,
2. matych przedsiebiorcy - 18 dni roboczych,
3. $rednich przedsigbiorcy - 24 dni roboczych,
4. pozostatych przedsigbiorcow - 48 dni roboczych.
Osoba upowazniona do kontroli ma prawo:
1. zadania od kierownika o$rodka szkolenia kierowcow i jego pracownikow pisemnych lub ustnych
wyjasnien, udostepniania dokumentéw i innych no$nikoéw informacji oraz udostepniania wszelkich
danych majacych zwigzek z przedmiotem kontroli,
2. wstegpu na teren o$rodka szkolenia kierowcoéw 1 do pomieszczen, gdzie sa prowadzone zajgcia, w
dniach i godzinach, w ktorych jest lub powinna by¢ wykonywana przez osrodek dziatalno$¢, oraz
do pojazdow wykorzystywanych do nauki jazdy,
3. uczestnictwa w przeprowadzanych zajeciach.
Po przeprowadzeniu kontroli osoba jg przeprowadzajaca sporzadza pisemny protokoét z dokonanych
czynno$ci 1 stwierdzonego w ich wyniku stanu faktycznego. Protokét podpisuje osoba
reprezentujgca przedsigbiorce, ktora moze wnies¢ do protokolu ewentualne zastrzezenia lub
odmowic jego podpisania. W przypadku odmowy podpisania protokolu sporzadza si¢ stosowng
adnotacj¢ w protokole.

W przypadku gdy protokol dotyczy infrastruktury o$rodka szkolenia kierowcow
prowadzonego przez przedsicbiorce wpisanego na terenie innego powiatu do rejestru

przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcoéw, starosta dokonujacy kontroli



przesyta ten protokol, w terminie 7 dni od jej zakonczenia, organowi prowadzacemu rejestr, w
ktérym ten przedsiebiorca jest wpisany.

Przedsigbiorca prowadzi i1 przechowuje w swojej siedzibie ksigzke kontroli oraz
upowaznienia i protokoty kontroli.

Przedsigbiorca ma prawo wnie$¢ sprzeciw wobec podjecia i wykonywania przez organy

kontroli czynno$ci z naruszeniem okreslonych przepisoOw ustawy o prawie przedsigbiorcow.



