Zarzadzenie Nr 15/2017
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 9 stycznia 2017 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urze¢du
Miejskiego w Kaliszu.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2016r. poz. 446 z p6zn zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgedu Miejskiego w Kaliszu stanowigcym zatacznik do
zarzadzenia Nr 362/2010 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 1 wrze$nia 2010r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kaliszu (j.t. zarzadzenie
Nr 127/2012 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 23 marca 2012r. z p6zn. zm.) wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1) w spisie tresci w Rozdziale IV dodaje si¢ pkt 38 i 39 w brzmieniu:

,,38. Biuro Budzetu Obywatelskiego i Inicjatywy Lokalnej
39. Stanowisko pracy — Energetyk Miejski — Koordynator PGN”

2) w § 11 w pkt 36 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 37 i 38 w brzmieniu:

,,37. Biuro Budzetu Obywatelskiego i Inicjatywy Lokalnej o symbolu BBI,;

38. Stanowisko pracy — Energetyk Miejski — Koordynator PGN o symbolu
EM.”;

3) w § 23 wust. 2 w pkt. 3 w lit. o kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ lit. p-s

4)

w brzmieniu:

2

p) centralizowanie danych zawartych w czastkowych deklaracjach VAT oraz
czastkowych rejestrach sprzedazy 1 rejestracji zakupow, jak réwniez czastkowych
JPK,

r) ustalanie ostatecznego wyniku podatkowego VAT Miasta na podstawie zebranych
danych,

s) terminowe skladanie deklaracji VAT, JPK 1 innych informacji oraz dokumentow
w zakresie rozliczen VAT Miasta wlasciwym organom administracji.”;

§ 25 otrzymuje brzmienie:
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§ 25.

WYDZIAL ROZBUDOWY MIASTA I INWESTYCJI



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Wydzial Rozbudowy Miasta i1 Inwestycji koordynuje rozwdj budownictwa
mieszkaniowego 1 przygotowanie terenow wraz z ich uzbrojeniem dla potrzeb
inwestycji budowlanych na terenie Miasta, planuje inwestycje miejskie finansowane z
budzetu oraz z udziatem $rodkéw pozabudzetowych, opracowuje analizy i1 oceny
realizacji tych inwestycji, realizuje inwestycje dla ktorych nie ustalono odrebnego
inwestora.

Do zadan Wydziatu nalezy w szczegolnosci:

przygotowywanie i koordynowanie przygotowania programow zaopatrzenia miasta w
wode, o$wietlenia ulic i placéw, odprowadzenia $ciekow i1 wod opadowych oraz
nadzor nad ich wdrazaniem;

wnioskowanie o wykupy terené6w pod nowe inwestycje, w tym budownictwo

mieszkaniowe, ustalanie zakresow rzeczowo — finansowych sieci infrastruktury

technicznej stanowiacych uzbrojenie tych terendw, ktore beda realizowane ze srodkow
budzetu;

przygotowywanie do zabudowy teren6w pod nowe osiedla mieszkaniowe

w zakresie:

a) zlecania opracowan przedprojektowych na uksztaltowanie terenu, uklady
komunikacyjne, uzbrojenie techniczne terenu i budowe obiektow kubaturowych,

b) wykonania sieci infrastruktury technicznej na osiedlach, zgodnie z obowigzkami
Miasta wynikajagcymi z przepisOw oraz stosownie do polityki Miasta w tym
zakresie,

C) zawierania uméw i porozumien na realizacj¢ wspolnych przedsiewzi¢é z zakresu
uzbrojenia terenéw z inwestorami budownictwa mieszkaniowego i gestorami Sieci
infrastruktury technicznej,

d) wspoélpraca z gestorami sieci infrastruktury technicznej w zakresie budowy sieci
1 urzadzen ustalonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego;

opracowywanie rocznych planéw inwestycji w oparciu o wnioski komorek

organizacyjnych, kierownikdw inspekcji 1 strazy oraz jednostek organizacyjnych

Miasta, rozliczanie wykonania planéw inwestycyjnych 1  sporzadzanie

sprawozdawczo$ci z wykonania inwestycji oraz opracowywanie ocen i analiz

procesOw inwestycyjnych;

wspotudziat w tworzeniu Wieloletniej Prognozy Finansowej 1 w procesie

pozyskiwania srodkéw finansowych spoza budzetu;

przygotowywanie 1 realizacja planowych zadan inwestycyjnych (lacznie

z pierwszym wyposazeniem obiektow kubaturowych), dla ktorych nie zostat ustalony

odrebny inwestor, za wyjatkiem inwestycji drogowych

(z odwodnieniem 1 o$wietleniem) zwigzanych z budowa i modernizacjg ulic oraz

zadan inwestycyjnych niezbgdnych dla funkcjonowania Urzedu, a takze rozliczanie

zadan zakonczonych;

dziatania na rzecz rozwigzywania probleméw mieszkalnictwa poprzez:

a) ewentualne inicjowanie opracowania miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego dla nowych terenéw budownictwa mieszkaniowego,

b) przygotowywanie terendw pod budownictwo mieszkaniowe,

c) ewentualne inicjowanie przeprowadzenia postgpowan scaleniowych i podziatow
terenow przeznaczonych do zabudowy mieszkaniowe;,

d) pozyskiwanie mieszkan komunalnych, w tym w szczeg6lnosci poprzez budowe
budynkow komunalnych 1 socjalnych,



e) prowadzenie analizy terenéw bedacych wihasnoscig Miasta pod katem mozliwosSci

ich wykorzystania na cele budownictwa mieszkaniowego,
w tym terenéw z budynkami przeznaczonymi do rozbiorki i inicjowanie ich
zabudowy,

f) wspotdziatanie z Kaliskim Towarzystwem Budownictwa Spolecznego w zakresie
budowy mieszkan i uzbrajania terenéw;

8) wspotudziat w przygotowywaniu wnioskow aplikacyjnych i niezbednych dokumentow
o dofinansowanie projektow ze srodkéw Unii Europejskiej;

9) sporzadzanie zbiorczej informacji przy wspotudziale Wydzialu Finansowego w
zakresie realizacji wydatkow, ktore nie wygasajg z uptywem roku budzetowego;

3. Przy realizacji zadan Wydzial wspoétpracuje z:
1) wszystkimi komorkami organizacyjnymi Urzedu, inspekcjami i1 strazami oraz
jednostkami organizacyjnymi Miasta w zakresie planowania i rozliczania inwestycji,
2) Stanowiskiem pracy ds. zamowien publicznych w zakresie stosowania
przepisow o zamdwieniach publicznych;
3) Wydzialem Gospodarowania Mieniem w zakresie przekazywania mienia
Miasta, inicjowanie wykupdw terenow pod inwestycje;
4) Miejskim Zarzadem Drog i Komunikacji w zakresie budowy uktadéw
komunikacyjnych;
5) Wydzialem Finansowym w zakresie realizacji dochodow i wydatkéw budzetu
oraz rozliczen zakonczonych inwestycji miejskich;
6) Biurem Budzetu i Analiz w sprawach planowania i rozliczen budzetu oraz
zaciagania kredytow i pozyczek preferencyjnych;
7) Wydziatem Budownictwa, Urbanistyki 1 Architektury w zakresie opracowania
programéw rozwoju Miasta, lokalizacji i pozwolen na budowe inwestycji miejskich,
wnioskow 1 opinii do studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego oraz miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego w
zakresie zabezpieczenia terenOw pod budownictwo mieszkaniowe, a takze
przygotowania tych terenow do zabudowy;
8) Wydziatem Srodowiska, Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej w zakresie
budowy infrastruktury miejskiej;
9) Wydziatem Spraw Spotecznych 1 Mieszkaniowych w zakresie gminnego
budownictwa mieszkaniowego, w tym budowy budynkéw komunalnych 1 socjalnych
w zakresie okreslania polityki i1 przygotowania propozycji wladz Miasta w sprawach
przygotowania terendéw do zabudowy mieszkaniowe;;
10)  Miejskim Zarzadem Budynkow Mieszkalnych w zakresie wykorzystania na
cele budownictwa mieszkaniowego terenow po rozbiorkach oraz budowy budynkéw
komunalnych i socjalnych;
11) Wydzialem Geodezji i Kartografii w zakresie spraw objetych dziataniem
Wydziatu 1 naliczania optat adiacenckich;
12)  Biurem Budzetu Obywatelskiego i Inicjatywy Lokalnej w zakresie zadan
realizowanych w ramach budzetu obywatelskiego i inicjatywy lokalnej;
13) Stanowiskiem pracy — Energetyk Miejski — Koordynator PGN w zakresie
realizowanych inwestycji miejskich.”;

5) dodaje si¢ § 42 mi § 42 n w brzmieniu:



§ 42 m.
BIURO BUDZETU OBYWATELSKIEGO I INICJATYWY LOKALNEJ
Do Biura Budzetu Obywatelskiego i Inicjatywy Lokalnej nalezy koordynacja

i monitorowanie przygotowywania i realizacji zadan w ramach budzetu
obywatelskiego, z udziatem srodkow ludnos$ci oraz innych podmiotow.

. Do zadan Biura Budzetu Obywatelskiego 1 Inicjatywy Lokalnej nalezy

w szczegblnosci:

1) w zakresie budzetu obywatelskiego, w szczegolnosci:
a) przyjmowanie wnioskow do budzetu obywatelskiego,
b) udzielanie informacji o sposobie wypetnienia wnioskow,
c) dokonywanie uzgodnien z wnioskodawcami,
d) weryfikacja pod wzgledem formalnym ztozonych wnioskow,
e) przekazywanie ztozonych wnioskow do weryfikacji przez merytoryczne
komorki organizacyjne Urzgdu 1 jednostki organizacyjne Miasta,
f) monitorowanie i przekazywanie informacji o stanie realizacji zadan w ramach
budzetu obywatelskiego,
g) pozyskiwanie z komoérek organizacyjnych Urzedu i jednostek organizacyjnych
Miasta realizujacych zadania w ramach budzetu obywatelskiego informacji w
zakresie postgpu realizowanych zadan,
h) wspotudziatl w realizacji zadan zwigzanych z popularyzacjg inicjatywy budzetu
obywatelskiego we wspolpracy z Biurem Komunikacji Spoteczne;,
1) przeprowadzenie procesu glosowania mieszkancow w ramach budzetu

obywatelskiego;

2) w zakresie inwestycji z udziatem $rodkow ludnosci oraz innych podmiotéw, w
szczegolnosci:
a) przyjmowanie wnioskow dotyczacych zadan do realizacji w ramach inicjatywy
lokalnej,
b) udzielanie informacji o sposobie wypetienia wnioskow,
c) dokonywanie uzgodnien z wnioskodawcami w zakresie zadan realizowanych w
ramach inicjatywy lokalnej,
d) weryfikacja pod wzgledem formalnym wnioskow ztozonych do inicjatywy
lokalnej,
e) przekazywanie ztozonych wnioskow do weryfikacji przez merytoryczne
komorki organizacyjne Urzedu i jednostki organizacyjne Miasta,
f) monitorowanie i przekazywanie informacji o stanie realizacji zadan w ramach
inicjatywy lokalnej,
g) wspoéludziat w realizacji zadan zwigzanych z popularyzacja mechanizmu
inicjatywy lokalnej we wspotpracy z Biurem Komunikacji Spoteczne;.

Przy realizacji zadan Biuro wspotpracuje z:

1) wszystkimi ~ komorkami  organizacyjnymi  Urzgdu oraz  jednostkami
organizacyjnymi Miasta w zakresie zadan realizowanych w ramach inicjatywy
lokalnej oraz budzetu obywatelskiego;



2) Wydziatem Rozbudowy Miasta i Inwestycji w zakresie inwestycji
realizowanych w ramach budzetu obywatelskiego i inicjatywy lokalnej;

3) Stanowiskiem pracy ds. zamowien publicznych w zakresie stosowania
przepisoOw o zamowieniach publicznych;

4) Wydzialem Finansowym w zakresie realizacji dochodow i wydatkow budzetu;
5) Biurem Budzetu i Analiz w sprawach planowania i rozliczen budzetu i

sprawozdawczosci budzetu oraz wieloletniej prognozy finansowej;
6) Biurem Komunikacji Spotecznej w zakresie popularyzacji budzetu obywatelskiego
I inicjatywy lokalnej.

§42n.
STANOWISKO PRACY — ENERGETYK MIEJSKI - KOORDYNATOR PGN

1. Stanowisko pracy — Energetyk Miejski — Koordynator PGN koordynuje i nadzoruje
dzialania w zakresie polityki energetycznej w Miescie.
2. Do zadan Stanowiska pracy — Energetyk Miejski — Koordynator PGN nalezy w
szczegolnosci:
1) podejmowanie dzialan zwigzanych z polityka energetyczng Miasta:
a) utworzenie miejskiego systemu informacyjnego zawierajacego dane na temat zuzycia
energii na terenie Miasta, zarzadzanie i aktualizacja systemu,
b) przygotowywanie i koordynowanie przygotowania oraz aktualizacji zatozen do planu
zaopatrzenia Miasta Kalisza w ciepto, energie elektryczng i paliwa gazowe,
€) nadzor nad realizacjg polityki energetycznej Miasta okreSlonej w ,,Zatozeniach do
planu zaopatrzenia Kalisza w ciepto, energi¢ elektryczng i paliwa gazowe”;
2) koordynowanie realizacji zadan wynikajacych z Programu Ograniczenia Niskiej Emisji
oraz Programu Gospodarki Niskoemisyjnej, w tym m.in.:
a) monitorowanie postepéw wynikajacych z dziatan wdrozeniowych PGN,
b) aktualizacja harmonogramow rzeczowo-finansowych PGN-u,
C) przeprowadzanie ewaluacji wdrozenia PGN,
d) sporzadzanie sprawozdan z realizacji dziatan naprawczych,
e) aktualizacja bazy PGN;
3) podejmowanie dziatan zwigzanych z planowaniem i realizacja przez Miasto inwestycji i
ustug w zakresie efektywnosci energetycznej 1 wykorzystania odnawialnych zrodet energii, w
tym. m.in. wykonywanie audytéw energetycznych dla obiektow miejskich;
4) podejmowanie dziatan zmierzajacych do oszczedno$ci w zakresie zuzycia energii:
a) organizacja przetargow na grupowy zakup energii,
b) analiza umow na dostawe ciepta, energii elektrycznej i gazu, analiza prawidtowego
doboru taryf w celu optymalizacji zuzycia energii,
C) analiza zuzycia energii elektrycznej i poboru mocy w obiektach gminnych celem
poprawy efektywnosci energetyczne;,
d) monitoring i analiza zuzycia energii (rejestr kosztow);
5) podejmowanie dziatan edukacyjnych i1 informacyjnych zwigzanych z wykorzystaniem
energit;
6) sporzadzanie okresowych informacji i sprawozdan o realizacji programow i przedsigwzigé
na rzecz poprawy efektywnos$ci energetyczne;;
7) przygotowywanie materiatdw niezbednych do ztozenia wnioskow o dofinansowanie zadan
z zakresu efektywnosci energetycznej i odnawialnych zrodet energii.



3. Przy realizacji zadan Stanowisko pracy wspolpracuje z:
1) wszystkimi komorkami organizacyjnymi Urzedu, jednostkami organizacyjnymi
Miasta oraz gestorami sieci w zakresie polityki energetycznej Miasta;

2) Stanowiskiem pracy ds. zamoéwien publicznych w zakresie stosowania przepisow o
zamowieniach publicznych;

3) Wydziatem Finansowym, w szczegolnosci w zakresie dochodow 1 wydatkow budzetu;
4) Biurem Budzetu i Analiz, w szczegdlnosci w zakresie planowania i sprawozdawczosci

budzetu oraz wieloletniej prognozy finansowe;j.”;

6) zalgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kaliszu otrzymuje
brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2.

1. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych.

§ 3.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kalisza
/...
Grzegorz Sapinski



SCHEMAT ORGANIZACYINY Zalacznik do zarzadzenia Nr 15/2017

Lokalnej

Prezydent Miasta Kalisza

/...]

Grzegorz Sapinski

- Prezvdent Miasta Prezydenta Miasta Kalisza
URZEDU MIEJSKIEGO W LISZU yK i z dnia 9 stycznia 2017 r.
alisza Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego
| Urzedu Miejskiego w Kaliszu Biuro Komunikacji
Spolecznej
Wiceprezydent Wiceprezydent Wiceprezydent Skarbnik Miasta Sekretarz Miasta Kancelaria
Miasta — I Zastepca Miasta — I Zastepca Miasta — 111 Zastepca Rady
Miejskiej
Wydzial Urzad Wydziat Wydzial Wydziat Wydzial
Rozbudowy Miasta i Stanu Spraw Obywatelskich Finansowy Organizacyjny Zarzadzania Kryzysowego
Inwestycji Cywilnego i Spraw Obronnych
Biuro Wydzial
Wydzial Wydzial Wydzial — Budzetu Administracyjno - Wydzial
Budownictwa, Urbanistyki i Spraw Spolecznych Edukacji i Analiz - Gospodarczy Geodezji i Kartografii
Architektury i Mieszkaniowych
R Biuro
Wydzial Biuro Wydzal Radcéw Wydzial
Gospodarowania Mieniem Swiadezen Kultury i Sztuki, Prawnych Strategii i Rozwoju
Rodzinnvch Sportu i Turystyki
Biuro Stanowisko pracy
Nadzoru Wlascicielskiego Wydzial ds. BHP .
§ . PP Stanowisko pracy
rodowiska, Rolnictwa i ds. Zaméwien Publi h
Gospodarki Komunalnej s- Zamowien Fublicznyc
Biuro Cmentarza
Komunalnego
Pelnomocnik Prezydenta
ds. Ochrony Informacji
Niejawnych
Biuro Schroniska dla
ych zwierzat Miejski Rzecznik
Konsumentéw
Biuro Budzetu
Obywatelskiego i Inicjatywy

Stanowisko pracy
ds. wspolpracy
mi¢dzynarodowej

Administrator
Bezpieczenstwa Informacji

Stanowisko pracy
ds. audytu wewnetrznego

Stanowisko pracy
ds. kontroli

Stanowisko pracy —
Energetyk Miejski —
Koordynator PGN




