Zarzadzenie Nr 66/2013
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 12 lutego 2013r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Kaliszu.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgedu Miejskiego w Kaliszu stanowiacym zatacznik do
zarzadzenia Nr 362/2010 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 1 wrze$nia 2010r. w sprawie ustalenia
Regulaminu  Organizacyjnego  Urzedu Miejskiego w  Kaliszu  (j.t.  zarzadzenie
Nr 127/2012 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 23 marca 2012r. z pdzn. zm.) wprowadza sig
nastepujace zmiany:

1) w§23:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. Wydziatl Finansowy realizuje zadania z zakresu obshlugi ksiggowej 1 sprawozdawczosci
budzetu Kalisza — miasta na prawach powiatu, budzetu jednostki — Urzad Miejski wraz z
obstuga Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz realizuje zadania z zakresu
podatkdéw 1 optat lokalnych, optaty skarbowej oraz optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, w szczegélnosci ich wymiaru, kontroli, windykacji, ksiggowosci
1 sprawozdawczo$ci, jak rowniez egzekucji administracyjnej naleznosci pieni¢znych.”;

b) w ust. 2:

- w pkt. 1 po wyrazach: : ,,w zakresie podatkow i optat lokalnych” dodaje si¢ wyrazy: ,, ,optaty
skarbowej oraz optaty za gospodarowanie odpadami”;

- w pkt. 1 lit. a) po wyrazach ,,wymiar podatkow i optat lokalnych” dodaje si¢ wyrazy: ,,oraz optaty
za gospodarowanie odpadami”;

- w pkt. 1 w lit. a) dodaje sig tiret dwudzieste pierwsze i dwudzieste drugie w brzmieniu:

- dokonywanie przypisow z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi na
podstawie ztozonych deklaracji,

- przygotowywanie decyzji o wysokoSci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, w przypadku niezlozenia deklaracji o wysokos$ci optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnym lub w przypadku uzasadnionych watpliwosci
co do danych zawartych w deklaracji;”;

- w pkt. 1 lit. b) otrzymuje brzmienie:

,»b) pobor podatkéw 1 optat lokalnych, optaty skarbowej oraz optaty za gospodarowanie
odpadami:



— prowadzenie w ksiggach rachunkowych ewidencji podatkow i optat lokalnych, optaty
skarbowej oraz optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, w tym: przypiséw i
odpisow, wptat i zwrotdw oraz zaliczen nadptat,

— pobieranie optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi od wiascicieli
nieruchomosci,

— analiza terminowo$ci wplat w szczegbdlnosci wystawianie upomnien, tytutow
wykonawczych zmierzajacych do zastosowania $rodkow egzekucyjnych,

— dokonywanie rozliczen z tytulu wplat, nadptat 1 zaleglosci oraz przygotowywanie
postanowien o zarachowaniu lub decyzji o stwierdzeniu nadplaty, decyzji o wysokosci
zalegtosci z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

— przeprowadzanie rozliczen rachunkowo-kasowych inkasentow,

— prowadzenie operacji kasowych 1 uzgadnianie obrotow kasy zwigzanych z
przyjmowaniem wptlat gotowka 1 z dokonywaniem zwrotdw za posrednictwem kasy
urzedu,

— terminowe przekazywanie gotowki z kasy na rachunek biezacy urzedu,

— przygotowywanie sprawozdan jednostkowych zgodnie z obowiazujacymi w tym
zakresie przepisami prawa,

— wydawanie zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajacych stan
zaleglos$ci podatkowych w oparciu o dane wynikajace z ewidencji podatkowe;j
podatkéw i optat lokalnych,

— prowadzenie ewidencji drukéw $cistego zarachowania,

— przeprowadzanie kontroli w zakresie naliczania i1 poboru optaty targowej przez
inkasentow;”’;

- w pkt. 2 lit. k) oraz w pkt. 3 lit. 1) skre$la si¢ wyrazy: “minibank 24”;
c) w ust. 3:
- w pkt 1 lit. b otrzymuje brzmienie:

b) pozyskiwania informacji niezbednych do wustalenia, poboru i egzekucji podatkéw
1 oplat lokalnych oraz optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,”;

- w pkt. 6 kropke zastepuje si¢ srednikiem 1 dodaje si¢ pkt 7 w brzmieniu:
., 7) Wydziatem Srodowiska, Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej w zakresie optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi”.

2) w § 24 w ust. 3 dodaje si¢ pkt 18 w brzmieniu:
“Biurem Cmentarza Komunalnego w zakresie ewidencji mienia Miasta, b¢dacego w dyspozycji
Biura, jego zabezpieczenia i gospodarowania nim oraz przygotowywania projektow umow i
innych dokumentow, migdzy innymi dotyczacych najmu, dzierzawy oraz naliczania naleznosci
w stosunku do nieruchomosci stanowiacych mienie Miasta.”;

3) w § 28 w ust. 2 w pkt. 18 skresla sig lit. b);

4) w § 42d ust. 3 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

1) Wydzialem Gospodarowania Mieniem, w szczegdlnosci w zakresie prowadzenia ewidencji



mienia Miasta, bedacego w dyspozycji Biura, jego zabezpieczenia i gospodarowania nim oraz
przygotowywania projektow umoéw 1 innych dokumentow, migdzy innymi dotyczacych najmu,
dzierzawy oraz naliczania naleznosci w stosunku do nieruchomos$ci stanowiacych mienie
Miasta.”;

5) w § 28 ust. 3 pkt 8 oraz w § 42d ust. 3 pkt 7 wyrazy: ,,Biurem Planowania i Analiz”
zastepuje si¢ wyrazami: ,,Biurem Budzetu 1 Analiz”.

§2.

1. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych.

§ 3.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



