Zarzadzenie Nr 111/2015
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 26 marca 2015 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urze¢du
Miejskiego w Kaliszu.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013r. poz. 594 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Kaliszu stanowigcym zatacznik do
zarzadzenia Nr 362/2010 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 1 wrze$nia 2010r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Kaliszu (j.t. zarzadzenie
Nr 127/2012 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 23 marca 2012r. z p6zn. zm.) wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1) w§ 29 wust. 3 pkt 14 otrzymuje brzmienie:
,» 14) Urzedem Stanu Cywilnego w zakresie zmian majacych wplyw na tre$¢ lub
wazno$¢ aktu stanu cywilnego, zmiany imienia 1 nazwiska;”;

2) § 30 otrzymuje brzmienie:

§ 30.
WYDZIAL ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO [ SPRAW OBRONNYCH

1. Wydzial Zarzadzania Kryzysowego 1 Spraw Obronnych realizuje zadania z zakresu: ochro-
ny ludnosci 1 Srodowiska w sytuacjach kryzysowych, w tym ochrony przeciwpowodziowej
1 zapobiegania innym nadzwyczajnym zagrozeniom zycia 1 zdrowia ludzi oraz srodowiska,
ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa, powszechnego obowigzku obrony, w zakresie
bezpieczenstwa.

2. Do zadan Wydziatu nalezy w szczeg6lnosci:
1) w zakresie spraw dotyczacych ochrony ludnosci 1 srodowiska w sytuacjach kryzyso-
wych:

a) przygotowanie realizacji zadan Prezydenta w zakresie zarzadzania kryzysowego, w szcze-
gblnosci:

— kierowanie dzialaniami zwigzanymi z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i
usuwaniem skutkow zagrozen na terenie Miasta;

— realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego, m.in.: realizacja zalecen do miej-
skiego planu zarzadzania kryzysowego, opracowywanie 1 przedktadanie wojewodzie
do zatwierdzenia miejskiego planu zarzadzania kryzysowego;

— zarzadzanie, organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningdw z zakresu za-
rzadzania kryzysowego;

— wykonywanie przedsigwzie¢ wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania
miasta na prawach powiatu,



zapobieganie, przeciwdziatanie 1 usuwanie skutkow zdarzen o charakterze terrory-
stycznym,;
organizacja i realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytyczne;j;
powolywanie 1 kierowanie pracami Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;
okreslanie organizacji, siedziby oraz trybu pracy Miejskiego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego;
utrzymywanie, zabezpieczenie funkcjonowania i realizacja ustawowych zadan Miej-
skiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego:
pehienie catlodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji na potrzeby
zarzadzania kryzysowego;
wspoldziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organdw administracji publicznej;
nadzoér nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu wcze-
snego ostrzegania ludnosci;
wspotpraca z podmiotami realizujagcymi monitoring Srodowiska;
wspotdziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze 1 hu-
manitarne;
dokumentowanie dziatan podejmowanych przez centrum;
realizacja zadan statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej pan-
stwa;

¢) utrzymywanie baz danych niezb¢dnych w procesie zarzadzania kryzysowego;

d)

tworzenie rezerwy celowej na realizacj¢ zadan wlasnych z zakresu zarzadzania kry-
Zysowego;

e) przygotowanie realizacji zadan Prezydenta jako Szefa Obrony Cywilnej Miasta:

dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej;

opracowywanie planow obrony cywilnej Miasta;

opracowywanie wieloletnich 1 rocznych plandéw dzialania oraz uzgadnianie ich z Sze-
fem Obrony Cywilnej Wojewoddztwa;
organizowanie i koordynowanie szkolen oraz ¢wiczen formacji obrony cywilnej, kon-
trola przygotowania tych formacji do prowadzenia dziatan ratowniczych;
organizowanie szkolenia ludnos$ci w zakresie obrony cywilnej oraz powszechnej sa-
moobrony;

przygotowanie 1 zapewnienie dzialania systemu wykrywania i alarmowania oraz sys-
temu wczesnego ostrzegania o zagrozeniach;

tworzenie 1 przygotowywanie do dziatan formacji obrony cywilnej;

przygotowywanie, organizowanie i zabezpieczenie ewakuacji ludnosci na wypadek
powstania masowego zagrozenia dla zycia i zdrowia na znacznym obszarze;

zaopatrywanie organow 1 formacji obrony cywilnej w sprzet, srodki techniczne i
umundurowanie niezbedne do wykonywania zadan obrony cywilnej;

integrowanie sil obrony cywilnej oraz innych stuzb do prowadzenia akcji ratunko-
wych oraz likwidacji skutkow klgsk zywiotowych i zagrozen srodowiska;

wspotpraca z terenowymi organami administracji wojskowej;

opracowywanie szefowi obrony cywilnej wojewddztwa informacji dotyczacych reali-
zowanych zadan;

ustalanie wykazu instytucji, przedsigbiorcéw i innych jednostek organizacyjnych
funkcjonujacych na terenie Kalisza, przewidzianych do prowadzenia przygotowan i re-
alizacji przedsigwzig¢ w zakresie obrony cywilnej oraz ustalanie im zadan w tym za-
kresie, a takze uzgadnianie ich wieloletnich i1 rocznych planow dziatania w zakresie
obrony cywilnej;



— kierowanie oraz koordynowanie przygotowan i realizacji przedsigwzie¢ obrony cywil-
nej przez instytucje panstwowe, przedsiebiorcoOw 1 inne jednostki organizacyjne oraz
organizacje spoleczne dziatajace na terenie Miasta;

f) przygotowanie kierowniczej roli Prezydenta w dzialaniach prowadzonych na obszarze
miasta w celu zapobiezenia skutkom kleski zywiotowej lub ich usunigcia;

g) przygotowanie wprowadzania ograniczen wolnos$ci 1 praw cztowieka oraz obowigzku
Swiadczen osobistych i rzeczowych zwigzanych z wprowadzeniem stanu kleski zy-
wiolowej;

h) prowadzenie spraw zwigzanych z zobowigzaniem oséb posiadajacych obywatelstwo
polskie do dziatan w ramach przygotowania do samoobrony;

1) prowadzenie ewidencji budowli ochronnych istniejacych na terenie Miasta;

j) koordynacja spraw zwigzanych z przywrdceniem podstawowych funkcji Miasta po za-
istniatych nadzwyczajnych zagrozeniach $rodowiska oraz ewidencjonowaniem i rozli-
czaniem szkod powodziowych;

k) przygotowanie i aktualizacja operacyjnego planu ochrony Miasta przed powodzia;

1) inicjowanie zadan inwestycyjnych wynikajacych z planu ochrony Miasta przed powo-
dzia;

m) wyposazenie 1 utrzymanie miejskiego magazynu przeciwpowodziowego;

2) w zakresie spraw dotyczacych ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa:

a) przygotowanie realizacji zadan Prezydenta obejmujacych:

— okreslanie zadan krajowego systemu ratowniczo-gasniczego na terenie miasta; koor-
dynowanie jego funkcjonowania oraz kontrol¢ wykonania wynikajacych stad zadan; a
w sytuacjach nadzwyczajnych zagrozen zycia, zdrowia lub §rodowiska kierowanie tym
systemem;

— w przypadku bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa wspolnoty samorzadowej, w
szczegblnosci zycia lub zdrowia, przygotowanie polecen Prezydenta kierowanych do
Komendanta Miejskiego PSP, podjecia dzialan w zakresie wlasciwosci Panstwowe;j
Strazy Pozarnej, zmierzajacych do usunigcia tego zagrozenia,

— pozyskiwanie od zwigzku ochotniczych strazy pozarnych informacji zwigzanych z
wykonywaniem ich zadan w zakresie ochrony przeciwpozarowej na terenie miasta;

— wspoéldziatanie z komendantem wojewddzkim Panstwowej Strazy Pozarnej przy po-
wotywaniu 1 odwolywaniu komendanta miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej;

— zatwierdzanie powiatowego planu ratowniczego;

— zlecanie Komendantowi Miejskiemu Panstwowej Strazy Pozarnej przeprowadzania
czynnosci kontrolno-rozpoznawczych u przedsigbiorcy - w razie stwierdzenia zagroze-
nia zycia lub zdrowia, niebezpieczenstwa powstania szkod majatkowych w znacznych
rozmiarach lub naruszenia §rodowiska w wyniku wykonywania dziatalnosci gospodar-
czej lub wydanie decyzji nakazujacej wstrzymanie wykonywanie takiej dziatalno$ci
gospodarczej na czas nie dtuzszy niz 3 dni;

— kierowanie, nie rzadziej niz raz na 3 lata, czlonkow ochotniczych strazy pozarnych na
okresowe badania lekarskie;

b) realizacja zadan wtlasnych Miasta w zakresie ochrony przeciwpozarowej obejmuja-

cych:

— prowadzenie analiz i opracowywanie prognoz dotyczacych pozarow, klgsk zywioto-
wych oraz innych miejscowych zagrozen;

— prowadzenie analizy sit 1 srodkow krajowego systemu ratowniczo-gasniczego na ob-
szarze Miasta;

— budowanie systemu koordynacji dzialan jednostek ochrony przeciwpozarowej wcho-
dzacych w skfad systemu ratowniczo-gasniczego oraz stuzb, inspekcji, strazy a takze
innych podmiotdéw bioracych udziat w dziataniach ratowniczych na obszarze Miasta;



— organizowanie systemu fgczno$ci alarmowania 1 wspotdziatania miedzy podmiotami
uczestniczacymi w dziataniach ratowniczych na obszarze Miasta;

— organizacj¢ i realizacj¢ na bazie budzetu miasta, zaopatrzenia kaliskich terenowych
jednostek ochotniczych strazy pozarnych w sprzet i wyposazenie zapewniajace utrzy-
manie gotowosci bojowej, finansowanie umundurowania, ubezpieczenia, wyszkolenia
1 okresowych badan lekarskich cztonkéw ochotniczych strazy pozarnych;

¢) inicjowanie ztozenia Radzie przez Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozar-
nej informacji o stanie bezpieczenstwa Miasta w zakresie ochrony przeciwpozarowej;

d) nadzor i analiza stanu ochrony przeciwpozarowej 1 przestrzegania przepisOw przeciw-
pozarowych w obiektach jednostek organizacyjnych miasta;

e) kontrola przestrzegania przepisoOw przeciwpozarowych w obiektach Urzedu;

f) przygotowanie i przekazanie wojewodzie, na jego pisemne zadanie, wszelkich informa-
¢ji niezbednych do sporzadzenia projektu aktualizacji wojewddzkiego planu dziatania
systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne oraz przygotowywanie Prezydentowi
opinii na temat projektu aktualizacji tego plany;

g) realizacja spraw zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa na obszarach wodnych
oraz usuwaniem statku lub innego obiektu ptywajacego;

3) w zakresie spraw dotyczacych powszechnego obowiazku obrony:

a) opracowywanie i aktualizacja planéw operacyjnych funkcjonowania Kalisza w warun-
kach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

b) przygotowanie zadan Urzedu i jednostek organizacyjnych Miasta w zakresie obronno-
$ci 1 koordynacja ich realizacji;

¢) przygotowywanie Prezydentowi RP, na jego zadanie, informacji majacych znaczenie
dla bezpieczenstwa i obronno$ci panstwa;

d) przeprowadzanie kontroli wykonywania zadan w ramach powszechnego obowigzku
obrony komorek organizacyjnych Urzedu, jednostek organizacyjnych Miasta, a takze
jednostek organizacyjnych, dla ktorych organ samorzadu terytorialnego jest organem
zatozycielskim;

e) opracowywanie plandw i1 programow zamierzen w zakresie wykonywania zadan
obronnych i szkolenia obronnego;

f) organizowanie i prowadzenie szkolen , ¢wiczen 1 treningdéw obronnych;

g) prowadzenie spraw dotyczacych organizacji i funkcjonowania systemu Statego Dyzuru
Prezydenta;

h) opracowanie i aktualizacja dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem Stanowiska
Kierowania Prezydenta Miasta w Systemie Kierowania Bezpieczenstwem Narodowym;

i) przygotowanie realizacji zadan wynikajacych z obowigzku wsparcia panstwa gospoda-
rza (HNS - HOST NATION SUPPORT), polegajacych na pomocy §wiadczonej w cza-
sie pokoju, w sytuacjach kryzysowych i podczas konfliktéw, na rzecz Sit Zbrojnych RP
oraz wojsk sojuszniczych, ktore stacjonujg na terytorium Miasta lub przemieszczajg si¢
przez Miasto;

j) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja dore¢czania kart powotania do odbycia
¢wiczen wojskowych przeprowadzanych w trybie natychmiastowego stawiennictwa
oraz powotania do czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie
wojny, w trybie akcji kurierskiej na terenie Miasta;

k) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja rozplakatowania obwieszczen o powota-
niu 0s6b do czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

) zarzadzanie przymusowego doprowadzenia przez Policje do wskazanej jednostki woj-
skowej powolanego do czynnej stuzby wojskowej w razie niestawienia si¢ do niej bez
uzasadnionej przyczyny;



m) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem i naktadaniem obowigzku $§wiadczen
osobistych i rzeczowych na rzecz obrony;

n) prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem radnych i pracownikow Urzedu od
obowigzku pelnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w cza-
sie wojny;

0) organizowanie 1 przeprowadzanie rejestracji i kwalifikacji wojskowej;

p) naktadanie grzywny w celu przymuszenia albo zarzadzanie przymusowego doprowa-
dzania przez Policj¢ do kwalifikacji wojskowej osob jej podlegajacych w razie niesta-
wienia si¢ do niej bez uzasadnionej przyczyny;

g) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach dotyczacych uznania osoby,
ktorej dorgczono karte powotania do odbycia zasadniczej stuzby wojskowej oraz zot-
nierza odbywajgcego te stuzbe za posiadajacego na wylgcznym utrzymaniu czionkow
rodziny oraz za zolnierza samotnego, jak rowniez w stosunku do osoby podlegajacej
obowigzkowi odbycia zasadniczej stuzby wojskowej uznania za sprawujacego bezpo-
srednig opieke nad cztonkiem rodziny;

r) prowadzenie spraw zwigzanych wyptacaniem zotierzom bedagcym w czynnej shuzbie
wojskowej, a uznanym za posiadajacych na wytacznym utrzymaniu cztonkéw rodziny
oraz zolierzom samotnym naleznosci i optat zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakre-
sie przepisami;

s) prowadzenie spraw zwigzanych z wyptacaniem zolierzom rezerwy, w zwigzku z od-
bytymi ¢wiczeniami wojskowymi, §wiadczen rekompensujacych utracone wynagrodze-
nie ze stosunku pracy lub stosunku stuzbowego albo dochod z prowadzonej dziatalno-
$ci gospodarczej;

t)przygotowanie 1 aktualizacja planéw tworzenia warunkéw organizacyjnych i technicz-
nych realizacji zadan przez podmioty lecznicze na potrzeby obronne panstwa na terenie
Miasta;

u) przygotowanie, organizacja i zapewnienie funkcjonowania zastgpczych miejsc szpi-
talnych;

v) opracowanie i aktualizacja planu organizacji i funkcjonowania zastepczych miejsc
szpitalnych;

w) prowadzenie kancelarii niejawnej dla Urzedu;

4) przygotowanie Prezydentowi projektéw opinii dotyczacych powolywania 1 odwotywa-
nia Komendanta Miejskiego Policji oraz komendantow komisariatéw Policji oraz opinii
dotyczacych mianowania i zwalniania kierownikow rewirow;

5) przygotowywanie zadan Prezydenta w stosunku do Komendanta Miejskiego Policji do-
tyczacych przywrocenia stanu zgodnego z porzadkiem prawnym lub podjecia dziatan za-
pobiegajacych naruszeniu prawa, a takze zmierzajacych do usunigcia zagrozenia bezpie-
czenstwa i porzadku publicznego;

6) inicjowanie ztozenia Prezydentowi i Radzie przez Komendanta Miejskiego Policji rocz-
nego sprawozdania ze swojej dziatalnosci, a takze informacji o stanie porzadku i bezpie-
czenstwa publicznego na terenie Miasta;

7) dokonywanie zakupow inwestycyjnych oraz inicjowanie inwestycji w zakresie spraw
nalezacych do dziatalno$ci Wydziatu oraz opiniowanie wnioskéw o inwestycje Komen-
dy Miejskiej Policji 1 Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem z budzetu dziatalnosci Policji, Pan-
stwowej Strazy Pozarnej i Strazy Granicznej w oparciu o odpowiednie fundusze wspar-
cia tych stuzb;

9) prowadzenie postgpowan w sprawie wydawania decyzji o zatwierdzeniu regulaminéw
strzelnic;



3.

10) prowadzenie ewidencji mienia Miasta zarzagdzanego przez Wydzial, zapewnienie wia-
sciwego gospodarowania i zabezpieczenia mienia.

Przy realizacji zadan Wydziat wspolpracuje z:

1) Wydziatem Srodowiska, Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej w zakresie inicjowania za-

dan inwestycyjnych zabezpieczajacych Miasto przed powodzia;

2) Wydziatem Spraw Obywatelskich w zakresie uzyskiwania danych dotyczacych pojaz-
dow mechanicznych przeznaczonych na §wiadczenia na rzecz obrony oraz w zakresie
ograniczania 1 naktadania obowigzku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci, bez-
pieczenstwa panstwa i w przypadku klegsk zywiotowych, uzyskiwania poswiadczen za-
meldowania przez obywateli w sprawach powszechnego obowigzku obrony, sporzadza-
nia wykazow o0sob podlegajacych rejestracji i kwalifikacji wojskowej oraz wprowadza-
nia do bazy informatycznej numerdéw ksigzeczek wojskowych, oraz w zakresie uzyski-
wania danych osobowych o m¢zczyznach podlegajacych obowigzkowi stuzby wojsko-
wej;

4) Wydzialem Rozbudowy Miasta i Inwestycji w zakresie planowania i analiz z realizacji
inwestycji,

5) Wydziatem Budownictwa, Urbanistyki i Architektury w zakresie wnioskéw i opinii do
studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego Miasta oraz miej-
scowych plandw zagospodarowania przestrzennego,

6) Stanowiskiem pracy ds. zamowien publicznych w zakresie stosowania przepisow o za-
mowieniach publicznych;

7) Wydziatem Finansowym w zakresie realizacji dochodow i wydatkéw budzetu;

8) Biurem Budzetu i Analiz w sprawach planowania i rozliczen budzetu, w tym z tworze-
niem rezerwy celowej na realizacje zadan wlasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego;

9) Wydziatem Administracyjno-Gospodarczym w zakresie ochrony przeciwpozarowej
obiektow Urzedu;

10) Zarzadem Drog Miejskich w zakresie przygotowania ulic dla potrzeb obronnych i wy-

konywania innych zadan na rzecz obronnosci kraju;

11) Wydziatem Edukacji, Wydzialem Kultury i Sztuki, Sportu i Turystyki, Wydziatem
Spraw Spotecznych i Mieszkaniowych w zakresie kontroli przeciwpozarowej jednostek
organizacyjnych Miasta podlegajacych Wydziatowi;

12) Wydzialem Gospodarowania Mieniem w zakresie ewidencji mienia, jego zabezpiecze-
nia i gospodarowania nim;

13) Strazg Miejska Kalisza w zakresie ratowania zycia i zdrowia obywateli, usuwania skut-
kéw klesk zywiotowych 1 innych miejscowych zagrozen oraz bezpieczenstwa w Mie-
Scie;

14) Wydziatem Spraw Spotecznych i Mieszkaniowych w zakresie rozpoznawania i moni-
torowania zagrozen dla zycia lub zdrowia mieszkancoOw Miasta oraz przygotowywania
planu zabezpieczenia medycznych dziatan ratowniczych;

15) wszystkimi Wydziatlami i jednostkami organizacyjnymi Miasta w zakresie realizacji
zadan obronnych, w tym zadan Szefa Obrony Cywilnej Miasta oraz w razie potrzeby
szacowaniem szkod w mieniu nadzorowanym przez poszczegdlne Wydzialy i jednostki
organizacyjne Miasta, a powstatych w wyniku klesk zywiotowych;

16) Stanowiskiem pracy ds. strategii i rozwoju miasta w zakresie programowania i

realizacji zadan wynikajacych ze strategii”;

3) § 34 otrzymuje brzmienie:

§ 34



1.

URZAD STANU CYWILNEGO

Urzad Stanu Cywilnego prowadzi sprawy zwigzane z rejestracjg stanu cywilnego,
dokonywaniem czynno$ci z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiang imion i
nazwisk .

Do zadan Urzedu Stanu Cywilnego nalezy w szczegolnosci :

1)

2)

3)

4)

S)

6)
7)

8)

9)

rejestracja stanu cywilnego w formie aktow stanu cywilnego : urodzen, matzenstw,
zgondw w rejestrze stanu cywilnego ( System Rejestrow Panstwowych — Baza Ustlug
Stanu Cywilnego) oraz wydawanie z rejestru stanu cywilnego odpisow skroéconych,
zupetnych, wielojezycznych aktow stanu cywilnego osobom zgtaszajacym zdarzenie,
prowadzenie akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego tj. dokumentéw stanowigcych
podstawe sporzadzenia aktu stanu cywilnego lub dokumentéw ztozonych po
sporzadzeniu aktu stanu cywilnego oraz uzupehianie akt zbiorowych biezgcymi
dokumentami,

przenoszenie aktow stanu cywilnego z ksigg stanu cywilnego do rejestru stanu
cywilnego ( System Rejestrow Panstwowych — Baza Ustug Stanu Cywilnego )
aktualizacja rejestru stanu cywilnego o dane majace wptyw na tres¢ lub waznos¢ aktu
stanu cywilnego ( przypiski o urodzeniu, matzenstwach, zgonie, wzmianki czyli wpisy
takie jak prawomocne orzeczenia sgdowe, ostateczne decyzje administracyjne, decyzje
administracyjne o zmianie imienia lub nazwiska, protokoty sporzadzane przez
kierownikow urzedow stanu cywilnego lub konsulow z czynnosci z zakresu rejestracji
stanu cywilnego, odpisy zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego lub innych
dokumentow pochodzacych od organdéw obcego panstwa, niewymagajacych uznania )
aktualizacja rejestru PESEL oraz za jego posrednictwem rejestru dowodéw osobistych
o dane majace wplyw na tres¢ lub waznos$¢ aktu stanu cywilnego,

nadawanie numeru PESEL noworodkom,

przechowywanie akt stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego
przez okres 100 lat ( akty urodzen oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego
dotyczace aktu urodzenia ) lub 80 lat ( akty malzenstwa, akty zgonu oraz akta
zbiorowe rejestracji stanu cywilnego dotyczace aktu malzenstwa i aktu zgonu ) oraz
przekazanie ich po uptywie okresu przechowywania do archiwum panstwowego,
tworzenie i realizacja zlecen migracji aktu stanu cywilnego z ksiag stanu cywilnego do
rejestru stanu cywilnego,

wydawanie na pisemny wniosek osobom okreslonym w art. 45 p.a.s.c. odpiséw lub
zaswiadczen z rejestru stanu cywilnego lub udostepnianie kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem ( po uptywie okresu przechowywania a przed przekazaniem do
archiwum panstwowego,

10) prowadzenie przez Kierownika lub zastepce kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

postepowan w sprawie transkrypcji tj. przeniesienia zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego do rejestru stanu cywilnego, sprostowania, uzupetniania, odtworzenia aktu
stanu cywilnego ; wydawanie po zakonczeniu tych postepowan odpisu zupelnego
aktu stanu cywilnego

11) przyjmowanie przez kierownika lub zastepce kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

o$wiadczen o :

a) tym, ze nie zachodzg przeszkody uniemozliwiajgce zawarcie malzenstwa,

b) wstapieniu w zwigzek matzenski w urzedzie stanu cywilnego lub poza urzedem
stanu cywilnego,

C) uznaniu ojcostwa,

d) nadaniu dziecku nazwiska w trybie art. 69 p.a.s.c.,



€) e)zmianie imienia lub imion dziecka zamieszczonych w akcie urodzenia w
terminie 6 miesiecy od dnia jego sporzadzenia,

f) nazwisku dziecka w trybie art. 68 p.a.s.c.

g) powrocie przez rozwiedzionego malzonka do nazwiska noszonego przed
zawarciem malzenstwa,

12) wydawanie pisemnych zaswiadczen stwierdzajacych brak okolicznosci wylaczajacych
zawarcie malzenstwa ( malzefistwa wyznaniowego ), zaswiadczen, ze zgodnie z
prawem polskim mozna zawrze¢ malzenstwo ( §lub poza granicami kraju ), pisemnych
zezwolen na zawarcie matzenstwa przed uptywem terminu okreslonego w art. 4
kodeksu rodzinnego 1 opiekunczego ( 1 miesiac ),

13) wydawanie za§wiadczen o stanie cywilnym oraz zaswiadczen o zamieszczonych lub
niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej
osoby,

14) orzekanie na wniosek strony w sprawach zmiany imienia i nazwiska,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznaniem medali za Dhugoletnie Pozycie
Malzenskie,

16) przygotowywanie uroczystosci obchodéw 100-lecia urodzin,

17) sporzadzenie testamentu tj. przyjecie przez kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
ustnego o$wiadczenia woli spadkodawcy ztozonego w obecnosci dwoch swiadkow,

3. Przy realizacji zadan Wydzial wspotpracuje z :

1) Wydziatlem Spraw Obywatelskich w zakresie zmian majacych wptyw na tres¢ lub
waznos¢ aktu stanu cywilnego, zmiany imienia i nazwiska ,

2) ze wszystkimi komoérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie realizacji swoich
zadan,

3) organami administracji publicznej oraz innymi organami na terenie catego kraju w
zakresie przekazywania informacji o danych majacych wptyw na tre$s¢ lub wazno$¢
aktu stanu cywilnego.”.

§2.

1. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych.

§ 3.
Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j.
§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kalisza
/.0
Grzegorz Sapinski



