Zarzadzenie Nr 417/2018
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 29 czerwca 2018 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urze¢du
Miasta Kalisza.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2018r. poz. 994 z p6zn zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu Nr 362/2010 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 1 wrzes$nia 2010r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kalisza (j.t. zarzadzenie Nr 127/2012
Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 23 marca 2012r. z pdzn. zm.) wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

D)

2)

3)
4)

5)

6)

w spisie tresci w Rozdziale I'V:

a) pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,»d. Wydzial Partycypacji i Komunikacji Spotecznej”,
b) uchyla si¢ pkt 38;

w§11:

a) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»32) Wydziat Partycypacji i Komunikacji Spolecznej o symbolu WPKS;”,
b) uchyla si¢ pkt 37;

w § 19 w ust. 2 uchyla pkt 10;

w § 20 w ust. 3 w pkt. 10 wyrazy ,.Biurem Komunikacji Spotecznej” zastgpuje si¢
wyrazami ,,Wydziatem Partycypacji i Komunikacji Spotecznej”;

w § 21 w ust. 3 w pkt. 6 wyrazy ,.Biurem Komunikacji Spotecznej” zastgpuje si¢
wyrazami ,,Wydzialem Partycypacji i Komunikacji Spotecznej”;

§ 22 otrzymuje brzmienie:
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§ 22.

WYDZIAL PARTYCYPACJI I KOMUNIKACJI SPOLECZNEJ

. Do zakresu dzialania Wydzialu Partycypacji i Komunikacji Spotecznej nalezy

koordynacja 1 monitorowanie przygotowywania i realizacji zadan w ramach budzetu
obywatelskiego, z udzialem $rodkow ludno$ci oraz innych podmiotdw,



D)

2)

3)

upowszechnianie 1 przekazywanie $rodkom masowego przekazu informacji oraz
zapewnienie obstugi organizacyjnej Prezydenta i Wiceprezydentow.

Do zadan Wydziatlu Partycypacji i Komunikacji Spotecznej nalezy w szczegdlnosci:

w zakresie budzetu obywatelskiego, w szczegdlnosci:

a)
b)

©)
d)
e)
f)

)

h)

przyjmowanie wnioskow do budzetu obywatelskiego,

udzielanie informacji o sposobie wypetnienia wnioskow,

dokonywanie uzgodnien z wnioskodawcami,

weryfikacja pod wzgledem formalnym ztozonych wnioskow,

przekazywanie ztozonych wnioskow do weryfikacji przez merytoryczne komorki
organizacyjne Urzgdu i jednostki organizacyjne Miasta,

monitorowanie i przekazywanie informacji o stanie realizacji zadan w ramach
budzetu obywatelskiego,

pozyskiwanie z komorek organizacyjnych Urzedu i jednostek organizacyjnych
Miasta realizujacych zadania w ramach budzetu obywatelskiego informacji w
zakresie postepu realizowanych zadan,

przeprowadzenie procesu glosowania mieszkancow w ramach budzetu
obywatelskiego;

w zakresie inwestycji z udzialem S$rodkow ludno$ci oraz innych podmiotdw,
w szczegdlnosci:

a) przyjmowanie wnioskow dotyczacych zadan do realizacji w ramach inicjatywy
lokalnej,

b) udzielanie informacji o sposobie wypelnienia wnioskow,

¢) dokonywanie uzgodnien z wnioskodawcami w zakresie zadan realizowanych
w ramach inicjatywy lokalnej,

d) weryfikacja pod wzgledem formalnym wnioskow ztozonych do inicjatywy
lokalnej,

e) przekazywanie ztlozonych wnioskow do weryfikacji przez merytoryczne komoérki
organizacyjne Urzegdu i jednostki organizacyjne Miasta,

f) monitorowanie i przekazywanie informacji o stanie realizacji zadan w ramach
inicjatywy lokalnej,

w zakresie upowszechniania 1 przekazywania s$rodkom masowego przekazu

informacji:

a) wspotdziatanie i przekazywanie informacji przedstawicielom $srodkéw masowego
przekazu,

b) monitorowanie opinii publicznej na temat spotecznego funkcjonowania
Prezydenta,

¢) budowanie i utrzymywanie kanaléw komunikowania si¢ Prezydenta z opinig
publiczna,

d) udzielanie srodkom masowego przekazu wyjasnien i odpowiedzi na ich wnioski 1
krytyki,

e) przygotowywanie programu spotkan i narad wraz z niezbednymi dokumentami i
materiatami dla uczestnikow,

f) organizowanie konferencji prasowych,

g) prowadzenie i redagowanie strony internetowej Miasta,

h) koordynacja polityki informacyjnej na wypadek wystagpienia zdarzen o charakterze

kleski zywiotowej, katastrofy naturalnej lub awarii technicznej;



4) prowadzenie korespondencji okoliczno$ciowej 1 przygotowywanie wystapien Prezydenta,
5) zbieranie 1 opracowywanie informacji oraz sporzadzanie sprawozdania zbiorczego

z realizacji uchwat 1 z dziatalno$ci miedzysesyjnej Prezydenta;

6) organizacja wydarzen z udzialem wladz Miasta, w tym prowadzenie spraw w zakresie
upamig¢tniania historycznych wydarzen 1 miejsc oraz postaci w dziejach walk

1 mg¢czenstwa Narodu Polskiego, w szczego6lnosci:

a) organizowanie obchodow 1 uroczysto$ci upamigtniajagcych historyczne wydarzenia,
miejsca oraz postaci w dziejach walk i mgczenstwa Narodu Polskiego;

b) wspodldziatanie z wilasciwym miejscowo dyrektorem oddzialu Instytutu Pamigci
Narodowej oraz organizacjami spotecznymi, ktorych przedmiot dziatalnosci jest
zwigzany z upamig¢tnianiem historycznych wydarzen, miejsc oraz postaci w dziejach
walk 1 mgczenstwa Narodu Polskiego;

7) prowadzenie sekretariatow Prezydenta 1 Wiceprezydentow.

3. Przy realizacji zadan Wydziat Partycypacji i Komunikacji Spotecznej wspotpracuje z:

1) wszystkimi komoérkami organizacyjnymi Urzedu oraz jednostkami organizacyjnymi
Miasta w zakresie popularyzacji osiagnig¢ miast, pozyskiwania informacji, zadan
realizowanych w ramach inicjatywy lokalnej oraz budzetu obywatelskiego,

2) Wydzialem Rozbudowy Miasta i Inwestycji w zakresie inwestycji realizowanych
w ramach budzetu obywatelskiego 1 inicjatywy lokalnej;

3) Stanowiskiem pracy ds. zamoéwien publicznych w zakresie stosowania przepiséw
o zamoOwieniach publicznych;

4) Wydziatem Finansowym w zakresie realizacji dochodéw i wydatkow budzetu;

5) Biurem Budzetu 1 Analiz w sprawach planowania 1 rozliczen budzetu
1 sprawozdawczosci budzetu oraz wieloletniej prognozy finansowej;

6) Kancelarig Rady Miasta 1 Wydziatem Kultury i Sztuki, Sportu 1 Turystyki w zakresie
przygotowania uroczystosci Swicta Miasta;

7) Wydzialem Administracyjno-Gospodarczym w zakresie obstugi technicznej
uroczystosci 1 spotkan organizowanych przez Prezydenta i Wiceprezydentow.”;

7y w § 25 w ust. 3 w pkt. 12 wyrazy ,Biurem Budzetu Obywatelskiego i1 Inicjatywy
Lokalnej” zastepuje si¢ wyrazami ,,Wydzialem Partycypacji i Komunikacji Spotecznej”;

8) w§32:
a) wust. 2 uchyla si¢ pkt 11;
b) wust. 3:

- w pkt. 6 1 14 wyrazy ,,Biurem Komunikacji Spotecznej” zastepuje si¢
wyrazami ,,Wydziatem Partycypacji i Komunikacji Spotecznej”;

- uchyla si¢ pkt 16;
9) uchyla si¢ § 42 m;

10) zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kalisza otrzymuje brzmienie
okreslone w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.



§ 2.

1. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych.

§ 3.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 lipca 2018r.

Prezydent Miasta Kalisza
.../
Grzegorz Sapinski



SCHEMAT ORGANIZACYINY
URZEDU MIASTA KALISZA

Prezydent Miasta

Zalacznik do zarzadzenia Nr 417/2018
Prezydenta Miasta Kalisza

z dnia 29 czerwca 2018 r.

Zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Kalisza

Wiceprezydent Miasta —
Pierwszy Zastepca

Wiceprezydent Miasta —
Drugi Zastepca

Wydziat
Rozbudowy Miasta
i Inwestycji

Skarbnik Miasta

Wyadzial Partycypacji
i Komunikacji Spolecznej

Sekretarz Miasta

Wydzial
Spraw Spolecznych
i Mieszkaniowych

Kancelaria
Rady
Miasta

Wydzial
Budownictwa, Urbanistyki
i Architektury

Biuro
Swiadczen
Rodzinnych

Wydzial
Zarzadzania Kryzysowego
i Spraw Obronnych

Wydzial Wydzial
Finansowy Organizacyjny
Biuro Wydzial
Budzetu Spraw Obywatelskich
i Analiz

Wydzial
Gospodarowania Mieniem

Wydzial
Edukacji

Wydzial
Gospodarki Komunalnej
i Ochrony Srodowiska

Wydziat
Kultury i Sztuki,
Sportu i Turystyki

Biuro
Nadzoru Wlascicielskiego

Biuro Cmentarza
Komunalnego

Biuro Schroniska dla
bezd ych zwierzat

Stanowisko pracy —
Energetyk Miejski —
Koordynator PGN

Urzad
Stanu
Cywilnego

Wydzial
Strategii i Rozwoju

Wydziat
Administracyjno -
- Gospodarczy

Stanowisko pracy
ds. Zaméwien Publicznych

Biuro
Radcéw
Prawnych

Pelnomocnik Prezydenta
ds. Ochrony Informacji
Niejawnych

Stanowisko pracy
— ds. BHP

Miejski Rzecznik
Konsumentow

Inspektor
Ochrony Danych

Stanowisko pracy
ds. audytu wewnetrznego

Stanowisko pracy
ds. kontroli

Prezydent Miasta Kalisza

Grzegorz Sapinski




