Zarzadzenie Nr 781/2023
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 15 grudnia 2023 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Kalisza.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie

gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z p6zn. zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Kalisza stanowigcym zatgcznik do
zarzgdzenia Nr 793/2018 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 14 grudnia 2018r. w
sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kalisza (z p6zn. zm.)
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)
8)

uzyte w § 19 w ust. 3 w pkt. 6, w § 21 w ust. 3 w pkt. 5, w § 27 w ust. 3 w pkt.
8,w § 31 wust. 3w pkt. 16, w § 32 w ust. 3 w pkt. 7, w § 33 w ust. 3 w pkt. 11,
w § 34 w ust. 3 w pkt. 1 w réznym przypadkach i liczbach wyrazy ,Wydziat
Spraw Obywatelskich ” zastepuje sie uzytymi w odpowiednich przypadkach i
liczbach wyrazami ,Biuro Spraw Obywatelskich”;

uzyte w § 28 w ust. 3 w pkt. 16, oraz w § 35 w ust. 3 w pkt. 3 w réznym
przypadkach i liczbach wyrazy ,Wydziat Spraw Obywatelskich ” zastepuje sie
uzytymi w odpowiednich przypadkach i liczbach wyrazami ,Wydziat
Komunikacji”;

w§ 11:

a) wust. 1:

- uchyla sie pkt 11,
- w pkt. 30 na koncu kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt. 31 i
32 w brzmieniu:

»31) Wydziat Komunikacji o symbolu WK;

32) Biuro Spraw Obywatelskich o symbolu BSO.”,

b) w ust. 2 wyrazy: ,Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich” zastepuje sie_

wyrazami: ,Kierownik Biura Spraw Obywatelskich”;

w § 9 w pkt. 6 skresla sie wyrazy: ,i Kancelarig Prezydenta Miasta”;

w § 12 w pkt. 1 skresla sie wyrazy: ,i Kancelarii Prezydenta Miasta”;

w § 23:

a) w ust. 2 w pkt. 2 uchyla sie lit. x,

b) w ust. 3 uchyla sie pkt. 8;

uchyla sie § 29;

w § 30 w ust. 3:

a) uchyla sie pkt 2,

b) w pkt. 15 na koncu kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt. 16 i
17 w brzmieniu:

,16) Wydziatem Komunikacji w zakresie uzyskiwania danych dotyczgcych

pojazdow mechanicznych przeznaczonych na swiadczenia na rzecz obrony



9)

2.

oraz w zakresie ograniczania i naktadania obowigzku przewozu ze wzgledu na
potrzeby obronnosci, bezpieczenstwa panstwa i w przypadku klesk
zywiotowych

17) Biurem Spraw Obywatelskich_w zakresie uzyskiwania poswiadczen
zameldowania przez obywateli w sprawach powszechnego obowigzku obrony,
sporzadzania wykazow oséb podlegajgcych rejestracji i kwalifikacji wojskowej
oraz w zakresie uzyskiwania danych osobowych o mezczyznach
podlegajgcych obowigzkowi stuzby wojskowej;

po § 44c dodaje sie § 44 d i 44 e w brzmieniu:

§ 44d.

WYDZIAL KOMUNIKACJI

. Wydziat Komunikacji prowadzi sprawy rejestracji pojazddéw, nadzoru nad

szkoleniem kierowcow, uprawnien do kierowania pojazdami, nadzoru nad
stacjami kontroli pojazddw, transportu drogowego oraz publicznego transportu
zbiorowego.

Do zadan Wydziatu nalezy w szczegdlnosci :

1) w zakresie wydawania uprawnien do kierowania, w szczegolnosci:

a) wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami, przygotowywanie
miedzynarodowych praw jazdy oraz wydawanie praw jazdy oraz
wtornikow praw jazdy,

wydawanie Profilu Kandydata na Kierowce,

generowanie profilu kierowcy zawodowego,

wydawanie i wymiana karty kwalifikacji kierowcy,

przyjmowanie zawiadomieh o utracie dokumentéw uprawniajgcych do

kierowania oraz o zmianach danych w nich zawartych,

f) prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowywanie decyzji:
o zatrzymaniu i zwrocie dokumentu prawa jazdy, cofnieciu i
przywrdceniu uprawnien do kierowania, o skierowaniu kierowcy na
badania lekarskie, psychologiczne oraz skierowaniu na kontrolne
sprawdzenie kwalifikacji, skierowaniu na kurs reedukacyjny,

g) prowadzenie akt ewidencyjnych kierowcow oraz oséb bez uprawnieh do
kierowania,

h) wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym;

i) wprowadzanie do systemu kierowca danych zawartych w wyrokach
sgdu lub postanowieniach prokuratury, zawiadomien o zatrzymaniu
dokumentu prawa jazdy przez Policje,

j) wymiana prawa jazdy wydanego za granica,

k) dokonywanie wpisu potwierdzajgcego uzyskanie kwalifikacji wstepnej,
kwalifikacji wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej
uzupetniajgcej,

[) obstuga zlecen zleconych przez Centralny Osrodek Informatyki w
systemie ITMS Atmosfera;

O

D

o 0
N N N N



2) w zakresie nadzoru nad szkoleniem kierowcow, w szczegdlnosSci:

a) prowadzenie rejestru przedsiebiorcéw prowadzgcych osrodki szkolenia
kierowcow oraz wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych wpis
przedsiebiorcy do rejestru,

b) prowadzenie ewidencji instruktoréw i wydawanie legitymacii,

c) sprawowanie nadzoru nad szkoleniem i kontrolowanie jednostek
prowadzgcych to szkolenie oraz przygotowywanie decyzji o zakazie ich
prowadzenia;

3) w zakresie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdéw, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie rejestru przedsiebiorcow prowadzgcych stacje kontroli
pojazdow oraz wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych wpis
przedsiebiorcy do rejestru,

b) nadzodr i kontrola nad stacjami kontroli pojazdéw oraz przygotowywanie
decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsiebiorce stacji kontroli
pojazdow,

c) wydawanie stacjom kontroli pojazdéw upowaznien do przeprowadzania
badan technicznych pojazdéw oraz cofanie tych upowaznien,

d) prowadzenie ewidencji diagnostow oraz wydawanie uprawnien
diagnosty do wykonywania badan technicznych pojazdéw oraz ich
cofanie;

4) w zakresie ewidenciji i rejestracji pojazdéw, w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie decyzji o dopuszczeniu pojazdow do ruchu, decyzji o
czasowym dopuszczeniu do ruchu, decyzji o czasowym wycofaniu
pojazdu z ruchu, o wyrejestrowaniu pojazdu i nadaniu numeréow na
podwoziach (nadwoziach) w pojazdach, wydawanie zezwolen na
wykonanie tabliczki znamionowej zastepczej,

b) wydawanie dowodow rejestracyjnych, ich wtornikdbw, wydawanie
pozwolen czasowych oraz wydawanie tablic rejestracyjnych,

c) kierowanie na dodatkowe badania techniczne,

) prowadzenie ewidencji pojazddw,

e) przyjmowanie od wiascicieli pojazdéw zawiadomien o nabyciu lub
zbyciu pojazdu oraz o zmianach danych zamieszczonych w dowodzie
rejestracyjnym,

f) kierowanie pojazdow na dodatkowe badania techniczne,

g) prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowywanie decyzji
naktadajgcych kary pieniezne za naruszenie obowigzku rejestraciji
pojazdu lub obowigzku zawiadomienia o zbyciu pojazdu oraz za
naruszenie przepisow o profesjonalnej rejestracji pojazdow;

5) w zakresie transportu drogowego, w szczegolnosci:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, zmiang, wygaszaniem,

cofaniem:

- licencji na zarobkowy transport rzeczy i osob,

- zezwolen na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego rzeczy i

0soDb,

- zaswiadczen Operatorom, potwierdzajgcym posiadanie uprawnien do

o



wykonywania ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego;
b) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, zmiang, wygaszaniem,
cofaniem zezwoleh na przewozy regularne oséb, w tym przewozy specjalne,
c) przekazywanie do CEIDG informacji o uzyskaniu, cofnieciu, utracie Iub
wygasnieciu uprawnien przedsiebiorcéw wynikajgcych z licencji lub zezwolen,
d) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zaswiadczen na przewoz
rzeczy lub osdb na potrzeby wiasne,
e) prowadzenie ewidencji przewoznikdbw zajmujgcych sie zarobkowym
przewozem o0sOb i rzeczy, ktorym wydano licencje, zezwolenia oraz
przedsiebiorcow, ktérym wydano zaswiadczenia na przewdz rzeczy, osob na
potrzeby wtasne,
f) kontrola przedsiebiorcow w zakresie zgodnosci wykonywania transportu
drogowego lub przewozoéw na potrzeby wiasne z warunkami udzielonej licenciji,
zezwolenia lub zaswiadczenia,
g) pobieranie opfat zwigzanych z wydawaniem licencji, zezwolen, zaswiadczen,
h) prowadzenie Krajowego Rejestru Elektronicznego Przewoznikéw Drogowych,
i) przeprowadzanie kontroli i oceny dobrej reputacji oraz kontrola wymagan
warunkujgcych uzyskanie uprawnien przez przewoznikow drogowych,
j) przygotowywanie projektow uchwat w sprawie cen za przewozy takséwka,
k) przygotowywanie projektow uchwat okreslajgcych przepisy porzadkowe
przewozu osob i bagazu taksowkami,
[) prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem pojazdoéw z drogi, umieszczaniem
na parkingu strzezonym oraz przejmowaniem ich na wilasnos¢ Miasta w mysl
ustawy Prawo o ruchu drogowym,
1) kontrola przewoznikow, o ktorej mowa w ustawie o transporcie drogowym;

6) w zakresie publicznego transportu zbiorowego dotyczgcego komunikaciji
miejskiej, w szczegolnosci:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem, organizacjg i
zarzgdzaniem publicznym transportem zbiorowym,

b) ocena i kontrola realizacji ustug swiadczonych przez operatora w zakresie
publicznego transportu zbiorowego,

c) badanie i analiza potrzeb przewozowych w publicznym transporcie
zbiorowym, z uwzglednieniem potrzeb osob niepetnosprawnych i oséb o
ograniczonej zdolnosci ruchowej, zmierzajgca do podnoszenia jakosci
Swiadczonych ustug przewozowych,

d) przygotowywanie projektow uchwat okreslajgcych warunki oraz zasady
pobierania optat za korzystanie z przystankow komunikacyjnych, dworcow
oraz weztow przesiadkowych, ktorych wiascicielem lub zarzgdzajgcym jest
Miasto,

e) pobieranie optat za korzystanie z przystankéw komunikacyjnych, dworcéw
oraz weztéw przesiadkowych, ktérych wtascicielem lub zarzgdzajgcym jest
Miasto,

f) przygotowanie i przeprowadzenie postepowania prowadzgcego do
wytonienia operatora oraz zawieranie umowy o Swiadczenie ustug w
zakresie publicznego transportu zbiorowego,

g) przygotowywanie projektow uchwat ustalajgcych wysokoS¢ optat za
przewoz oraz innych optat, o ktérych mowa w ustawie z dnia 15 listopada
1984 r. - Prawo przewozowe, za ustuge swiadczong przez Operatora w
zakresie publicznego transportu zbiorowego,



7)

8)

9)

h) przeprowadzanie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego
przewozu osob,

i) okreslanie linii komunikacyjnych oraz opracowywanie rozktadow jazdy dla
lokalnego transportu zbiorowego organizowanego przez Miasto,

j) przygotowywanie projektéw uchwat okreslajgcych warunki oraz zasad
pobierania optat za zamieszczanie informacji o rozktadach jazdy na
przystankach, dworcach oraz weztach przesiadkowych, ktérych
wtascicielem lub zarzgdzajgcym jest Miasto,

k) pobieranie optat oraz zamieszczanie informacji o rozktadach jazdy na
przystankach, dworcach oraz weztach przesiadkowych, ktorych
witascicielem lub zarzgdzajgcym jest Miasto,

[) promowanie transportu zréwnowazonego i komunikacji miejskie;j,

1) opracowywanie i aktualizacja planu transportowego oraz podejmowanie
dziatan zmierzajgcych do jego realizacji,

m) prowadzenie postepowan zwigzanych z zakupem srodkow transportu oraz
innych urzgdzen zwigzanych z funkcjonowaniem komunikacji miejskiej
(biletomatéw, wyswietlaczy, tablic systemu dynamicznej informac;ji
pasazerskiej) i zawieranie umow umozliwiajgcych korzystanie z taboru
autobusowego oraz innych urzgdzen zwigzanych z funkcjonowaniem
komunikacji miejskiej przez Operatorow publicznego transportu
zbiorowego,

n) biezgce utrzymywanie wiat przystankowych oraz przystankow, zakup i
ustawianie nowych wiat przystankowych,

0) zarzadzanie obiektem i terenem Dworca Autobusowego w Kaliszu,

p) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg stupow i tablic ogtoszeniowych
bedgcych wtasnoscig Miasta,

q) udziat w akcjach promocyjnych organizowanych przez Miasto dotyczgcych
komunikacji miejskiej;

prowadzenie ewidencji mienia Miasta zarzgdzanego przez Wydziat,

zapewnienie wlasciwego gospodarowania i zabezpieczenia mienia;

ograniczanie obowigzku przewozu oraz naktadanie obowigzku zawarcia
umowy wykonania przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci Iub
bezpieczenstwa panstwa badz w przypadku kleski zywiotowej;

wyrazanie zgody na ograniczenie przewozu powyzej 7 dni;

10)przygotowywanie opinii do projektéw likwidacji linii kolejowych.

3.
1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

Przy realizacji zadan Wydziat wspotpracuje z:

Wydziatem Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych w zakresie
ograniczania i naktadania obowigzku przewozu ze wzgledu na potrzeby
obronnosci, bezpieczenstwa panstwa i w przypadku kleski zywiotowej oraz
danych dotyczgcych pojazdow przeznaczonych do swiadczenh na rzecz obrony
kraju oraz w zakresie zadan Szefa Obrony Cywilnej;

Stanowiskiem pracy ds. zaméwien publicznych w zakresie stosowania
przepisdbw o zamoéwieniach publicznych;

Biurem Budzetu i Analiz w sprawach planowania i rozliczen budzetu;
Wydziatem Finansowym w zakresie realizacji dochodéw i wydatkow budzetu;
Wydziatem Gospodarowania Mieniem w zakresie ewidencji mienia, jego
zabezpieczenia i gospodarowania nim;

Biurem Swiadczen Rodzinnych w sprawach wnioskéw o zatrzymanie prawa
jazdy dtuznika alimentacyjnego;

Wydziatem Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska w zakresie rozwoju



elektromobilnosci;

8) Wydziatem Strategii i Rozwoju w zakresie realizacji projektow finansowanych
ze srodkéw zewnetrznych;

9) Zarzgdem Drog Miejskich w zakresie infrastruktury przystankowej,
uzgadniania tras przejazdow autobuséw;

10)Biurem Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko — Ostrowska i urzedami
sgsiednich jednostek samorzgdu terytorialnego w zakresie realizaciji
wspolnych dziatan dotyczgcych mobilnosci miejskie;j.

1)

2)

§44 e.

BIURO SPRAW OBYWATELSKICH

. Biuro Spraw Obywatelskich prowadzi sprawy ewidencji ludnosci, dowoddéw

osobistych i dziatalnosci gospodarcze;.

. Do zadan Biura nalezy w szczegodlnosci :

w zakresie ewidenciji ludnosci i dowodow osobistych, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie spraw meldunkowych:

- zameldowania w miejscu pobytu statego lub czasowego,

- wymeldowania z miejsca pobytu statego lub czasowego,

- zameldowania i wymeldowania cudzoziemcow,

- w przypadkach przewidzianych prawem wydawanie decyzji o
zameldowaniu lub wymeldowaniu z urzedu,

- wydawanie zaswiadczen o zameldowaniu, wymeldowaniu,
udzielanie informacji adresowych w granicach okreslonych prawem;

b) wydawanie dokumentow stwierdzajgcych tozsamosé, tj. dowoddéw
osobistych,

c) prowadzenie statego rejestru wyborcow, sporzgdzanie spisow
wyborcéw, sporzgdzanie wykazoéw osob podlegajgcych rejestracji i
kwalifikacji wojskowej, sporzgdzanie wykazéw dla potrzeb opieki
spotecznej;

w zakresie ewidencjonowania przedsiebiorcow bedgcych osobami

fizycznymi, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem wnioskow do
Centralnej Ewidenciji i Informacji Dziatalnosci Gospodarczej zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,

b) prowadzenie spraw ewidencyjnych przedsiebiorcow, ktdrzy zakonczyli
wykonywanie dziatalnosci gospodarczej przed dniem 1 lipca 2011 roku;

udzielanie informacji o sposobie i miejscu zatatwiania spraw w Urzedzie,
jednostkach organizacyjnych Miasta oraz w stuzbach, inspekcjach,
strazach;

organizacja wyzywienia poszkodowanych oraz uczestnikow akcji
ratowniczych w czasie zdarzen o charakterze klesk zywiotowych, katastrof
naturalnych lub awarii technicznych;

prowadzenie Punktu Potwierdzajgcego Profile Zaufane elektronicznej
Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP).



2)

3)

4)

S)
6)

7)

8)

9)

Przy realizacji zadan Biuro wspotpracuje z:

Wydziatem Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych w zakresie
poswiadczen zameldowania obywateli, sporzgdzania wykazoéw o0séb
podlegajacych rejestracji i kwalifikacji wojskowej oraz udzielania informaciji o
mezczyznach podlegajgcych obowigzkowi stuzby wojskowej;

Wydziatem Organizacyjnym w zakresie realizacji zadan zwigzanych z
wyborami oraz organizowaniem przyje¢ interesantow przez Prezydenta i
Wiceprezydentow w sprawach skarg i wnioskow;

Kancelariag Rady Miasta w zakresie wyborow, referendum, konsultacji
spotecznych,;

Wydziatem Kultury i Sztuki, Sportu i Turystyki w zakresie przekazywania
informacji o zarejestrowaniu w ewidencji dziatalnosci gospodarczej ustug
hotelarskich i rozwoju turystyki;

Wydziatem Finansowym w zakresie ustalania pobytu os6b bedgcych
podatnikami podatkow i optat;

Wydziatem Geodezji i Kartografii w zakresie nazewnictwa ulic i numerow
porzgdkowych nieruchomosci;

Wydziatem Spraw Spotecznych i Mieszkaniowych i Miejskim Zarzgdem
Budynkow Mieszkalnych w sprawach zameldowan i wymeldowan z miejsca
statego pobytu oraz przeptywu informacji z zameldowaniach w mieszkaniach
komunalnych i o zgonach lokatoréw;

Wydziatem Edukacji w zakresie przekazywania dyrektorom szkét informacji o
aktualnym stanie i zmianach w ewidenciji dzieci i mtodziezy w wieku 3-18 lat;
Urzedem Stanu Cywilnego w zakresie zmian majgcych wptyw na tresc¢ lub
waznosc¢ aktu stanu cywilnego, zmiany imienia i nazwiska;

10)Strazg Miejskg Kalisza w sprawach udzielania informacji adresowe;.”;

10)zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kalisza otrzymuje

brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.

1. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.
2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie kierownikom komadrek organizacyjnych.

§ 3.

Zarzgdzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 4.

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 r.

Prezydent Miasta Kalisza
/...]
Krystian Kinastowski



SCHEMAT ORGANIZACYJNY
URZEDU MIASTA KALISZA

Zatagcznik do zarzadzenia Nr 781/2023

Prezydent Miasta
Kalisza

Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 15 grudnia 2023 r.
Zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Miasta Kalisza

Wiceprezydent Miasta
— Pierwszy Zastepca

Wiceprezydent Miasta
— Drugi Zastepca

Wydziat
Gospodarki Komunalnej
i Ochrony Srodowiska

Wydziat
Spraw Spotecznych
i Mieszkaniowych

Wydziat
Edukacji

Wydziat Komunikacji

Wydziat
Kultury i Sztuki,
Sportu i Turystyki

Urzad
Stanu
Cywilnego

Biuro Cmentarza
Komunalnego

Biuro Schroniska dla
bezdomnych zwierzat

Biuro
Swiadczen
Rodzinnych

Biuro
Spraw Obywatelskich

Skarbnik Miasta

Sekretarz Miasta

Wydziat
Finansowy

Kancelaria Prezydenta
Miasta

Biuro
Budzetu
i Analiz

Wydziat
Organizacyjny

Wydziat
Administracyjno -
- Gospodarczy

Stanowisko pracy
ds. zamoéwien publicznych

Stanowisko pracy ds.
kontroli

Biuro
Radcow
Prawnych

Stanowisko pracy ds.
audytu wewnetrznego

Stanowisko pracy
ds. BHP

Inspektor
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