Zarzadzenie Nr 43/2011
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 1 lutego 2011r.

zmieniajace zarzdzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjrg® Urzedu
Miejskiego w Kaliszu.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 ma8&d r. o samorgizie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 zzp0zm.)zarzadza Sk CO nasgpuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Wdu Miejskiego w Kaliszu stanowgéym zahcznik do
Zarzadzenia Nr 362/2010 Prezydenta Miasta Kalisza z dniarzenia 2010r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego ddiz Miejskiego w Kaliszu (z pd. zm.)
wprowadza i hastpujace zmiany:

1) w spisie tréci w Rozdziale IV dodaje sipkt. 27 w brzmieniu:
»27. Pelnomocnik Prezydenta ds. Ochrony Informilagjawnych”;

2) w81l:
a) w ust. 1:
- pkt. 25 otrzymuje brzmienie:
»25) Biuro ds. Funduszy Zewtrznych o symbolBBFZ;”;
- dodaje st pkt. 26 w brzmieniu:
»26) Petnomocnik Prezydenta ds. Ochrony Informblogjawnych o symbol@®IN.”;
b) wprowadza siust. 1a w brzmieniu:
.la. Na wniosek kierownika komorki organizacyjnejkissowany do Wydziatu
Organizacyjnego dopuszcza sozszerzenie symbolu, o ktdrym mowa w ust. 1,
o literowy skrot nazwy wewtrznej komorki organizacyjnej, na zasadach ékrgych
w instrukcji kancelaryjnej.”;

3) w 8§ 22 w ust. 2 dodaje¢spkt. 7 w brzmieniu:

»7) W zakresie prowadzenia Centrum Informacji Tayggnej, w szczegolrioi:

a) promowanie miasta jako interegscggo miejsca dla turystyki przyjazdowej
I pobytowej;

b) promowanie bazy turystycznej i atrakcji turystyceinyKalisza podczas targow,
gietd turystycznych i imprez promocyjnych w krajpdaza granicami;

c) petnienie funkcji lokalnego administratora systemoformacji  miejskiej
I turystycznej;

d) przygotowywanie materiatbw informagych o midcie dla autorow
przewodnikow, folderow i innych wydawnictw;

e) prowadzenie sprzedw wydawnictw, map, pamiek i innych artykutow
promocyjno-turystycznych;



f) prowadzenie kasy Centrum Informacji Turystycznej.”;

4) w § 23 w ust. 2 w pkt. 1 w lit. c:
a) skreila sk tiret dziesite;
b) dodaje st tiret dwunaste w brzmieniu:

- Pprzygotowywanie wnioskéw o wpis hipoteki przynowgej, wpis do rejestru zastawow
skarbowych, nadaniedowej klauzuli wykonalngci tytutom wykonawczym:;”;

5) w8 27:
a) w ust. 1 skréla sk wyrazy: ,gospodarowanie Miejskim Funduszem Gospkida
Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym i”;
b) w ust. 2 skréla sk pkt. 7;
c) w ust. 3 w pkt. 4 skéta sk wyrazy: ,oraz funduszu celowego”;

6) w 8§ 30:
a) w ust. 1 skréla sk wyrazy: ,a take ochrony informacji niejawnych w Ugdzie”;
b) wust. 2:
- pkt. 11 otrzymuje brzmienie:
»11) prowadzanie kancelarii niejawnej dla ddmn.”;
- skrela sk pkt. 12;

7) w 8 31 w ust. 2w pkt. 34 lit. a skta sk wyrazy: ,i gospodarstwa pomocniczego”;

8) w 8 32 w ust. 2 w pkt. 1 lit. e wyrazy: ,Biura Wgst Artystycznych” zaspuje s¢
wyrazami: ,, Galerii Sztuki im. Jana Tarasina”;

9) w 8§ 33 w ust. 2w pkt. 6 skila sk lit. d;

10)dodaje si § 42b w brzmieniu:

§ 42Db.
PELNOMOCNIK PREZYDENTA ds. OCHRONY INFORMACJI NIEJA WNYCH

1. Pelnomocnik Prezydenta ds. Ochrony Informacji Nueijgch odpowiada za zapewnienie
przestrzegania przepiséw o ochronie informacjiavigjych.

2. Do zada Peilnomocnika Prezydenta ds. Ochrony Informacji jdwaych naley

w szczegolngci:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ossiwanie srodkéw
bezpieczastwa fizycznego;

2) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych ktdrych @ przetwarzane
informacje niejawne;

3) zaradzanie ryzykiem bezpiecastwa informacji niejawnych, w szczego6kco
szacowanie ryzyka;

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestyania przepiséw o ochronie
tych informaciji, w szczegoloi okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola
ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow;



5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagzg@go akceptacji Prezydenta , planu
ochrony informacji niejawnych w Ugdzie, w tym w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji;

6) prowadzenie szkofew zakresie ochrony informacji niejawnych;

7) prowadzenie zwyklych pogtowar sprawdzajcych oraz kontrolnych pagiowar
sprawdzajcych;

8) prowadzenie aktualnego wykazu o0soOb zatrudnionydh hetnacych shibe w
jednostce organizacyjnej albo wykoaeych czynnéci zlecone, ktére posiadgj
uprawnienia do dogpu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktérym odviaho
wydania péwiadczenia bezpiecastwa lub je cofnito;

9) przygotowanie przeprowadzenia, nie rzadnigjraz na 5 lat przegllu materiatow w
celu ustalenia, czy spetraajistawowe przestanki ochrony;

10)opracowywanie, dla komérek organizacyjnych ¢diz
a) sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawmycklauzuli ,poufne”,

b) instrukcji dotycacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niapgeh o
klauzuli ,zastrzeone oraz zakresu i warunkow stosowaniodkow
bezpieczéstwa fizycznego w celu ich ochrony,

c) dokumentacji okrdajacej poziom zagrzen zwiazanych z nieuprawnionym
dostpem do informacji niejawnych lub ich utsat

11)koordynowanie pracy Pionu Ochrony Informacji Niejgwh; w skiad Pionu Ochrony
Informacji Niejawnych oprécz Petnomocnika ds. Octyrdnformaciji Niejawnych
wchodz: Z-ca Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawhy Kierownik
Kancelarii Niejawnej, osoba zaptijaca Kierownika Kancelarii Niejawnej podczas
jego nieobecrkei, inspektor bezpiecastwa teleinformatycznego oraz administrator
systemu teleinformatycznego.

Przy realizacji zada Petnomocnik Prezydenta ds. Ochrony Informacji &lajych

wspotpracuje ze wszystkimi komérkami organizacyjnym zakresie przestrzegania

przepisow o ochronie informacji niejawnych.”;

11)uzyte w § 25 ust. 2 pkt. 9, § 32 ust. 2 pkt 4 liwwkdznym przypadku wyrazy: ,zaktady

budzetowe” zasipuje st uzytymi w réznym przypadku wyrazami: ,samaowe
zaklady budetowe”;

12)Zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego kltm Miejskiego w Kaliszu otrzymuje

brzmienie jak w zakczniku do niniejszego zagdzenia.

§ 2.

1. Nadzér nad wykonaniem zadzenia powierza siSekretarzowi Miasta.
2. Wykonanie zargdzenia powierza sikierownikom komorek organizacyjnych.

§ 3.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacijiliticzne.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



