Wykaz nieprawidlowosci i uchybien stwierdzonych podczas przeprowadzonych kontroli w 2016 r.

przez Stanowisko Pracy ds. Kontroli Urzedu Miejskiego w Kaliszu:

A. w jednostkach organizacyjnych Miasta Kalisza:

1.

10.
11.

12.

13.

Zapisy ksiegowe operacji gospodarczych wprowadzono do ksiag rachunkowych z bledna data ich
faktycznego dokonania.

Nieprawidlowe zakwalifikowanie zdarzen gospodarczych do ujecia w ksiegach rachunkowych z
zakresu dekretacji klasyfikacji budzetowej wydatkéow.

Nieprawidlowe ksiegowanie rozrachunkéw, niezgodnie z dowodami Zrédlowymi w zakresie ich
wartos$ci, zatwierdzenia do wyplaty i dekretacji kontowej.

Nieprawidlowe poprawianie na dowodach ksiegowych zapiséw wyrazen lub liczb w ich opisie oraz
zapiséw sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych.
Dokonywanie kontroli merytorycznej dowodow ksiegowych przez osobe do tego nieupowazniona.
Niedokonanie ptatnosci zobowigzania w terminie, a dokonanie ptatnosci tego zobowigzania na konto
niewlasciwego kontrahenta.

Dokonanie platnosci zobowigzania w kwocie wyzszej niz wynikala ze zrodtowego dowodu
ksiegowego.

Bledne zaokraglenie do pelnych zlotych wynagrodzenia z tytutu terminowego wptacenia podatkow
w wysokosci 0,3% od zaliczek na podatek dochodowy i przekazanie naleznej zaliczki na podatek
dochodowy od oséb fizycznych w kwocie nizszej niz winna by¢.

Operacje gospodarcze wskazane do ujecia w ksiegach rachunkowych na dowodzie ksiegowym
»Polecenie ksiegowania PK” i zaewidencjonowane w ewidencji ksiegowej nie przedstawiaty stanu
rzeczywistego operacji gospodarczych wynikajacego z dokumentéw zrédtowych.

Niezgodno$¢ danych ewidencji ksiegowej pozabilansowej z ewidencja pomocnicza.

Wykazanie w sprawozdaniu Rb-28S danych niezgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiegowej (kwota niezgodnos$ci 664,35 zt nie przekracza kwoty minimalnej, o ktérej mowa w art. 26
ust. 3 ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych — Kwotg
minimalng w rozumieniu ust. 1 jest kwota przecietnego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce
narodowej w roku poprzednim, ogtoszonego przez Prezesa Giéwnego Urzedu Statystycznego w
Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" zgodnie z art. 5 ust. 7 ustawy z
dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 592, 908 i
1456), zwanego dalej "przecietnym wynagrodzeniem".)

Niedochowanie szczegélnej starannosci przy przeprowadzaniu postepowania i wytwarzaniu
dokumentacji z przeprowadzonych postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, do ktérych nie
stosowano ustawy prawo zamowien publicznych.

Brak doprecyzowania przez kierownika jednostki w pismach przyznajacych dodatki specjalne, ze

jego wysokos¢ nie jest jednorazowa, a miesieczna.



14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

Brak podania w pismach przyznajacych pracownikom dodatki specjalne podstawy prawnej ich
przyznania.

Niezgodne z Uchwalg Rady Miejskiej Kalisza ustalenie Regulaminu organizacyjnego przez
kierownika jednostki.

Brak uregulowania w przepisach wewnetrznych jasnych i konkretnych warunkéw przyznawania
premii pracownikom przez kierownika jednostki.

Brak uregulowania w przepisach wewnetrznych terminu wyplat wynagrodzen osobowych
pracownikdw za prace tytulem dodatku specjalnego i dodatku do wynagrodzenia.

Niedokonanie aktualizacji zakreséw czynno$ci pracownikéw w zakresie obowiazkéw w stosunku do
wykonywanych zadan oraz ich niezgodnos$¢ z Regulaminem organizacyjnym.

Zawieranie umoéw zlecen w przypadkach gdy winna by¢ zawarta umowa o prace.

Niezgodno$¢ struktury zatrudnienia podanej w Regulaminie organizacyjnym jednostki ze stanem

faktycznym.

Stwierdzone nieprawidlowosci stanowily naruszenie m.in. nastepujacych przepiséw prawa:

Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy ( Dz. U. z 1998 r. Nr 21 poz. 94 z p6zn. zm, Dz. U.
z 2014 1. poz. 1502 z p6zn. zm).

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz. 1240 z
pozn. zm., Dz. U. z 2013 1., poz. 885 z p6zn. zm.).

Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r., poz. 613 z pézn. zm.).
Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 1. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z pdzn.
zm., Dz. U. z 2013 1. poz. 330 z p6zn. zm., Dz.U z 2016 1., poz. 1047 j.t.).

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2014 1., poz. 119 z p6zn. zm., Dz. U. z 2016 . poz. 1015 z p6zn. zm).
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet
zagranicznych (Dz. U z 2010 r., Nr 38, poz. 207 z pézn. zm., Dz. U. z 2014 r. poz.1053 z p6zn. zm).
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 10 grudnia 2015 r. w sprawie wynagrodzenia platnikéw i

inkasentéw pobierajacych podatki na rzecz budzetu panstwa (Dz. U. Z 2015 1., poz. 2154).

B. w zakresie udzielania i rozliczania dotacji podmiotowych udzielanych z budzetu Kalisza — Miasta

na prawach powiatu przedszkolom, szkolom, placowkom oswiatowym prowadzonym przez osoby

prawne niebedace jednostkami samorzadu terytorialnego oraz osoby fizyczne:

Wystapity przypadki zawyzenia liczby uczniéw, co spowodowalo pobranie dotacji w kwotach
wyzszych od naleznych.
Wystapity przypadki zanizenia liczby uczniéw, co spowodowalo pobranie dotacji w kwotach

nizszych od naleznych.



Wystapity roznice pomiedzy zastanym stanem obecnych uczniéw na zajeciach edukacyjnych a
potwierdzeniami uczestnictwa w obowiazkowych zajeciach edukacyjnych na listach obecnosci tj.
zlozonymi podpisami na listach obecnosci przez ucznidéw (podczas kontroli — wizji na zajeciach).

Na listach obecnosci uczniéw byty ich podpisy na zajeciach, ktére sie jeszcze nie odbyly (podczas
kontroli — wizji na zajeciach).

Wystapity przypadki podpisywania list obecnoSci przez uczniéw wstecz.

Nieprowadzenie list obecnosci, na ktérych uczniowie winni potwierdza¢ obecno$¢ na zajeciach
edukacyjnych.

Pozostawianie pustych miejsc na listach obecnosci uczniéw w przypadku ich nieobecnosci na

zajeciach edukacyjnych, ktore juz sie odbyty.

Stwierdzone nieprawidlowosci stanowily naruszenie przepiséw prawa:

1.

Ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r., Nr 256 poz. 2572 z pézn.
zm., Dz. U. z 2015 1., poz. 2156 z pézn. zm., Dz. U. z 2016 1., poz. 1943 z p6zn. zm.).

Uchwaly Nr XXXIX/521/2013 Rady Miejskiej Kalisza z dnia 26 wrze$nia 2013 r. w sprawie
ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji podmiotowych udzielanych z budzetu Kalisza -
Miasta na prawach powiatu przedszkolom, szkotom, placowkom o$wiatowym prowadzonym przez
osoby prawne niebedgce jednostkami samorzadu terytorialnego oraz przez osoby fizyczne oraz trybu
i zakresu kontroli prawidlowosci ich wykorzystania (Dz. Urz. Woj. Wlkp. 2013 r. poz. 5432 z p6zn.
zm.).

Uchwaly Nr XVIII/210/2015 Rady Miejskiej Kalisza z dnia 29 grudnia 2015 r. w sprawie ustalenia
trybu udzielania i rozliczania dotacji podmiotowych udzielanych z budzetu Kalisza — Miasta na
prawach powiatu przedszkolom, szkotom, placowkom os$wiatowym prowadzonym przez osoby
prawne niebedace jednostkami samorzadu terytorialnego oraz przez osoby fizyczne oraz trybu i
zakresu kontroli prawidlowosci ich wykorzystania (Dz. Urz. Woj. Wlkp. z 2016 r., poz. 219 z pdzn

zm.).



