Wykaz nieprawidtowosci i uchybien stwierdzonych podczas kontroli problemowych
przeprowadzonych w 2025 r. przez Stanowisko Pracy ds. Kontroli Urzedu Miasta
Kalisza:

A. w jednostkach organizacyjnych Miasta Kalisza:
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Osoba sporzadzajgca listy ptac jednoczeénie dokonata ich sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym.

Nie dokonano urealnienia salda konta 229 na koniec okresu sprawozdawczego do
wysokosci faktycznych zobowigzah wobec ZUS oraz urealnienia salda konta 225 do
wysokosci faktycznych zobowigzan wobec US.

Numer na dokumencie zrédtowym byt niezgodny z numerem, pod ktéorym dana faktura
zostata ujeta w dzienniku dokumentéw.

Polecenia ksiegowania zostaty wystawione w dzien wolny od pracy.

Zapisy ksiegowe operacji gospodarczych wprowadzono do ksigg rachunkowych z btedng
datg ich faktycznego dokonania lub z btedng datg dowodu ksiegowego.

Btednie naliczono, potrgcono lub zaokrgglono zryczattowane wynagrodzenie pfatnika z
tytutu terminowego wpfacania zaliczek na podatek dochodowy.

Wynagrodzenie ptatnika z tytutu terminowego wpftacania zaliczek na podatek dochodowy
byto ewidencjonowane z pominieciem konta ,225”, konta ,221” lub zastosowana technika
nie byta zgodna z zasadami rachunkowosci.

Zaptaty sktadek do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych dokonano kilka dni po terminie.

Nie naliczono zryczattowanego wynagrodzenia z tytutu terminowego wpfacania podatkéw
od $wiadczen z ZFSS.

Wskazywano niepetne bgdz nieaktualne artykuty ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Niedostatecznie i zbyt ogolnie opisywano na fakturze zakupu cel i przeznaczenie wydatku.

Brak konsekwencji i spéjnosci w kwalifikacji dokumentéw do danego okresu
sprawozdawczego.

Wydatki zwigzane z wynajmowanymi pomieszczeniami jednostka nie pokrywata z
wydzielonego rachunku dochodéw, a obcigzata podstawowy rachunek budzetu.

Wystgpita niezgodnos¢ pomiedzy kwotg faktycznego uznania i obcigzenia rachunku
bankowego, a kwotg ksiegowang na koncie 130.

Nie skorzystano z uprawnienia do pomniejszania naleznych sktadek do ZUS o
wynagrodzenie nalezne dla ptatnikow sktadek.

Pracownik dokonat kontroli merytorycznej list ptac w dniach, w ktérych byt nieobecny w
pracy, a dyrektor dokonat zatwierdzenia do wyptaty w dniach, w ktérych byt nieobecny.

Nie zaktualizowano treSci zapisbw zarzgdzenia w sprawie dofinansowania kosztéw
poniesionych na zakup okularéw korekcyjnych do przepisu nadrzednego.

Kwota zaangazowania wykazana w sprawozdaniu Rb-28S nie byta zgodna z ewidencjg
ksiegowa.

Pracownik otrzymat refundacje za zakup okularéw przed uptywem minimalnego okresu od
poprzedniej refundaciji.

Stwierdzone nieprawidtowosci stanowily naruszenie m. in. nastepujacych przepiséw
prawa powszechnie obowigzujgcego:
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ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2023 r., poz. 40 ze zm.),
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2024 r., poz. 1530 z
pdzn. zm.),

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.),
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ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. z 2024
r. poz. 497 z pézn. zm.),

ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2024 r., poz. 986 ze zm.),
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 w sprawie szczegétowej klasyfikaciji
dochoddéw, wydatkow, przychodéw, i rozchodow oraz srodkdw pochodzgcych ze zrodet
zagranicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 513 ze zm.),

rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 29 stycznia 2025 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2025 r., poz. 133),

rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

rozporzadzenia Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 18 pazdziernika 2023 r.
zmieniajgcego rozporzgdzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach
wyposazonych w monitory ekranowe (Dz. U. 2023 r., poz. 2367),

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 czerwca 2022 r. w sprawie wynagrodzenia
pfatnika i inkasenta z tytutu terminowego wptacania podatkéw na rzecz budzetu panstwa
(Dz. U. z 2022 r., poz. 1377).

B. W jednostkach, dla ktérych organem prowadzacym jest osoba fizyczna lub
prawna niezaliczana do sektora finanséw publicznych, otrzymujacych dotacje z
budzetu Miasta Kalisza:
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Wystgpity przypadki zawyzenia liczby uczniéw, co spowodowato pobranie dotacji w
kwotach wyzszych od naleznych.

Podanie do dotacji uczniow, ktorzy nie uczeszczali do przedszkola przez dtugi czas, co
ustalono na podstawie ewidencji przebiegu nauczania.

Zakwalifikowanie do rozliczenia dotacji wydatkéw nieuzasadnionych lub przy dokonywaniu,
ktorych nie kierowano sie zasadg oszczednego gospodarowania srodkami publicznymi.

Zakwalifikowanie do rozliczenia dotacji wydatkéw poniesionych na podstawie faktur, ktére
nie byly wystawione na dotowany podmiot .

Zakwalifikowanie do rozliczenia dotacji wydatkow niebedacych wydatkami poniesionymi na
realizacje zadan z zakresu ksztatcenia, wychowania i opieki, w tym ksztatcenia specjalnego
i profilaktyki spoteczne;j.

Zakwalifikowanie do rozliczenia dotacji wydatkéw, ktérych nie poniesiono w roku
budzetowym, na ktéry udzielono dotac;ji.

Zakwalifikowanie do rozliczenia dotacji wydatkéw dotyczgcych zakupu sprzetu, ktéry zostat
zwrécony do sprzedawcy.

Zakwalifikowanie do rozliczenia dotacji wydatkow w kwocie wyzszej niz wyliczona z
zastosowaniem wtasciwego, adekwatnego do danej sytuacji klucza podziatu.

Organ prowadzacy nie zobligowat rodzicow do aktualizacji danych adresowych i pisemnego
usprawiedliwiania dtugich nieobecnosci dzieci.

Zakwalifikowanie do rozliczenia dotacji wydatkobw na wyptate pracownikom dodatkow
motywacyjnych, premii swigtecznych i nagrdéd jubileuszowych, niezaleznych od oceny
pracy i niestanowigcych wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 35 ustawy o finansowaniu
zadan oswiatowych.

Do rozliczenia dotacji zakwalifikowano wydatki nieudokumentowane.
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Zakwalifikowanie do rozliczenia dotacji wynagrodzenia pracownikéw i dyrektoréw, ktore
przekroczyto mozliwg do rozliczenia roczng wysokos¢ wynagrodzenia brutto.

Dokument pn ,Rozliczenie dotacji otrzymanej [...]” zostat wypetniony przez dotowanego
niezgodnie z trescig punktéw zawartych w zatgczniku nr 7 lub nr 8 do uchwaty Nr
XVI11/265/2019 Rady Miasta Kalisza.

Wydatki w ztozonym w Wydziale Edukacji ,Rozliczeniu dotacji oswiatowej otrzymanej za
rok [...]” wykazane byty w niewtasciwych grupach rodzajowych lub kwoty przedstawione
podczas kontroli roznity sie od kwot sumarycznych wykazanych w ostatecznym rozliczeniu
rocznym.

Istniaty btedy w oznaczeniu nabywcy i numerze NIP na fakturach podanych do rozliczenia.

Na dowodach dokumentujgcych poniesione wydatki rozliczone z dotacji nie stosowano
opisow, ze dany wydatek sfinansowano ze $rodkoéw dotacji i nie wskazywano celu
poniesionego wydatku.

Wprowadzone dane uczniéw (osobowe i adresowe) do systemu ODPN nie byty zgodne ze
stanem faktycznym.

Stwierdzone nieprawidtowosci stanowily naruszenie m.in. nastepujacych przepiséw
prawa:
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ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadanh oswiatowych (Dz. U. z 2021 r.,
poz. 1930 ze zm.),

ustawy z 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe ( Dz. U. z 2021 r., poz. 1082 ze zm.),

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1634 ze
zm.),

uchwaty Nr XVII/265/2019 Rady Miasta Kalisza z dnia 28 listopada 2019 r. w sprawie
ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych i niepublicznych podmiotéw
oswiatowych oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidtowosci ich pobrania i
wykorzystania (Dz. Urz. Woj. WIkp. z 2019 r., poz. 10692).



